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= = CONTRATACION

1. Objeto de esta guia

El objetivo de este documento es guiar a los usuarios del Organo de Contratacion (OC) en el
proceso de publicacién de un contrato menor. No es necesario estar familiarizado con el uso
de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico (a partir de ahora La Plataforma o
PLACSP) para seguir esta guia.

El primer apartado describe de manera general el proceso para publicar un contrato menor,
enumerando los pasos a seguir para a continuacion desarrollar cada uno de ellos.

Los contratos menores presentan algunas singularidades en cuanto a la vista y publicacién
de anuncios que se trataran en el apartado 3. Visualizacién de Contratos Menores.

Es poco probable que se den situaciones en que sea necesario realizar otras acciones
distintas de las indicadas en los apartados anteriores, no obstante en el Gltimo apartado se
plantean una serie de situaciones que pudieran darse como por ejemplo rectificar un error
en un anuncio publicado.

Se recomienda haber leido previamente las siguientes guias:

e Guiageneral para 6rganos de contratacion
e Guiade Publicacion del resultado de la licitacion
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2. Guias para los organos de contratacion

La utilizacién de los servicios ofrecidos por la Plataforma de Contratacién del Sector Publico
a los 6rganos de contratacion se explica en un compendio de guias editadas por la Direccién
General del Patrimonio del Estado.

e Guiageneral para 6rganos de contratacion

Describe los aspectos generales de la aplicacion para los érganos de contratacion,
incluyendo los servicios que se ofrecen, las pautas generales de navegacion, el acceso e
identificacion de los usuarios, y la gestion de las licitaciones del 6rgano.

e Guiade administracion de 6rganos de contratacion

Describe las funcionalidades de las que disponen los administradores de los 6rganos de
contratacion para gestionar sus usuarios, la informacion y documentos de carécter
general publicados en el perfil del contratante, reasignacion de expedientes entre
usuarios, archivo de licitaciones, y desbloqueo de licitaciones.

e Guiade Publicacién de la convocatoria de licitacion

Explica cdmo se publican los anuncios de informacién previa, anuncios de licitacién y
pliegos en el perfil del contratante. Ademas, también se explica cdmo se pueden enviar
estos anuncios al Boletin Oficial del Estado y al Diario Oficial de la Unién Europea a
través del servicio que ofrece la Plataforma. También se explica coémo se pueden
rectificar y anular anuncios publicados.

e Guiade gestidon, admisién y exclusion de licitadores

Describe cémo dar de alta los licitadores que participan en un procedimiento de
adjudicacion, asi como la forma de indicar si han sido admitidos o excluidos en el
procedimiento, o si tienen que subsanar alguna documentacion.

e Guiade Publicacion del resultado de la licitaciéon

Explica cémo se publican los anuncios de adjudicacion, formalizacion resultado desierto,
renuncia, y desistimiento.

También describe como enviar al BOE el anuncio de formalizacion, y al DOUE los
anuncios de formalizacion, transparencia previa voluntaria, desierto, renuncia vy
desistimiento.

e Guiade Publicacién de contratos menores

Explica cémo publicar la informacion sobre los contratos menores en el perfil de
contratante.

e Guiade Publicacion de anuncios de modificacién de contrato
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Explicar como publicar anuncios sobre modificaciones de contrato en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.

Guia de Rectificacion y anulacion de anuncios

Explica cdmo rectificar y anular anuncios publicados en el perfil del contratante, en el
Boletin Oficial del Estado o en Diario Oficial de la Union Europea.

Guia de Publicacion de documentos relativos a una licitacion

Explica como publicar en el perfil del contratante documentos relativos a una licitacion
gue no se corresponden con ninguno de los anuncios identificados en la restantes guias
como Actos publicos informativos 6 de apertura de ofertas, Composicion de la mesa de
contratacion, Composicién del comité de expertos, Suspension del procedimiento,
Levantamiento de la suspension del procedimiento, Mantenimiento de los efectos del
contrato, Declaracion de nulidad.

Guia de Envio de comunicaciones alos licitadores

Explica como enviar los distintos tipos de comunicaciones electronicas a partir de la
informacioén introducida en el expediente. Los tipos de comunicaciones que se pueden
enviar a través de la Plataforma son la de admisién y exclusion de licitadores,
invitacion a presentar proposicién, solicitud de oferta, invitacién a tomar parte en
el dialogo, invitacion durante la fase de didlogo, invitacion/solicitud a presentar
oferta final, requerimiento de documentacién al licitador mejor clasificado, y
notificacion de adjudicacion.

Guia de Gestion de preguntas de los licitadores

Explica como los érganos de contratacion pueden hacer uso de la funcionalidad de
gestion de las preguntas que realizan los licitadores a través del perfil del contratante en
la Plataforma de Contratacién del Sector Publico.

Guia de consulta de datos administrativos

Explica cdmo realizar consultas a registros de la Administracion para verificar
informacion sobre los licitadores presentados: consulta al Registro Oficial de Licitadores
y Empresas Clasificadas del Estado, certificados de cumplimiento de obligaciones con la
Agencia Tributaria y la Seguridad Social, Servicio de Verificacién de Datos de Identidad,
consulta a la Caja General de Depdsitos.

Guia de uso de los servicios de licitacién electréonica

Explica como articular procedimientos mediante licitacion electronica para que los
licitadores puedan presentar sus ofertas de forma electronica a través de la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico.
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3. Descripcion de un Contrato Menor en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico

Los contratos seran tratados en la Plataforma como un expediente mas pero con un nuevo
tipo de procedimiento: “Contrato Menor”.

Al definir este tipo de procedimiento se generara un Espacio Virtual de Licitacion como el
habitual pero con ciertas peculiaridades:
- No estara habilitada la publicacién de anuncios previos
- No estara disponible la funcionalidad de Diarios Oficiales
- Los datos obligatorios se reducen considerablemente. So6lo sera necesario introducir
los datos basicos que definen el expediente, el plazo de ejecuciéon del contrato, el
adjudicatario, el importe de adjudicacion, el numero de ofertas recibidas y la fecha de
adjudicacion.
- En los contratos menores sélo es necesario publicar el anuncio de adjudicacion, por
lo tanto no es necesario publicar el anuncio de licitacion.

Los contratos menores tendrén una visualizacion restringida en la Plataforma de tal manera,
gue sélo son visibles si se buscan especificamente. Ver el apartado 3 Visualizacién de
Contratos Menores.

Para proceder a la publicacion de un contrato menor debe acceder a la plataforma con un
usuario que tenga permiso para crear licitaciones y publicar anuncios, es decir, un
publicador. A continuacién se enumeran los pasos a seguir:

Paso 1 - Crear un expediente para un contrato Menor

Paso 2 - Introducir el plazo de ejecucién del contrato

Paso 3 - Alta de la empresa adjudicataria

Paso 4 - Admision/Exclusion de la empresa adjudicataria

Paso 5 - Configuracién de la Resolucion

Paso 6 - Publicacion del anuncio de adjudicacion.

Los pasos anteriores se detallan en los siguientes apartados.
3.1 Paso 1-Crear un expediente para un contrato Menor

Para introducir un Contrato menor se debe crear un Espacio Virtual de Licitacion donde se
especifique que el tipo de Procedimiento es “Contrato Menor”.

Se deben seguir los siguientes pasos:
1. Acceder a la pestafia de Licitaciones:
2. Pulsar en Busqueda.
3. Pulsar en Nuevo.

La siguiente imagen representa estos tres pasos anteriores:
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Administracién
Paso 2
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DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Apoderamientos Garantias

Preparacién Recepcidn Ofertas  Evaluacién Ofertas Resolucidn  Histéricas
Biisqueda 0OC02 B2B
Expediente l:l Tipo de Contrato ‘Tudus
Estado ‘ - Todos - v‘ Subtipo
Procedimiento ‘ -- Todos -- v‘ Importe (sin Impuestos) entre ‘ | v |
Sisterma de Contratacién ‘ Mo aplica e Publicacidn Plataforma ‘ o | E
Compra publica innovadora ‘ v Publicacidn BOE entre ‘ 'EI v | EI

Publicacién DOUE entre ‘ 'EI v | EI

Objeto del contrato
* Otros Criterios de bisguedsa

T

En este punto aparece una pantalla para crear el expediente.

£

MINISTERIO.
DE HACIENDA,
Y FUNCION PUBLICA.

CONTRATACION

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto & Buscador Q
Nueva Licitacién
~ Expediente 1
Contrato sujeto a
requlacién armonizada
Directiva de aplicacién [0 =plic= =

Tipo de contrato [ v

Subtipo del contrato

Objeto del contrato

Compra piiblica [We v H
o -
et e ——
sistema de [ spiics V]

Contratacién

Tipo Tramitacién
Tramitacién Gasto

Valor estimado del
contrato:

Presupu base de la 0.00] €
licitacion
Proem e 1=

Proceso Adjudicacién:

|

mperte otal (con impusstos): c

% Impuestos:

Pais [Espaiis ¥
NUTS | Es200 Madrid ~
Seleccién del CPV
CPV Seleccionados
Cédigo CPV [ | Afiadir | Selsccién CoV
Principal
I

Por faver, no introduzca ef texto completo en letrss maysculss dado que esto puede producir problemas en ia publicacién de anuncios en diarios oficiales. Gracias.

H100% -
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4. Se deben introducir como minimo los datos sefialados en la siguiente imagen y que
son los siguientes:

- Contrato sujeto a regulacion armonizada y, si aplica, la directiva de aplicacion.

- Expediente: Identificador del expediente. Debe ser Unico en el érgano de
contratacion.

- Tipo y subtipo de contrato. El subtipo de contrato dependera del tipo de
contrato.

- Objeto del contrato: Breve descripcion del contrato.

- Procedimiento de contratacion: “Contrato Menor”.

- Presupuesto base de la licitacidon con impuestos y sin impuestos.

- Pais y cédigo NUTs del lugar de ejecucién que por defecto tiene la
informacioén de la direccion del érgano de contratacion,

E | PLATAFORMA DE
%ﬁ% GOBIERNG ( 'ONTRATA( ‘l( >N Elisa Publicadora (Publicador)
DE ESPANA DEWENDA
OC CFFV B2B

DEL SECTOR PUBLICO

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto @ Buscador &

Nueva Licitacién

~ Expediente 201x-5UM-234

regutacrin aeman

regulacién armonizada

Directiva de aplicacién | ca v
Tipo de contrato |s ‘‘‘‘‘‘ tros v

Subtipo del contrato

Suministro de baterias de SAI GTRE

Objeto del contrato

Compra publica [ro ¥l @
IFru\: imi [contrato mener — v/|
Contratacién Contrate mener
Sistema de |No aplica Vl

Contratacién
Tipo Tramitacién
Tramitacién Gasto
Valor estimado del I:l
contrato:

I:’iz‘i"tsa"c';g’:s“’ base dela 4330] € % Impuestos: Importe total (con impuestos): 5239.3) € I
Fecha prevista inicio l:El
Proceso Adjudicacién:
Pais | Espadiz v|
NUTS [Es412 Burgos ~

Seleccion del CPV

CPV Seleccionados

Cédigo CPV [ |[Ahadie | selecasn cov

Principal

H100% -

5. A continuacion pulsar “Aceptar”.
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PLATAFORMA DE I
GOBIERNO MINISTERIO Elisa Publicadera (Publicador)
== CONTRATACION
DEL SECTOR PUBLICO

Edita
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto @ Buscador &

Detalle

Nueva Licitacion

» Expediente

Contrato sujeto a

iy - Mo ~
requlacién armonizada

Directiva de aplicacién [l =plica

Tipo de contrato [suministros V]

Subtipo del contrato

Suministro de baterias de SAI GTRE

Objeto del contrato

Compra piiblica

e v @
Procedimi
. v
Contratacién Contrato menor

Sistema de
Contratacién

Tipo Tramitacién
Tramitacién Gasto

Valor estimado del
contrato:

Pr base de la 4330] € % Impuestos: Importe total (con impuestes): €

icitacion

[1o =plica ~

|

Fecha prevista

i I
Proceso Adjudicacién:

Pais [Espaiia v

NUTS |Es412 Burgos ]

Seleccion del CPV

CPV Seleccionados

Cédigo CPV [ | [ Afadir | seleccion cov

Principal

< >

H100% ~

Como resultado de esta accion apareceréa el Espacio Virtual de la Licitacion, que es el
conjunto de pantallas que La Plataforma proporciona para trabajar con cada licitacion.

Y ACMINISTRACICNES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA oco2 B2B e

E ﬁi SEEENR  Dricinon DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO c
| | Guias de Ayuda |
Inicio Administracion Apoderamientos Garantias

Busqueda Detalle
Preparacién licitacian Publi i6n de solicitud én de ofertas Evaluzcién Resolucidn

ALTIR AADI 11 AF 1 Modificacién de Contrato IR D

v Expediente 201X-5UM-234 Most

Perfilado

PPT  PCAP Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

contrato  Comunicaciones.

“ Condiciones de publicacién
~ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacién

Anuncio de Litacidn [previsualizar wasssta:

Otros documentos publicados

| Actos publicos informativos & de apertura de ofertas |
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Pulsando en “Expediente” podra acceder en cualquier momento a los datos que acaba de
introducir.

3.2 Paso 2 - Introducir el plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucién del contrato es un dato obligatorio que debe introducirse. Para ello
deben seguirse los siguientes pasos:

1 — Situarse en la pestafa “PCAP” pulsando en el nombre de la pestana:

m ﬁm DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO C - . dle]
T ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién
ALLR

AAD) [ AF I Modificacian de Contrata R D
v Expediente 201X-5UM-234 Mostrar Perfilado

g ——

od fcaciones del

v Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacion

Anuncio de Licitacian revisualizar Acep
Pliego r r
Otros documentos publicados
[Actos piblicos informativos & de apertura de ofertas | Acsptsr
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2- Desplegar el apartado “Condiciones de Ejecucion” y dentro de él “plazo de Ejecucion”:

iy oo o DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO = )
3 ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias

Blsqueda =2 Detalle

Preparacian licitacion Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién
ALlP

AAD] [ AF [l Modificacion de Contrato IR [ D

v Expediente Mostrar Perfilado

n ppT  [EEXJ Contactos Anexos Pliego  Preguntss y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusidn  Resolucién  Formalizacidn  Modificaciones del Cuardar Licitacién
icaciones

m Pliego de clausulas administrativas
O pocuments
O urL

W Infermacion estructurada

 Informacién de las cladsulas adi

v Condiciones de admisién de candidatos

~ Emplazamiento

v Direccién

lazo ejecucién

Fechainice L 1@

O Facha final |
O Duracién

v Extensién

~ Subcontratacion

v Prepsracidn de |z oferta

Aceptar ] [ Cancelar ]

Guardar Licitacion

3 — Seleccione en primer lugar la “Fecha final” o “Duracién” del contrato.

3.1 - Si selecciona “Fecha Final” debe ademas indicar la “Fecha inicio”.
~ Plazo ejecucion

Fecha inicio | | E

'@:‘ Facha final | | E

" .
\_} Duracion 0 Afc(s) W

Puede introducir la fecha manualmente con el formato dd-mm-aaaa o pulsar en el icono del

calendario como ayuda para seleccionarlo (busque el mes y a continuacion seleccione el
dia).
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H Informacién estructurada
+ Informacién de las cladsulas administrativas Retroceder un mes Avanzar 1 mes
w Condiciones de admisidn de candidatos

 Condiciones de adjudicacién

] i Moviembre 2014
# Condicionas de ajecucidn
~ Emplazamiento
. i 27) 28| 29) 30) 31 1] 2
w Direccion
. - 3| 4 3 6 I 8 9
Flazo ejecucion -
~ Plazo ejecucién Calendario 0 ul 2| o = 5 .
Fecha inicio |:|E/ 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23
.Echafina\ C  1m 24| 25| 26| 27| 28 23| 30

O oursaen :

~ Extension

v Subcontratacién

 Preparacién de la oferta
[ Aceptar ][ Cancelar ]

Para la introduccién de la fecha de inicio se procede del mismo modo.

3.2 - Si selecciona “Duracién”, la “Fecha inicio” es opcional. La duracién se expresa en afos,
meses o dias.

~ Plazo ejecucidén

Fecha inicio | | E

) Fachs final i3 Seleccionar dias, meses o afios
@ Duracién | E| |Me5|:e5:| V/

4 — Pulse “Aceptar.

DEHACIENDA M
¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA oC CFFv B2B v

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias

Busqueda 2z Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién

E %ﬁ% fonsn | oy DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO | ——— - D)

ALlP AAD] [ AF [l Modificacion de Contrato IR [ D

v Expediente 201X-5UM-234 Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  [JEQj Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Lictadores  Admisién/Exclusién  Resolucidn  Formalizacién  Modificaciones del P

contrato  Comunicaciones.

HPliego de clausulas administrativas
CY—
O wrL

W Infermacion estructurada

~ Informacién de las cladsulas

~ Condiciones de admisién de

¥ Condiciones de adjudicacién
A Condiciones de ejecucién
v Emplazamiento
~ Direccién

A Plazo ejecucién

rere e =
O Fecha final =

® Duracién [ 8| [Mes(es) V|

v Extensién

~ Subcontratacion

v Prepsracidn de |z oferta
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5 — Pulse “Guardar Licitacion”.

E iﬁ% A DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cle . o )

T ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién
ALLR

AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrate [TR 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  [ECGJN Contactos  Anexos Pliego

g ¥R Licitad! Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del
contrato  Comunicacionas

m Pliego de cldusulas administrativas
Y-
O wrL

M Informacién estructurada

v Informacién de las dadsulas vas

~ ici. de admisién de

~ Condiciones de adjudicacién
~ Condiciones de ejecucién
v Preparscién de |s oferts

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

[ Guardar Licitacién _J |
_— =

3.3 Paso 3 - Altade laempresa adjudicataria

A continuacion se introduce la empresa adjudicataria. Para ello siga los pasos siguientes:

1 — Situese en pestafa “Licitadores”:

I comemMo  MMeTENO DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
E Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFv B2B ~
| | Guias de Ayuda | Finalizar se:
Inicio Administracion Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién

ALNP AAD] [ AF [ Modificacian de Contrato [IR 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Lictacién  PPT  [EEEJ} Contsctos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas
contrato Comunicaciones

Admisién/Exclusién  Resclucién  Formalizacién  Modificaciones dal

HPliego de clausulas administrativas
CYS—
O urL

W Informacién estructurada

v Informacién de las cladsulas administrativas

~ Condiciones de sdmisién de candidatos

~ Condiciones de sdjudicacién
~ Condiciones de ejecucién
v Prepsracidn de la oferta

Aceptar ] [ Cancelar |
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2 — Pulse “Nuevo Licitador”.

¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias
Busqueda =: Detalle

Preparacion licitacian Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucion

E %ﬁi GONERNG  MNSTERO DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO C -

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

ALmEP AAD] 1] AF 1 Modificacian de Contrato [1R 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacibn  PPT  PCAP  Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

contrato  Comunicaciones

Licitadores

3 — Introduzca el nombre de la empresa y su identificador. A continuacién pulse “Aceptar
Licitador”.

Detalle del Licitador

# Datos Generales

Nombre de la Empresa(*) |EMPRESAAAA

N° Identificacion(*) [123456722] <|nIF v

UTE O

~ Datos de Comunicacién

Direccion Fisica

Calle | |
cp 1

Poblacidn [ |
Pais [Espaiia W)

NUTS [-- seleccionar -- v

Direccidn Electrdnica

Autoriza el envio de comunicaciones electrénicas []

Email de contacto |

Si rellena este campo,sera utilizado para el envie de COMUNICACIONES electrénicas.Recuerde que
debe tener la aceptacion de cada licitador para la recepcién de Comunicaciones electrénicas de la
Plataforma.Para poder comunicar debe de haber guardado la licitacién con la informacidn necesaria
de la comunicacién.

 Datos de Presentacidn de Oferta

Fecha vy hora de presentacion de oferta | E|
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DEL SECTOR PUBLICO

5- Pulse “Guardar Licitacion”.

&= = CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién S Contacto & Buscador &
Blsqueda 22 Detalle
Preparacion licitacion Publicada/Recepcion de solicitudes/Recepcion de ofertas Evaluacidn Resolucian
ALNP AAD] [ AF [l Modificacién de Contrato R 11D

v Expediente Ocultar Perfilado

Resumen Licitacidn PPT PCAP Contactos  Anexos Plisgo Preguntas y Respuestas Admisién/Exclusidn (l Coardar Isatacsnn) )
Resolucidn Formalizacién Comunicacionas

Licitadores

EMPRESA AAA 12343678Z Sin correc Acceso 3 terceros gliminar

Primero Pagina 1de1 Total:1 Ultime

Se han guardado con éxito los licitadores.

Inicio Aviso Legal

3.4 Paso 4 - Admisiéon de la empresa adjudicataria

Se procede a admitir a la empresa:

1 — Situese en la pestana “Admisidn/Exclusién”:

== CONTRATACION

Editar
Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias Informacién & Contacto @ Buscador 9
Busqueda :: Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacidn Resolucidn
ALTIP AAD] [ AF [l Modificacion de Contrato IR D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas Admisién/Exclusién § Resolucién  Formalizacién  Comunicaciones

Licitadores

EMPRESA ARA 123456782 Sin correo. Acceso 3 terceros gliminar

Primero Pégina 1 de 1 Total: 1 Ultime
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2- Seleccione el nombre de la empresa que va a admitir:
Resumen Licitacién PPT PCAP Contactos Anexos Pliego Preguntas y Respuestas Licitadores Resolucién Formalizacién Modificaciones del ‘Guardar Licitacién

contrato  Comunicaciones

~ Admisién y Exclusién

R Comunicado

sin
correo

Primero Pigina 1dei Total:1 Ultimo

3 - Admita a la empresa, marcando “Admitir” y a continuacién pulse “Guardar”.

Resumen Licitacisn ~ PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores
contrsto  Comunicaciones

Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del ‘Guardar Licitacion

~ Admisién y Exclusion

o Comunicado

Buscar |  Limpiar

sin
corrao

EMPRESA ARA

Primere paginz 1de1 Totali1 Ultimeo.

Detalle de Admision/Exclusién

EMPRESA AAA
Admitir Admitiv Esxcluir Motiva
Provisionalmente
~
O O v

4 — Pulse “Guardar Licitacion”:

¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACIOM ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B
| | Guias de Ayuda |

E ﬁi m m DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO

Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda i: Detalle
Preparacién licitacién i én de solicitud 6n de ofertas Evaluacién Resolucidn
HaLme [ 2AD1 [ AF [ Modificacion de Centrato [1R

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntss y Respuestss  Licitadores.
contrsto  Comunicaciones.

Resolucién  Formalizacién  Modificaciones del

~ Admisién y Exclusién

Hombre de s Empress [ | Tipo da Admisién
T Comunicado

Admitido

Sin

EMPRESA AAA
SERERRRAS corren

Primera Pigina 1de1 Total:1 Ultimo
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3.5 Paso 5 - Configuraciéon de la Resolucién

A continuacion se va a resolver la licitacion. Siga los siguientes pasos:

1 — Situese en la pestana “Resolucién”:

¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS. JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV 828 v

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias
Busqueda iz Detalle

Preparacian licitacion Publicada/Recepcidn de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucion

E ﬁi SORERNO || MEaTTERO DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO cl s oo €

| | Guias de Ayuda | Finalizar s:

ALIIP ARD] [ AF [ Modificacion de Contrato (IR D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respusstas  Licitadores  |[nlaiora o) O izacis difi del
contrato Comunicacionas

~ Admisién y Exclusién

W dentticacon || Comunicado

Buscar | Limpiar |

Admitido sin
corree

EMPRESA ARA

Primero pagina1de1 Total:1 Ultime. |

~ Acuerdo de Admisién / Exclusién

‘ Acta Admisidn/Exclusian

.

2- Pulse en el objeto del contrato:

'
GoBEmNG  MNSTEMO DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO - — —ole
VAPNSTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV B2B v,

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 2z Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcidn de ofertas Evaluacién Resolucién

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion

ALIIP AAD] [ AF 1 Modificacién de Contrato (R 1D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Plisgo  Preguntss y Respusstas  Licitadores  Admisién/Exclusién  [[EEEIMEELNN Formalizacidn  Medificaciones del

contrato  Comunicaciones

Datos de la Resolucién

Adjudicacién

Suministros de baterias del SAI GTRE 0,00 € o
Pégina 1de1 Total:1

3 — Se abrird una nueva ventana donde se introducira la fecha de la adjudicacion, el
nombre de la empresa adjudicataria, el importe del contrato y el nimero de ofertas recibidas:
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3.1 — Introduzca la fecha de adjudicacion del contrato. Para ello, despliegue el apartado
“Datos del acuerdo de la resolucion” e introduzca la fecha del acuerdo. El dato puede
introducirse directamente con formato dd-mm-aaaa o pulsar en el icono del calendario.

Informacién del contrato
‘ Descripcién | Base Base(con i
ssss 1000 € 1000 €
Resolucié v Importe(sin impuestos) €
Texto del acuerdo
Fecha del acuerdo (%) [ se0en0i7 g
Acta de resolucién
O Documento
O urL
~w Seleccicn de Licitadoras
“ Datos de adjudicacién
 Plazo de formali on d nkrat
™ Subcontratacidn

3.2 - Introduzca el nombre de la empresa y los importes del contrato. Para ello, despliegue el
apartado “Seleccion de Licitadores”.
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Informacién del contrato
5555 1000 € 1000 €
Resolucion N Tmporte(sin impuestos) o0l €
 Datos del acuerdo de |a resolucidn
Admitidos
Empresa AAR
Licitadores Seleccionados
Pais Inporte Importe
Empresa Origen DYME (sin (con
producte/ servicio impuestos) impuestos)
Modificar | [ Deseleccionar
VD e
™ Blazo de formalizacién del contrato
vs .

Pulse sobre el nombre de la empresa adjudicataria en el cajetin “Admitidos”. Se activara el
boton Anadir.

Admitidos |

o Empress AAR

A

Licitadores Seleccionados

Pais Importe Importe
Empresa Origen POME (sin =
producto/servieio impuestos) impuestos)
Modificar | [ Deseleccionar

Se abrird una nueva ventana donde se introducen los importes de adjudicacion sin y con
impuestos.
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Empresa : Empresa AAA

Importe (sin impuestos) 4330| €
Importe {con impuestos) €

El adjudicatario es una PYME

Pais ori prod [ servicio definid. Pais origen producto/servicio seleccionados
Afganistdn
i:bania. ~
lemania
Andorra
hrger
Anguila

Antigua Repiblica Yugoslava de Macedonia
Antigua y Barbuda

Guardar | | Volver
Una vez introducidos los datos pulse en Gaurdar.
La empresa estara ahora en el cajetin de “Licitadores Seleccionados”:
A Seleccidn de Licitadores
Admitidos
Licitadores Seleccionados
Pais Importe Importe
Empresa Origen DYME (sin (con
producto/servicio impuestos) impuastos)
Empresa ARA 4330, 00 EEEERED)

Modificar | [ Deseleccionar,

3.3. Introduzca el ndmero de ofertas recibidas. Para ello despliegue el apartado “Datos de
adjudicacion”.

+ Datos de adjudicacion

Motivacidn

IOFEr‘tas recibidas | 1] X‘
Oferta més elevada I s
Oferta mds econdmica IE. o ~

Ofertas recibidas de PYMEs l:l
Ofertas recibidas extranjeros comunitarios (UE) l:l
Ofertas recibidas extranjeros extracomunitarios (No UE) l:|
Ofertas electrénicas recibidas l:l
Se han excluido ofertas por ser anormalmente bajas

4 — Pulse Aceptar.
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Resumen Licitacién  PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego =g ¥ Licitador

Formalizacién  Comunicaciones |

Datos de la Resolucién

Adjudicacion

Suministro de baterias SAI GTRE Adjudicado 4330,00€ 1

Pégina 1de 1 Totak 1

Informacién del contrato

Suministro de baterias SAI GTRE 1000 € 1000 €

Importe(sin impuestos) 4330,00|€

A Datos de adjudicacién

Motivacidn

Ofertas recibidas I:l
Oferta mas elevada I Euro ~
Oferta mas econdmica | Euro v
Ofertas recibidas de PYMEs I:l
Ofertas recibidas extranjeros comunitarios (UE) I:l
Ofertas recibidas extranjeros extracomunitarios (No UE) I:l
Ofertas electronicas recibidas 1

Se han excluido ofertas por ser anormalmente bajas
~vo f ”

v Subcontratacidn

Acepts

5 — Pulse “Guardar Licitacion”.

ﬁi SEERNS || DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Clara Responsable (Responsable
YADHINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFv B2B. v}
[— | | Guias de Ayuda | Fin
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda =2 Detalle
Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solidtudes/Recepcitn de ofertas Evaluacin Resolucian
ALTP AAD] [ AF [ Modificacién de Contrato [R D

v Expediente Mostrar Perfilado

Resumen Licitacién PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion

] Formalizacién  Modificaciones del Cuardar Licitacién
contrato Comunicaciones

Datos de la Resolucién

Adjudicacién

Suministros de baterias del SAI GTRE Adjudicado 4320,00 €

Pigina 1de 1 Total:1

3.6 Paso 6 - Publicacion del anuncio de Adjudicacion.
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Para gue un contrato menor guede resuelto Unicamente es necesario publicar el anuncio de
Adjudicacion. En los contratos menores so6lo es necesario publicar el anuncio de
Adjudicacion, por lo tanto no es necesario publicar el anuncio de licitacion.

Siga los siguientes pasos:

1 — Situese en la Pestana “Resumen Licitacion”:

m m DIRECCION GENERAL DEL PATR[MONIO DEL ESTADO Cl - E— ]

Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA OC CFFV 828 v

Inicio Administracién Apoderamientos Garantias
Busqueda 12 Detalle

Preparacin lidtacion Publicada/Recepcién de solidtudes/Recepeian de ofertas Evaluacién
ALITR

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

n de Contrats IR 1D

~ Expediente Mostrar Perfilado

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego  Preguntss y Respuestas  Lictadores  Admision/Exclusion
ICaciones

T Formalizecién  Modificaciones del

Datos de la Resclucién

Adjudicacién

Suministros de baterias del SAI GTRE Adjudicado 4330,00 € 1

Pagina i de 1 Totali1

2 — Compruebe los datos que va a publicar seleccionando la opcién “Previsualizar” y a
continuacion “Aceptar” del apartado con titulo Adjudicacion. Tendrd acceso a un
documento similar al anuncio que se publicara.

¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACIGN ADMINISTRATIVA OC CFFv B2E ~

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias
Busqueda 22 Detalle

Breparacién licitacién Publicada/Recepcisn de solicitudes/Racapcidn da ofertas Evaluacién Resolucin

E ﬁ% m DEW*G DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO Cle.eooopeveee ., -nsable

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesi6n

ALlpP AAD] [ AF [ Modificacidn de Contrato IR D

v Expediente Mostrar Perfilado

B PET PCAP Contactos  Anexos Pliego  Praguntas y Respuastss  Licitadores A & usién lucié 5 difi dal

contrato  Comunicaciones

~ Condicions:

“ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacién

Pliega

Adjudicacién

Clersvisuslizr JEC0

Otros documentos publicados

Actos publicos in o= 6 de apertura de ofertas v

Guia de Publicacion de Contratos Menores v5.1 Péag. 22 de 26



PLATAFORMA DE

R CONTRATACIOON

DEL SECTOR PUBLICO

GOBIERNO
DE ESPANA

3 — Una vez comprobados los datos publique el anuncio seleccionado “Publicar y aceptar”
también en el apartado Adjudicacién. Siga las instrucciones de las pantallas siguientes
hasta finalizar el proceso

PLATAFORMA DE |
DE ESPANA DE HACIENDA, l ON I RATA‘ I' 'N Elisa Publicadara (Publicador
A Bl . OC CFFV B2B v
DEL SECTOR PBLICO

Editar perfil | Guias de Ayuda | Finalizar sesién

Inicio Licitaciones Administracién Apoderamientos Garantias Informacién Contacto @ Buscador @
Busqueda =: Detalle
Breparacién licitacion Bublicada/Recepdén de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacitn Resolucién
AL NP AAD] [ AF [l Modificacion de Contrato (1R D

v Expediente Mostrar Perfilado

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego gl v Licitad: & lusid lucié 5 Comu ‘Guardar Licitacié
Importe Méximo Gastos de Publicidsd [ Jeuros

v Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacién

Anuncio de Licitacién pravisualizar ™ |aceptar

Pliego

Adjudicacién

Adjudicacién ‘ publicar 1@

Otros documentos publicados

Actos piblices informatives ¢ de apertura de ofertas [adjuntar ™ |aceptar

Puede verificar que se ha publicado el anuncio comprobando en el apartado Adjudicacion
que figura la fecha y hora de la publicacion en la Plataforma y en la columna “Ver
documentos” puede acceder al anuncio publicado. Observe también que el estado de la
licitacion es “Resolucion”

E PLATAFORMA DE I
ﬁg G | R CONTRATACI‘ 'N A et (i)
i ;
DEL SECTOR PUBLICO it
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias Informacién 9 Contacto 4 Buscador 9

Blsqueda 12 Detalle
Preparacion licitacion Publicada/Recepcion de solictudes/Recepdion de ofertas Evaluacian Resolucian
AF [ Modificacién de Contrato IR (1D

Mostrar Perfilado

v Expediente 201>-5UM-234

T PPT PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntasy Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién  Formalizacién  Comunicaciones
Importe Maximo Gastos de Publicidad [ Jeuros

~ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacion

Adjudicacién

06/04/2017 18:21:05

Otros documentos publicados

itm| Pdf Xml| Sello de Tiempg

Actos publicos informativos 6 de apertura de ofertas v
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4. Visualizacion de contratos menores

Una peculiaridad de los contratos menores es que Unicamente apareceran en las blusquedas
de licitaciones si se indica especificamente que se busca por el tipo de procedimiento
“Contrato Menor”. Para realizar busquedas de Contratos Menores se deben seguir los
siguientes pasos:

1. Acceder a la pestafia de Licitaciones
2. Pulsar en Busqueda
3 Seleccionar Formulario de Busqueda

i —, CUNTRAIACLIUN

DEL SECTOR PLBLICO
InicioNuevo Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Informacién Contacto Buscador

Licitaciones y Detalle

Busqueda Guiada Formulario Busqueda

»\)
»s)
R

Busqueda de licitaciones por criterios Busqueda de licitaciones por formulario

4 Seleccionar tipo de Procedimiento “Contrato Menor” (y otros criterios de busqueda
que se consideren oportunos para obtener los resultados esperados). Para ello pulse
en el simbolo sefalado para que se abra el desplegable:

W FEITT Conrarante EMpresa; OTgaMmS oS F Dt o TITOTTITAC TOIT COMac o BUST auor

Licitacicnes Bisqueda Detalle

Formulario de Busqueda
Licitaciones »

Expediente Pais Todos v

Tipo de Contrato Todes A Lugar de Ejecucion

Cédigo CPV Seleccion CPV

CPV Seleccionados
Nombre O. Contratacién e sentacion 7 i
Estado -~ Todos - v Procedimiento Todos v

Adjudic atario icacion entre i i
Importe desde hasta

6. Pulsar “Buscar”

La siguiente imagen muestra los pasos a seguir en la ventana de busqueda para los
usuarios pertenecientes a 6rganos de contratacion:
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L i 3 i
E 9%’2 o NSTEND ) Paso 1 DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO chi
a ==

JUNTA CONSULTIVA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA oCoz B2B

| | Guias de Ayuda | Finalizar sesion
Apoderamientos Garantias

Preparacion Recepcion Ofertas  Evaluacién Ofertas  Resolucién  Histéricas

Basqueda 0C02 B2B

Paso 3

Expediente Tipo de Contrato |Todos
¥ Importe (sin Impuestos) entre [
Sistemna o€ Contratacion [1o aplica ™) Publicacién Plataforma [ 'El v [ E
Compra plblica innovadora | v Publicacién BOE entre | E ¥ | E
Publicacién DOUE entre [ E v [ E

Objeto del contrato

Accesibilidad

Y la siguiente imagen muestra los pasos a seguir en la ventana de busqueda para los
usuarios visitantes y empresas registradas en la Plataforma.

] DEL SECTOR PUBLICO

InicioNuevo Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Informacidn Contacto Buscador

Licitaciones _-Elu'squeda Detalle
Formulario de Busqueda

Licitaciones
Expediente Pais Todos =l
Tipo de Contrato Todos Lugar de Ejecucidn
Codigo CPV Seleceion CPV
CPV Seleccionados
Nombre O. Contratacidn Limite de presentacién i A
Estado -- Todos -- Procedimiento [Contrato menor ||
Adjudicatario Fecha publicacién entre oy |
Importe desde hasta

Bl]squeda avanzada (Solo Perfiles del Contratante en la Plataforma del Sector Publico)

5. Otras situaciones

5.1 Rectificar el anuncio publicado

La Plataforma permite rectificar 6 corregir informacion incluida en los anuncios. Al rectificar
un anuncio la plataforma publica otro nuevo con toda la informacion, sefialandose los
cambios con respecto al anuncio anterior.

Para rectificar un contrato menor debe corregir el dato en el mismo apartado donde se
introdujo y proceder a la rectificacion del anuncio en la pestafia “Resumen Licitacion”. El
procedimiento sera similar al de la primera publicacion:
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Primero previsualizar el anuncio para comprobar los cambios:

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisidn/Exclusion Guardar Licitacién

Resolucién Formalizacién Comunicaciones

Importe Maximo Gastos de Publicidad l:lEums

w Condicicnes Presentacion de Oferta

Resumen Licitacién

Adjudicacién

Publicacién en Pl fe Publicacién BOE Publi ion DOUE Documento Ver documentos | Acciones

e
flor=visuslizary Ty

06/04/2017 18:21:05 Adjudicacion

Otros documentos publicados

Publicacién en Plataforma | Nombre e | Acciones |
[Actos publicos informativos & de apartura de ofartas W [adjuntar w]acestar
Para a continuacion rectificarlo.
Adjudicacion
|P|lli|:a|:iﬁnenp|atafnnna |P|lli|:a|:iﬁnBDE |P|lli|:a|:iﬁn[)l]l.lE Documento Ver documentos Acciones

06/04/2017 18:21:05 Adjudicacién

o=
e
m|§_
i
E=N
[s]
A
i
:
|
&

pesotar 3

Puede verificar que se ha publicado el anuncio comprobando en el apartado “Adjudicacion”
figura la fecha y hora de la publicacion en la Plataforma y en la columna “Ver documentos”
puede acceder al anuncio publicado.

Si precisa mas informacién consulte el apartado Rectificacion de Anuncios de la Guia de
Anulacion y Rectificacion de Anuncios.

5.2 Anular el anuncio publicado

Unicamente se anulan anuncios cuando es el propio anuncio el que no debiera haberse
publicado o el anuncio publicado contiene datos que no pueden rectificarse siguiendo las
instrucciones del apartado anterior.

La anulacion del anuncio se realiza en la pestana “Resumen Licitacion” seleccionando la
opcién Anular e indicando la razén por la que el anuncio se anula:

Adjudicacion
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Si precisa mas informacién consulte el apartado Anulacién de Anuncios de la Guia de
Anulacion y Rectificacion de Anuncios.
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