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Herramientas del gestor documental Alfresco

Normativa

DE HUESCA

Normativa de caracter basico

Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico

Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI)

Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabllldad en el

ambito de la Administracién Electrénica erll

Esquema Nacional de
Interoperabilidad

Esquema Nacional de Seguridad (ENS)

Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de

la Administracion Electrénica erls
Es.mema Nacional de L)

Seguridad
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http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-23399
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10566
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-1331
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1330

Herramientas del gestor documental Alfresco

Normativa

DE HUESCA

Administracion electronica

“Las Administraciones Publicas se relacionaran entre si y con
sus organos, organismos publicos y entidades vinculados o
dependientes a través de medios electrénicos [...]".

—Art. 3.2 LRJSP

“Los expedientes tendran formato electronico [...]".
—Art. 70.2 LPAC
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

iGracias!
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Normativa

DE HUESCA

INTEROPERABILIDAD

La interoperabilidad es un elemento indispensable para la cooperaciény, en
concreto, para la realizaciéon practica de los servicios publicos europeos
transfronterizos.

La Unién Europea la considera un aspecto esencial para mejorar la eficiencia y la
eficacia de la prestacion de los servicios. Recogida en Agenda Digital para Europa

Isa
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https://ec.europa.eu/digital-single-market/

Herramientas del gestor documental Alfresco

Normativa

DE HUESCA

ENI

enlq

Esquemna Macional de
Interoperabilidad

Se establece en el art. 156.1, de la Ley 40/2015 (LRJSP), que sustituye al art. 42.1
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electréonico de los ciudadanos a los
Servicios Publicos. Su finalidad es la creacion de las condiciones necesarias
para garantizar el adecuado nivel de interoperabilidad técnica, semanticay
organizativa en las administraciones publicas.

El ENI se encuentra alineado con los referentes en materia de interoperabilidad en
la Unidn Europea y la normalizacién nacional e internacional:

 Estrategia Europea de Interoperabilidad

* Marco Europeo de Interoperabilidad
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/isa_annex_i_eis_en/%20Estrategia%20Europea%20de%20Interoperabilidad.pdf
http://ec.europa.eu/isa/documents/isa_annex_ii_eif_en.pdf

Herramientas del gestor documental Alfresco

Normativa

DE HUESCA

Normativa de desarrollo

eru/\

Esquema Nacional de
Interoperabilidad

Normas Técnicas de Interoperabilidad (NTI’s): (D.A. 12 del ENI) Desarrollan
aspectos concretos de diversas cuestiones, necesarios para asegurar los aspectos
mas practicos y operativos de la interoperabilidad entre las Administraciones
publicas y con el ciudadano.

Interoperabilidad |
Tanto el ENI, como sus normas técnicas de
interoperabilidad , contemplan de manera
sistematica el enlace con instrumentos
equivalentes del ambito europeo.
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https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#.WPYMkHWLSHs
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Normativa

DE HUESCA

Normativa de desarrollo

_eru ®

Esquema Nacional de
Interoperabilidad

NTI Documento electronico

Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado
para la Funcién Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Documento Electrénico

NTI Expediente electronico

Resolucion de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaria de Estado
para la Funcion Publica, por la que se aprueba la Norma Técnica de
Interoperabilidad de Expediente Electrénico

Abril 2017 Javier Casado Cadarso - DPH 8


http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13170

DIPUTACION

Herramientas del gestor documental Alfresco

Metadatos

DE HUESCA

Uso de Metadatos

Metadatos de gestion de documentos: Informacién que hace
posible la creacién, gestion y uso de documentos a lo largo del
tiempo en el contexto de su creacion.

Los metadatos de gestion de documentos sirven para
identificar, autenticar y contextualizar documentos, y del
mismo modo a las personas, los procesos y los sistemas que los
crean, gestionan, mantieneny utilizan
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Metadatos

DE HUESCA

Documento electronico

N Contenido | Identificacién
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Metadatos

DE HUESCA

~|E WersionMTI

Metadatos obligatorios
N e— del documento
electrénico

HE organo | Anexo | de la NTI

1.

~|E FechaCaptura

rmetadstos E]—(—O—E—

—|E QrigenCiudadanoAdministracion

’75 “WalorEstadoElaboracion

— EstadoElaboracion ¢ 'xl !?_|i | L
I

~ |dertificadorDocumentaOrigen |

—|E TipoDocurmental
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http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
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Metadatos

‘/ Expediente
electronico

Metadatos del expediente

indice electrénico

TN YT e T Ny
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Metadatos

DE HUESCA

—F versionnTi Metadatos obligatorios
del expediente
= Identificador e lECtré nico
Anexo | de la NTI
—gﬂrgann
I 1.+
metadatosExp [? .' !i—l = FechaAperturaExpediente

—~ Clasificacion

Abril 2017 Javier Casado Cadarso - DPH 13


http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf

Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos

/ indice electrénico L—J
APRIE. 1
Fechade generacion
:
ID, H, F
D, H, F, 1,

C

2
m
-]
8
a
=2

ID: Identificador del documento.
H: Huella digital.
F: Funciéon resumen del documento electrénico.

I: Fecha de incorporacidn en el expediente.
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DE HUESCA
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Herramientas del gestor documental Alfresco

h:i Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH
http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

Herramienta para la gestion de documentos y expedientes
electronicos

A w
& \ffresco

\ ’ \
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http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

DIPUTACION

Herramientas del gestor documental Alfresco

'9) Repositorio documental

Repositorio documental de DPH

Acceso a preproduccion
http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

Alumno Taller * Q. Buscar ficheros, personas, siti  (x

dphDOCs Panel de inicio de Alumno Taller ¢

INTRODUCCION

) ) . . Ocultar
Realice un paseo introductorio de Alfresco o descubra las caracteristicas avanzadas.

Mis Sitios Mis actividades
Todos ~ @& Crear un sitio Actividades de todos ~ todos los elementos * en los dltimos 7 dias
e Acceso rapido a sus sitios | A I Seguimiento de lo que ocurre en sus sitios
Un sitio es un area de proyecto donde puede ' Las actividades de esta lista le permiten hacer un seguimiento de los cambios en los sitios a los que pertenece. Por ejemplo,
compartir y comentar contenidos con otros podra ver las actualizaciones de los contenidos y a quiénes les gustan. También podra ver quién se une a sus sitios o los
miembros del sitio. abandona.
Mis Tareas Mis Documentos
Tareas activas ~ % Iniciar un flujo de trabajo Que he modificado recientemente ~ .
Tareas activas | Tareas completadas B Seguimiento de mis contenidos
|
7 Revisar las tareas que se le han asignado Este dashlet presenta una lista de todos los contenidos que le interesan, independientemente del sitio en que se encuentren.
1 J 1 Hilinn lans filbras nara laaslisar FAAilmaanta la moa blasas
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http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

Herramientas del gestor documental Alfresco

h:’j Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Encontramos una estructura de unidades predefinida.
* Ver documento de unidades.

Los usuarios pueden pertenecer a una o varias unidades.
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Herramientas del gestor documental Alfresco

%) Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Tecnologia y Telecomunicaciones
1100
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Herramientas del gestor documental Alfresco

h:i Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Intervencion

H l

Control Interno

Contabilidad
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Herramientas del gestor documental Alfresco

h:i Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Carpeta de expedientes

Encontramos una estructura predefinida en la carpeta de
expedientes:

Determinada por el cuadro de clasificacién de DPH

X 99 99 99

Nivel Funcién Subfuncién Serie documental

A ACCION Y ORGANOS DE GOBIERNO
A01 FUNCION EJECUTIVA / DIRECTIVA
A010005 Decretos y resoluciones
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Herramientas

* Digitalizacién certificada
* Bedel electroénico
* Documento electrénico

* Expediente electrénico
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Herramientas del gestor documental Alfresco

h:i Repositorio documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Manejo basico

 Subir un documento pdf firmado al repositorio

1) Creamos un pdf
2) Firmamos con autofirma (valide, portafirmas...)
3) Lo subimos a la carpeta de trabajo
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Digitalizacion certificada

* Opciéon disponible en el menu de cada documento
* Para personal habilitado (art. 27 LPAC)

|
| Firma
T
| | w
I !
T t | - =it =g @ mrE = |
| | ] Imagen Imagen I
— I DIGITALIZACION | electronica electranica
POR MEDIOS . optimizada ‘ I
‘ I | FOTOELECTRICOS OPTIMIZACION | CONFORMACION | |
|
| > Metadatos :

PROCESO DE DIGITALIZACION
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH
Documento electronico digitalizado

Documento electronico
digitalizado

vy
O
A
(O
©
1]
4+
Q
p=
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Bedel electrénico

* Opcion disponible para unidades administrativas
1)De unidad a persona
2)De persona a unidad
3)De unidad a unidad
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Documento electronico

 Conversion de documento firmado o sin firmar en
documento electronico administrativo

Documento electronico
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

¥ Propiedades

Identificador:
ES L02000022 2017 5d3660cc9ff3435dabdafad4tb
284e31

Funcion de resumen: SHA-256

Valor de la huella:
AA3FBE9A332D9B2C99E990152092E143FB26CB6
5FA2DOFCOAD72CDF42D05A468

Fecha de incorporacion a expediente: Lun 10 Abr
2017 12:46:37

Orden en el expediente: 1

Expediente: & Acta Pleno 02-03-2017

Version NTI:
http://administracionelectronica.gob.es/ENI/XSD/v1.0/
documento-e

Origen del Documento: Administracion
Organo: LA0000974

eEMGDED - Tipo Entidad: Documento
eEMGDE1 - Categoria: Documento simple

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de ldentificador:
ES LA0000974 2017 5d3660cc9ff3435dabdaSad4fb
284e31

eEMGDES3.1 - Nombre natural: (Ninguno)

eEMGDE4.1 - Fecha inicio: Jue 2 Mar 2017
12:00:00

eEMGDE4.2 - Fecha fin: (Ninguno)
eEMGDEDS - Descripcion: (Ninguno)
eEMGDE14.1 - Soporte origen: (Ninguno)
eEMGDE14.2 -Nombre de formato: PDF
eEMGDE16.1 - Algoritmo: (Ninguno)
eEMGDE16.2 - Valor: (Ninguno)

eEMGDE17.1 - Tipo de firma: Firma electrénica
avanzada basada en certificados

eEMGDE17.2 - Formato de firma: PAdES
eEMGDE18 - Tipo Documental: TD10
eEMGDEZ20.1 - Denominacion del estado: EEO1
eEMGDEZ20.2.1 - Tipo de copia: (Ninguno)
eEMGDEZ20.2.2 - Motivo: (Ninguno)

eEMGDE22.1 - Cddigo de clasificacion: (Ninguno)

eEMGDEZ22.2 - Denominaciodn de clase: (Ninguno)
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Documento electronico

Exportacion de documento electrénico a fichero xml eni

XML Notepad

Home I Releases | Discussions | Issue Tracker

Somment L R e Il | S et
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Gestor documental

DE HUESCA

Repositorio documental de DPH

Expediente electronico

* Creacion de expediente electronico

* Conversion de carpeta del espacio de trabajo en
expediente electronico administrativo

* Inclusion de documentos electronicos en expedientes

* Creacion de expedientes en formato xml eni para
intercambio
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Inside

Uso de Inside

en preproduccion
http://inside.preappjava.seap.minhap.es/

- Inside

“,m Infraestructura y Sistemas de Documentacion Electrénica

Acceso con Cl@ve

©) INSID=

Importante

Al acceder al servicio sera redirigido a la
pagina de Cl@ve, donde podra elegir el
modo de acceso. Una vez elegido, sera
redirigido de nuevo a la aplicacion Inside.

Requisitos técnicos

= Conexién de Banda ancha

» Java 1.7+

* Navegador Internet Explorer 9+,
Firefox 40+, Chrome 30+

Acceso con certificado
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http://inside.preappjava.seap.minhap.es/

DIPUTACION

Herramientas del gestor documental Alfresco

Inside

Ins ide 35046975N  L02000022 - Diputacién Provir
B A ACRICAR Infraestructura y Sistemas de Documentacion Electronica
Inicio Expedientes v Documentos v Remision en la Nube v Busgueda
Expedientes Documentos
- Nuevo expediente ' Nuevo documento
© Generacion de expedientes ENI con o sin metadatos o Generacion de documentos ENI con o sin metadatos
adicionales adicionales
PN, Validar expediente Validar documento
v Validacion de estructura ENI de expedientes Validacién de estructura ENI de documentos
S -
- Importar expediente Importar documento
Importacién de expedientes ENI para modificacion Importacién de documentos ENI para modificacién
- Expedientes almacenados Documentos almacenados
Listado de expedientes con posibilidad de edicién y Listado de documentos con posibilidad de
generacion de codigos para su descarga por terceras visualizacién/edicion
personas
? Visualizar documento
.\ Visualizacién de contenido y estructura de documentos
ENI
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Herramientas del gestor documental Alfresco

Digitalizacion certificada

DE HUESCA

Muchas gracias por su
atencion
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