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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

Normativa de carácter básico

Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público

Esquema Nacional de Interoperabilidad (ENI)
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el 
ámbito de la Administración Electrónica

Esquema Nacional de Seguridad (ENS)
Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ámbito de 
la Administración Electrónica

http://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-23399
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2015-10566
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2010-1331
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2010-1330
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“Las Administraciones Públicas se relacionarán entre sí y con 
sus órganos, organismos públicos y entidades vinculados o 
dependientes a través de medios electrónicos [...]”.

― Art. 3.2 LRJSP

“Los expedientes tendrán formato electrónico [...]”.

― Art. 70.2 LPAC

Administración electrónica

Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa
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Deposite aquí sus expedientes

¡Gracias!

Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

INTEROPERABILIDAD

La interoperabilidad es un elemento indispensable para la cooperación y, en 
concreto, para la realización práctica de los servicios públicos europeos 
transfronterizos.

La Unión Europea la considera un aspecto esencial para mejorar la eficiencia y la 
eficacia de la prestación de los servicios. Recogida en Agenda Digital para Europa

https://ec.europa.eu/digital-single-market/
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

ENI

Se establece en el art. 156.1, de la Ley 40/2015 (LRJSP), que sustituye al art. 42.1 
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrónico de los ciudadanos a los 
Servicios Públicos. Su finalidad es la creación de las condiciones necesarias 
para garantizar el adecuado nivel de interoperabilidad técnica, semántica y 
organizativa en las administraciones públicas.

El ENI se encuentra alineado con los referentes en materia de interoperabilidad en 
la Unión Europea y la normalización nacional e internacional:
●  Estrategia Europea de Interoperabilidad
●  Marco Europeo de Interoperabilidad 

https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/dms/pae_Home/documentos/Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/isa_annex_i_eis_en/%20Estrategia%20Europea%20de%20Interoperabilidad.pdf
http://ec.europa.eu/isa/documents/isa_annex_ii_eif_en.pdf
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

Normativa de desarrollo

Normas Técnicas de Interoperabilidad (NTI’s): (D.A. 1ª del ENI) Desarrollan 
aspectos concretos de diversas cuestiones, necesarios para asegurar los aspectos 
más prácticos y operativos de la interoperabilidad entre las Administraciones 
públicas y con el ciudadano.

Tanto el ENI, como sus normas técnicas de
interoperabilidad , contemplan de manera 
sistemática el enlace con instrumentos 
equivalentes del ámbito europeo.

https://administracionelectronica.gob.es/pae_Home/pae_Estrategias/pae_Interoperabilidad_Inicio/pae_Normas_tecnicas_de_interoperabilidad.html#.WPYMkHWLSHs
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Normativa

Normativa de desarrollo

NTI Documento electrónico
Resolución de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaría de Estado 
para la Función Pública, por la que se aprueba la Norma Técnica de 
Interoperabilidad de Documento Electrónico

NTI Expediente electrónico
Resolución de 19 de julio de 2011 (BOE de 30 de julio), de la Secretaría de Estado 
para la Función Pública, por la que se aprueba la Norma Técnica de 
Interoperabilidad de Expediente Electrónico

http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13169
http://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-13170
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Uso de Metadatos

Metadatos de gestión de documentos: Información que hace 
posible la creación, gestión y uso de documentos a lo largo del 
tiempo en el contexto de su creación.

Los metadatos de gestión de documentos sirven para 
identificar, autenticar y contextualizar documentos, y del 
mismo modo a las personas, los procesos y los sistemas que los 
crean, gestionan, mantienen y utilizan

Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos

Metadatos obligatorios 
del documento 

electrónico
Anexo I de la NTI

http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13169-consolidado.pdf
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos

Metadatos obligatorios 
del expediente 

electrónico
Anexo I de la NTI

http://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-13170-consolidado.pdf
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Metadatos



Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental
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Repositorio documental de DPH
http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

Herramienta para la gestión de documentos y expedientes 
electrónicos

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental

http://alfresco5pre.dph.es/share/page/
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Repositorio documental de DPH
Acceso a preproducción

http://alfresco5pre.dph.es/share/page/

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental

http://alfresco5pre.dph.es/share/page/
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Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Encontramos una estructura de unidades predefinida.
● Ver documento de unidades.

Los usuarios pueden pertenecer a una o varias unidades.

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental
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Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental

Tecnología y Telecomunicaciones
1100

Bedel electrónico

ENTRADA SALIDA EXPEDIENTES TRABAJO

SERIE DOC 1

AÑO

EXP 1

SERIE DOC. N

EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N
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Repositorio documental de DPH

Estructura de Unidades de trabajo

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental

Hacienda

ENTRADA SALIDA EXPEDIENTES TRABAJO

SERIE DOC 1

AÑO

EXP 1

SERIE DOC. N

EXP N

Intervención

AÑO

EXP 1 EXP N

Bedel electrónico

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

Control Interno

ENTRADA SALIDA EXPEDIENTES TRABAJO

SERIE DOC 1

AÑO

EXP 1

SERIE DOC. N

EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1

EXP N

Contabilidad

ENTRADA SALIDA EXPEDIENTES TRABAJO

SERIE DOC 1

AÑO

EXP 1

SERIE DOC. N

EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N

AÑO

EXP 1 EXP N
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Repositorio documental de DPH

Carpeta de expedientes 

Encontramos una estructura predefinida en la carpeta de 
expedientes:
Determinada por el cuadro de clasificación de DPH

   X         99           99                   99
Nivel   Función   Subfunción     Serie documental

A ACCIÓN Y ÓRGANOS DE GOBIERNO
A01 FUNCIÓN EJECUTIVA / DIRECTIVA

A010005 Decretos y resoluciones

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental
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Repositorio documental de DPH

Herramientas

● Digitalización certificada

● Bedel electrónico

● Documento electrónico

● Expediente electrónico

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Repositorio documental de DPH

Manejo básico

● Subir un documento pdf firmado al repositorio

1) Creamos un pdf
2) Firmamos con autofirma (valide, portafirmas...)
3) Lo subimos a la carpeta de trabajo

Herramientas del gestor documental Alfresco
Repositorio documental
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Repositorio documental de DPH

Digitalización certificada

● Opción disponible en el menú de cada documento
● Para personal habilitado (art. 27 LPAC)

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental



Abril 2017 Javier Casado Cadarso - DPH 26

Repositorio documental de DPH
Documento electrónico digitalizado

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Repositorio documental de DPH

Bedel electrónico

● Opción disponible para unidades administrativas
1)De unidad a persona
2)De persona a unidad
3)De unidad a unidad

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Repositorio documental de DPH

Documento electrónico

● Conversión de documento firmado o sin firmar en 
documento electrónico administrativo

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Repositorio documental de DPH

Documento electrónico

Exportación de documento electrónico a fichero xml eni

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental
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Repositorio documental de DPH

Expediente electrónico

● Creación de expediente electrónico
● Conversión de carpeta del espacio de trabajo en 

expediente electrónico administrativo
● Inclusión de documentos electrónicos en expedientes
● Creación de expedientes en formato xml eni para 

intercambio

Herramientas del gestor documental Alfresco
Gestor documental



Herramientas del gestor documental Alfresco
Inside
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Uso de Inside
en preproducción

http://inside.preappjava.seap.minhap.es/

Herramientas del gestor documental Alfresco
Inside

http://inside.preappjava.seap.minhap.es/
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Herramientas del gestor documental Alfresco
Inside



Abril 2017 Javier Casado Cadarso - DPH 35

Muchas gracias por su 
atención

Herramientas del gestor documental Alfresco
Digitalización certificada
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