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1 INTRODUCCION

El proposito de este documento es describir el uso del addon Bedel
Electrénico desarrollado por keensoft. La funcionalidad que nos ofrece el
addon permite realizar envios de documentos de forma fehaciente.

Permite realizar tres tipo de envios

e Unidad a Unidad: El documento se mueve entre Unidades de
Trabajo.

e Unidad a Persona: El documento se mueve desde Alfresco al
correo electrénico del destinatario.

¢ Persona a Unidad: El documento se mueve del equipo de la
persona a Alfresco.

Ademas el addon también permite Notificar sobre el envio, almacenar una
Copia del documento enviado asi como enviar y recibir Acuses de recibo.
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2 ESTRUCTURA DE DIRECTORIOS

Para trabajar con Bedel Electrénico se han de crear Unidades de trabajo
configuradas con una estructura de directorios especifica.

e Buzodn

a. Enviado: Directorio donde se almacenan las Copias de envio y
los Acuses de recibo

b. Recibido: Directorio donde se almacenan los documentos
recibidos de otras Unidades de Trabajo o personas.

e Trabajo: Directorio de trabajo donde se elabora contenido
susceptible de ser enviado a otras Unidades de trabajo o Personas

Buzon
Enviado
Recibido

Trabajo

Estructura de directorios en Unidad de trabajo.

El addon permite configurar Unidades de trabajo bajo demanda,
permitiendo configurar tanto Sitios de Colaboracion completos como
carpetas regulares como Unidades de Trabajo de Bedel Electronico.
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3 CONFIGURACION DE UNIDADES DE TRABAJO

Para convertir un Sitio o carpeta en Unidad de Trabajo el addon dispone
de una accion Convertir en Unidad de Trabajo disponible para
Administradores de Alfresco.

Descargar como zip
Ver los detalles
Editar propiedades
Mas...

Copiar a...

Mover a...

Gestionar reglas

Eliminar la carpeta

Administrar permisos
Convertir en Unidad de Trabaj

Accién Convertir en Unidad de Trabajo.

También es posible utilizar curl, postman o cualquier otro cliente que nos
permita consumir servicios REST

$ curl -u user:passwrd -H "Content-Type: application/json"™ -X POST -d '{
"unit": { "nodeRef": "workspace://SpacesStore/7blc4e53-565f-4221-b83e-
49572f7d45871", "unitName": "nombre de la unidad", "unitId":
"identificador de la unidad" }}'
"http://localhost:8080/alfresco/service/keensoft/bedel-unit"

El Uinico parametro obligatorio en la referencia del nodo sobre el que
queremos actuar (nodeRef). En caso de no especificar nombre el servicio
utiliza el nombre de la carpeta o Sitio. En caso de no especificar
identificador se genera uno automaticamente.
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Una vez convertido en Unidad de Trabajo podemos realizar
comunicaciones fehacientes. Adicionalmente el espacio dispone de un

identificador para informar al usuario que se trata de una Unidad de
Trabajo de Bedel Electrénico

Dpto Informatica
. ‘ Modificado en este momento por Administrator
Unidad de Trabajo

Favorito Me gusta 0 Comentario

Detalle del indicador Unidad de Trabajo.
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4 TIPOS DE ENVIO

4.1 ENVIO DE UNIDAD A UNIDAD

El envio de Unidad a Unidad permite la comunicacion entre diferentes
Unidades de trabajo con soporte opcional para Notificar, realizar una
Copia del documento enviado y afadir al envio un Acuse de recibo.

A continuacién se muestra paso a paso un ejemplo de envio de Unidad a
Unidad

e Una vezlocalizado el contenido a enviar, desplegamos las acciones
disponibles. El contenido ha de estar ubicado colgando de la carpeta
Trabajo

Descargar
Ver en el navegador
Editar propiedades
Mas...
Cargar nueva version
Editar fuera de linea
Copiar a...
Mover a...
Eliminar documento

Iniciar flujo de trabajo

a» Enviar a usuario

Acciéon Envio de Unidad a Unidad.
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e Al pulsar la acciéon Enviar a Unidad se le presenta al usuario el
siguiente dialogo

Enviar a otra unidad X

Unidad Organizativa

Dpto Informatica j

Opciones

v Notificacion
¥/ Copia
v Acuse de recibo

ACE ptar ’ ‘ Cancelar

Dialogo de la accién Envio de Unidad a Unidad.

Ninguna de las opciones de envio son obligatorias.

Cuando el usuario pulsa Aceptar el documento es enviado al Buzén de la
Unidad de trabajo de destino

El usuario recibe confirmacidn de que el envio ha terminado correctamente.

¢ La Unidad de Trabajo de destino recibe el contenido en su Buzon
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+ Documentos > Dpto Informatica > Buzén Recibido > 069cd931-14e6-4e31-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacién.pdf
= bedel-instalacion.pdf (Diputacién Provincial de Huesca - Alfre
Modificado momento por Administrator 598 KB

Favorit Me gusta 0 Comentaric Comnpartir

Documento recibido en el Buzon de la Unidad de destino.

e Opcionalmente, si el usuario marcé la opcidon de Copia en el dialogo
de envio, encontraremos una copia del documento enviado en el

Buzon de la Unidad de trabajo de origen

069cd931-14e6-4e31-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacion.pdf

+ Documentos > Presentations > Buzén Enviado >
= bedel-instalaciéon.pdf (Diputacién Provincial de Huesca - Alfre
Modificado en este momento por Administrator 598 KB

Manual de despliegue

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Copia opcional en el Buzén de la Unidad de origen.

Como podemos observar en la imagen, el contenido dispone de un
identificador que informa al usuario que se trata de una copia

t Documentos > Presentations > Buzdn > Enviado > 069cd931-14e6-4e31-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacién.pdf

bedel-instalacion.pdf (Diputacién Provincial de Huesca - Alfresce

o Modificado en este momento por Administrator 598 KB
Este documento es una copia gEeEEEa

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Detalle del indicador Copia.

e Opcionalmente, si el usuario marcé la opcion de Acuse de recibo
en el dialogo de envio, el documento en el destino dispondra de un
indicar que informa al usuario de que hay pendiente un Acuse de
recibo sobre ese contenido.
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ut Documentos > [ Dpto Informatica > & Buzén > @ Recibido > @ 069cd931-14e6-4231-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacion.pdf
Acuse de recibo solicitado
#al de despliegue

bedel-instalacion.pdf (Diputacion Provincial de Huesca - Alfresco)

ficado en este momento por Administrator 598 KB

acuse de recibo pendiente

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Detalle del indicador Acuse de Recibo.

Adicionalmente, los contenidos con un Acuse de recibo pendiente
disponen de otra accion Enviar Acuse de recibo y ademas son
etiquetados como "acuse de recibo pendiente”

¥ Descargar
[ Veren el navegador
¢ Editar propiedades
Mas...

t] Cargar nueva versién

# Editar fuera de linea
Copiar a...

= Mover a...

<] Eliminar documento

4 Iniciar flujo de trabajo

& Enviar acuse de recibo

Accion Enviar acuse de Recibo.

acuse de recibo pendiente

Detalle de la etiqueta acuse de recibo pendiente.

Cuando un usuario de la Unidad de trabajo de destino ejecuta la accién
Enviar Acuse de recibo se envia el acuse de recibo y el indicador

11
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cambiar para informar al usuario de que el Acuse de recibo ha sido
enviado.

+ Documentos > Dpto Informatica > Buzén > Recibido > 069cd931-14e6-4e31-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacion.pdf
= bedel-instalacion.pdf (Diputacién Provincial de Huesca - Alfresco)
dw" cado en este momento por Administrator 598 KB
wanual de despliegue
Favorito Me gusta 0 Comentario Comnartir
Detalle del Acuse de Recibo en la Unidad de Trabajo de destino.
De la misma forma el indicador también cambia en la Unidad de Trabajo
origen del envio para informar al usuario de que el Acuse de recibo ha
sido enviado.
+ Documentos > Presentations > Buzén > Enviado > 069cd931-14e6-4e31-942¢-9907ed30e71f_20161128125854236_bedel-instalacién.pdf
=9 bedel-instalacién.pdf (Diputacin Provincial de Huesca - Alfresco
alfn:ado hace un minuto por Administrator 598 KB
wanual de despliegue
Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

bedel-instalacion.pdf_AcuseRecibo.pdf

Creado hace un minuto por Administrator  35KB

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Detalle del Acuse de Recibo en la Unidad de Trabajo de origen.

En la misma carpeta origen donde se almacena la copia (opcional) del
envio, también encontramos el propio Acuse de recibo en PDF

12
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A E DE RECIBO DE D MENT
Tal y como se solicité en el envio del documento, se remite este acuse de recibo tras su

recepcion en la unidad de destino.

Documento

* Nombre: pedel-creacién-sitios-usuarios.pdf
* Titulo:

* Referencia Unica: workspace://SpacesSlore/4(5648e9-c32¢-4908-bdc8-252a02852a77
* Fecha envio: 29/11/2016 10:27:08

Origen:
+ Tipo: Persona
« Referencia unica: workspace://SpacesStore/de0e132a-b03c-4513-bded-028127cfad7e
* Nombre: Asla, Mikel

Destino:
« Tipo: Unidad
= Referencia Unica: workspace://SpacesStore/7b1c4e53-565f-4221-b83e-49572(7d5871
« Nombre: Dpto Informatica

Acuse de recibo:

= Enviado por: | Administrator
* Fecha: 29/11/2016 10:28:42

tacitn Provincial de Huesca
Parches de Galicia, 4, 22002 - Huesca - Tel - 574284100 info@dph.es

Detalle del Acuse de Recibo.

13
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4.2 ENVIO DE UNIDAD A PERSONA

El envio de Unidad a Persona permite la comunicacion fehaciente entre
Unidades de trabajo y Personas de la organizacion. La persona que recibe
el envio ha de tener su cuenta de correo configurada en el perfil de
Alfresco.

A continuacion se muestra paso a paso un ejemplo de envio de Unidad a
Persona

e Una vezlocalizado el contenido a enviar, desplegamos las acciones
disponibles. El contenido ha de estar ubicado colgando de la carpeta
Trabajo

Descargar
Ver en el navegador
Editar propiedades
Mas...
Cargar nueva version
Editar fuera de linea
Copiar a...
Mover a...
Eliminar documento
Iniciar flujo de trabajo

Administrar permisos

a» Enviar a usuario

Accién Enviar de Unidad a Persona.

Las opciones para este tipo de envio son invariables, la Notificacién y el
Acuse de recibo estan desactivados por estar implicitos en el envio.

14
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Enviar a usuario X

Usuarios

mikel - Mikel Asla j

Opciones

Notificacion
Copia
Acuse de recibo

Aceptar H Cancelar

Detalle del dialogo de la accion Enviar de Unidad a Persona.

e Cuando el usuario pulsa Aceptar el documento es enviado al Correo
electronico de la Persona destino

El usuario de origen recibe confirmacion de que el envio ha terminado correctamente.

El envio a Persona se realiza utilizando una plantilla de correo
personalizable

15
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3EDEL Electrénico - Documento recibido

lemokeensoft@gmail.com ~demo keensof@gmailcom
*ara mikel asla@keensof es

BEDEL Electronico

La unicdad Dexo nformasical e ha enviado ef documento adurto

Diputacida Provincial de Huesca- Porches de Gakicia 4, 22002 . Huesca - Tel - 974294 100inta@ dph =

El usuario de destino recibe en Correo Electrénico con el documento adjunto.

e La Unidad de Trabajo que realizo el envio recibe una copia en su

rd
Buzon
[ J
& Documentos > Dpto Informética > Buzén > Enviado > 034f4348-2d75-4d24-bbaf-7d5a%43a5e6e_20161128163325647_bedel-uso.pdf
bedel-uso.pdf (Diputacién de Huesca - Alfresco
Creado hace 3 minutos por Administrator 3IMB

Manual funcional

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Copia del Documento enviado a una Persona.

4.3 ENVIO DE PERSONA A UNIDAD

El envio de Persona a Unidad permite la comunicacién entre personas de
la organizacion y Unidades de Trabajo con soporte opcional para notificar,
realizar una copia del documento enviado y afiadir al envio un Acuse de
Recibo. El usuario que realiza el envio requiere de permiso de
Consumidor en el destino.

A continuacidn se muestra paso a paso un ejemplo de envio de Persona a
Unidad de Trabajo

16
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1. Unavezlocalizado el contenido a enviar en el equipo de la Persona

que realiza el envio, ejecutamos el icono de la botonera de la cabecera
Enviar a Unidad

Boton de cabecera Enviar a Unidad.

2. Al pulsar la accion Enviar a Unidad se le presenta al usuario el
siguiente dialogo

Enviar a unidad x

Documento

Examinar.. bedel-creacion-sitios-usuarios.pdf

Unidad Organizativa

Dpto Informatica :]

Opciones

¥|Notificacién
v¥|Copia
¥ Acuse de recibo

Aceptar H Cancelar

Dialogo de la accién Envio de Unidad a Unidad.

Cuando el usuario pulsa Aceptar el documento es enviado al Buzén de la
Unidad de Trabajo de destino

17
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El usuario recibe confirmacién de que el envio ha terminado correctamente.

3. LaUnidad de Trabajo de destino recibe el documento enviado en su
Buzon

# Documentos > [ Dpto Informatica > @ Buzon > [ Recibido > [ e4c511aa-de5f-428¢-a505-c896fad1e979_20161128164713589_bedel-creacidn-sitios-usuarios.pdf
=] bedel-creacién-sitios-usuarios.pdf
Modificado hace un minuto por Mikel Asla 211 KB

acuse de recibo pendiente

Favorito Me eusta 0 Comentario Compartir

Documento recibido en el Buzon de la Unidad de destino.

e Opcionalmente, si el usuario marcé la opcion de Copia en el dialogo de
envio, el usuario que realiza el envio recibe una copia del documento
enviado por correo electronico

3EDEL Electrénico - Copia de envio

lemokeensofi@gmail.com <demo keensofi@gmail com=

*ara: mikel.asla@keensoftes
BEDEL Electrénico
Ao

B

Se adurra a corres [a copia que sclicio de su envio a la unidad Dpto Informacica’

Diputacign Pravincial de Huesca - Parches de Balicia, 4, 22002 . Huesca - Tel - 974204 10Dinfo@ dph es

= g;g:l«'mumén.pm

Copia opcional del envio Persona a Unidad.

18
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5. Opcionalmente, si el usuario marco la opcion de Acuse de recibo en
el dialogo de envio, el documento en el destino dispondra de un

indicar que informa al usuario de que hay pendiente un Acuse de
recibo sobre ese contenido.

* Documentos Dpto Informdtica > Buzon Recibido e4c511aa-deSf-428¢-a505-c896fad1e979_20161128164713589_bedel-creacidn-sitios-usuarios.pdf
@ bedel-creacién-sitios-usuarios. pdf

Modificado hace 5 minutos por Mikel Asla 211 KB

acuse de recibo pendiente

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Detalle del indicador Acuse de Recibo.

Los documentos en destino con Acuse de recibo pendiente disponen de la
accion Enviar Acuse de recibo

Descargar
Ver en el navegador
Editar propiedades

Mas...

Cargar nueva version
Editar fuera de linea
Copiar a...
Mover a...

| Eliminar documento

Iniciar flujo de trabajo

% Enviar acuse de recibo

Accion Enviar acuse de Recibo.

Cuando un usuario de la Unidad de trabajo de destino ejecuta la accion
Enviar Acuse de recibo se envia el acuse de recibo y el indicador
cambiar para informar al usuario de que el Acuse de recibo ha sido
enviado.

19
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ot Documentos > [ Dpto Informatica > @ Buzdn > [ Recbido > [ e4c511aa-de5f-428c-a505-c896fa41e979_20161128164713589_bedel-creacidn-sitios-usuarios.pdf
= bedel-creacidn-sitios-usuarios. pdf
Modificado en este momento por Administrator 211 KB

Favorito Me gusta 0 Comentario Compartir

Detalle del Acuse de Recibo.

Finalmente la Persona recibe el Acuse de recibo por correo electrénico

BEDEL Electronico - Acuse de recibo de envio

demo.keensoft@gmail.com <demo keensoft@gmall com>
2ara: mikel asla@keensott as

BEDEL Electrénico

Se adjunta al correo el acuse de recibo que solicito de su ervio a la unidad Dpto Informatica’

a bedel-instalacion.pdf_AcuseRecibo.pat
38K

Acuse de recibo recibido en el correo electrénico.

20
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A E DE RECIBO DED MENT

Tal y como se solicité en el envio del documento, se remite este acuse de recibo tras su

recepcion en la unidad de destino.

Documento
* Nombre: pedel-instalacion. pdf
« Titulo:
« Referencia Unica: workspace://SpacesStore/63d8b35e-b0c3-46ea-a731-517199d03b35
« Fecha envio: 29/11/2016 11:16:36

Origen:
= Tipo: Persona
= Referencia Unica: workspace://SpacesStore/deOe132a-b03c-4513-bded-028127cfa07e
* Nombre: Asla, Mikel

Destino:
* Tipo: Unidad k
+ Referencia Unica: workspace://SpacesStore/7blcde53-5651-4221-b83e-495727d5871
= Nombre: Dpto Informatica

Acuse de recibo:

* Enwviado por: Administrator
« Fecha: 29/11/2016 11:16:56

Diputaciin Provincal e Huesca
Porches de Galicia, 4, 22002 = Huesca - Ted - 974294100 info dph.es

Acuse de recibo recibido en el correo electrénico.
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