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El presente documento esta bajo la licencia Creative Commons Reconocimiento - No Comercial -
Compartir Igual version 4.0 Espaiia.

Usted es libre de:

- Copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra

- Hacer obras derivadas

Bajo las condiciones siguientes:

- Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor
o el licenciador (pero no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace
de su obra).

- No Comercial: Se permite que terceros copien, distribuyan, exhiban y ejecuten la obra
licenciada —y obras derivadas basadas en ella— pero sdlo para fines no comerciales.

- Compartir bajo la misma licencia. Si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada,
s6lo puede distribuir la obra generada bajo una licencia idéntica a ésta.

Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta
obra.

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular de los
derechos de autor

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

Esto es un resumen legible por humanos del texto legal (la licencia completa) disponible en:

https://creativecommons.
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Se maodifica el apartado 3.1 Publicacién del anuncio previo.
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1 Objeto de esta guia

Este documento explica a los usuarios de los 6rganos de contratacion cémo publicar los
anuncios y documentos relativos a la convocatoria de la licitacion (anuncio de informacion
previa, anuncio de licitacion y pliegos) en el perfil del contratante.

También se explica como enviar los anuncios mencionados al Boletin Oficial del Estado y al
Diario Oficial de la Unién Europea.

Se recomienda haber leido previamente la guia general para los 6rganos de contratacion, en
la que se explica cdmo acceder a la aplicacion, crear una licitacion, y pautas generales sobre
edicion de datos de la licitacion.
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2 Guias para los érganos de contratacion

La utilizaciéon de los servicios ofrecidos por la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
a los 6rganos de contratacién se explica en un compendio de guias editadas por la Direccion
General del Patrimonio del Estado.

e Guiageneral para 6drganos de contratacion

Describe los aspectos generales de la aplicaciéon para los érganos de contratacion,
incluyendo los servicios que se ofrecen, las pautas generales de navegacion, el acceso e
identificacion de los usuarios, y la gestion de las licitaciones del 6rgano.

e Guiade administracion de 6rganos de contrataciéon

Describe las funcionalidades de las que disponen los administradores de los érganos de
contratacion para gestionar sus usuarios, la informacion y documentos de caracter general
publicados en el perfil del contratante, reasignacion de expedientes entre usuarios, archivo
de licitaciones, y desbloqueo de licitaciones.

e Guiade Publicacidon de la convocatoria de licitacion

Explica cdmo se publican los anuncios de informacién previa, anuncios de licitacién y
pliegos en el perfil del contratante. Ademas, también se explica cdmo se pueden enviar
estos anuncios al Boletin Oficial del Estado y al Diario Oficial de la Unién Europea a través
del servicio que ofrece la Plataforma. También se explica como se pueden rectificar y
anular anuncios publicados.

e Guiade gestion, admision y exclusion de licitadores

Describe como dar de alta los licitadores que participan en un procedimiento de
adjudicacion, asi como la forma de indicar si han sido admitidos o excluidos en el
procedimiento, o si tienen que subsanar alguna documentacion.

e Guiade Publicacién del resultado de la licitacion

Explica cémo se publican los anuncios de adjudicacion, formalizacion resultado desierto,
renuncia, y desistimiento.

También describe como enviar al BOE el anuncio de formalizacion, y al DOUE los
anuncios de formalizacién, transparencia previa voluntaria, desierto, renuncia y
desistimiento.

e Guiade Publicacidon de contratos menores

Explica como publicar la informacion sobre los contratos menores en el perfil de
contratante.

e Guiade Publicacién de anuncios de modificacion de contrato

Explicar como publicar anuncios sobre modificaciones de contrato en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.
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Guia de Publicacion de anuncios en Diarios Oficiales

Explica cdmo introducir informacién sobre la publicacién de anuncios en otros medios, y
como enviar anuncios electronicamente al Boletin Oficial del Estado y al Diario Oficial de
la Unién Europea directamente a través de la Plataforma.

Guia de Rectificacién y anulacién de anuncios

Explica como rectificar y anular anuncios publicados en el perfil del contratante, en el
Boletin Oficial del Estado o en Diario Oficial de la Union Europea.

Guia de Publicacion de documentos relativos a unalicitacion

Explica cdmo publicar en el perfil del contratante documentos relativos a una licitacién que
no se corresponden con ninguno de los anuncios identificados en la restantes guias como
Actos publicos informativos o de apertura de ofertas, Composicion de la mesa de
contratacion, Composicién del comité de expertos, Suspension del procedimiento,
Levantamiento de la suspension del procedimiento, Mantenimiento de los efectos del
contrato, Declaracion de nulidad.

Guia de Envio de comunicaciones alos licitadores

Explica como enviar los distintos tipos de comunicaciones electronicas a partir de la
informacion introducida en el expediente. Los tipos de comunicaciones que se pueden
enviar a través de la Plataforma son la de admisién y exclusién de licitadores, invitacion
a presentar proposicién, solicitud de oferta, invitacion a tomar parte en el diadlogo,
invitacion durante la fase de dialogo, invitacién/solicitud a presentar oferta final,
requerimiento de documentacién al licitador mejor clasificado, y notificacién de
adjudicacion. También se pueden enviar comunicaciones genéricas como la solicitud de
aclaracion, la justificacion de oferta anormalmente baja, la solicitud de informacion
adicional o la firma del contrato de formalizacion.

Guia de Gestion de preguntas de los licitadores

Explica como los 6rganos de contratacion pueden hacer uso de la funcionalidad de
gestion de las preguntas que realizan los licitadores a través del perfil del contratante en
la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

Guia de consulta de datos administrativos

Explica como realizar consultas a registros de la Administracion para verificar informacion
sobre los licitadores presentados: consulta al Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Estado, certificados de cumplimiento de obligaciones con la Agencia
Tributaria y la Seguridad Social, Servicio de Verificacién de Datos de Identidad, consulta
a la Caja General de Depésitos.

Guia de uso de los servicios de licitacidon electrdnica
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Explica como articular procedimientos mediante licitacion electrénica para que los

licitadores puedan presentar sus ofertas de forma electrénica a través de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.

e Guiade Convocatoria de licitaciones basadas en un acuerdo marco

Este documento detalla como configurar una licitacion basada en un Acuerdo Marco tanto
de forma manual como electrénica. También se incluye la nueva funcionalidad de
recuperacion automatica de licitadores adjudicatarios del establecimiento del Acuerdo
Marco y el envio de la invitacién a licitar.
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3 Publicacion de anuncios

La operativa para publicar en el perfil del contratante es siempre la misma, si bien la
informacién especifica que se requiere difiere segun el tipo de anuncio. A continuacion, se
explican las instrucciones generales para la publicacién de anuncios, y en los subapartados
correspondientes se puede encontrar el detalle sobre los formularios que se deben
cumplimentar para la publicacién de cada tipo de anuncio.

Como norma general, antes de publicar cualguier anuncio en la Plataforma, es muy
recomendable realizar una previsualizacion. Dicha previsualizacion no solamente sirve para
comprobar que lo que vamos a publicar es lo que queremos publicar, sino que también sirve
para que se realicen las validaciones internas necesarias que alertaran en el caso de que falte
algun dato necesario para que se pueda publicar.

La dinamica de comprobacién es siempre la misma, para todo tipo de anuncios.

Puesto gue todas las publicaciones referentes a una licitacién se realizan desde la pestafia
Resumen Licitacion, ésta es la pestafia en la que debemos situarnos.

Debajo de la columna “Acciones” elegimos de la lista desplegable el valor “previsualizar” y
pulsamos “Aceptar” ( | previsualizar [Rg|R= :tar)_

Resumen

Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE Documento ¥Yer documentos Acciones

Anuncio Previo previsualizar % |Aceptar

Anuncio de Licitacidn previsualizar % |Aceptar
L
Pliego previsualizar % |acep
Aceptar

llustracion: Se va a previsualizar la publicacion del Anuncio de Licitacién

e A continuacion, se muestra la siguiente pantalla donde se puede indicar si el anuncio se
va a enviar a través de la Plataforma a los distintos diarios oficiales (BOE y/o DOUE) o
bien si estos anuncios ya han sido enviados o publicados y pinchar en “Siguiente” (Ver
“Guia de Publicacion de anuncios en Diarios Oficiales”)
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Inicio Administracién Apoderamientos Garantias Informacion % Contacto & Buscador %
Bisqueda =z Detalle

doue-1 / Resumen Licitacién / Anuncio de Licitaciéon / Previsualizar

Previsualizacién de Anuncio de Licitaciéon
Expediente: doue-1

Publicacién del anuncio en el Diario Oficial de la Unién Europea

M Marque ests casi e anuncio al Diario Oficial de | Unién Europea

De acuerdo co! enviard el siguients anuncio sl Diario Oficial de la Unién Europea conforme al formulario normalizado n® 2

[0 Marque esta casilla si ya ha publicado este anuncic en el Diario Oficial de la Unién Europea per sus propios medios

Publicacién del anuncio en el Boletin Oficial del Estado (ver Normas de publicacién

Marque esta casilla si desea enviar este anuncio al Boletin Ofi

Marque esta casilla si desea que &l envio al Boletin Oficial del Estado sea tratado como urgents

[0 Marque esta casilla si ya ha publicado este anuncic en el Boletin Oficial del Estade por sus propios medios

Publicacién del anuncio en otros medios

Afizdir diario oficial

== | Cancelar

llustracion: Previsualizacidon de anuncios paso 1

Se muestra la posibilidad de previsualizar el anuncio de licitacién o/y el anuncio que se
enviara al DOUE

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién % Contacto @ Buscador &
Bisqueda == Detalle

doue-1 / Resumen Licitacién / Anuncio de Licitacién / Previsualizar

Previsualizacién de Anuncio de Licitacién
Expediente: doue-1

-

[ previsualizar el anuncio que se publicara en el perfil del contratante |

[ Previsualizar el anuncio que se enviara al DOUE | -

llustracion: Previsualizacidon de anuncios paso 2

En el momento de previsualizar la Plataforma realiza una verificacion de datos obligatorios y
una serie de validaciones funcionales sobre la consistencia de los mismos. Las validaciones
funcionales se realizan teniendo en cuenta el tipo de documento a publicar (pliego, anuncios,
etc.), del tipo de contrato, tipo de procedimiento, comprobacién de importes de licitacion, si
hay lotes, entregables, etc. Como resultado se pueden dar dos situaciones:

1- Se producen errores:

La ventana de error proporciona una lista de errores junto con la explicacion del motivo
del error. Si se pulsa en el enlace sobre el texto del error, la Plataforma le dirige a la
zona donde se encuentra el mismo. Simultdneamente, en las pantallas de edicion del
espacio virtual aparecen asteriscos en rojo (*) en los elementos que hayan producido el
error.
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Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacién % Contacto & Buscador

Bisqueda  [TRIELCD

oue-1 / Resumen Licitacién / Anuncio de Licitacién / Previsualizar

Se han ido errores en la validacién del anuncio en Plataforma, que deben ser corregidos para poder continuar.

M Error: debe especificar 'la Fecha, Hora y Direccién del Evento de Apertura de Ofertas’.

6 B Error en el 'Condiciones de ejecucién': El plazo de ejecucién del contrato es obligatorio.

W Error en "Condici de Admisién de Candil a Licitar': debe i la *Clasit ién para Licitar' o los ‘Criterios y do. de técnica’

Se han ido errores en la validacién del anuncio en DOUE, que deben ser corregidos para poder continuar.

M Es obligatorio informar la direccién para la Recepcién de Recursos(Nombre, Pais, Localidad).

Previsualizacion de Anuncio de Licitacion
Expediente: doue-1

[ isualizar el anuncio que se publicara en el perfil del

[ jisualizar el anuncio que se enviara al DOUE |

<< Anterior | | Finalizar

llustracion: Detalle de la ventana que informa sobre los datos que hay que corregir

El siguiente paso es subsanar esos errores en los lugares sefialados y volver a
previsualizar.

2- No se producen errores. En este caso la Plataforma nos muestra una previsualizacion
del anuncio indicando que se trata de un BORRADOR.

_'; Numero de Expediente cursolEF314
’@ N  Publicado en la Plataforma de Contratacion del Estado el 17-10-2016
B 16:58 horas.

_‘@_ Anuncio previo (D
a las o

Servicios de formacién a usuarios de la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

-+ Valor estimado del contrato 2.000 EUR. - Tipo de Contrato Servicios
- Importe 2.240 EUR. Subtipo Servicios de educacion y formacion profesional
Importe (sin impuestos) 2.000 EUR.
+ Clasificacion CPV
-- 0500000 - Servicios de formacion.

Proceso de Licitacion

+ Procedimiento Abierto
Tramitacion Ordinaria
+ Presentacion de la oferta Manual

Entidad Adjudicadora

- |IEF - Organo de Contratacién para formacién de usuarios

+ Tipo de Administracion Administracion General del Estado
Tipo de Entidad Adjudicadora Organo de Contratacion

+ Perfil del Contratante

llustracién: Borrador anuncio previo
Nota: Recuerde que la accién de previsualizar un documento, no implica en ningun caso la publicacién ni la
modificacién de ningln dato por parte de la Plataforma. Simplemente es una comprobacién sobre la validez de los
datos introducidos.

Pulsando en el boton “Finalizar” se regresara a la pestafia “Resumen” de la licitacion.
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Una vez que hayamos previsualizado el anuncio, subsanando los posibles errores y
comprobado el contenido a publicar, procedemos a la publicaciéon del anuncio de licitacion de
la siguiente forma:

Nos situamos en la pestafia Resumen y dentro de ésta, en la seccion inferior de la tabla
titulada “Resumen Licitacion”. Bajo la columna Acciones elegimos de la lista desplegable el valor
“publicar” y pulsamos el botén “Aceptar “.

[EEETTNTE Sk °PT  PCAP  Contactos  Anexos Pliegs  Preguntss y Respusstss  Licitadores  Admizién/Exclusién Guardar Licitacién
Resolucidn  Formalizacidn  Comunicacicnes

“ Condiciones de publicacién

V¥ Condiciones Presentacidn de Oferta

Resumen Licitacién

Publicacién en plataforma Publicacién BOE Publicacién DOUE Documento Ver documentos | Acciones

Anuncio Previo previzualizar « I—‘.:E:tar
Anuncio de Licitacidn 2 ot
Blisge revizuslizar =] Acaots

Otros documentos publicados

| Publicacién en plataforma | Nombre | Ver documentos | Acciones

[Actos publices informatives & de spertura de ofertas =] [sdiuntar [Tl aceptar

llustracion: Se va a proceder a publicar el Anuncio de Licitacién en la Plataforma.

Para publicar el anuncio, se sigue el procedimiento que se ha explicado en la Previsualizacion,
pero seleccionando la opcién de “Publicar” en el Gltimo paso.

Busqueda =2 Detalle

doue-1 / Resumen Licitacion / Anuncio de Licitacion / Publicar

Publicacién de Anuncio de Licitacion

Expediente: doue-1

[ isualizar el anuncio que se publicara en el parfil dal contratante

[ isualizar el anuncio que se enviara al DOUE

Publicacién del anuncio

Al pulsar el botsn 'Publicar’ y de acuerdo con los datos introducides, se procederd  la publicacién del anuncio, realizande las siguientes operaciones ©
e se enviard al Diario Oficial de la Unién Europea.

ede requerir del pago de las correspondientes tasas para lo que deberd acceder al enlace a la Extranet del BOE que se mostraré en el resumen de Ia publicacién o en el seguimi

[ <<anterior | | Cancelar | Publicar ]

llustracion: Pantalla de confirmacion antes de publicar en la Plataforma

Dependiendo del tipo de anuncio y de las opciones de envio del anuncio a los diarios oficiales,
la Plataforma informa sobre el efecto que tiene la accion de “Publicar”:

e Si se ha indicado que se desea enviar el anuncio al DOUE, y se trata de un anuncio
de licitacion o de formalizacion, se realizara de forma inmediata el envio al Diario
Oficial de la Unién Europea, pero la publicacién del anuncio en el perfil del contratante
se mantendra en espera hasta que se produzca la publicacion efectiva en el Diario o
hasta transcurridas al menos 48 horas desde el acuse de recibo del DOUE, segun
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establecen las nuevas directivas de contratacion publical. En este caso la licitacion
guedara bloqueada para que no se pueda modificar ningun dato de forma que no
pueda haber diferencias entre el anuncio que se publique en el perfil del contratante y
el enviado al DOUE.

En el resto de casos, la Plataforma publicard de forma inmediata el anuncio en el perfil
del contratante

Ademas, si se ha indicado que se desea enviar el anuncio al BOE, se enviara al Boletin

Oficial de forma inmediata

Si se pulsa el botén “Cancelar”, interrumpe la publicacién del citado anuncio volviendo a la
ventana anterior.

Si pulsamos “publicar”, la Plataforma procedera a la publicacion del anuncio, informando
sobre el resultado de la operacién, de acuerdo con lo indicado anteriormente.

Inicio

Blisqueda

Administracién Apoderamientos Garantias Informacién % Contacto % Buscador &

=1 Detalle

doue-1 / Resumen Licitacién / Anuncio de Licitacion / Publicar

Publicacién de Anuncio de Licitacion
Expediente: doue-1

Resultado de la publicacion

El Anuncio de Anuncio de Licitacién ha sido enviado al DOUE conforme al formulario n® 2 con acuse de recibo del Diario Oficial a las 11:34 del 11/10/2016.
Una vez publicado en &l DOUE o transcurridas 48 horas desde el acuse de recepeién, la Plataforma publicaré el anuncio de forma autemdtica en el perfil del contratante del érgano de contratacién
[administrador Unico de |a Sociedad Estatal para la Venta de Acciones de Prueba. No se podrén realizar rectificaciones del anuncio hasta que no haya sido publicado.
Pdf
El anuncio ha sido enviado al Boletin Oficial del Estado.
(La publicacién en el Boletin Oficial del Estado pueds requerir el pago de las correspondientes tasas para lo que debera acceder al siguiente enlace ds la Extranet del BOE).

llustracion: Mensaje de que el anuncio se ha enviado al DOUE

Pulsando sobre el enlace “pdf” se abrira el documento enviado al DOUE y/o publicado
en el perfil del contratante Pulsando el bot6n “Finalizar” volvemos de nuevo a la pantalla
anterior, donde se muestra la fecha en que el anuncio se ha enviado al DOUE vy al BOE.

Si la licitacion hubiera quedado bloqueada en espera de la publicacién del anuncio en el
DOUE aparecera un mensaje en la parte superior indicandolo.

1 Articulo 52 de la Directiva 2014/24/UE; Articulo 72 de la Directiva 2014/25/UE; Articulo 33.4 de la Directiva
2014/23/UE
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Busqueda == Detalle

Preparacién licitacién Publicada/Recepcién de solicitudes/Recepcién de ofertas Evaluacién Resolucién
WepMaLlp 2aP [ AAD [ AADD [ AF [ Modificacién de Contrato | R [ D

[ ' ) La licitacién se encuentra en espera de una publicacién en DOUE, no es modificable.
g

v Expediente doue-1 Ocultar Perfilado
PET  PCAP  Contactos  Anexos Plieqo  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resolucién Guardar Licitacién

Formalizacién Medificaciones del contrate  Comunicaciones

Importe Maximo Gastos de Publicidad l:lEums

~ Condiciones Presentacién de Oferta

Resumen Licitacién

Publicacién en ‘.- i6n BOE |.- i6n DOUE ‘Do- Ver documentos |Amnm
Pendienta ¢

10/10/2016 14:51:13 cf:é',;::“ Enviado: 10/10/2016  Anuncio Previo Html Pdf Xml Sello de Tiempo [previsualizar ¥ |Aceptar
o

Pendiente DOUE =ndients de Enviado: 11/10/2016  Anuncio de Licitacién
confirmar:

Otros documentos publicados

Publicacién en Plataforma ‘ Nombre | Ver documentos | Acciones

[Actos piblicos informativos & de apertura de ofertas ¥

llustracion: Mensaje pendiente publicacién en DOUE

La forma de publicar los anuncios es muy similar para todos ellos, pero existen diferencias en
cuanto a los datos que se deben introducir. En las distintas guias se describen las
particularidades de cada uno de ellos:

- Guiade Publicacion: Convocatoria de lalicitacion
o Anuncio de Informaciéon Previa
o Anuncio de Licitacion
o Pliegos

- Guiade publicacién del resultado de la licitacion
o Anuncio de Adjudicacion
o Anuncio de Renuncia
o Anuncio de Desistimiento
o Anuncio de Formalizacién

- Guiade publicacion del anuncio de modificacion de contrato
o Anuncio de Modificacién de Contrato

3.1 Publicacion del Anuncio Previo en el Perfil de Contratante

Los 6rganos de contratacidon pueden publicar el anuncio de informacion previa al que se
refiere el articulo 134 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico. con el fin de dar a conocer datos relativos a caracteristicas esenciales en
contratos de obras, asi como para suministros y servicios.

e El anuncio de informacién previa podra publicarse en el perfil del contratante del 6rgano
de contratacion o en el Diario Oficial de la Unién Europea. En el caso de que la publicacion
vaya a efectuarse en el perfil de contratante del 6rgano de contratacion, éste debera
comunicarlo previamente a la Comision Europea y al «Boletin Oficial del Estado» por
medios electronicos. La plataforma gestiona el envio de esta comunicacion a los diarios
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oficiales si asi lo decide el drgano de contratacion (Ver “Guia de Publicacion de anuncios
en Diarios Oficiales”)

La informacion minima necesaria para publicar un Anuncio Previo son los mismos que se
exigen para la creacion del expediente (Ver “Guia_general para los érganos de
contratacién”).

La informacion sobre la financiacion de fondos europeos asociados al plan de recuperacién,
transformacion y resiliencia aparece al final de la ultima pagina

3.2 Anuncio de informacién previa con reduccién de plazos

Los 6rganos de contratacion pueden publicar el anuncio de informacion previa con reduccion
de plazos al que se refiere el articulo 134 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico. con el fin de dar a conocer datos relativos a caracteristicas esenciales en
contratos de obras, asi como para suministros y servicios.

e El anuncio de informacion previa con reduccion de plazos podra publicarse en el perfil del
contratante del 6rgano de contratacién o en el Diario Oficial de la Unién Europea. En el
caso de que la publicacién vaya a efectuarse en el perfil de contratante del érgano de
contratacion, éste deberda comunicarlo previamente a la Comisién Europea y al «Boletin
Oficial del Estado» por medios electrénicos. La plataforma gestiona el envio de esta
comunicacion a los diarios oficiales si asi lo decide el 6rgano de contratacion (Ver “Guia
de Publicacion de anuncios en Diarios Oficiales”)

Este anuncio solo aparecera como opcién en el caso de que se haya seleccionado en el
expediente una de las siguientes directivas de aplicacion 2014/24/UE, 2014/25/UE o
2009/81/CE.

La informacién minima necesaria para publicar un Anuncio de informacién previa con
reduccioén de plazos es la informacion necesaria para la publicacién del anuncio previo. Y si
la directiva seleccionada es 2014/24/UE, 2014/25/UE o 2009/81/CE. Para la publicacién de
este anuncio se tendra en cuenta la normativa vigente, en especial, lo indicado en el
Reglamento de Ejecucion 2019/1780 y en las especificaciones técnicas definidas por la
Oficina de Publicaciones de la Unién Europea.

3.3 Publicacion del Anuncio de Licitacion

Ademés de los datos basicos, es necesario introducir otra informacion para publicar la
convocatoria de licitacion en el Anuncio de Licitacion, o enviar las invitaciones a las empresas
participantes (Ver “Guia de envio de comunicaciones”)

El anuncio de licitacion, dependiendo del procedimiento a seguir, recoge informacion de
diferente indole, como el plazo de ejecucion, fechas limite de presentaciéon de solicitudes de
participacion u ofertas, los requisitos minimos que debe reunir un empresario y la
documentacién requerida para acreditar dichos requisitos, la posibilidad de que los licitadores
ofrezcan variantes o mejoras, si se deben dar condiciones especiales en relacion con la
ejecucion del contrato.
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En caso de procedimientos restringidos, los criterios 0 normas a seguir en la seleccién del
candidato, nimero minimo y méximo si los hubiere.

En procedimientos por dialogo competitivo se daran a conocer las necesidades y requisitos.

Para grabar los datos modificados en cualquier momento, se debe pulsar el boton “Guardar
Licitacién”. Sin embargo, hay que tener presente que cualquier cambio en los datos del
expediente no se hara visible a los visitantes de la Plataforma hasta que no se realice la
correspondiente publicacion.

PPT PCAP Contactos Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Resclucién Guardar Licitacion

Formalizacién Modificacionas del contrato Comunicaciones

Importe Mdximo Gastos de Publicidad l:lEums

A Condiciones Presentacién de Oferts

Forma prezentacion Manual ~
Cataldn
Euskera
Idiomas adicionales al Espariol Gallego
Ingles
Walenciano
Se aceptan variantes
Acuerdo de Contratacion Piblica(ACP)
Las ofertas deben incluir catalogos electrénicos
Fecha final presentacién ofertas I:E
Descripcion
~ Subasts Electranica
~ Eventos
Resumen Licitacién
Publicacién en P i6n BOE | P i6n DOUE | Do Ver documentos | Acciones
Anuncio Previo [previsualizar ™ |aceptar
T ——— [preveuaizar ™ |acestar
prce [preveusiar  aceotar
Otros documentos publicados
Publicacidn en Plataforma | Nombre ‘ Ver documentos | Acciones
[actos piblicos informativos & de sperturs de ofertas ¥ adjuntar ¥ |aceptar

Guardar Licitacién

llustracion: Vista de un expediente, todavia sin ninguna publicacién realizada

Los datos que se pueden introducir para la publicacion del anuncio de licitacién se explican
en los siguientes apartados. Se debe tener en cuenta que, si bien la Plataforma no exige la
introduccion de muchos de estos datos de forma obligatoria, legalmente puede ser preceptivo
introducir determinada informacién en funcién de las caracteristicas de la licitacién. Por
ejemplo, la Plataforma no obliga a introducir el dato sobre financiacion europea, pero si esta
existe legalmente si es obligatorio que este dato aparezca en el anuncio.

3.31 Datos generales del Expediente

Expandiendo el enlace “~ Expediente” vemos la informacion general que se introdujo en la
creacion del expediente. En esta area, hay algunos datos que una vez publicada la
convocatoria ya no es posible modificar: n°® de expediente, tipo y subtipo de contrato, tipo de
procedimiento de contratacion, tipo de tramitacion, y forma de tramitacion del gasto.
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~ Expediente 2023701 Mostrd
Contrato SARA/umbral

Directiva de aplicacion Directiva 2014/24/EU - sobre Contratacién Publica v

Marco Legal Nacional

Tipo de contrato [obras v

Subtipo del contrato Pintura  acristalamiento v

Contrato Mixto

(Mimero de Caract

Trabajos de pintura de

Objeto del contrato

817200

ool Tevendera, vestution y arehie, o5 came Tos misHes Gu s bamdaras de = Gede 3 1a Plataformea d cortrafaciin 9ol Sechar PabTee] l
|

Descripcion del procedimiento

183/4000

Compra piblica innovadora 7]

Sistema de Contratacién Mo aplica

Procedimiento Contratacién

Caracteristicas del procedimiento

Tipo Tramitacién
Tramitacion Gasto

Valor estimado del contrato:

0,00 Importe total (con impuestos): 10000,00] €

Presupuesto base de la licitacién sin impuestos

Fecha prevista inicio Proceso Adjudicacién:
Consulta preliminar de mercado relacionada
Pais
nUTS
Seleccion del CPV
CPV Seleccionados
Cédigo CPV [

Principal
[45440000Trabajos de pintura y.

llustracion: Creacion expediente

Los datos a introducir en la creacion del expediente son los siguientes. Se marcan con (*) los
elementos obligatorios:

ELEMENTO DESCRIPCION

) . Identificador de expediente. Debe ser un identificador Unico para el érgano de
Expediente (¥) contrataciéon. Para un mismo érgano de contratacion no puede haber dos expedientes
con el mismo identificador.

Indica si el contrato esta sujeto a regulacion armonizada segun se definen en la Ley
Contrato de Contratos del Sector Publico

SARA/Umbral (*)

) ) o En el caso de que el contrato esté sujeto a regulacion armonizada se debe indicar la
Directiva de aplicacion | girectiva de aplicacion:

e Directiva 2014/24/EU, sobre contratacion publica
e Directiva 2014/23/EU, relativa a la adjudicacion de contratos de concesion.

e Directiva 2009/81/CE, relativa a la adjudicacion de contratos de suministros,
servicios y obras en el ambitos de la defensa y la seguridad

] ) Si aplica una directiva al expediente (2009/81, 2014/23, 2014/24 o 2014/25), solo se
Tipo de contrato (*) podran crear anuncios de convocatoria o0 invitaciones con estos tipos de contrato:
suministros, servicios, obras, concesion de servicios, concesion de obras.

En la publicacion de anuncios (excepto anuncio previo y modificacién) y envio de
comunicaciones.

e Sise indica que el contrato esta sujeto a una Directiva, no se permiten los tipos
de contrato: 'Administrativo especial', 'Privado’, ' Gestion de Servicios
Publicos ','Colaboracion entre el sector publico y sector privado’, ‘Concesion
de obras publicas' y 'Patrimonial'.

Establece con mayor precision el objeto del contrato para un tipo de terminado:

Subtipo de contrato
e Para contratos de obras
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ELEMENTO DESCRIPCION

- Construccion

- Preparacion de obras

- Demolicion de inmuebles y movimientos de tierras

- Perforaciones y sondeos

- Construccioén general de inmuebles y obras de ingenieria civil"

- Construccion general de edificios y obras singulares de ingenieria
civil (puentes, tuneles, etc.)

- Construccion de cubiertas y estructuras de cerramiento

- Construccion de autopistas, carreteras, campos de aterrizaje, vias
férreas y centros deportivos

- Obras hidraulicas

- Otras construcciones especializadas

- Instalacion de edificios y obras

- Instalacion eléctrica

- Aislamiento térmico, acustico y antivibratorio

- Fontaneria

- Otras instalaciones de edificios y obras

- Acabado de edificios y obras

- Revocamiento

- Instalaciones de carpinteria

- Revestimiento de suelos y paredes

- Pinturay acristalamiento

- Otros acabados de edificios y obras

- Alquiler de equipo de construccién o demolicién con operario

e Para contrato de servicios

- Servicios de mantenimiento y reparacion

- Servicios de transporte por via terrestre, incluidos los servicios de
furgones blindados y servicios de mensajeria, excepto el transporte
de correo

- Servicios de transporte aéreo: transporte de pasajeros y carga,
excepto el transporte de correo

- Transporte de correo por via terrestre y por via aérea

- Servicios de telecomunicacion

- Servicios financieros: a) servicios de seguros; b) servicios bancarios
y de inversién

- Servicios de informatica y servicios conexos

- Servicios de investigacion y desarrollo

- Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros

- Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinion
publica

- Servicios de consultores de direccion y servicios conexos

- Servicios de arquitectura; servicios de ingenieria y servicios
integrados de ingenieria; servicios de planificacion urbana y
servicios de arquitectura paisajista. Servicios conexos de
consultores en ciencia y tecnologia. Servicios de ensayos y analisis
técnicos

- Servicios de publicidad

- Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracion de
bienes raices

- Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o por contrato

- Servicios de alcantarillado y eliminaciéon de desperdicios: servicios
de saneamiento y servicios similares

- Servicios de hosteleria y restaurante

- Servicios de transporte por ferrocarril

- Servicios de transporte fluvial y maritimo

- Servicios de transporte complementarios y auxiliares

- Servicios juridicos

- Servicios de colocacién y suministro de personal

- Servicios de investigacion y seguridad, excepto los servicios de
furgones blindados

Guia de Publicacion de la convocatoria de la licitacion Péag. 18 de 56



&= =  CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

ELEMENTO DESCRIPCION

- Servicios de educacion y formacién profesional

- Servicios sociales y de salud

- Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos
- Otros servicios

e Para contratos de suministros

- Alquiler
- Adquisicion

e Para contratos de colaboracién entre el sector publico y el sector privado
- Obras
- Servicios
- Suministros

e Para contratos patrimoniales
- Autorizacién demanial
- Concesion demanial
- Explotacion de bienes inmuebles mediante arrendamiento
- Explotacion de bienes muebles mediante arrendamiento
- Explotacién de bienes de propiedad incorporal
- Cesion de usoftitularidad
- Adquisicién de inmuebles
- Adquisicién de derechos de propiedad incorporal
- Arrendamiento de inmuebles
- Enajenacién de inmuebles
- Enajenacioén de bienes muebles
- Enajenacion de derechos de propiedad incorporal
- Permuta
- Otros contratos patrimoniales

) ) Se entendera por contrato mixto aquel que contenga prestaciones correspondientes a
Contrato mixto (*) otro u otros de distinta clase.

Descripcion textual sobre el objeto del contrato

Objeto del contrato (*)

La descripcion de la naturaleza y cantidad de lo que se esta comprando o de las

Descripcion del | necesidades y requisitos que deben satisfacerse en este procedimiento.
procedimiento (*)

Si no conoce el concepto de Compra Publica Innovadora acceda a la Guia sobre

Compra publica | compra publica innovadora editada por el Ministerio de Economia, Industria y
innovadora Competitividad.
Si se trata de una licitacion considerada como Compra Publica innovadora se debera
indicar si es:

Compra Publica de Tecnologia Innovadora (CPTI) Consiste en la compra
publica de un bien o servicio que no existe en el momento de la compra pero
que puede desarrollarse en un periodo de tiempo razonable. Dicha compra
requiere el desarrollo de tecnologia nueva o mejorada para poder cumplir los
requisitos demandados por el comprador.

Compra publica precomercial (CPP) Es una contratacion de servicios de
I+D remunerada integramente por el 6rgano de contratacion, en la que el
comprador publico no se reserva los resultados de la 1+D para su propio uso
en exclusiva sino que comparte con las empresas los riesgos y los beneficios
de la 1+D necesaria para desarrollar soluciones innovadoras que superan las
gue hay disponibles en el mercado.
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ELEMENTO DESCRIPCION

Sistema de
contratacion

En el caso de acuerdos o sistemas dinamicos de contrataciéon se deberd indicar si la
licitacion se refiere a:

Contrato basado en un acuerdo marco

Contrato basado en un sistema dinamico de contratacion
Establecimiento del acuerdo marco

Establecimiento del sistema dinAmico de contratacion
No aplica

Procedimiento de
contratacion (*)

Si aplica una directiva al expediente (2009/81, 2014/23, 2014/24 o 2014/25), y se
intenta publicar el primer anuncio o enviar la primera invitacion, solo se permitiran los
siguientes procedimientos: abierto, restringido, negociado sin publicidad, dialogo
competitivo, concurso de proyectos, abierto simplificado, asociacion para la
innovacién, derivado de asociacion para la innovacion, licitacion con negociacion.

En la publicacion de anuncios (excepto anuncio previo y modificacién) y envio de
comunicaciones.

Si se indica que el contrato esta sujeto a una Directiva, no se permiten los
tipos de procedimiento: 'Negociado con Publicidad', 'Contrato Menor',
'‘Basado en Acuerdo Marco', 'Normas internas' y 'Otros’'.

Caracteristicas del

procedimiento

Las principales caracteristicas del procedimiento (por ejemplo, descripcion de las
diferentes fases) e informacién sobre donde puede encontrarse la totalidad de las
normas del procedimiento.

Las caracteristicas del procedimiento de contratacion son obligatorias para las
directivas '2014/24/EU' cuando el CPV es del Anexo IV de la Ley 9/2017 de Contratos
del Sector Publico y '2014/25/EU' cuando el CPV es del Anexo | del Real Decreto-ley
3/2020.

Tipo de tramitacion (¥)

Se indicara si la tramitacion tiene caracter de:

e Ordinaria
¢ Emergencia
e Urgencia

Si indicara si la tramitacion del gasto tiene caracter de:

Tramitacion del gasto o
* ¢ Ordinaria
e Anticipada
) Valor estimado del contrato calculado segun establece la Ley de Contratos del Sector
Valor estimado del | pyplico

contrato (*)

Presupuesto base de
licitacion (*)

Presupuesto base de licitacién expresado en EUROS. Se deben indicar los importes
con y sin impuestos. La Plataforma solicita los dos importes y muestra el % de
impuestos calculado para que el usuario pueda comprobar si los importes son
correctos.

Fecha previstade inicio
del proceso de
adjudicacion

Fecha prevista de inicio del proceso de adjudicacion. Esta fecha se publica en los
anuncios de informacién previa, ya que permite a las empresas tener una estimacion
sobre el momento en el que se publicara la convocatoria

Pais (*)

Pais en el que se ejecutara el contrato

NUTS (*)

Cadificaciéon del lugar de ejecucion normalizada a nivel europeo por Eurostat que
permite  precisar el pais, area  geogréfica, regibn o  provincia
https://simap.ted.europa.eu/es/web/simap/nuts

Cdédigo CPV (¥)

Categorizacién del objeto del contrato mediante una codificacion normalizada a nivel
europeo (https://simap.ted.europa.eu/es/web/simap/cpv)

Guia de Publicacion de la convocatoria de la licitacion
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3.3.1.1 Seleccién del CPV

Para seleccionar el CPV, se puede introducir un valor directamente o hacer una busqueda. A
continuacion, se describe cada una de las dos formas:

Para asignar manualmente un cddigo CPV debe conocer de antemano el cddigo e insertarlo
en la caja de texto “Codigo CPV”. Tras insertar dicho cédigo se debera pulsar el botén
“Anadir”. Si el cddigo es correcto, se insertara en el cuadro de texto CPV Seleccionados y en
caso contrario avisara con un mensaje de error.

Seleccién del CPV

CPV Seleccionados

cédigo CPV [ Afiadir | seleceisn cov
Principal |

llustracion: Seleccién del CPV

Si pulsamos sobre el enlace “Seleccion CPV* se abre una nueva ventana que nos permite ver
los cédigos CPV mediante una clasificacion jerarquica de elementos donde los elementos
superiores se pueden expandir pulsando el simbolo (+). Cada nivel seleccionado tiene un
mayor detalle dentro de una categoria de clasificacion dada.

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA
opy =
03000000-Productos de 2 agricultura, ganaderiz, pesce, sivicultura y productes afines.
E (= 09000000-Derivados del petrdlen, combustibles, electricidad y otras fuentes de enargia. =
09100000-Combustibles.
2] 09200000-Productos del petréleo, del carbén y de aceites minerales.
B [)09300000-Electricdad, calefaccidn, energias solar y nuclear.
14000000-Preductos de |2 mineriz, de metales de base y preductos afines.
15000000-Almentas, bebidas, tabaco y preductos afines.
16000000-Maquinariz agricola.
18000000-Prendas de vestr, calzado, articulos de vigje y accesorios.

&=

& 5

19000000-Piel v texties, materiales de plstico v caucho. j
CPV SELECCIONADOS

[:4000000-Froductos de |z mineria, de metales de base y productos afines.

GEEGLIY) 7 2% RENEIE0, A8 SRION. N A8 RRaiteR. MINEIEIR . Marcar principal

llustracion: Ventana para elegir el CPV

Hay determinadas pantallas de la Plataforma, que permiten la insercion de mas de un codigo
CPV. En ese caso se procede de la misma forma para cada cédigo CPV que vayamos a
insertar.

Una vez que haya seleccionado el CPV que corresponde al proceso de licitacién, vemos cémo
dicho cédigo aparece en el cuadro “CPV SECCIONADOS”. Pulsaremos el boton “Aceptar”
para confirmar dicha seleccion.

Si queremos eliminar CPV del cuadro “CPV SELECCIONADOS” se debe pulsar sobre el
cbdigo a eliminar para seleccionarlo y pulsar el boton “Quitar”. De manera similar actuaremos
cuando queremos cambiar el CPV principal (el que aparece en la caja superior),
seleccionando y pulsando el boton “Marcar principal”.

3.3.2 Condiciones de presentacion de ofertas
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En esta seccién el 6rgano de contratacion puede especificar datos relativos al “cémo” de la
presentacion de la oferta. Ese “como”, ademas de incluir la forma en que se podran presentar
las ofertas, incluye datos relativos a los plazos tanto de recepcion, como de apertura de las
ofertas y el lugar donde se valorara la misma.

Para introducir este dato se debe situar en la pestafia Resumen Licitacion y dentro de esta
pulsar un enlace desplegable denominado “ ~ Condiciones Presentacién de Oferta”.

Todos los datos del formulario y su obligatoriedad (*) se describen a continuacion:

ELEMENTO DESCRIPCION

» Forma en la que se deben presentar ofertas a la licitacion.
*Forma presentacion

Puede tomar los siguientes valores:

Manual: (como hasta ahora): si el licitador prepara la oferta sin emplear la herramienta
de Licitacion Electronica, presenta la documentacion en un registro fisico
(independientemente de que el soporte sea 0 no electrénico) y la custodia se realiza
fisicamente.

Electrdnica si la preparacion se realiza mediante el empleo de la herramienta de
Licitacion Electrénica, se presenta telematicamente mediante la propia herramienta y
el sistema de Licitacion Electronica se encarga de custodiarla electrénicamente (virtual
frente a fisico).

Manual y/o electrénica En el caso de manual y electronica unos sobres (por ejemplo,
el administrativo y el econdmico) se preparan y presenten de forma electronica
mediante la herramienta y otros (por ejemplo, el técnico) de forma manual, por la propia
naturaleza del mismo (muestras, maqueta, etc.). Conviven la custodia fisica y la
electronica. La diferencia con la anterior es que en la configuracion del sobre se debera
sefialar cudl es el fisico / presencial. En el caso de manual o electrénica si el 6rgano
de contratacion permite que el licitador decida libremente si prepara y presenta las
ofertas de forma manual o, por el contrario, realiza la preparacion electronica y la
presentacion teleméatica mediante la herramienta. Posteriormente, se pueden
incorporar al sistema las ofertas presentadas manualmente.

Para mayor informacion se debera consultar la “Guia de Servicios de Licitaciéon
Electrénica para Organos de Contratacion”.

) L Idiomas adicionales en los que se pueden presentar las ofertas, ademas del castellano.
Idiomas adicionales al

Espariol

) Especifica si se admiten variantes en las ofertas. Es obligatorio indicar si se aceptara
Variantes o no el uso de variantes para expedientes de la directiva '2014/24/EU' cuando el CPV
no pertenece al Anexo IV de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico o de la
directiva '2009/81/EC'.

Especifica si el expediente esta sujeto a un Acuerdo de Contratacion Publica. (Mas

Acuerdo _de | informacion sobre el ACP en http://www.minhap.gob.es/es-
Contratacién  Publica | Es/Servicios/Contratacion/Junta%20Consultiva%20de%20Contratacion%20Administr
(ACP) ativa/Paginas/Acuerdo%20sobre%20contratacion%20publica.aspx). Es obligatorio

indicar si la contratacion esta cubierta por el Acuerdo sobre Contratacién Publica (ACP)
para expedientes de las directivas las directivas '2014/23/EU' y '2014/24/EU' cuando
el CPV no pertenece al Anexo IV de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico o
de la directiva '2014/25/EU' cuando el CPV no pertenece al Anexo | del Real Decreto-
ley 3/2020.

Indica si los licitadores deberan introducir en sus ofertas catélogos electrénicos. Es
Las  ofertas fjeben obligatorio indicar si se aceptara o no catalogos electronicos para expedientes de la
|ncIU|r' ] catalogos | gjrectiva '2014/24/EU' cuando el CPV no pertenece al Anexo IV de la Ley 9/2017 de
electronicos Contratos del Sector Plblico o de la directiva '2014/25/EU' cuando el CPV no
pertenece al Anexo | del Real Decreto-ley 3/2020.
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ELEMENTO DESCRIPCION

) Fecha y hora, hasta la que estaran disponibles los pliegos.
*Fecha final de

obtencién de pliegos

) Fecha y hora limite para el envio de las ofertas.
*Fecha final de

presentacién de ofertas

Informacion adicional relativa a la fecha final de obtencion de ofertas. Se utiliza cuando
la fecha final de obtencién de ofertas esté condicionada a otra fecha, que no se conoce
en ese momento. Por ejemplo: cuando tiene que transcurrir cierto nimero de dias a
partir de la publicacion del anuncio en el BOE o DOUE

Descripcion

3.33 Subasta electrénica

Es posible indicar que se hara uso de la subasta electrénica para adjudicar la licitacion, y los
términos sobre los que se llevara a cabo la misma.

~ Subasts Electrdnica
Se adjudicard mediante subasta electrénica =] -

El precio se puntuara mediante subasta electronica

Informacion adicional

llustracion: Subasta electrénica

Si aplica una directiva al expediente (2009/81, 2014/23, 2014/24 o 2014/25), es obligatorio
indicar si se utiliza o no.

3.34 Evento de apertura de oferta econémica

Esta seccion de la pestafa “Resumen” es de obligatoria cumplimentacion en el caso de
procedimientos Abiertos.

~  Evento de apertura de oferta econémica
Nombre Apertura de ofertas econdmicas
Fecha apertura de ofertas 15-12-2016 13:09 )

Fecha sujeta a cambios, que se p!.lblic:arl'an en todo caso en el perfil del

N contratante con una antelacion minima de 5 dias habiles
Descripcion

Tipo de acto Publico -
Entrada libre hasta completar el aforo

Condiciones para la asistencia

Apertura de Oferta

Lugar Sala de juntas

Calle C/ José Abascal, 4

Ccp 28071

Poblacion Madrid

Pais Espafia -

llustracion: Evento de apertura oferta econémica
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Informacion relativa al evento de apertura de la oferta econémica:

ELEMENTO

*Nombre

DESCRIPCION
Nombre del evento

*Fecha de apertura de ofertas

Fecha y hora, de apertura de la oferta econémica.

*Descripcion

Informacion adicional relativa a la fecha de apertura de
oferta econdmica. Utilizado cuando la fecha de apertura
de ofertas, estd condicionada a que se produzcan
previamente ciertos requisitos o fechas, que en el
momento que se introduce la fecha de apertura de
ofertas, no se conoce.

Tipo de acto

Permite indicar si se trata de un acto publico (de acceso
libre), restringido (se puede asistir bajo determinadas
condiciones) o privado

Condiciones para la asistencia

Texto que explica las condiciones para asistir al acto

*Apertura de Oferta

Datos relativos al lugar donde se procedera a la apertura
de la oferta econémica.

*Lugar, Calle, CP, Poblacion y Pais.

Descripcion textual del lugar dénde se procedera a la
apertura de las ofertas, asi como la especificacion de la
calle, codigo postal, la poblacion y el pais.

3.35 Otros eventos de apertura de ofertas

Adicionalmente a la fecha de apertura de la oferta econdmica, se pueden insertar nuevos
eventos de apertura que interese al OC establecer de antemano y que sean Utiles para el
conocimiento de los licitadores. Para incluir nuevos eventos de apertura de ofertas hay que
pulsar el elemento desplegable “ « Otros eventos de apertura de oferta” y @ continuacion pulsar el

botén “Nuevo Evento”:
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~ DOtros eventos

Tipo de evento | Evento Fecha Lugar Descripcion

Apertura de sobre de
documentacidn

ertur

srtura 15-11-2016 Sala de
ministrativa

eliminar

ad

administrativa 03:00 rednianes
| Nuewvo Evento
Nombre Apertura de sobre de documentacidn administrativa
Fecha apertura de ofertas 15-11-2016 09:00 (B
Descripcidn
Tipo de evento Apertura sobre administrativa -
Tipo de acto Privado -

Este acto no estd abierto aI_pL’linco. Sélo_podra’r_l asistir los miembros de

L . . la me=sa de contratacién bajo convocatoria previa
Condiciones para la asistencia

Apertura de Oferta

Lugar Sala de reuniones

Calle C/ José Abascal, 4

CP 28003

Poblacién Madrid

Pais Espafia -
[ Aceptar | Cancelar

llustracion: Nuevos eventos de apertura de ofertas

Los campos a introducir son los mismos que en el caso del evento de apertura de ofertas
econdmicas, a los que se afiade el tipo de evento (Apertura de documentacion administrativa;
Apertura de la oferta técnica; etc.)

3.3.6 Campos especificos de Establecimientos de acuerdo marco

En el caso concreto de los procedimientos de tipo establecimiento de acuerdo marco, sera
necesario rellenar méas informacién, tal como:

- Importe méximo del acuerdo marco: El valor maximo del acuerdo marco para el
procedimiento de contratacion publica o el lote durante toda su duracion, incluidas las
opciones y las renovaciones. Este valor cubre todos los contratos adjudicados con arreglo al
acuerdo marco.

- Numero maximo de participantes: EI numero méximo de participantes en el acuerdo marco.

Guia de Publicacion de la convocatoria de la licitacion Pag. 25 de 56



GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE HACIENDA
Y FUNCION PUBLICA

PLATAFORMA

CO

NTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

 Subasta Electronica
~ Eventos
Informacion Adicional del Acuerdo Marco
Namero Previsto de Operadores
Mamero Maximo de Participantes | |
Duracién [ | [afoz) w]
[Mimero de Caracteres maximo = 4000)
Justificacién
I
0/4000
Frecuencia | |
Importe Medio de Contratos Subsiguientes | |Eu-os
Importe Maximo del Acuerdo Marco (*) | 100000,00 |Eu-os

llustracion: Informacion adicional del acuerdo marco

Si el procedimiento tiene lotes, habria que consignar la informacién del importe maximo del
acuerdo marco a nivel de lote.

Detalle del Lote
MNimero de Lote (*) 1
Titulo del lote (*) (Mimers de Caracteres mdxime = 400)
lote 1. x0x
11/400
Descripcidn del lote (%) [Nimero de Caracterss maximo = 400
A
0,/4000
Valor estimado del lote (*) | | Euros
Importe Maximo del Acuerdo Marco (%) | | Eurofd

llustracion: Importe maximo del acuerdo marco

3.3.7 Financiacion de la Union Europea y Formula de revision de precios

Nos debemos situar en la pestafia PCAP (clausulas administrativas particulares) e introducir
toda la informacion a través de los enlaces desplegables:
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Resumen Licitacién  PPT [J&XZ Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusidn

L z Guardar Licitacién
Resolucion Formalizacion Comunicaciones

B Pliego de clausulas administrativas

€ Documento

© uRL

B Informacion estructurada

“ Informacién de las cladsulas administrativas

Vv Condicicnes de admision de candidatos
~ Condiciones de adjudicacion
“ Condiciones de eiecucidn

¥ Breparacion de la oferts

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

llustracion: Pestafia PCAP

Vista de la pestafia PCAP. Los enlaces desplegables albergan formularios donde insertar la
informacion estructurada.

Por medio de este formulario, se informan los siguientes aspectos de las clausulas
administrativas.

M Pliego de clausulas administrativas

@ pocumento Clausulas administrativas.odt Eliminar

O urL

Justificacién de acceso restringido a pliegos

M Informacién estructurada

 Informacion de las cladsulas administrativas

Financiacion UE Si ~

Asociado al Plan de Recuperacion, Transformacién y Resilencia
Ayuda a |a Recuperacién para la cohesion y los territorios de Europa
Fondo Europeo Agricola del Desarrolla Rural

Fuente de Financiacion Europea |Fondo Europeo de Desarrollo Regional
Fonde Europeo Maritimo y de Pesca
Fonde Social Europeo Plus
Otros Fondos Eurcpeos

Programas UE-Localizador \Loc—zml ‘

Formula de revision de precios ‘ ‘

llustracion: Informacién estructurada

Clausulas administrativas habilitadas mediante casillas. En el caso de marcar “Financiacion
UE”, se habilitan una lista de posibles fuentes de financiacion y un cuadro de texto adicional.

La seleccion de las distintas opciones se especifica a continuacion:

ELEMENTO ‘ DESCRIPCION
Financiacién UE Si se marca, habilita un cuadro de texto para la insercién de los programas
UE.
Fuente de Lista de las diferentes fuentes de financiacion europea. Se debe
financiacion seleccionar una.
europea
Programa UE - Programa UE o localizador de los que se provee la licitacion
Localizador
Formula de revisién Indica de forma explicita la férmula de revisién de precios en el caso de
de precios gue el precio de los bienes, servicios 0 suministros objeto del contrato,
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3.38 Condiciones de admisién de candidatos

En este apartado del formulario se recoge la informacién relativa a clasificacion exigida,
declaraciones requeridas, experiencia, cualificacién de los empleados y titulos habilitantes.

A Condiciones de admisién de candidatos

Requisitos previos de participacidn

~ Limitacién del niimero de licitadores a los que se invitara

llustracion: Informacion condiciones de admision de candidatos

3.3.8.1 Requisitos previos de participacion

[ = DEL SECTOR PURLT
Inicio Administracién Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto & Buscador %

Busqueda DGl

serv-CPV / PCAP / Condiciones de admisién de candidatos / Requisitos previos de participacion

Capacidad de contratar v

llustracion: Requisitos previos de participacion

Los requisitos previos de participacion se pueden crear, modificar o eliminar.

ELEMENTO DESCRIPCION

Capacidad de contratar Se establecen aquellas condiciones relacionadas con la aptitud para
contratar del licitador tales como la capacidad de obrar, las no prohibiciones
para contratar o clausulas sociales, como la declaracion sobre trabajadores
con discapacidad, entre otras.

Clasificacién Este campo se utiliza en los casos en que es exigible la clasificacion de los
licitadores. Se seleccionaran los valores pulsando una sola vez con el raton.
Para marcar mas de un valor utilizaremos la tecla “Control”.

Solvencia Econémica o | Existe una lista predefinida de declaraciones que se puede requerir a los
financiera operadores econdmicos en un procedimiento de licitacion.

Para establecer las declaraciones requeridas, seleccidénelas de la lista
pulsando encima de la declaracién o declaraciones que desee exigir a los
operadores econémicos.

Para seleccionar mas de una declaracion, presione encima de los textos de
declaracion requerida manteniendo pulsada la tecla Control.

Solvencia técnica o | Similar a la anterior, pero para acreditar la solvencia técnica

profesional

Habilitacién empresarial o | Para indicar si es precisa una habilitacion concreta para la ejecucion del

profesional contrato.

Experiencia Minimo de afios de experiencia requeridos para los licitadores.

Empleados Numero de empleados minimo requerido a los licitadores.

Requerimientos CCVV Se requiere la presentacion de los Curriculo Vitae de los empleados en la
oferta
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Desplegamos la lista de requisitos posibles

(Cias 7] [ v | _
--Seleccionar--

Capacidad de corfratar
Clasificssidn R P de participacid |
Solvendis econdémica o finandiera Descripcitn |
Selvancia bicnica o profesional
Habditacicn empresanal o profesicral
Exparieria

Empleados
Enicio Mo

llustracion: Lista de requisitos posibles

Seleccionamos el valor de la lista y pinchamos en Nuevo Requisito
e Capacidad de contratar

Tipo de requisito: Capacidad para contratar

< anteriores de direccion y/o supervision de la obra.

Seleccione el criterio

Cliusulas sociales
D

én sobre trabajadoras con d
{Nimero de Caracteres méximeo = 2500} (Instrucciones para e licitador en caso de procedimiento slectrénico)
Descripeisn:
4

Para acreditar el requisito es necesario seleccionar al menos uno de los siguientes: (SOLO en caso de Licitacién Electrénica).

El licitador debera introducir un valor o un texto
Forma de acreditacion:

Previa autorizacién, se obtendrd la informacién mediante consulta telematica al sistema | o hay acre

El licitador aportard documentacién [ Seleccionar tipo/s de documento/s |

Guardar ] [ Volver

llustracion: Capacidad de contratar

Se despliega un conjunto de criterios relativos a las aptitudes para contratar. Para cada
uno de ellos se podra indicar una Descripcion, que se visualizara en el anuncio de
licitacion y de pliegos.

NOTA: Las formas de acreditacién SOLO deberan registrarse en caso de hacer uso de
los servicios de Licitacion Electrénica. Para mayor informacion, se debera consultar la
Guia de Servicios de Licitacién Electrénica para Organos de Contratacion.

e El criterio Clasificacion requerida muestra por defecto la codificacion establecida por
Real Decreto Legislativo 773/2015

serv-CPV/ PCAP / Condiciones de admision de candidatos / Requisitos previos de participacion / Nuevo requisito / Clasificacion

Tipo de requisito: Clasificacién
Seleccione la clasificacian
L*-1 Servicios administrativos(inferior a 150.000 euros)
L*-2 Servicios administrativos(igusl © superior a 150.000 eurcs & inferior 2 300.000 suros)
L*-3 Servicios administrativos(igual o suparior a 300.000 euros & inferior 3 600.000 suros)
L*-4 Servicios administrativos(igual o superior a 600.000 euros e inferior a 1.200.000 eurss)

Segun RD 773/2015 AN

*-5 Servicios administratives{igual o superior 2 1.200.000 euros)

or a 150.000 eur
o superior a 150
© superior a 300

Para acreditar el requisito es necesario seleccionar al menos uno de los siguientes: (SOLO en caso de Licitacién Electrénica).

El licitadar debera introducir un valor o un texto

Forma de acreditacién: R .
Previa autorizacion, se obtendrd la informacion mediante consulta telematica al sistema | ROLECE - Obtener categoria empresarial ¥

El licitador aportard documentacién [ Seleccionar tipo/s de documento/s |

llustracion: Clasificacion
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Pueden seleccionarse uno o varios valores de la lista mostrada.

e Solvencia econémica.

Permite indicar los requisitos la solvencia econdémica y financiera de los operadores
econdémicos que pueden participar en el proceso de licitacion, en el caso de que no se
haya especificado una clasificacion requerida. Estos requisitos se deben indicar de forma
explicita en el anuncio de licitacion de acuerdo con Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de

Contratos del Sector Publico.

Tipo de requisito: Solvencia econémica

Tipo de solvencia econémica

Descripcign:

Umbral Periodo

Expresién

necesario seleccionar al menos uno de los siguientes: (SOLO en caso de Licitacién

El licitador deberd introducir un valor o un texto

Forma de acreditacion: .
Previa autorizacién,

se obtendra la informacién mediante consults telemética al sistema

El licitador aportars documentacién | Seleccionar tipo/s de documento/s

llustracion: Solvencia econémica

e Solvenciatécnica

Permite indicar los requisitos la solvencia técnica y profesional de los operadores
econOémicos que pueden participar en el proceso de licitacién, en el caso de que no se
haya especificado una clasificacién requerida. Estos requisitos se deben indicar de forma
explicita en el anuncio de licitacion de acuerdo con Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de

Contratos del Sector Publico.

Tipo de requisito: Solvencia técnica

Certificados de control de calidad expedidos por los institutos o servicios oficiales
Con 2 entida e sobre la ca| ad B

mpresari

e la ue se pretende sul -
Maquinaria, material y squipe téenico pars la ejecucin del contrato
Medidas de gestion medicambiental
Otros

Flantilla media anual

Tipo de solvencia técnica

Trabajos realizades =
Descripcion:
)
Umbral Periodo
Expresién
Para ditar el requisito es io seleccionar al menos uno de los siguientes: (SOLO en caso de Licitacién

Electrénica).

El licitador deberd introducir un valor o un texto

Forma de acreditacién:
orma de aereditacion Previa autorizacién, se obtendrd la informacién mediante consulta telematica al sistema

No hay acr

El licitador aportard documentacién [ Seleccionar tipo/s de documento/s |

llustracion: Solvencia técnica

Criterios de selecciéon de invitacion a sequnda fase
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El criterio o los criterios se utilizaran (Gnicamente) para seleccionar a los candidatos que seran
invitados a la segunda fase del procedimiento (si se ha fijjado un nimero maximo de
candidatos).

Se puede indicar en criterios definidos a nivel de lote o a nivel de procedimiento.

Tipo de requisito: Solvencia econémica

® Todos los lotes

Indigue si el requisito serd exigible para:

Cifrz =nual d= negocio

Fondos propios

Informe de entidades financieras
Otros

Patrimenic nete

Sequro de indzmnizacién

Tipo de salvencia econdmica

Descripeién:

0/2500

Urmbral [ | Perisde | \

Exprasidn [ |

Para acreditar el requisito es necesario seleccionar al menos uno de los siguientes: (SOLO en caso de Licitacién Electrénica).

[ &l licitador debar introducir un valor o un texta
Forma da acraditacion ) . . B ) N )
Pravia autorizacién, s obtendrs la informacién mediante consults telemstica al sistems
O & lictader aportars documentacian | I

Criterio de seleccién para la invitacién 2 la segunda fase

llustracion: Criterios de seleccién invitacion segunda fase

Se indicara si se usa 0 no para seleccionar a los candidatos en los siguientes procedimientos,
siempre que se indique el nimero méaximo de candidatos que debe invitarse a la segunda fase
del procedimiento y aplique las Directivas de Contratacion 2014/24, 2014/25 o 2009/81.:

. Restringido

. Licitacion con negociacion

. Dialogo competitivo

. Asociacion para la innovacion

. Concurso de proyectos restringido

Esta caracteristica se podra indicar en los siguientes requisitos de participacion:

. Capacidad de contratar (excepto los correspondientes a contratos reservados,
codigos 11, 14, 16 y 17)

. Solvencia econdmica o financiera

. Solvencia técnica o profesional

. Habilitaciobn empresarial o profesional
. Experiencia
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3.3.8.2 Limitacién del nimero de licitadores a los que invitara

La lista reducida de invitados es utilizada en los procedimientos restringidos para expresar las
normas que se han utilizado, por el Organo de Contratacion, para invitar a los empresarios
seleccionados.

Pl imitacion del nimero de licitadores a los que se invitara

Criterios objetivos para la seleccidn del nimero limitado de candidatos

A

Nimero previsto Mamero maximo Mamero minimo

llustracion: Detalle del formulario “lista reducida de invitados”

Los campos de esta parte de la pantalla son:

ELEMENTO DESCRIPCION
Descripcion Una descripcion literal de las condiciones que se han utilizado para invitar a las
empresas.
Numero Previsto Numero de licitadores previstos.
NUumero Maximo Numero Maximo de licitadores invitados.
NUumero Minimo Numero Minimo de licitadores invitados.

Cuando se hace uso de la Directiva 2014/24 y no se trata de contratos que tengan por objeto
los servicios sociales y otros servicios especificos enumerados en el anexo IV de la Ley 9/2017
de Contratos del Sector Publico) se marcara la negociacion innecesaria y seré obligatorio
para: Licitacion con negociacién, Dialogo competitivo, Asociacién para la innovacion.
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N Informacion estructurada

~ Informacidn de las cldusulas administrativas

A Condiciones de admisidn de candidatos

Requisitos previos de participacion

A Limitacidn del nimero de licitadores a los que se invitara

Cniterios objetivos para la seleccion del nomero limitado de candidatos

[Mimero de Caracteres maxima = 270)

0/270

Mumero previsto l:' Mumero maxime \:I Nimero minimo l:'
Megociacion innecesaria Campa obligatorio

3.39 Motivos de exclusion

Informar al menos un Motivo de Exclusion es obligatorio en los expedientes de la directiva:
'2014/24/EU' y CPV que no pertenezca al Anexo IV de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector
Publico.

La descripcion es obligatoria para cada codigo de motivo de exclusion rellenado.

M Informacién estructurada

~ Informacién de las cldusulas administrativas

~ Condiciones de admisién de candidatos

 Mativos de exclusidn

Acuerdo con los acreedares
Acuerdos con otros operaderss econémicas con &l objetiva de falsear la competencia
Biznes administrades par un liquidader
Motivos de exclusion Blanquec de capital o financiacién del terrorisme
Conflicto de intereses debido a su participacién en este procedimiento de contratacidn
Corrupcién
Culpable de falta profesional grave 2

{Mimero de Caracteres maximo = 4000)

Descripcion

0/4000

[ Afadir ]

valores seleccionados

| Mativos de exclusién | Descripcién

llustraciéon: Motivos de exclusion.

Para incorporar motivos de exclusion al expediente, se marcara un motivo de exclusion de la
lista, se rellenara la descripcién y se pulsara el boton “Anadir”.
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A Motivos de exclusién

Acuerdo con los acreedores
Acuerdos con otros operadores econdmicos con el objetive de falsear |z competencia
Bienes administrados por un liquidader

Motivos de exclusion Blangueo de capital o financiacién del terrorismo
Conflicto de intereses debide a su participacién en este procedimiento de contratacidn
Corrupcién
Culpable de falta profesional grave

[Ndmero de Caracteres maximo = 4000}

Descripcion

0/4000

| Afiadir |

Valores seleccionados

Motivos de exclusion | Descripcion | |

Insalvencia En estos supuestos, los operadores econdmicos pueden ser excluides. eliminar

llustracion: Motivo de exclusién: Insolvencia.

Se pueden eliminar utilizando el botén “Eliminar”.

3.3.10 Condiciones de adjudicacién
En las Condiciones de adjudicacion se puede informar de los siguientes elementos:

e ~Garantias: para especificar el importe o porcentaje de las garantias a constituir
por parte de los licitadores, asi como el plazo de constitucién en su caso.

o - \Validez de la oferta: para especificar el tiempo durante el que el licitador debe
mantener su oferta.

e -Criterios de adjudicacion: para especificar los criterios en virtud de los cuales
se procedera a la adjudicacién del contrato.

3.3.101 Garantias

Garantias, incluye tres apartados en los que, tanto los campos como la forma de operar es
idéntica. Los tres apartados son:

° wGarantia Provisional
° wGarantia Definitiva
° wGarantia Complementaria

Los érganos de contratacién pueden exigir a los licitadores la constitucién de una Garantia
Provisional que responda del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion del
contrato.

La Garantia Definitiva tiene como fin asegurar la correcta ejecucion del contrato durante el
periodo de ejecucion del mismo, incluyendo las prérrogas.

Los érganos de contratacion pueden exigir (solo en casos especiales), una garantia adicional
(Garantia Complementaria), que eleva el tope de la Garantia Definitiva hasta un maximo
del 10%.

La forma de operar en los tres apartados de las Garantias es la misma.
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A Garantias
A  Garantia Provisional
O imperts
Oiparcarnaje
Plazo de constitucicn
Oracha H
O ouracian Ao
A Garantia definitiva
2 imperte
@ Porcarnais 10.00)
Plazo de constituciin
Facha H
@ puracién 3| [Mes ¥
A Garantia Complementaria
D importe
O Parcastaje
Plazo de constitucion
Facha i |
) Burncisn ARa W
v Nalider de oferta
T

llustracion: Pantalla para la insercién de datos de los diferentes tipos de garantias

Los campos de los formularios son comunes a las tres garantias y son los siguientes:

ELEMENTO DESCRIPCION

Importe Importe en euros de la garantia, excluidos impuestos

Porcentaje El porcentaje de la Garantia Provisional, no puede ser superior al 3% del
presupuesto del contrato

El Porcentaje de la Garantia Definitiva, no puede ser superior al 5% sobre el
importe de adjudicacion.

El Porcentaje de la Garantia Complementaria, no puede ser superior al 10 % sobre
el importe de adjudicacion.

Fecha Fecha de la constitucion de la garantia.

Duracién Duracion de la garantia en afios, meses o dias.

Los campos “Importe” y “Porcentaje”, son excluyentes entre si. Solo se puede elegir uno de
ellos. Lo mismo sucede con “Fecha” y “Duracion”.

3.3.10.2 Validez de la oferta
Se expresa el plazo de validez de la oferta introduciendo una fecha limite o bien una duracion
desde la fecha de publicacion del anuncio.

Los campos a informar son:

ELEMENTO DESCRIPCION
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Fecha Fecha hasta la que se debe mantener la oferta por parte del licitador.

Duracién Periodo de tiempo que se debe mantener la oferta por parte del licitador. Esta especificada
en afios, meses o dias. La Fecha y la Duracion son mutuamente excluyentes.

3.3.10.3 Criterios de adjudicacion

En esta parte del formulario, se detallan los criterios a utilizar para la valoracion de las ofertas
y la correspondiente adjudicacién de la licitacion.
Debe existir al menos un criterio de adjudicacion sin aplica una directiva.

Resumen Licitacion PPT [Z@CEWN Contactos  &nexos Plisgo  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admision|
Modificaciones del contrate  Comunicacionss

M pliego de clausulas administrativas
'/ Documents
D URL

W Informacion estructurada

w Informacion de las claisulas administrativas

w Condicienss de admisien de candidates

A Condiciones de adjudicacidn

v Garantias

A Validez de oferta

) Fecha E

) Duracién Anols] W

Criterios de adjudicacidn

llustracion: Validez de oferta

Pulsando sobre el enlace “Criterios de adjudicacion” se accede a una tabla en la que se
pueden ir introduciendo criterios de adjudicacién Cuantificables Automaticamente, o criterios
de adjudicacion evaluables mediante Juicio de Valor.

En la parte superior se muestran tres enlaces “Todos” / “Cuantificables Automaticamente” /
“Juicio de Valor’ que permiten seleccionar qué tipo de criterios se desean visualizar.

T SEC TN FOOCT

Inicio Administracion Apoderamientos Garantias Informacion & Contacto Buscador &

Busqueda =z Detalle

P120921_004_001 / PCAP / Condiciones de adjudicacion / Criterios de adjudicacion

Todos / Cuantificables Automaticamente  / Juicis de Valor
Criterios de adjs ién que aplican a todos los lotes
Tipo Descripcién ¢ Informacién adicional

Mo hay criterios generales definidos

Nueve criterio |

llustracion: Criterios adjudicacion

Para introducir un nuevo criterio de adjudicacioén se debera pulsar el botén “Nuevo criterio”.
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P120921_004_001/ PCAP / Condiciones de adjudicacidén / Criterios de adjudicacion / Nuevo

M Datos Generales

Tipo de criteric -- Seleccionar -- -
Nombre del criterio:
M Datos puntuacion
Ponderacion:
M Informacién de aplicacion de férmulas

Minimo: Maximo:

llustracion: Nuevo criterio de adjudicacion

Los campos a rellenar en “Criterios adjudicacion” son:

ELEMENTO DESCRIPCION

Tipo de criterio Desplegable que permite indicar si el criterio es cuantificable automaticamente o
evaluable mediante juicio de valor.

Subtipo de | Cuando el tipo de criterio es cuantificable automaticamente se debera indicar si se

criterio trata del precio o de otro criterio.

Descripcion Descripcion del criterio de adjudicacion.

Ponderacién Ponderacion del criterio.

Minimo Cantidad que define el limite inferior del rango

Méximo Cantidad que define el limite superior del rango

Expresion Expresion utilizada en la ponderacion.

Una vez que se introduce un criterio, se puede modificar pulsando en su descripcion, o
eliminar mediante el botdn “eliminar” que aparece en la parte derecha de la tabla.

Todos / Cuantificables Automaticaments  / Juicio de Valor

Criterios de adj i6n que aplican a todos los lotes
o ién 6 |

Cuantificable Automaticamente Brecio Ponderacién = 100 Eliminar

llustracion: Lista de criterios de adjudicacion

3.3.11 Condiciones de ejecucion

En las “Condiciones de ejecucién” se pueden especificar las condiciones de ejecucion del
contrato como pueden ser:

- Sise hara uso del pedido electrénico, la factura electrénica, o el pago electrénico.
- Las condiciones financieras, en caso de ser obligatorio rellenarlas.

- Laforma juridica del licitador, en caso de tener que rellenarse.

- El'lugar de entrega de las mercancias o ejecucion de las obras o servicios.

- El plazo de entrega de las mercancias o ejecucion de las obras o servicios.

- El porcentaje o importe de la subcontratacion que se permite, si la hubiere.
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Los elementos que se deben informar sobre las condiciones de ejecucién para publicar
el anuncio de licitacion son los siguientes:

A Condiciones de ejecucién = * Pedido electrénico, factura electréonica y pago electrénico

Es obligatorio indicar si se permitird o no la factura electronica para la directiva '2014/24/EU'
cuando el CPV no pertenece al Anexo IV de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

Se utilizarad pedido electronico  No -
Se aceptard factura electronica  Si -

Se utilizara el pago electrénico Si -

llustracion: Condiciones de ejecucion

N Condiciones de ejecucion = ® Condiciones financieras

Para especificar la principal informacién sobre la financiacion y el pago, o referencia a las
disposiciones que las rigen. Se debe informar cuando aplique la directiva 2014/25 vy el
contrato no corresponda a los recogidos en el Anexo | del Real Decreto-Ley 3/2020 o
aplique la Directiva 2009/81.

B Informacion estructurada

w Informacién de las cldusulas administrativas

~ Condiciones de admisién de candidatos
w Condiciones de adjudicacian
A Condiciones de ejecucian

Se utilizara pedido electronico
Se aceptard factura electrénica
Se utilizard el pago electrénico

Condiciones Financieras

(Mimero de Caracteres maximo = 1000

01000

Forma juridica del licitador

-- Seleccionar —- %

llustracién: Condiciones financieras

A Condiciones de ejecucion = * Forma juridica del licitador

Un grupo de licitadores a los que se adjudique un contrato debe adoptar una determinada
forma juridica. Se debe introducir cuando aplique la directiva 2014/25 y el contrato no
corresponda a los recogidos en el Anexo | del Real Decreto-Ley 3/2020 o aplique la
Directiva 2009/81.
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Debe rellenarse la descripcion de la forma juridica que debe adoptar un grupo de licitadores
a los que se adjudique un contrato cuando se informe a el valor “verdadero” para la forma
juridica del licitador.

» Condiciones de ejecucion

Se utilizard pedido electrdnico | -- Seleccionar -- |
Se aceptara factura electrdnica | -- Seleccionar -- |
Se utilizara el pago electrénico | -- Seleccionar -- |

Condiciones Financieras

(Mumero de Caracteres maximo = 1000

01000

Forma juridica del licitador

| Werdadero hd |

(Momero de Caracteres maximo = 4000
La forma juridica as X004

24/4000

llustracion: Forma juridica del licitador

A Condiciones de ejecucion - » Emplazamiento y ~ Direccidn

Para especificar datos sobre el emplazamiento y el lugar de entrega de las
mercancias o de ejecucion de obras 0 servicios.

A~ Emplazamiento

Descripcion

Condiciones

~ Direccién

calle ‘ ‘

e

Poblacion ‘ ‘

llustracion: Datos de emplazamiento y direccion
Los datos que se deben rellenar son los siguientes:

ELEMENTO DESCRIPCION

Descripcion Descripcion del emplazamiento donde entregar las mercancias o ejecutar las obras
0 servicios. Esta descripcién se mostrara en el BOE.

Condiciones
Calle

Condiciones adicionales sobre el emplazamiento. (Opcional)

Direccion donde entregar las mercancias o ejecutar obras o servicios.
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cp Caodigo postal de la direccion donde entregar las mercancias o ejecutar obras o
servicios.

Poblacién L . o . .
Poblacion de la direccién donde entregar las mercancias o ejecutar obras o
servicios.

A Condiciones de ejecucion > ™ Plazo de ejecucion y " Extension

El contrato podra prever una o varias prorrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan
inalterables durante el periodo de duracion de éstas y que la concurrencia para su
adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la duracion méxima del contrato,
incluidos los periodos de prérroga. La prorroga debe ser justificada, sin que pueda exceder
los limites que sefiala la ley.

~ Plazo ejecucién

— -
O recha final E

O puracién Afo(s) W

Justificacién duracién del contrato ‘

llustracion: Pantalla de insercion de datos sobre el plazo de ejecucion y extension

Los campos a rellenar son:

ELEMENTO DESCRIPCION
Fecha inicio Fecha inicial de ejecucion.
Fecha final Fecha final de ejecucion.
Duracion Duracion de la ejecucion, en afios, meses o dias. La Duracion y las Fechas son

mutuamente excluyentes.

Justificacién Texto libre para la justificacion de la duracién del contrato
duracion del
contrato

A Condiciones de ejecucion = » Opciones y Prorrogas

En esta seccion del formulario se incluye, en su caso, la informacion relativa a las posibles
opciones y prorrogas. Es obligatorio indicar la descripcién de las prérrogas si se indica que el
Numero Maximo de prérrogas es mayor que cero.
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A Dpciones ¥ prifrogas

0300

llustracion: Opciones y prorrogas

Los campos ainformar son:

ELEMENTO DESCRIPCION

Plazo Texto libre para describir los plazos

Descripcion Texto libre para describir las opciones y prorrogas.

N Condiciones de ejecucion = ” Subcontratacion

En esta seccion del formulario se incluye, en su caso, la informaciéon relativa a la
subcontratacion permitida en la licitacion.

ones
v Emplazamiento

Direccién

Plazo ejecucién

v
v
v Extensién
~

Subcontratacién

O porcentaje |
@ 1mporte 150.000,00) €

En todos los casos |a subcontratacién estard sujeta a los mismos

Descripcién
que la empresa

R (||

[ Aceptar ] [ Cancelar

llustracion: Condiciones de Subcontratacion.

Los campos a informar son:

ELEMENTO DESCRIPCION

Porcentaje de la licitacion permitida para ser subcontratada. El Porcentaje y el Importe

Porcentaje
son mutuamente excluyentes.
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Importe Cantidad fija en euros que puede ser subcontratada.

Descripcion Detalles adicionales que debe cumplir la subcontratacion.

3.2.10. Condiciones especiales de ejecucion

El articulo 118 del RD Legislativo 3/2011 establece que el 6rgano de contratacion puede
establecer condiciones especiales en relacion con la ejecucion del contrato, siempre que sean
compatibles con el derecho comunitario y se indiquen en el anuncio de licitacién y en el pliego
o en el contrato.

En este apartado se pueden detallar estas condiciones especiales de ejecuciéon para que
aparezcan en los anuncios, pudiendo seleccionar cualquiera de las establecidas como vélidas
en el citado art. 118 con una explicacién adicional.

Para introducir una condicion especial de ejecucion se debera seleccionar un tipo, introducir
una descripcién y pulsar el boton “Afadir”.

A Cendiciones de ejecucién
Se utilizard pedido electrénico
Se aceptard factura electrénica
Se utilizars el pago electronico
v Emplazamiento

~ Direccién

~ Plazo ejecucion

~ Condiciones especiales de ejecucion del contrato

Consideracianes de tipa ambiental
Consideraciones tipe social

Tipo especial Eliminar desiguzaldades entre el hombre y la mujer
Combatir el paro
Favorecer la formacién en el lugar de trabajo
Cumplimiento de las Convenciones fundamentales de la Organizacién Mundial del Trabajo

Descripcién mayores de 50 afiog] |
—
ol ARadir |
Valores seleccionados
| | Tipo especial | — ‘

llustracion: Condiciones especiales de ejecucion

3.3.12 Contratacién estratéqgica

El procedimiento de contratacion publica tiene por objeto reducir el impacto medioambiental
de la contratacion, cumplir objetivos sociales o comprar obras, suministros o servicios
innovadores.
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Cont

Conti

Cont

. Contratacion estratégica

ratacion estratégica

D Compra innovadora

I:I Cumplimiente de objetivos sociales

I:I Ningung

I:I Reduccion de los impactos ambientalas

ratacion verde

I:I Adaptacidn al cambio climatico

I:I Mitigacion del cambio climatico

D Oftros

D Pravancign y control de la contaminacidn

I:I Proteccidn y recuperacion de la biodiversidad v los ecosistemas
D Transicién hacia una economia circular

I:I Uso sostenible y proteccidn de los recursos hidricos y marinos
ratacion Social

D Accesibilidad para todos

I:I Condiciones de trabajo justas

I:I Diligencia debida en mataria de dereches humanos en las cadenas de suministro globales
I:I Iguzldad de género

D Iguzldad étnica

D Oportunidades de empleo para desempleados de larga duracidn, personas desfavorecidas o personas con discapacidad

I:I Otros

llustracion: Contratacion estratégica.

D Otros

[ as obras,
[ as obras,
[ Las obras,
[ as obras,
[ as obras,

[ s obras,

Contratacion publica de soluciones innovadoras

D Las especificaciones técnicas se basan principalmente an requisitos funcionzles v de rendimisnte, no en la descripcian de |z solucién técnica.

los suministros o los servicios contratados implican la innovacién de procesos.

los suministros o los servicios contratades implican |z innovacidn de productos.

suministros o servicios contratades incluyen actividades de investigacién y desarrollo.

suministros o servicios contratades pusden hacer que 2l trabajo del comprador sea mas eficaz.

suministros o servicios contratades son novedosos o mejoran significativamente en comparacion con otras obras, suministres o servicios ya presentes en 2l mercada,

suministros o servicios contratados son nuevos para la organizacidn,

llustracion: Contratacion estratégica. Continuacion.

Directiva sobre vehiculos limpios

Se indicard si en la licitacion aplica o no aplica la Directiva 2019/1161 sobre vehiculos limpios.
Para la directica de aplicacion '2014/24/EU' cuando el CPV no pertenece al Anexo IV de la
Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico y “2014/25/EU' cuando el CPV no pertenece al

Anexo | de

| Real Decreto-ley 3/2020, sera obligatorio rellenarla.

En caso de aplicar, se indica en qué términos:
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- aplica la Directiva de vehiculos limpios para otros contratos de servicios
- aplica la Directiva de vehiculos limpios respecto a la compra, arrendamiento o alquiler de
vehiculos

Directiva sobre vehiculos limpios

-- Saleccionar -- hd

-- Selecdonar -
_| Aplica la Directiva de Vehiculos limpios para otros contratos de servicios

racig ) ) 5 . T ) . .
Aplica la Directiva da Vehiculos limpios respecto a |z compra, arrendamiente o alguiler de vehiculos

Mo aplica la Directiva de Vehiculos Limpios

llustracién: Directiva sobre vehiculos limpios

3.3.13 Preparacion de los sobres de la oferta

Esta seccion permite crear y configurar los distintos sobres que deberan presentarse para
acceder a la licitacion. En caso de resefiarse, esta Informacion aparecera en los distintos
documentos que se publiquen en la Plataforma (Pliegos, Anuncios, etc.)

Preparacion de oferta

~+Sobre : Sobre A

«+ Tipo de Oferta Documentacion administrativa

-+N° Lote: 2

-+N° Lote: 1

~»Evento de Apertura Apertura de oferta economica

-+ Descripcion SOBRE LA APERTURA SE DECIDIRA LO DEMAS.

Preparacion de oferta

~+30bre : Sobre C

-+ Tipo de Oferta Oferta técnica o evaluable mediante juicio de valor

-+N° Lote: 2

-+N° Lote: 1

-+ Evento de Apertura Apertura sobre técnico

-+ Descripcion Se insertaran las caracteristicas técnicas incluidas en el PPT.

llustracion: Extracto de pliego

En la ilustracién se muestra un extracto de un documento “Pliegos” donde podemos observar
la informacion relativa a los sobres.

El “Sobre A” esta asociado con el evento de apertura de la oferta econdmica y el “Sobre C”
con el evento de apertura del sobre técnico.

Para crear los sobres debemos pulsar el boton “Nuevo Sobre” y rellenar los datos solicitados
en el formulario. Una vez insertados los datos pulsamos el boton “Aceptar” y a continuacion
el boton “Guardar Licitacion”.
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I / PCAP / Preparacion de los sobres de la oferta / Configuracion de los sobres / Nuevo

Sobre

Tipo de sobre -- Seleccionar - v

Descripeian del sobre

Evento Sin evento de apertura ¥

Vatuer

llustracion: Creacién sobre

El formulario se compone de los siguientes elementos:

ELEMENTO DESCRIPCION

*Sobre Identifica el “alias” con el que identificar al sobre.

*Tipo de sobre Tipo de oferta que ira en el sobre. Puede ser documentacion adicional o
administrativa, oferta econémica o técnica.

Evento Lista de valores del evento de apertura de sobres. Muestra una lista con los eventos
de apertura creados en la pestafia Resumen Licitacibn - Condiciones presentacion
de ofertas - Evento de apertura de oferta.

Descripcion Texto adicional para aclaraciones del sobre.

Lotes por asignar | En el caso de licitaciones con lotes, apareceran los lotes que no han sido incluidos
aun en el sobre. Si la licitacion no tiene lotes aparecera el literal “Toda la licitacion”.

Lotes en el sobre A este cuadro se deberan pasar los lotes que iran asociados al sobre o “Toda la
licitaciéon”, en caso de ser una licitacion sin lotes.

3.3.14 Contactos

La pestafia de Contactos contiene la informacién de contactos de la licitacion.

En general, la informacién de contactos se hereda del Perfil del Contratante del érgano de
contratacion, si bien en esta pestafia se puede completar o modificar para personalizarla para
una licitacion concreta.

Contiene diferentes epigrafes desplegables con informacién sobre el proveedor de pliegos,
de informacion adicional, la recepcién de ofertas, los recursos:

Resumen Licitacién ~ PPT  PCAP Anexos Pliege  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Reselucién Guardar Licitacién
Formalizacién  Modificaciones del contrate  Comunicaciones

 Becepcin de cecurso: g

v Arbitraje

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Guardar Licitacion

llustracion: Pestafia contactos
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Es obligatorio informar la Direccion para la Recepcion de Recursos (Nombre, Pais,

Localidad) si se hace uso de una Directiva Europea de Contratacion (2009/81, 2014/23,
2014/24, o 2014/25) es obligatorio indicar el organismo receptor de recursos.

3.3.15 Configuracion de lotes y entregables

En este apartado revisaremos el tratamiento de lotes y entregables de una licitacion.

3.3.151 Configuracién de Lotes

Si queremos configurar lotes, debemos situarnos en la pestafia PPT. Una vez aqui se debe
marcar la opcion “Utilizar Lotes 2 Si “

Cuando la licitacion consta de lotes, se debe introducir informacion adicional:

e Se debe ofertar a: Es obligatorio indicar si los licitadores que deseen patrticipar en el
procedimiento deberan presentar ofertas a todos los lotes, si s6lo podran optar por
presentarse a un Unico lote, y si tienen libertad para elegir a qué lotes se quieren
presentar (Uno o varios lotes)

e Numero de lotes alos que puede ofertar: Si el licitador puede ofertar a uno o varios
lotes, se podra indicar a cuantos lotes se puede ofertar, si hubiera un maximo
establecido

¢ Numero maximo de lotes que pueden adjudicarse a un Gnico licitador: Si existiera
esta restriccion

e El poder adjudicador se reserva el derecho de adjudicar contratos que combinen
lote 0 grupos de lotes: Se podra introducir un texto explicativo si hubiera alguna
consideracion al respecto

M Pliego de prescripciones técnicas

Documenta
O urL
Utilizar Lotes g Mo
Se debe ofertar s
Numero de lotes a los que puede ofertar l:l
Mumero maximo de lotes que pueden adjudicarse a un dnico licitador

El poder adjudicador se reserva el dereche de adjudicar contratos que combinen lotes o grupos de lotes siguientes

M Descripcion de lotes

NO Lote Titulo del lote | Importe(sin impuestos)
1 Ropa de trabajo 5000,00 eliminar
2 Ropa axterior 5000,00 eliminar
Primero Pdgina 1 de 1 Total: 2 Ultima

Permitir ofertas integradoras Osg ® e

llustracion: Utilizacion de lotes

Los campos que se han de rellenar son:
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ELEMENTO DESCRIPCION

* Namero de Lote Identifica el lote. Sélo se aceptan caracteres numeéricos, guiones (-) y barra (/).
* Titulo Titulo del lote
* Descripcién La descripcion de la naturaleza y cantidad de lo que se estd comprando o de las

necesidades y requisitos que deben satisfacerse en este lote.

* \/alor estimado El valor estimado del lote durante toda su duracién, incluidas las opciones y las
renovaciones.

* Importe Hay dos casillas referentes al importe del lote. Una es Importe (sin impuestos) y
la otra Importe (con impuestos). La Plataforma valida que la suma de los
respectivos importes de todos los lotes, no sea superior al presupuesto base de
licitacion.

Seleccién del CPV En el momento de crear el lote, el codigo CPV que aparece es el copiado del EVL.
Aunque se puede quitar este CPV o se pueden afiadir mas codigos CPV’s.

Lugar de ejecucién Cdédigo NUTS correspondiente al lugar de ejecucioén del lote

Una vez introducidos los datos relativos al lote, explicados a la tabla anterior, se debe pulsar
el boton “Aceptar Lote” y el lote se creara apareciendo en la tabla “Descripcion de lotes” el lote
creado.

Para seguir insertando lotes se debe operar del mismo modo.

Si en el momento de la creacién del lote se decidiese no continuar con la creacion del mismo
se debera pulsar el botén “Cancelar Lote”.

Una vez que el lote se ha grabado y esta listado en la tabla “Descripcion de lotes” podriamos
proceder a eliminar el mismo mediante la pulsacion del enlace “eliminar”. Observando como el
lote desaparece de la tabla.

Para editar los datos de un lote: cambiar la descripcion, importe o modificacion de los cédigos
CPV, debe pulsar sobre la descripcion del mismo. Una vez que se han realizado los cambios
necesarios se pulsara el boton “Aceptar Lote” y los datos se habran grabado.
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Detalle del Lote

Mamero de Lote (*) 1

Titulo del lote (*) [Nimero de Caracteres maximo = 1700)

Ropa de trabajo

15/1700

Descripcion del lote {*) [Nimero de Caracteres maximo = 4000

Ropa de trabajo para todo 2l personal del departamento

54,4000

Valor estimado del lote (*) 1000,00 | Euros

llustracion: Detalle del lote

3.3.15.2 Configuracion de Entregables
Puede darse el caso de que la licitacion o el lote contengan entregables.

Si la licitacién no tiene lotes y queremos configurar entregables, debemos situarnos en la
pestafia PPT. Una vez aqui se debe marcar la opcion “Utilizar Lotes = No “ y pulsar el botén
“Nuevo Entregable”.

Resumen Licitacion  [EEI@ PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Esxclusién Guardar Licitacién
Resolucién  Formalizacién ~ Comunicaciones

M Pliego de prescripciones técnicas

' Documanta

 URL

Utilizar Lotes LRI P

M Descripcion de entregables

Descripcién de entregables

Nuevo Entregable

llustracion: Configuracién de entregables

Sin embargo, para dar de alta un entregable dentro de un lote debe partir del formulario de
edicion o alta de un lote y pulsar el boton “Nuevo Entregable” habilitdndose un formulario
adicional bajo el titulo “Detalle entregable”.
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Detalle del Entregable

Descripcion (*) ‘

Cantidad | ]

Plazo ejecucion

Importe

O variable @ Fija

O rntervalo @ puracion

Importe maximo (sin impuestos)

wma| ] O L e
mal ] Duracién| | Afio(s) v
v Especificacion
~ Descripcién de producto
| Aceptar Entregable | [ cancelar Entregable

llustracion: Detalle de entregable asociado a un lote

Los elementos que se pueden introducir para cada entregable son los siguientes:

ELEMENTO

*Descripcién

DESCRIPCION

Descripcion textual genérica de este entregable.

Seccion para especificar la cantidad solicitada de este entregable. Puede
ser: Variable, en cuyo caso hay que especificar un rango de valores minimo
y maximo o, Fija, en cuyo caso se debe especificar la cantidad solicitada.

Cantidad

Seccion para especificar el plazo de ejecucion o entrega de este entregable.
Puede ser: Intervalo, en cuyo caso se debe especificar las fechas de inicio
y final o Duracion, en cuyo caso se debe especificar la cantidad de unidades
de tiempo (dias, meses o afios)

Plazo de ejecucion

Importe sin impuestos para este entregable.

Importe

Ademas de estos datos se pueden especificar con mayor nivel de detalle cada uno de los
entregables. Para ello existen dos secciones donde insertar dichos datos:

e v Especificacion: para incorporar informacion de especificaciones técnicas del
entregable, o

e ~ Descripcion del producto: para licitaciones de suministros se puede utilizar esta
seccion para identificar de forma precisa los distintos productos a suministrar.

A continuacion pasamos a detallar cada uno de estos apartados:
Nuevo Entregable > - Especificacion
En esta seccion se pueden detallar las especificaciones técnicas de un entregable.

¢ Introduciendo los campos “Informacion adicional” y/o “Cdodigos CPV”.
¢ Anexando un fichero descriptivo en “~ Documento Especificacion”.

Los elementos que se pueden introducir para cada entregable son los siguientes:
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ELEMENTO DESCRIPCION

L Descripcion textual de las especificaciones técnicas para este entregable.
Informacion

Adicional

Cédigos del Common Procurement Vocabulary asignados a este

Seleccion CPV entregable. Se puede introducir mas de un CPV para cada entregable.

Subida de un documento de especificaciones técnicas asociado a un

Documento entregable.

Especificacion

Nuevo Entregable - - Descripcion de Producto

Descripcion detallada del producto a entregar. Se puede informar sobre el “Nombre”, la “Marca”,
el “Modelo” o insertar la descripciébn en cualquiera de los formatos que a continuacién se
detallan:

° ~ Descripcién por codigo de producto
° -~ _Descripcién por propiedades
° - _Descripcién mediante fichero adjunto

Los campos son los que se indican a continuacion:

ELEMENTO DESCRIPCION

Informar del nombre genérico del producto

Nombre

Mar Para especificar, la marca del producto, si se exige que dicho producto
arca sea de una marca especifica.

Model Para especificar el modelo del producto, si se exige que dicho producto
odelo sea de un modelo especifico.

L Descripcion textual del producto.
Descripcion
Cédigo EAN Identificacion del producto mediante el cédigo EAN.

Propiedades Lista de propiedades asociadas al producto. Se puede especificar el:

a) Nombre de la propiedad
b) El valor de la propiedad

Sirve para identificar propiedades que no sean dimensiones, como por
ejemplo el color.
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Dimensiones

Lista de dimensiones asociadas al producto. Se puede especificar:
a. Nombre de la dimension
b. El valor de la dimension
c. La unidad de medida de la dimensién

Sirve para identificar dimensiones como por ejemplo el peso, la altura,
etc.

Documento adjunto

Se puede adjuntar un fichero que describa el producto.

Una vez anexado el documento se puede pinchar en el enlace que
aparece y visualizar/descargar dicho documento.

Detalle del Entregable

Descripcién (*)

Cantidad

Plazo ejecucion | | Importe

O variable @ Fija

O —

O mtervalo @ puracisn Importe maxime (sin impuestos)
rechamen

Duracién - Afio(s) v

~ Especificacion

Informacién adicienal

Seleccién del cPV

Cédigo CPV ]
CPV Seleccionados [

Aiiadir Seleccién CPV

~  Documento Especificacion

A Descripcion de producto

Nombre | ‘

Marca | ‘
Modelo | ‘

Descripcién por cédigo de producto

~  Descripcién por propiedades

Descripcién mediante fichero adjunto

| Aceptar Entregable | [ cancelar Entregabld

llustracion: Detalle de un nuevo entregable, sea 0 no perteneciente a un lote. Se pueden ver las dos
secciones "Especificacion y » Descripcion de producto y todos los campos de que constan.

Tras insertar los datos y pulsar el boton “Aceptar Entregable” se observa como se crea una
linea nueva en la tabla “Descripcion de entregables” con la descripcion del entregable. Para editar
de nuevo el entregable se debe pulsar sobre la descripcion del mismo y para eliminar el
entregable se debera pulsar el enlace “eliminar”.
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4 Publicacion de pliegos

Una vez publicado el anuncio de licitacion, y hasta la fecha limite de presentacién de
solicitudes de participacion o de recepcion de ofertas, es posible publicar los pliegos en el
perfil del contratante (en determinados casos es obligatoria la publicacion para los érganos de
contratacion del Sector Publico Estatal?), permitiendo asi la difusién de los mismos a todo
aguél que desee consultarlos, en especial a los operadores econdémicos interesados.

Para que los pliegos puedan finalmente publicarse en Plataforma se ha de tener en
cuenta que:

1. La publicacion de los pliegos de prescripciones técnicas nunca es independiente
de la relativa a los pliegos de clausulas administrativas y viceversa, asi pues, se
publican en bloque, aunque la informacién de cada uno de ellos esté ligada a dos
pestafias independientes. Ello supone que, por ejemplo, si sélo se ha anexado el
pliego de prescripciones técnicas no podra hacerse efectiva la publicacién de pliegos
en plataforma, mientras que no se adjunte también la informacién relativa a los
pliegos de clausulas administrativas particulares.

2. Para poder publicar los pliegos es necesario haber realizado con anterioridad la
publicacién del anuncio de licitacion en Plataforma, salvo que el procedimiento
sea un negociado sin publicidad, en cuyo caso la Plataforma habilita la posibilidad
de publicar los pliegos sin el requisito previo de publicacion de anuncio de licitacion.

3. Se debe tener en cuenta que, si el anuncio de licitacién se envié al DOUE a través
de la Plataforma, la convocatoria no se hara publica hasta que el DOUE confirme
gue ha publicado el anuncio o hasta al menos 48 horas desde el acuse de recepcion
del mismo. Los pliegos no se podran publicar hasta que el anuncio de licitacién se
haya publicado efectivamente en el perfil del contratante. La Plataforma avisa por
correo electrénico al usuario que tienen asignada la licitacion cuando se produce
este evento.

A continuacion, se detalla el proceso de publicacion de pliegos.

Los documentos pliegos, al igual que cualquier otro documento susceptible de difusion publica
a lo largo del proceso de licitacion, se publican en la pestafia Resumen.

Para publicar los pliegos, seleccionamos el valor “publicar” del control selectivo y pulsamos el
enlace “Aceptar “

2 Real Decreto 814/2015 “Disposicion adicional segunda. Publicacién de los pliegos en la Plataforma de Contratacion del Sector
Puablico. Los 6rganos de contratacion del sector publico estatal deberan publicar los pliegos de clausulas administrativas
particulares y los pliegos de prescripciones técnicas que hayan de regir la adjudicacion de los contratos a que se refiere el articulo
40.1 del texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.”

Guia de Publicacion de la convocatoria de la licitacion Pag. 52 de 56



&= =  CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

Preparacién licitacién Publicada/Evaluacién previafRecepcién de ofertas Evaluacién Resolucién
HAPMALTP AAP 11 AAD [ AADI AR R IND
v _Expediente | : | Ocultar Perfilado

[ZEMIEN PPT  PCAP  Contactos  Anexos Pliego  Preguntas  Licitadores  Admisién/Exclusién  Adjudicacién  Formalizacién  Comunicaciones Guardar Licitacién
—_—

v Condiciones de publicacién

v Condiciones Presentacidn de Oferta

Resumen

| Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE Yer d

Publicaren el

21/03/2011 10:42:21 Anuncio Previo

Pendiente de Enviado:

21/03/2011 12:48:47 TR 21/03/2011 Anuncio de Licitacién
Pliego
Otros documentos publicados ¥
Publicacién en plataforma | Nombre ¥Yer documentos | Acciones
Actos piblicos informativos 6 de apertura de ofertas | Ladjuntar ¥ |Aceptar
Tabla de Documentos Historicos
Publicacién en plataforma Publicacién BOE | Publicacién DOUE | Documento ¥er documentos
21/03/2011 10:49:59 %Q-tw Anuncio de Licitacién Htrnl Pdf ¥ml Sello de Tiempo

Guardar Licitacién

llustracion: Publicacion del pliego

Una vez publicados los documentos de pliegos, se habilitan varios enlaces bajo la cabecera
“Ver Documentos” de la tabla “Resumen”, donde se puede ver el documento de pliegos publicado
en tres formatos diferentes: “Html”, "pdf’, "xml”. Hay un cuarto enlace denominado "Sello de Tiempo”
dénde un tercero (la ENMT) certifica el momento de la publicacion de los documentos en la
plataforma.

La siguiente imagen muestra el aspecto de un “Documento de Pliegos”. Como se puede observar
en los campos correspondientes al PPT y al PCAP aparecen enlaces a los documentos que
el usuario ha anexado en las pestafias PPT y PCAP.

La informacion sobre la financiacién de fondos europeos asociados al plan de recuperacion,
transformacion y resiliencia aparece al final de la ultima pagina
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Documento de Pliegos

-

BRI Expediente nimero 2009/0B010LM - . [ e
?l "% % Publicac a Plataforma de Contratacion del Estado el 7-8-2009 dal Extads
= !It a 9 horas.

ion del antigue matad como Casa de la Cultura

. Plisge Prescripciones Técri
» 45000000- Trabsjos de construccitn.  Pliego Cliusulas Administrativas
+ DOC20030806122615CIausulas doc

Proceso de Licitacion

Abierto
rdinaria

n de la Oferta Manual

Entidad Adjudicadora

I de Coordinacién de la Contratacién Electrénica
» Administracién General del Estado
cadora Organe de Contratacién

B

*CIF B84834051

Direccion Posta

mbre Subdirecdién General de Coordinacion de la

» José Abascal, 4
+ (28002) Madrid Espafia

cirénico afp_contrataciondelestado@meh.es

Proveedor de Pliegos Proveedor de Informacion adicional
+ Subdiraccidn General de Coordinadian de la + Subdireccién General de Coordinacién de la
Coniratacion Electrinica Coniratacion Electrénica

»Hasta al 7/8/2000 a las 10:33
Apertura de las Ofertas

+ El dia 17/2/2000 alas 10:34 horas

Lugar
+José Abascal, 4 + Gala de la plomeria de la casa consistorial
+(28002) Madrid Espafia
. eccion Posta
Recepcién de Ofertas
+ Plaza de los Dolores
+ Subdireccién General de Coomdinacion de 13 +{40100) San lidefonso Espafia
Contratacién Electronica

+Hasta el 14/32009 alas 10:34

llustracion: Parte de un Documento de Pliegos abierto en pdf

Para hacer publicos estos documentos se deben seguir estos pasos:

1. Subir ala Plataforma los pliegos y anexos.
2. Publicar el documento Pliegos una vez realizado el paso anterior.

Cada uno de los pliegos va ligado a una pestafia, esto es, los pliegos de prescripciones
técnicas estan vinculados con la pestafia PPT, los de clausulas administrativas particulares
con la pestafia PCAP, y cualquier otro documento necesario para el proceso ira en la pestafia
Anexos Pliego.

Las posibles formas de introducir los pliegos o informacién sobre los mismos en la Plataforma
son:

o Anexando el pliego como documento.
e Haciendo referencia a una URL.

A continuacion, se explicara cada uno de ellos.
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4.1 Anexando documento PPT, PCAP y Anexos Pliegos

Para insertar el pliego mediante un documento, nos situamos en la pestafia que corresponda,
PPT o PCAP, dependiendo del pliego que queramos anexar.

Una vez situados en el rea correspondiente debemos seleccionar el valor “Documento” y pulsar
el boton “Anexar”. Tras estas acciones se abrird una ventana emergente que nos permitir
elegir el documento a anexar. Pulsando el botén “Examinar” accedemos a las carpetas de
nuestro ordenador permitiendo la navegacion hasta llegar a la ubicacion del documento que
gueremos anexar. A continuacion, pulsamos el botén “Anexar” y si todo es correcto el
documento se habra subido a la Plataforma. En caso contrario, un mensaje en color rojo nos
informard sobre el tipo de error que se ha producido.

Evite espacios y caracteres especiales en el nombre del fichero a anexar. Ademas tenga en

=| cuenta que pars un correcto funcionamiento: F Licitacion

-Se recomienda que cada uno de los ficheros anexados no supere un tamafio maximao de

50 ME.

-Se recomienda que el cenjunts de los ficheros anexados no supere un tamafe de 150 ME.
Actualments =l tamafio total anexade es 0.00 ME.

-Actualmente ha anexado O ficheros. Para un correcto funcionamiento se recomienda no
=nexar mas de 3 ficheros.

| Examinar... IB
| Anexar ] | Cancelar |

Descripcion de entregables

Descripcidn de entregables

Nuevo Entregable

Guardar Licitacién

llustracion: Anexando un documento

Tras anexar el documento se recomienda pulsar el botéon “Guardar Licitacion” para hacer
permanentes los cambios.

La forma de proceder para incluir aquellos documentos que se desea publicar como Anexos
a los Pliegos, es similar a la ya explicada para las pestafias PPT y PCAP. Partiendo de la
pestafia Anexos Pliego primero pulsamos el botén “Nuevo documento”.

Resumen Licitscién  PPT  PCAP  Contactos  [DIlalrelN Preguntas y Respuestas  Licitadores  Admisién/Exclusion Cuardar Licitacién

Resolucién Formazlizacién Comunicaciones

Informacion adicional a los pliegos

| Fichero

[Noevo docomento |

llustracion: Detalle para incluir documentos anexos a los pliegos

Una vez anexado el documento, hay que afadirlo al listado de documentos anteriormente
anexados mediante la pulsacion del boton “Afiadir Documento”.
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Resumen PPT PCAP Contactos [LUPCEEIIECEN Preguntas Licitadores Admisién/Exclusién  Adjudicacién Formalizacién Comunicaciones Guardar Licitacién

Informacién adicional a los pliegos

Fichero

Detalle del documento

® Documento Documento Anexo 3 los Pliegos.doc Eliminar

O
JURL

=
"k [ GuardarLicitacién

Afiadir Documento

llustracion: Anadir documento

Pulsando el boton “Afadir documento” se sube de forma permanente el documento anexado.

Existe la posibilidad de cancelar la subida del documento mediante la pulsacion del boton
“Cancelar” y de eliminar luego el documento subido mediante la pulsacién del enlace “eliminar”.

Resumen PPT PCAP  Contactos Prequntas  Licitadores  Admision/Enclusién  Adjudicacién  Formalizacion  Comunicaciones Guardar Licitacion
Informacién adicional a los pliegos
[ Fichero
Documents Aneso a los Pliegos.doc eliminar
[ Nuevo documento |,
[Muevo documento | [ GuardarLicitacién

llustracion: Ahadimos mas documentos mediante la pulsacién del botén “Nuevo Documento”.

4.2 Haciendo referenciaauna URL

Si en vez de anexar un documento se desea referenciar una URL donde se encuentran los
pliegos alojados, se puede hacer seleccionando el boton “URL” (Para afiadir documentos
hemos elegido “Documento”). Una vez elegido el valor “URL” en el cuadro de texto asociado
se debe introducir la url destino de la ubicacion de los pliegos. Tendra que asegurarse de
escribir correctamente la URL y de que el documento sea accesible y de acceso libre y publico.

Nota: En el caso de publicar referencias a URL externas, es responsabilidad del 6rgano de contratacion: 1° - No
especificar una url genérica apuntando al sitio (Ej. www.sitio.es), sino al documento en cuestién (Ej.
www.sitio.es/PPT_Exp_33.pdf). 2°- Mantener los documentos de pliegos en dicha ubicacién durante el tiempo que
éstos deban estar disponibles para los operadores econémicos.

IMPORTANTE: La Plataforma no puede garantizar la correspondencia entre los datos informados de forma
estructurada en el expediente y la informacién narrativa de los documentos de pliegos. El Organo de Contratacion,
debe asegurar que no existen contradicciones entre ambos modelos de informacion (fechas, importes, descripcion
de elementos, etc.)
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