
 Comarcas. Propuesta cuadro clasificación y procedimientos 
 21/01/2022 

 PROPUESTA DE CUADRO DE CLASIFICACIÓN 
 COMARCAS DE LA PROVINCIA DE HUESCA 

 A Gobernar la comarca 
 A01 Acción de gobierno 

 A010001  Actas  del  Consejo  comarcal  (se  clasifican  en  esta  serie  las  Actas  del  Consejo  Comarcal,  los 
 borradores de las actas de series, los extractos de actas de sesiones o los libros de actas de sesiones.) 

 P0--  Libro de actas del Consejo Comarcal 1

 Sesiones Pleno - Actas Pleno - Libro registro de actas 

 A010002 Agrupaciones comarcales 
 P0-- Creación, modificación y extinción de entidades públicas 
 Constitución de entidades - Entidades públicas - Creación, modificación y extinción 

 A010003  Cargos  de  gobierno  (incluiremos  los  nombramientos,  ceses,  dimisiones  de  consejeros,  las 
 delegaciones de competencias y funciones a vicepresidentes, consejeros y funcionarios.) 

 P0-- Compatibilidades de consejeros 
 Miembros  de  la  Corporación  -  Compatibilidades  Miembros  Corporación  -  Compatibilidades 
 Miembros Corporación 

 P0--  Declaraciones  de  actividades  y  de  bienes  y  derechos  patrimoniales  de  los 
 miembros de la Corporación 
 Registros públicos - Registro de bienes y actividades - Registro de bienes y actividades 

 P0-- Delegación de competencias 
 Miembros de la Corporación - Nombramientos Miembros Corporación - Delegaciones 

 P0-- Nombramientos y ceses de consejeros 
 Miembros  de  la  Corporación  -  Nombramientos  Miembros  Corporación  -  Nombramientos  y 
 ceses Miembros Corporación 

 A010004  Constitución y organización del Consejo Comarcal 
 P0-- Constitución del Consejo Comarcal 

 Miembros de la Corporación - Constitución Corporación - Constitución Corporación 

 A010005 Decretos y resoluciones  (decretos y libros  de resoluciones) 
 P0-- Libro de resoluciones 

 1  El código P0-- corresponde al número SIA del procedimiento. 

 1 



 Comarcas. Propuesta cuadro clasificación y procedimientos 
 21/01/2022 

 Disposiciones de Presidencia - Resoluciones - Resoluciones 

 A010006  Expedientes  de  sesiones  del  Consejo  comarcal  (se  clasifican  en  esta  serie  los  expedientes 
 de sesiones ordinarias y extraordinarias así como las grabaciones del Consejo) 

 P0-- Expedientes de sesiones del Consejo comarcal 
 Sesiones Pleno - Sesiones Pleno - Expedientes de sesión 

 A010007  Fijación  de  símbolos  de  la  comarca  (se  clasificará  la  adopción  del  escudo  heráldico  y 
 bandera comarcal así como la gestión de la identidad de la entidad local) 

 P0-- Imagen corporativa 
 Representación  corporativa  -  Identidad  institucional  y  corporativa  -  Imagen  corporativa 
 (nuevo subtipo) 

 A02 Control de la acción de gobierno 
 A020001  Mociones  y  propuestas  de  resolución  (se  incluyen  aquí  las  mociones,  enmiendas  o 
 propuestas) 

 P0-- Mociones y propuestas de resolución 
 Miembros de la Corporación - Mociones - Mociones 

 A020002 Solicitudes de información de los grupos políticos 
 P0-- Solicitudes de información de los grupos políticos 
 Miembros  de  la  Corporación  -  Solicitudes  de  información  Miembros  Corporación  - 
 Solicitudes de información Miembros Corporación 

 A03 Asistencia a la toma de decisiones 
 A030001 Expedientes de sesiones de la Comisión de  Gobierno / Junta de Gobierno Local 

 P0-- Expedientes de sesiones  de la Comisión de Gobierno / Junta de Gobierno Local 
 Sesiones Junta de Gobierno - Sesiones Junta de Gobierno - Expedientes de sesión 

 A030002 Libro de actas de la Comisión de Gobierno  Local / Junta de Gobierno Local 
 P0-- Libro de actas de la Comisión de Gobierno / Junta de Gobierno Local 
 Sesiones Junta de Gobierno - Actas Junta de Gobierno - Libro registro de actas 

 A030003 Expedientes de sesiones de las comisiones  informativas y especiales 
 P0-- Expedientes de sesiones de las comisiones informativas y especiales 
 Comisiones informativas - Sesiones comisiones - Expedientes de sesión 

 A030004 Libros de actas  de las comisiones informativas  y especiales 
 P0-- Libros de actas  de las comisiones informativas y especiales 
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 Comisiones informativas - Actas comisiones - Libro registro de actas 

 A030005 Expedientes de sesiones de la Comisión consultiva 
 P0-- Expedientes de sesiones de la Comisión Consultiva 
 Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Comisión 
 consultiva  (nuevo subtipo) 

 A030006 Expedientes de sesiones de la Junta de portavoces 
 P0-- Expedientes de sesiones de la Junta de Portavoces 
 Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Junta  de 
 Portavoces 

 A030007 Expedientes de sesiones de otros órganos  colegiados 
 Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Sesiones  otros  órganos  colegiados  -  Expedientes  de 
 sesión 

 A04 Función normativa.  Instrumentos jurídicos 
 A040001  Convenios. Acuerdos marco 

 P0-- Convenios, acuerdos marcos y protocolos generales de actuación 
 Convenios administrativos - Convenios - Convenios interadministrativos 

 A040002 Encomiendas de gestión y delegaciones 
 P0-- Encomiendas de gestión de obras 
 Encomiendas - Obras - Obras 

 P0-- Encomiendas de gestión de servicios 
 Encomiendas - Servicios - Servicios 

 P0-- Delegaciones y avocaciones de competencias 
 Planificación  del  Gobierno  -  Planes  de  Gobierno  -  Delegaciones  y  avocaciones  de 
 competencias  (nuevo subtipo) 

 A040003 Ordenanzas 
 P0-- Aprobación y modificación de ordenanzas 
 Normas de entidades locales - Ordenanzas - Aprobación 

 P0-- Aprobación y modificación de ordenanzas fiscales 
 Normas de entidades locales - Ordenanzas fiscales - Aprobación 
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 A040004 Reglamentos 
 P0-- Aprobación y modificación de reglamentos 
 Normas de entidades locales - Reglamentos - Aprobación 

 A05 Relaciones institucionales 
 A050001 Adhesión y participación en otros órganos y entidades 

 P0-- Adhesión a entidades públicas y privadas 
 Constitución de entidades - Adhesión a entidades públicas y privadas - Adhesión 

 P0-- Participación en órganos colegiados externos y grupos de trabajo 
 Representación corporativa - Órganos externos - Órganos externos 

 A050002 Expedientes de transferencia y control 
 P0-- Expedientes de transferencia y control 
 Planificación del Gobierno - Planes - Transferencia y control 

 A06 Protocolo y representación corporativa 
 A060001  Actos  públicos  (incluimos  todo  tipo  de  actos  públicos  como  las  inauguraciones, 
 conmemoraciones o las visitas oficiales) 

 P0-- Actos oficiales 
 Representación corporativa - Actos oficiales - Actos oficiales 

 A060002  Concesión  de  honores  y  distinciones  (incluimos  los  expedientes  relacionados  con 
 homenajes,  nombramiento  de  hijo  adoptivo,  concesiones  de  títulos,  concesiones  de  medallas  de  oro  de 
 la comarca  tanto a personajes ilustres como a ciudadanos...) 

 P0-- Concesión y revocación de honores y distinciones 
 Honores y distinciones - Concesión honores - Concesión honores 

 P0-- Premios 
 Honores y distinciones - Premios - Premios 

 A060003  Libros de honor 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B Organizar la administración comarcal 
 B01 Organización y administración 

 B010001 Certificados 
 P0-- Certificados 
 Fe pública - Certificaciones - Certificaciones 
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 B010002 Circulares, normas e instrucciones internas 
 P0-- Circulares, normas e instrucciones 
 Planificación del control - Normas - Normas 

 B010003  Expedientes  de  secretaría  (incluiremos  en  esta  serie  expedientes  que  afecten  a  toda  la 
 organización  en  general  y  además  por  sus  características  no  puedan  ser  clasificados  en  ninguna  otra 
 sección. Por ejemplo los expedientes de inscripción en el Registro de Entidades Locales) 

 P0-- Expedientes de secretaría  (nuevo tipo y subtipo) 
 Gestión ordinaria - Gestión ordinaria - Expedientes de secretaría 

 P0-- Delegaciones de firma y cambio de funciones 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Delegaciones 

 P0-- Nombramiento y cese de funcionarios habilitados 
 Fe pública - Habilitación de funcionarios - Nombramientos 

 B010004 Planes y políticas comarcales 
 P0-- Planes estratégicos de subvenciones 
 Planificación del gobierno - Planes de Gobierno - Planes estratégicos de subvenciones 

 P0-- Planes y políticas comarcales 
 Planificación del Gobierno - Planes de Gobierno - Planes de  Gobierno 

 P0-- Servicios públicos (creación, modificación o extinción) 
 Planificación  del  Gobierno  -  Planes  de  Gobierno  -  Creación,  modificación  o  extinción  de 
 servicios 

 B010005 Notificaciones  (procedimiento interno que  obliga Sedipualba a darlo de alta en SIA) 

 B02 Gestión de los recursos económicos 
 B0201  Gestión presupuestaria y financiera 

 B020101 Actas de arqueo 
 P0-- Actas de arqueo 
 Gestión de cuentas y arqueos - Arqueos - Ordinarios y extraordinarios 

 B020102 Cuentas generales del presupuesto 
 P0-- Cuenta general del presupuesto 
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 Cuenta general - Cuenta general - Cuenta general 

 B020103 Documentos contables  (incluimos los mandamientos de pago e ingreso) 
 P0-- Convalidación de gastos 
 Reconocimiento de obligaciones - Reconocimiento extrajudicial - Convalidación de gastos 

 P0-- Movimientos internos de Tesorería 
 Gestión del pago - Movimientos internos - Movimientos internos 

 P0-- Ordenación de pagos de ejercicios cerrados 
 Gestión del pago - Ordenación de pagos - Ejercicios cerrados 

 P0-- Ordenación de pagos no presupuestarios 
 Gestión del pago - Ordenación de pagos - No presupuestaria 

 P0-- Ordenación de pagos presupuestarios y corrientes 
 Gestión del pago - Ordenación de pagos -  Ordinario 

 P0-- Reconocimiento de obligaciones 
 Reconocimiento  de  obligaciones  -  Reconocimiento  de  obligaciones  -  Reconocimiento  de 
 obligaciones  (nuevo subtipo) 

 P0-- Reconocimiento extrajudicial de crédito 
 Reconocimiento  de  obligaciones  -  Reconocimiento  extrajudicial  -  Reconocimiento 
 extrajudicial 

 B020104  Elaboración  y  aprobación  del  presupuesto  (incluimos  las  prórrogas,  los  presupuestos 
 ordinarios y extraordinarios) 

 P0-- Aprobación del presupuesto 
 Gestión presupuestaria - Presupuesto - Aprobación 

 P0-- Prórroga del presupuesto 
 Gestión presupuestaria - Presupuesto - Prórroga 

 B020105 Gestión de la caja fija 
 P0--  Constitución,  modificación  y  cancelación  de  anticipos  de  caja  fija  y  pagos  a 
 justificar 
 Gestión del pago - Caja fija - Constitución, modificación y cancelación 
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 B020106 Gestión de terceros 
 P0-- Gestión del fichero de terceros (altas, bajas y modificaciones) 
 Planificación y control - Fichero de terceros - Altas, bajas y modificaciones 

 B020107  Gestión  bancaria  (incluiremos  movimientos  bancarios,  extractos,  cheques,  contratos  de 
 apertura de cuentas, etc...) 

 P0-- Gestión de cuentas bancarias 
 Gestión de cuentas y arqueos - Cuentas bancarias - Gestión 

 B020108 Libros de caja 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B020109  Libros  y  registros  contables  (clasificamos  en  esta  serie  todos  los  libros  contables  como  los 
 libros diarios de intervención de ingresos, libros mayores, libros de balances...) 

 P0-- Libros y registros contables 
 Contabilidad financiera - Documentos contables - Libros contables 

 B020110 Liquidación del presupuesto 
 P0-- Liquidación del Presupuesto 
 Gestión presupuestaria - Presupuesto - Liquidación 

 B020111 Modificaciones del presupuesto 
 P0-- Modificaciones presupuestarias 
 Gestión presupuestaria - Modificaciones presupuestarias - Modificaciones presupuestarias 

 B020112  Operaciones  de  financiación  (engloba  las  operaciones  de  crédito  y  las  operaciones  de 
 tesorería) 

 P0-- Operaciones de préstamo a corto plazo 
 Endeudamiento - Operaciones de Tesorería - Gestión 

 P0-- Operaciones de préstamo a largo plazo 
 Endeudamiento - Préstamos a largo - Gestión 

 B020113  Planificación  económico-financiera  (incluimos  en  esta  serie  los  informes  de  morosidad, 
 planes  de  ajuste,  marco  presupuestario  y  todo  lo  relacionado  con  la  estabilidad  presupuestaria  y 
 sostenibilidad financiera) 

 P0-- Informes de morosidad 
 Planificación y control - Información - Morosidad 
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 P0-- Periodo medio de pago (PMP) 
 Planificación y control - Información - PMP 

 P0-- Plan presupuestario a medio plazo 
 Planificación económica - Marco presupuestario - Aprobación 

 P0-- Planes económico-financieros 
 Planificación económica - Plan económico financiero - Aprobación 

 P0-- Plan de racionalización del gasto corriente 
 Planificación económica - Plan racionalización del gasto - Aprobación 

 B020114 Plan de disposición de fondos y presupuesto de Tesorería 
 P0-- Plan de disposición de fondos 
 Planificación y control - Plan de disposición de fondos - Plan de disposición de fondos 

 P0-- Presupuesto de Tesorería 
 Planificación y control - Presupuesto Tesorería - Presupuesto Tesorería 

 B020115 Registro de facturas 
 P0-- Registro de facturas 
 Facturas - Registro facturas - Registro facturas 

 B020116 Avales y fianzas 
 P0-- Constitución de fianzas 
 Gestión del cobro - Constitución / Devolución fianzas - Constitución 

 P0--Devolución de fianzas 
 Gestión del cobro - Constitución / Devolución fianzas - Devolución 

 B020117 Devolución de ingresos indebidos 
 P0-- Devolución de ingresos 
 Gestión del pago - Devolución ingresos - Ejercicio corriente 

 B0202 Control y fiscalización 
 B020201  Control  financiero  (referido  al  control  interno,  incluiría  el  control  permanente,  las  auditorías 
 públicas, el Plan Anual de Control Financiero…) 

 P0-- Auditorías públicas 
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 Auditorías - Auditorías - Auditorías 

 P0-- Control financiero de subvenciones 
 Control financiero - Informes al Pleno - Control financiero de subvenciones 

 P0-- Control financiero permanente 
 Control financiero - Informes al Pleno - Control financiero permanente 

 B020202 Declaraciones tributarias  (declaraciones del  IVA, operaciones con terceros, etc.) 
 P0-- Declaraciones tributarias 
 Gestión del pago - Declaraciones tributarias - Declaraciones tributarias 

 B020203 Expedientes de compensación de deuda 
 P0-- Compensación de deuda 
 Gestión del cobro - Compensaciones de deudas - Compensaciones de deudas 

 B020204 Fiscalización e intervención previa  (se incluyen  los informes, reparos, discrepancias...) 
 P0-- Fiscalización e intervención previa 
 Fiscalización - Informes - Informes al Pleno 

 B020205  Suministro  de  información  económico  financiera  a  órganos  de  control  externo  (Tribunal 
 de  Cuentas  o  Cámara  de  Cuentas  de  Aragón  y  a  otras  entidades  como  el  Ministerio  de  Hacienda  o  el 
 Gobierno de Aragón) 

 P0--  Suministro  de  información  al  Tribunal  de  Cuentas  y  Cámara  de  Cuentas  de 
 Aragón 
 Suministro de información - Tribunal de Cuentas - Tribunal de Cuentas 

 P0-- Suministro de información al Ministerio de Hacienda 
 Suministro de información - Ministerio de Hacienda - Ministerio de Hacienda 

 P0-- Suministro de información a otros órganos de control externo 
 Suministro de información - Otros - Otros 

 B0203 Subvenciones 
 B020301  Subvenciones  concedidas  (clasificamos  aquí  las  subvenciones  concedidas  por  la  comarca  a 
 terceros y las solicitudes de subvención solicitadas a la comarca  no concedidas) 

 P0-- Subvenciones concedidas en régimen de concurrencia competitiva 
 Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones en concurrencia - Concesiones 
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 P0-- Subvenciones de concesión directa y nominativas 
 Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones sin concurrencia - Concesiones 

 P0-- Convenios subvencionales de concesión 
 Convenios administrativos - Convenios - Concesión de subvenciones 

 B020302  Subvenciones  recibidas  (clasificamos  aquí  las  subvenciones  recibidas  por  la  comarca  y  las 
 solicitudes de subvención solicitadas por la comarca a otras entidades e instituciones  no concedidas). 

 P0-- Subvenciones recibidas por la entidad local 
 Subvenciones recibidas - Subvenciones a recibir - Gestión  (nuevo subtipo) 

 P0-- Convenios suscritos para la recepción de subvenciones 
 Convenios administrativos - Convenios - Recepción de subvenciones 

 B03 Gestión de los recursos humanos 
 B0301 Organización  y selección del personal 

 B030101 Expedientes personales 
 P0-- Expedientes personales 
 Gestión de RR HH - Expedientes personales - Expedientes personales 

 B030102 Expedientes de jubilación 
 P0-- Expedientes de jubilación 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Jubilación 

 B030103  Expedientes  de  selección  y  provisión  de  puestos  de  trabajo  (incluiremos  los  expedientes 
 de contratación de personal, concurso oposición, oposición...) 

 P0-- Bolsa de trabajo 
 Selección y Provisión de RR HH - Procesos selectivos - Bolsas de trabajo 

 P0-- Comisión de servicios 
 Selección y provisión de RR HH - Provisión de puestos de trabajo - Comisión de servicios 

 P0-- Provisión de puestos de trabajo 
 Selección  y  provisión  de  RR  HH  -  Provisión  de  puestos  de  trabajo  -  Provisión  de  puestos  de 
 trabajo 

 P0-- Selección de personal 
 Selección y provisión de RR HH - Procesos selectivos - Procesos selectivos 
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 B030104 Oferta de empleo público 
 P0-- Aprobación de la oferta de empleo público 
 Planificación de RR HH - Oferta de empleo público - Oferta de empleo público 

 B030105 Plantilla comarcal. Catálogo de puestos de trabajo. RPT 
 P0-- Aprobación de la plantilla, relación de puestos de trabajo y organigrama 
 Planificación de RR HH - Organigramas - Organigramas 

 P0-- Plan de empleo 
 Planificación de RR HH - Planes de empleo - Planes de empleo 

 B030106 Situaciones administrativas 
 P0-- Excedencias 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Excedencias 

 P0-- Servicios especiales 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Servicios especiales 

 P0-- Suspensión de funciones 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Suspensión de funciones 

 B030107 Compatibilidades del personal 
 P0-- Compatibilidades del personal 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Compatibilidad 

 B030108 Formación 
 P0-- Becarios y personal en prácticas 
 Gestión de RR HH - Formación - Becas y prácticas formativas 

 P0--  Aprobación  de  asistencia  a  cursos,  jornadas…  organizados  por  otras 
 administraciones o entes públicos y privados. 
 Gestión de RR HH - Formación - Cursos externos 

 P0-- Plan de formación 
 Gestión de RR HH - Formación - Planes 

 B030109 Nombramiento de personal eventual 
 P0--  Nombramientos y ceses de personal eventual 
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 Selección  y  provisión  de  RR  HH  -  Provisión  de  puestos  de  trabajo  -  Nombramientos 
 eventuales 

 B0302 Control de personal 
 B030201 Control horario y calendario laboral 

 P0-- Control de horario 
 Gestión RR HH - Condiciones de trabajo - Control horario 

 P0-- Incidencias / Partes de incidencias 
 Gestión de RR HH - Condiciones de trabajo - Incidencias 

 P0-- Jornada laboral 
 Gestión de RR HH - Condiciones de trabajo - Jornada 

 B030202 Licencias, permisos y vacaciones 
 P0-- Concesión de licencias y permisos 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Licencias y permisos 

 P0-- Vacaciones 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Vacaciones 

 B030203  Expedientes disciplinarios y sancionadores 
 P0-- Expedientes disciplinarios 
 Gestión de RR HH - Expedientes sancionadores - Expedientes disciplinarios 

 B030204 Derecho de huelga 
 P0-- Huelgas 
 Relaciones laborales y acción sindical - Conflictos colectivos - Huelgas 

 B0303 Remuneraciones, cotizaciones laborales y previsión social 
 B030301 Nóminas  (nominas, nominas extraordinarias  y retribuciones a los consejeros) 

 P0-- Nóminas 
 Nóminas - Nóminas - Nóminas  ordinarias y extraordinarias 

 P0-- Retribuciones de cargos electos 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Nóminas miembros de la Corporación 
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 B030302 Retribuciones variables  (incluye dietas, anticipos,reconocimientos de servicios prestados…) 
 P0-- Anticipos reintegrables 
 Nóminas - Nóminas - Anticipos 

 P0-- Gastos por dietas y desplazamientos 
 Nóminas - Nóminas - Dietas y kilometraje 

 P0-- Gratificaciones 
 Nóminas - Nóminas - Gratificaciones 

 P0-- Indemnizaciones por cese 
 Nóminas - Nóminas - Indemnizaciones por cese 

 P0-- Reconocimiento de servicios prestados 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Reconocimiento de servicios 

 P0-- Retenciones de sueldo 
 Gestión del pago - Embargos a terceros - Salarios 

 B030303  Expedientes  de  Seguridad  Social  (contiene  liquidaciones  a  la  seguridad  social,  TC1  y  TC2, 
 requerimientos….) 

 P0-- Gestión de incapacidades temporales (IT) 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Incapacidades temporales y bajas 

 P0-- Seguridad social 
 Protección social y Seguridad Social - Seguridad Social - Seguridad Social 

 B030304 Retenciones del IRPF 
 P0-- Retenciones del IRPF 
 Gestión del pago - Declaraciones tributarias - IRPF 

 B030305 Provisión de incentivos y ayudas al personal 
 P0-- Fondo de acción social 
 Protección social y Seguridad Social - Protección social - Protección social 

 P0-- Gratificaciones por jubilación 
 Nóminas - Nóminas - Premios de jubilación 
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 P0-- Seguros de vida y accidentes 
 Nóminas - Nóminas - Seguros de vida y accidentes 

 B030306 Planes de pensiones 
 P0-- Planes de pensiones 
 Gestión de RR HH - Gestión de personal - Planes de pensiones 

 B030307 Altas y modificaciones en mutua de accidentes 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B0304 Seguridad y prevención de riesgos laborales 
 B030401 Denuncias y accidentes laborales 

 P0--  Accidentes laborales 
 Salud laboral - Accidentes laborales - Accidentes laborales 

 B030402 Prevención y evaluación de riesgos laborales 
 P0-- Prevención y evaluación de riesgos laborales 
 Salud laboral - Prevención riesgos laborales - Prevención riesgos laborales 

 B030403 Revisiones y reconocimientos médicos 
 P0-- Revisiones médicas al personal 
 Salud laboral - Reconocimientos médicos - Reconocimientos médicos 

 B030404 Inspecciones de trabajo 
 P0-- Actas de inspección laboral 
 Salud laboral - Prevención riesgos laborales - Inspección laboral 

 B0305 Relaciones laborales 
 B030501 Convenios  y acuerdos laborales 

 P0--  Aprobación  y  modificación  del  convenio  colectivo  del  personal  laboral  y  acuerdo 
 de las condiciones sociales y económicas del personal funcionario 
 Relaciones laborales y acción sindical - Convenios colectivos / Acuerdo-Marco - Aprobación 

 B030502 Elecciones sindicales 
 P0-- Elecciones sindicales 
 Relaciones laborales y acción sindical - Actividad sindical - Elecciones 

 B030503 Mesa General de Negociación 
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 P0-- Mesa general de negociación 
 Relaciones  laborales  y  acción  sindical  -  Comisiones  y  mesas  -  Sesiones  Mesa  General  de 
 Negociación  (nuevo subtipo) 

 B030504 Comisión paritaria 
 P0-- Comisión paritaria 
 Relaciones  laborales  y  acción  sindical  -  Comisiones  y  mesas  -  Sesiones  Comisión  Paritaria 
 (nuevo subtipo) 

 B04 Registros y control de procedimientos, documentos e información 

 B0401 Registro 
 B040101 Correspondencia  (se incluye también la correspondencia  de protocolo) 

 P0-- Correspondencia 

 Gestión ordinaria -  Correspondencia - Correspondencia 

 B040102 Registro general 
 P0-- Registro de documentos (entradas y salidas) 
 Registro - Libros de registro - Registro 

 B0409103 Registro de apoderamientos 
 P0-- Registro electrónico de apoderamientos 
 Registro - Registro de apoderamientos - Registro de apoderamientos  (nuevo subtipo) 

 B040104 Registro de convenios 
 P0-- Registro de convenios 
 Registros públicos - Registro de convenios - Registro de convenios 

 B0402 Gestión de los documentos y archivo 
 B040201 Préstamos y consultas de archivo 

 P0-- Solicitud de consulta de documentos 
 Servicio de documentos - Consultas - Solicitudes 

 P0-- Solicitud de reproducción de documentos 
 Servicio de documentos - Reproducción - Reproducción 
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 Comarcas. Propuesta cuadro clasificación y procedimientos 
 21/01/2022 

 B040202 Instrumentos de descripción y control  (incluiremos los inventarios del archivo si los hubiera) 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B040203  Transferencias documentales 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B040204 Salida de documentos del Archivo 
 P0-- Salida de documentos 
 Instrumentos de control - Salida de fondos - Salida de fondos 

 B040205  Valoración y eliminación de documentación  administrativa 
 P0-- Valoración y eliminación de documentos (expurgos) 
 Instrumentos de control - Expurgos - Expurgos 

 B04020  6 Conservación del patrimonio documental 
 P0-- Conservación y restauración del patrimonio documental 
 Conservación - Restauración - Restauración 

 B04020  7 Difusión del patrimonio documental 
 P0-- Difusión del patrimonio documental 
 Servicio de documentos - Exposiciones - Exposiciones 

 B040208  Colaboración con archivos municipales 
 P0-- Colaboración con archivos municipales 
 Asistencia técnica - Asistencia técnica - Archivos 

 B0403 Comunicación e información 
 B040301 Transparencia activa 

 P0-- Publicidad activa 
 Transparencia - Publicidad activa - Publicidad activa 
 embargo 

 B040302 Transparencia pasiva 
 P0-- Solicitud de acceso a la información pública 
 Transparencia - Solicitudes de información - Solicitudes de información 

 B040303 Quejas y sugerencias 
 P0-- Quejas y sugerencias 
 Participación ciudadana - Quejas y sugerencias - Quejas y sugerencias 
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 B040304 Campañas publicitarias y de sensibilización 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B0404 Gestión de datos de carácter personal 
 B040401  Gestión del ejercicio de derechos en materia  de datos de carácter personal 

 P0-- Gestión del ejercicio de derechos en materia de datos de carácter personal 
 Gestión  del  ejercicio  de  derechos  en  materia  de  datos  de  carácter  personal  -  Ejercicio  de 
 derechos - Ejercicio de derechos 

 B040402 Control y supervisión de las actividades de tratamiento de los datos personales 
 P0-- Auditorías en materia de protección de datos personales 
 Control  y  supervisión  de  las  actividades  de  tratamiento  de  datos  personales  -  Auditorías  - 
 Internos 

 P0-- Consultas a la Agencia Española de Protección de datos 
 Control  y  supervisión  de  las  actividades  de  tratamiento  de  datos  personales  -  Relaciones 
 con la Agencia Estatal Protección de Datos - Consultas 

 B040403  Planificación y gestión de la seguridad de  los datos personales 
 P0-- Evaluaciones de impacto en materia de protección de datos 
 Planificación y gestión de la seguridad de los datos de carácter personal- Evaluaciones de 
 impacto - Evaluaciones 

 B040404  Registro de actividades de tratamiento de  los datos personales 
 P0-- Registro de actividades de tratamiento de los datos personales 
 Gestión del registro de actividades de tratamiento de datos personales - Registro de 
 actividades de tratamientos de datos - Registro 

 B05 Gestión de las tecnologías y seguridad de la información 
 B050001 Administración, recursos y sistemas informáticos 

 P0-- Administración, elaboración, implantación y gestión de proyectos informáticos 
 Equipamientos y programas - Planes - Planes, proyectos y programas 

 P0-- Administración electrónica 
 Administración electrónica - Planes - Planes, proyectos y programas 

 B050002 Soportes a usuarios de informática 
 No se le asigna procedimiento SEGEX. 

 B050003 Certificados digitales 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 
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 B050004 Accesibilidad 
 P0-- Gestión de la unidad de accesibilidad de la entidad 
 Accesibilidad - Gestión de la accesibilidad - Unidad de accesibilidad 

 P0-- Solicitudes en materia de accesibilidad 
 Accesibilidad- Gestión de la accesibilidad - Solicitudes 

 P0-- Reclamaciones y quejas en materia de accesibilidad 
 Accesibilidad- Gestión de la accesibilidad - Reclamaciones y quejas 

 B06 Contratación 
 B060001  Contratación de obras 

 P0-- Contrato menor de obras 
 Contratación - Contrato de obras - Menor 

 P0-- Contratación de obras con carácter de emergencia 
 Contratación - Contrato de obras - Tramitación de emergencia 

 P0-- Contratación de obras por diálogo competitivo 
 Contratación - Contrato de obras - Diálogo competitivo 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato de obras - Abierto 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento abierto simplificado 
 Contratación - Contrato de obras - Abierto simplificado 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato de obras - Concurso de proyectos 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento de asociación para la innovación 
 Contratación - Contrato de obras - Asociación para la innovación 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento negociado con publicidad 
 Contratación - Contrato de obras - Licitación con negociación 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación - Contrato de obras - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contratación de obras por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato de obras - Restringido 
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 P0-- Contrato de obras basado en acuerdo marco 
 Contratación - Contrato de obras - Basado en acuerdo marco 

 B060002  Contratación de servicios 
 P0-- Contrato menor de servicios 
 Contratación- Contrato de servicios - Menor 

 P0-- Contratación de servicios con carácter de emergencia 
 Contratación - Contrato de servicios - Tramitación de emergencia 

 P0-- Contratación de servicios por diálogo competitivo 
 Contratación - Contrato de servicios - Diálogo competitivo 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato de servicios - Abierto 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento abierto simplificado 
 Contratación - Contrato de servicios - Abierto simplificado 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento de asociación para  la innovación 
 Contratación - Contrato de servicios - Asociación para la innovación 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato de servicios - Concurso de proyectos 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento negociado con publicidad 
 Contratación - Contrato de servicios - Licitación con negociación 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación - Contrato de servicios - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contratación de servicios por procedimiento  por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato de servicios - Restringido 

 P0-- Contrato de servicios basado en acuerdo marco 
 Contratación - Contrato de servicios - Basado en acuerdo marco 

 B060003  Contratación de suministros 
 P0-- Contrato menor de suministros 
 Contratación - Contrato de suministros - Menor 

 P0-- Contratación de suministros con carácter de emergencia 
 Contratación - Contrato de suministros - Tramitación de emergencia 

 P0-- Contratación de suministros por diálogo competitivo 
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 Contratación - Contrato de suministros - Diálogo competitivo 

 P0-- Contratación de  suministros  por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato de suministros - Abierto 

 P0-- Contratación de  suministros por procedimiento abierto simplificado 
 Contratación - Contrato de suministros - Abierto simplificado 

 P0-- Contratación de suministros por procedimiento concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato de suministros - Concurso de proyectos 

 P0-- Contratación de  suministros por procedimiento negociado con publicidad 
 Contratación - Contrato de suministros - Licitación con negociación 

 P0-- Contratación de  suministros por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación- Contrato de suministros - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contratación de suministros por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato de suministros - Restringido 

 P0-- Contrato de suministros basado en acuerdo marco 
 Contratación - Contrato de suministros - Basado en acuerdo marco 

 B060004  Contratación de concesión de obras 
 P0-- Contratación de  concesión de obras  por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Abierto 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por diálogo competitivo 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Diálogo competitivo 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por procedimiento de asociación para la 
 innovación 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Asociación para la innovación 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por procedimiento concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Concurso de proyectos 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por procedimiento negociado con 
 publicidad 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Licitación con negociación 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contratación de  concesión de obras por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato de concesión de obras - Restringido 
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 B060005  Contratación de concesión de servicios 
 P0-- Contratación de  concesión de servicios por asociación para la innovación 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Asociación para la innovación 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios por diálogo competitivo 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Diálogo competitivo 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios  por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Abierto 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios por procedimiento negociado con 
 publicidad 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Licitación con negociación 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios por procedimiento negociado sin 
 publicidad 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios por concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Concurso de proyectos 

 P0-- Contratación de  concesión de servicios por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato de concesión de servicios - Restringido 

 B060006  Contratación especial 
 P0-- Contrato administrativo especial menor 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Menor 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Abierto 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento asociación para la 
 innovación 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Asociación para la innovación 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento concurso de 
 proyecto 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Concurso de proyectos 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento de diálogo 
 competitivo 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Diálogo competitivo 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento negociado con 
 publicidad 
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 Contratación - Contrato administrativo especial - Licitación con negociación 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento negociado sin 
 publicidad 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento restringido 
 Contratación - Contrato administrativo especial - Restringido 

 B060007 Contratos privados 
 P0-- Contrato privado menor 
 Contratación - Contrato privado - Menor 

 P0-- Contrato privado tramitado por procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato privado - Abierto 

 P0-- Contrato privado tramitado por asociación para la innovación 
 Contratación - Contrato privado - Asociación para la innovación 

 P0-- Contrato privado tramitado por diálogo competitivo 
 Contratación - Contrato privado - Diálogo competitivo 

 P0-- Contrato privado tramitado por procedimiento de concurso de proyectos 
 Contratación - Contrato privado - Concurso de proyectos 

 P0-- Contrato privado tramitado por procedimiento negociado con publicidad 
 Contratación - Contrato privado - Licitación con negociación 

 P0-- Contrato privado tramitado por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación - Contrato privado - Negociado sin publicidad 

 P0-- Contrato privado restringido 
 Contratación - Contrato privado - Restringido 

 B060008 Acción concertada 
 P0-- Acción concertada para la prestación de servicios sociales 
 Contratación - Contrato de servicios - Acción concertada 

 B060009 Encargos a medios propios 
 P0-- Encargos de obras a medios propios 
 Contratación - Contrato de obras - Encargos a medios propios 

 P0-- Encargos de servicios a medios propios 
 Contratación - Contrato de servicios - Encargos a medios propios 
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 B060010  Registro de contratistas 
 P0-- Registro de licitadores 
 Registros públicos - Registro licitadores - Registro público de licitadores  (nuevo subtipo) 

 B060011 Mesa de Contratación Permanente 
 No se le asigna procedimiento SEGEX 

 B07 Gestión del patrimonio y bienes comarcales 
 B070001  Inventario  general  de  bienes  (incluiremos  los  expedientes  de  formación  y  rectificación  así 
 como los inventarios) 

 P0-- Elaboración del inventario general de bienes 
 Patrimonio - Inventario - Elaboración 

 P0-- Escrituras y títulos de propiedad 
 Patrimonio - Inventario - Escrituras y títulos de propiedad 

 B070002  Adquisiciones de bienes  (incluiremos  las  adjudicaciones directas  etc) 
 P0-- Adquisición de bienes y derechos por compraventa 
 Patrimonio - Adquisición de bienes - Compraventas 

 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento abierto > Adquisición de bienes por 
 procedimiento abierto 
 Contratación - Contrato patrimonial - Abierto 

 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento negociado con publicidad > 
 Adquisición de bienes por procedimiento negociado 
 Contratación - Contrato patrimonial - Adquisición licitación con negociación 

 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento negociado sin publicidad > 
 Adquisición de bienes por procedimiento negociado sin publicidad 
 Contratación - Contrato patrimonial - Adquisición negociado sin publicidad 

 P0-- Depósito de bienes 
 Patrimonio - Gestión del patrimonio - Depósito 

 P0-- Donación de bienes y derechos a la entidad local 
 Patrimonio - Gestión del patrimonio - Donaciones de bienes 

 P0-- Herencias y legados 
 Patrimonio - Adquisición de bienes - Herencias 

 B070003 Permutas de bienes 
 P0-- Permutas de bienes 
 Patrimonio - Permutas - Permutas 
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 B070004 Expropiaciones 
 P0-- Expropiación forzosa 
 Patrimonio - Adquisición de bienes - Expropiaciones 

 P0-- Justiprecio o precio expropiatorio 
 Patrimonio - Adquisición de bienes - Justiprecio 

 P0-- Reversión de bienes y derechos por expropiación 
 Patrimonio - Adquisición de bienes - Reversión por expropiación 

 B070005 Alteración de la calificación jurídica de bienes  (afectaciones o desafectaciones de bienes…) 
 P0-- Alteración de la calificación jurídica de bienes 
 Patrimonio - Gestión del patrimonio - Calificación jurídica de bienes 

 B070006 Enajenaciones de bienes  (incluimos las adjudicaciones  directas) 
 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento abierto > Enajenación de bienes por 
 procedimiento abierto 
 Patrimonio - Enajenación de bienes - Contratación patrimonial por procedimiento abierto 

 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento negociado con publicidad > 
 Enajenación de bienes por procedimiento negociado con publicidad 
 Patrimonio - Enajenación de bienes - Contratación patrimonial con licitación con negociación 

 P0-- Contratación patrimonial por procedimiento negociado sin publicidad > 
 Enajenación de bienes por procedimiento negociado sin publicidad 
 Patrimonio - Enajenación de bienes - Contrato patrimonial  negociado sin publicidad 

 P0-- Venta de bienes de titularidad comarcal 
 Patrimonio - Enajenación de bienes - Compraventas 

 P0-- Donación de bienes de titularidad comarcal 
 Patrimonio - Enajenación de bienes - Donaciones de bienes 

 B070007 Cesiones de bienes 
 P0-- Autorizaciones y concesiones demaniales 
 Patrimonio - Cesión de bienes - Concesión demanial 

 P0-- Cesión de bienes de titularidad comarcal 
 Patrimonio - Cesión de bienes - Entregados 

 P0-- Cesión de bienes a la entidad local 
 Patrimonio - Cesión de bienes - Recibidos 

 P0-- Reversión de bienes cedidos 
 Patrimonio - Gestión del patrimonio - Reversión 
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 B070008 Disfrute y aprovechamiento de bienes 
 P0-- Arrendamientos de bienes 
 Patrimonio - Gestión del patrimonio - Arrendamientos 

 B070009 Expedientes de obras comarcales 
 P0-- Obras comarcales. Construcción y mantenimiento de obras comarcales 
 Otras infraestructuras - Proyectos - Obras comarcales 

 B070010 Gestión de infraestructuras y centros comarcales  (incluye la gestión y el mantenimiento de 
 centros culturales, deportivos, sociales…). 

 P0-- Gestión de infraestructuras e instalaciones comarcales 
 Patrimonio - Gestión del Patrimonio - Gestión de instalaciones  (nuevo subtipo) 

 B08 Gestión de servicios  jurídicos 
 B080001 Otorgamiento de poderes para representación 

 P0-- Apoderamientos 
 Gestión procesal - Gestión procesal - Otorgamiento de poderes 

 B080002 Expedientes de jurisdicción civil 
 P0-- Procedimientos civiles 
 Ejercicio de acciones - Ejercicio de acciones - Civiles 

 B080003 Expedientes de jurisdicción contencioso-administrativo 
 P0-- Procedimientos contencioso-administrativo 
 Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Contencioso administrativas 

 B080004 Expedientes de jurisdicción social 
 P0-- Procedimientos sociales 
 Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Otros 

 B080005 Expedientes de jurisdicción penal 
 P0-- Procedimientos penales 
 Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Penales 

 B080006 Expedientes de responsabilidad patrimonial 
 P0-- Responsabilidad patrimonial 
 Responsabilidad patrimonial - Responsabilidad patrimonial pasiva - Reclamaciones 

 B080007 Reclamaciones por daños al patrimonio comarcal 
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 P0-- Reclamaciones por daños al patrimonio comarcal 
 Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Reclamaciones por daños al 
 patrimonio comarcal  (nuevo subtipo) 

 B080008 Revisiones y recursos administrativos 
 P0-- Revisiones y recursos administrativos 
 Reclamaciones y recursos  -  Reclamaciones y recursos - Administrativas 

 C Gestionar la acción ciudadana y la prestación de servicios 
 C01 Ordenación y fomento del turismo 

 C0101 Promoción turística 
 C010101 Expedientes de promoción y difusión 

 P0-- Promoción  y difusión turística 
 Información y promoción turística - Información - Promoción y actividades turísticas 

 C0102 Inspección turística 
 C010201 Expedientes de establecimientos turísticos 

 P0-- Comunicación previa bares  y acampadas 
 Turismo – Turismo – Comunicación previa*  (nueva submateria,  tipo y subtipo dependiendo 
 de  Comercio Turismo y Actividad Económica) 

 P0-- Declaración responsable establecimientos turísticos 
 Turismo – Turismo – Declaración responsable*  (nueva  submateria, tipo y subtipo 
 dependiendo de  Comercio Turismo y Actividad Económica) 

 P0-- Autorizaciones de acampadas 
 Turismo – Turismo - Autorizaciones de acampadas*  (nueva  submateria, tipo y subtipo 
 dependiendo de  Comercio Turismo y Actividad Económica) 

 P0-- Expedientes de establecimientos turísticos 
 Turismo – Turismo - Establecimientos turísticos*  (nueva  submateria, tipo y subtipo 
 dependiendo de  Comercio Turismo y Actividad Económica) 

 C0103 Reclamaciones turísticas 
 C010301 Reclamaciones turísticas 

 P0-- Reclamaciones turísticas 
 Turismo – Turismo - Reclamaciones turísticas*  (nueva  submateria, tipo y subtipo 
 dependiendo de  Comercio Turismo y Actividad Económica) 

 C02 Protección y difusión de la cultura 
 C0201 Promoción cultural 
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 C020101 Planificación y organización de actividades culturales 
 P0-- Organización de actividades culturales 
 Promoción cultural - Actividades - Actividades 

 P0-- Planes, proyectos y programas  culturales 
 Promoción cultural - Planes - Planes, proyectos y programas  (nuevo subtipo) 

 C0202 Protección del patrimonio cultural 
 C020201 Inventarios y catálogos de bienes culturales 

 P0-- Inventarios y catálogos de bienes culturales 
 Patrimonio cultural - Catálogos - Catálogos  (nueva  submateria, tipo y subtipo dependiendo 
 de  la materia Educación, Cultura, Deporte y Juventud) 

 C020202 Investigación e intervención sobre el patrimonio cultural 
 P0-- Investigación e intervención sobre el patrimonio cultural 
 Patrimonio cultural - Investigación e intervención - Investigación e intervención 
 (procedimiento(nueva submateria, tipo y subtipo dependiendo de  la materia Educación, 
 Cultura, Deporte y Juventud)) 

 C020203 Difusión del patrimonio cultural 
 P0-- Difusión del patrimonio cultural 
 Patrimonio cultural - Difusión - Difusión  (procedimiento  (nueva submateria, tipo y subtipo 
 dependiendo de  la materia Educación, Cultura, Deporte y Juventud)) 

 C0203 Gestión de centros culturales 
 C020301 Gestión de  centros culturales y programación de actividades 

 P0-- Gestión de centros culturales 
 Equipamientos culturales y museos - Programas - Gestión centros culturales 

 P0-- Programación de actividades en centros culturales 
 Promoción cultural - Actividades - Centros culturales  (nuevo subtipo) 

 C0204 Gestión de parques culturales 
 C020401 Gestión de parques culturales y programación de actividades 

 P0-- Gestión de parques culturales 
 Equipamientos culturales y museos - Programas - Gestión parques culturales 

 P0-- Programación de actividades en parques culturales 
 Promoción cultural - Actividades - Parques culturales 
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 C0205 Colaboración con bibliotecas municipales 
 C020501 Planificación y actividades de difusión y extensión bibliotecaria 

 P0-- Planificación bibliotecaria 
 Bibliotecas - Programas - Planificación bibliotecaria 

 P0-- Organización y celebración de actividades de difusión y extensión bibliotecaria 
 Bibliotecas - Actividades formativas - Actividades de difusión y extensión bibliotecaria 

 C03 Organización y gestión del deporte 
 C0301 Promoción deportiva 

 C030101 Planificación y actividades deportivas 
 P0-- Planificación deportiva 
 Promoción y fomento deportes - Planes - Planes, programas y proyectos 

 P0-- Organización de actividades deportivas 
 Promoción y fomento deportes -  Actividades - Actividades 

 C0302 Centros deportivos 
 C030201 Gestión de centros deportivos y programación de actividades 

 P0-- Gestión de centros deportivos 
 Instalaciones deportivas - Programación - Gestión de centros deportivos 

 P0-- Programación de actividades deportivas en centros deportivos 
 Instalaciones deportivas - Programación - Programación 

 C04 Dinamización de la juventud 
 C0401 Promoción de la juventud 

 C040101 Expedientes de actividades de juventud 
 P0-- Actividades para la juventud 
 Actividades y servicios para la juventud - Actividades - Actividades 

 C05 Acción social 
 C0501 Historias sociales 

 C050101 Historias sociales 
 P0-- Historias sociales 
 Prestación de servicios sociales - Historias sociales - Historias sociales  (submateria, tipo y 
 subtipo nuevo bajo la materia Protección, Promoción social y Sanidad)* 

 C0502 Atención a la dependencia 
 C050201 Atención a la dependencia 
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 P0-- Atención a la dependencia 
 Prestación de servicios sociales - Atención a la dependencia - Atención a la dependencia 
 (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo la materia Protección, Promoción social y Sanidad)* 

 P0-- Ayuda a domicilio a personas dependientes 
 Prestación de servicios sociales - Atención a la dependencia - Ayuda a domicilio a personas 
 dependientes  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo  la materia Protección, Promoción social 
 y Sanidad)* 

 P0-- Teleasistencia  a personas dependientes 
 Prestación de servicios sociales - Atención a la dependencia - Teleasistencia a personas 
 dependientes  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo  la materia Protección, Promoción social 
 y Sanidad)* 

 P0-- Promoción a la autonomía personal (PAP) 
 Prestación de servicios sociales - Atención a la dependencia - Promoción a la autonomía 
 personal  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo la  materia Protección, Promoción social y 
 Sanidad)* 

 C0503 Prestación de servicios sociales generales 
 C050301 Servicio de alojamiento temporal 

 P0-- Alojamiento temporal para situaciones de urgencias 
 Prestación de servicios sociales -  Alojamiento temporal  -  Alojamiento temporal 

 C050302 Servicio de apoyo a personas cuidadoras 
 P0-- Apoyo a personas cuidadoras 
 Prestación de servicios sociales -  Apoyo a personas  cuidadoras  -  Apoyo a personas 
 cuidadoras 

 C050303 Servicio de atención de urgencias sociales 
 P0-- Atención de urgencias sociales 
 Prestación de servicios sociales -  Atención de urgencias  sociales  -  Atención de urgencias 
 sociales 

 C050304 Servicio de ayuda a domicilio 
 P0-- Ayuda  a domicilio a personas no dependientes 
 Prestación de servicios sociales -  Ayuda a domicilio  - Ayuda a domicilio a personas no 
 dependientes  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo  la materia Protección, Promoción social 
 y Sanidad)* 
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 C050305 Servicio de intervención familiar 
 P0-- Intervención familiar 
 Prestación de servicios sociales -  Intervención familiar  - Intervención familiar  (submateria, 
 tipo y subtipo nuevo bajo la materia Protección, Promoción social y Sanidad)* 

 C050306 Servicio de prevención e inclusión social 
 P0-- Prevención e inclusión social 
 Prestación de servicios sociales -  Prevención e inclusión  social  - Prevención e inclusión 
 social  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo la materia  Protección, Promoción social y 
 Sanidad)* 

 C050307 Servicios sociales  complementarios (fisioterapia, podología…) 
 P0-- Servicios sociales complementarios (fisioterapia, podología…) 
 Prestación de servicios sociales - Servicios complementarios - Servicios complementarios 

 C050308 Información, orientación y apoyo en la tramitación 
 P0-- Información, orientación y apoyo en la tramitación 
 Prestación de servicios sociales - Información, orientación y atención especializada - 
 Información, orientación y apoyo en la tramitación 

 C050309 Informes sociales 
 P0-- Informes sociales 
 Prestación de servicios sociales - Informes de servicios sociales - Informes de servicios 
 sociales 

 C0504 Prestación de servicios sociales especializados 
 C050401 Información y orientación especializada 

 P0-- Información, orientación y apoyo en la tramitación 
 Prestación de servicios sociales -  Información y  orientación especializada  -  Información y 
 orientación especializada 

 C0505 Prestaciones económicas en el ámbito de la acción social 
 C050501 Ayudas sociales 

 P0-- Ayudas sociales 
 Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones sin concurrencia - Ayudas 
 sociales  (nuevo subtipo) 

 C0506 Prestaciones técnicas y tecnológicas en el ámbito de la acción social 
 C050601 Préstamo de ayudas técnicas 
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 P0-- Préstamo de ayudas técnicas 
 Prestación de servicios sociales -  Préstamo de ayudas  técnicas  -  Préstamo de ayudas 
 técnicas  (submateria, tipo y subtipo nuevo bajo la  materia Protección, Promoción social y 
 Sanidad)* 

 C050602 Teleasistencia 
 P0-- Teleasistencia 
 Prestación de servicios sociales -  Teleasistencia - Teleasistencia a personas no 
 dependientes 

 C050603 Transporte adaptado 
 Prestación  de  servicios  sociales  -  Transporte  adoptado  -  Transporte  adoptado  (submateria, 
 tipo y subtipo nuevo bajo la materia Protección, Promoción social y Sanidad)* 

 C0507 Gestión de centros sociales 
 C050701 Gestión de centros sociales 

 P0-- Gestión de centros sociales 
 Centros de asistencia social - Proyectos - Gestión 

 C050702 Solicitudes de usuarios 
 P0-- Admisión de usuarios 
 Centros de asistencia social - Gestión de usuarios - Admisión de usuarios 

 C050703 Expedientes de residentes 
 P0-- Ingresos temporales 
 Centros de asistencia social - Gestión de usuarios - Ingresos temporales  (subtipo nuevo) 

 P0-- Expedientes de residentes o de usuarios 
 Centros de asistencia social - Gestión de usuarios - Residentes 

 C06 Recogida y tratamiento de residuos domésticos 
 C0601 Recogida de residuos domésticos 

 C060101 Recogida de residuos domésticos 
 P0-- Recogida de residuos domésticos 
 Recogida de residuos y limpieza viaria - Gestión de usuarios - Recogida de residuos 

 C060102 Limpieza viaria 
 P0-- Limpieza viaria 
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 Recogida de residuos y limpieza viaria - Gestión de usuarios - Limpieza viaria  (nuevo 
 subtipo) 

 C0602 Gestión de puntos limpios y de vertederos 
 C060201 Gestión  y control de vertederos 

 P0-- Gestión y control de vertederos abiertos 
 Tratamiento de residuos - Vertederos y puntos limpios - Vertederos abiertos  (nuevo tipo y 
 subtipo) 

 P0-- Gestión y control de vertederos clausurados y sellados 
 Tratamiento de residuos - Vertederos y puntos limpios - Vertederos clausurados y sellados 
 (nuevo tipo y subtipo) 

 C060202 Gestión  de puntos limpios 
 P0-- Entradas y salidas del punto limpio 
 Tratamiento de residuos - Tratamiento de residuos- Entradas y salidas del punto limpio 
 (nuevo tipo y subtipo) 

 C07 Protección del medio ambiente 
 C070001 Planificación y actividades de educación y sensibilización medioambiental 

 P0-- Actividades de educación y sensibilización ambiental 
 Protección y mejora del medio ambiente - Planes - Educación y sensibilización ambiental 

 P0-- Planes, proyectos y programas de sensibilización medioambiental 
 Protección y mejora del medio ambiente - Planes - Planes, proyectos y programas 

 C070002 Control y calidad de aguas 
 P0-- Incidencias sobre el control y calidad de agua 
 Abastecimiento de agua - Incidencias y reclamaciones - Incidencias y reclamaciones 

 P0-- Gestión sobre el control y calidad del agua 
 Abastecimiento de agua - Informes y propuestas - Informes y propuestas 

 C070003 Control de la eficiencia energética 
 P0-- Control de la eficiencia energética 
 Energía - Control eficiencia energética - Control eficiencia energética 

 C08 Seguridad y protección ciudadana 
 C0801 Prevención y extinción de incendios 
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 C080101 Órdenes y partes de intervención 
 P0--  Órdenes y partes de intervención 
 Prevención y extinción de incendios - Gestión interna - Órdenes y partes de intervención 
 (nuevo tipo y subtipo) 

 C080102 Expedientes de sensibilización y/o actuaciones 
 P0-- Actividades de sensibilización y/o actuaciones 
 Prevención y extinción de incendios - Actividades formativas - Actividades formativas 

 C0802 Protección civil 
 C080201 Planificación y actividades de protección civil 

 P0--  Planificación  de actividades de protección civil 
 Protección civil - Planes - Planes, proyectos y programas  (nuevo subtipo) 

 C080202 Actividades de protección civil 
 P0--  Actividades de protección civil 
 Protección civil - Actividades formativas - Actividades formativas 

 C080203 Voluntariado de protección civil 
 P0--  Voluntarios de protección civil 
 Protección civil - Voluntarios - Solicitudes 

 C09 Fomento de la participación y acción ciudadana 
 C090001 Consultas ciudadanas  (incluimos todo tipo  de instrumentos de participación ciudadana como 
 encuestas, mesas, foros...) 

 P0-- Consulta popular 
 Participación ciudadana - Procesos participativos - Consulta popular 

 P0-- Procesos participativos 
 Participación ciudadana - Procesos participativos - Procesos participativos 

 C090002 Registro de asociaciones y entidades ciudadanas 
 P0-- Registro de asociaciones y entidades ciudadanas 
 Transparencia - Registro asociaciones - Registro 
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 C10 Cooperación y asistencia a municipios.  Servicios no transferidos 2

 C1001 Cooperación y asistencia de las brigadas comarcales 
 C100101 Cooperación y asistencia de las brigadas comarcales 

 P0--Cooperación y asistencia de las brigadas comarcales 
 Asistencia técnica - Asistencia técnica - Asistencia brigadas comarcales 

 C1002 Cooperación y asistencia en materia urbanística 
 C100201 Cooperación y asistencia en materia urbanística 

 P0--Asistencia técnica urbanística 
 Asistencia urbanística - Informes técnicos urbanísticos - Informes técnicos urbanísticos 

 P0-- Consultas e información urbanística 
 Planeamiento urbanístico - Información urbanística - Consultas 

 C1003 Cooperación y asistencia en materia de recursos humanos 
 C100301 Cooperación y asistencia en materia de recursos humanos 

 P0-- Cooperación y asistencia en materia de recursos humanos 
 Asistencia técnica - Asistencia técnica - Asistencia recursos humanos 

 C1004 Información y defensa del consumidor 
 C100401 Información al consumidor 

 P0-- Información al consumidor 
 Consumo - Información - Información 

 C10402 Quejas y reclamaciones sobre consumo 
 P0-- Quejas y reclamaciones sobre consumo 
 Consumo - Reclamaciones - Reclamaciones 

 C1005 Desarrollo comarcal 
 C100501 Asesoramiento a emprendedores 

 P0-- Información y atención a emprendedores 
 Desarrollo empresarial - Información - Información 

 C100502 Planificación del desarrollo comarcal 
 P0-- Programas y proyectos de desarrollo 

 2  En  esta  subfunción  se  clasifican  aquellos  servicios  que  todavía  no  están  transferidos  pero  la  legislación 
 comarcal  los  recoge  com  competencias  propias  de  las  comarcas,  y  aquellos  otros  que  si  bien  en  la  legislación 
 no aparecen como tales, las comarcas de la provincia de Huesca sí que los prestan. 
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 Promoción y gestión actividad económica - Planes - Planes, programas y proyectos 

 C100503 Formación 
 P0-- Actividades de desarrollo local y empleo 
 Promoción y gestión actividad económica - Acciones formativas - Acciones formativas 

 C1006 Enseñanza 
 C100601 Escuelas infantiles 

 P0-- Admisión de alumnos en escuelas infantiles 
 Centros docentes - Gestión de alumnos - Gestión alumnos 

 P0-- Gestión de escuelas infantiles 
 Centros docentes - Proyectos - Gestión centros docentes 

 C100602 Educación de adultos 
 P0-- Educación de adultos 
 Centros docentes - Programas - Educación de adultos 

 C11 Planificación y control de servicios 
 C110001 Informes y memorias 

 P0-- Informes 
 Información - Informes - Informes 

 P0--Memorias 
 Memorias y estudios - Memorias anuales - Memorias anuales 

 C12 Inspección y sanción 
 C120001  Expedientes sancionadores 

 P0-- Sancionador por infracción de la normativa 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sanciones por infracción normativa 

 P0-- Sancionador en materia de consumo 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de consumo 

 P0-- Sancionador en materia de medio ambiente 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de medio ambiente 
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 P0-- Sancionador en materia de organización y funcionamiento 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de organización y 
 funcionamiento 

 P0-- Sancionador en materia de turismo 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia turismo 

 P0-- Sancionador patrimonial 
 Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador patrimonial 

 C13 Recaudación de impuestos, tasas y precios públicos 

 C130001 Aprobación de padrones fiscales y censos 
 P0-- Aprobación de padrones fiscales y listas cobratorias. Precios públicos 
 Recaudación - Listas cobratorias – Precios públicos 

 P0-- Aprobación de padrones fiscales y listas cobratorias. Tasas 
 Recaudación - Listas cobratorias – Tasas 

 C130002 Modificaciones de padrones fiscales y listas cobratorias 

 P0-- Altas, bajas y modificaciones de padrones y listas cobratorias. Tasas 

 Recaudación - Listas cobratorias - Modificación tasas  (nuevo subtipo) 

 P0-- Altas, bajas y modificaciones de padrones y listas cobratorias. Precios públicos 

 Recaudación - Listas cobratorias - Modificación precios públicos.  (nuevo subtipo) 

 C130003 Liquidaciones y cuentas de recaudación 

 P0-- Liquidación de tasas en periodo voluntario 
 Liquidación - Tasas – Tasas en periodo voluntario 

 P0-- Liquidación de tasas en periodo ejecutivo 
 Liquidación - Tasas – Tasas en periodo ejecutivo 

 P0-- Autoliquidación de tasas 
 Autoliquidación - Tasas - Tasas 

 P0-- Liquidación de precios públicos en periodo voluntario 
 Liquidación - Precios públicos - Precios públicos en periodo voluntario 
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 P0-- Liquidación de precios públicos en periodo voluntario 
 Liquidación - Precios públicos - Precios públicos en periodo ejecutivo 

 P0-- Autoliquidación de precios públicos 
 Autoliquidación - Precios públicos - Precios públicos 

 C130004 Devolución de ingresos indebidos 

 P0-- Devolución de ingresos indebidos 

 Recaudación – Devoluciones de ingresos – Ejercicio corriente 

 C130005 Fraccionamiento y aplazamiento de deuda 

 P0-- Fraccionamiento y aplazamiento de deuda 
 Gestión  del  cobro  –  Aplazamiento  y  fraccionamiento  de  deudas  –  Aplazamiento  y 
 fraccionamiento de deudas 

 C130006 Sanciones tributarias 

 P0-- Sanciones tributarias 
 Inspección tributaria – Sanciones - Sanciones 

 C130007 Exenciones y beneficios fiscales 
 P0-- Exenciones y beneficios fiscales. Tasas 
 Exenciones y bonificaciones - Tasas - Tasas 
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