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PROPUESTA DE CUADRO DE CLASIFICACION
MUNICIPIOS DE LA PROVINCIA DE HUESCA

1. FONDO MUNICIPAL

A Gobernar el municipio
A01 Accioén de gobierno

A010001 Actas del Pleno (se clasifican en esta serie las actas del Pleno, los borradores de las actas de
sesiones, los extractos de actas de sesiones o los libros de actas de sesiones)

P0--' Libros de actas del Pleno
Sesiones Pleno - Actas Pleno - Libro registro de actas

A010002 Agrupaciones municipales (foda la documentacién sobre estatutos, reglamentos, actas, etc.
de asociaciones, consorcios, mancomunidades, patronatos, hermandades, agrupaciones secretariales,
etc. de las que el Ayuntamiento forme parte)

PO0-- Creaciéon, modificacién y extincion de entidades publicas
Constitucion de entidades - Entidades publicas - Creacion, modificacion y extincion

A010003 Bandos, edictos y anuncios (se clasifican aqui sélo los producidos por el Ayuntamiento, no
los de otras administraciones)

PO0-- Anuncios
Disposiciones de Presidencia - Anuncios - Anuncios

P0-- Bandos
Disposiciones de Presidencia - Bandos - Bandos

P0-- Edictos
Disposiciones de Presidencia - Edictos - Edictos

1E cédigo PO-- corresponde al nimero SIA del procedimiento.



DIPUTACION

Secretaria General
DE HUESCA Archivo

A010004 Cargos de gobierno® (incluimos los nombramientos, ceses, dimisiones y registros de
concejales, cargos, alcaldes pedaneos. También las delegaciones de competencias y funciones a
tenientes alcaldes, concejales y funcionarios.)

P0-- Compatibilidades de concejales

Miembros de la Corporacion - Compatibilidades Miembros Corporacion - Compatibilidades
Miembros Corporacién

P0-- Declaraciones de actividades y de bienes y derechos patrimoniales de los
miembros de la Corporacién

Registros publicos - Registro de bienes y actividades - Declaraciones

P0-- Delegacion de competencias
Miembros de la Corporacién - Nombramientos Miembros Corporacién - Delegaciones

P0-- Nombramientos y ceses de concejales

Miembros de la Corporacion - Nombramientos Miembros Corporacién - Nombramientos y
ceses Miembros Corporacion

P0-- Registro de actividades y de bienes y derechos patrimoniales de los miembros de
la Corporacién

Miembros de la Corporacién - Registro de bienes y actividades - Registro de declaraciones

A010005 Constitucion y organizacion de la Corporaciéon (se clasifican los expedientes de
constitucion del Ayuntamiento, los de la Comision Gestora Municipal o la constitucion de las Juntas
Administrativas de las Entidades Locales Menores)

P0--Constituciéon de la Corporacion
Miembros de la Corporacién - Constitucién Corporacion - Constitucion Corporacion

A010006 Decretos y resoluciones (se clasifican aqui los decretos y libros de resoluciones)
PO-- Libro de resoluciones
Disposiciones de Presidencia - Resoluciones - Resoluciones

2 A fecha 9 de marzo se decide eliminar el procedimiento Registro de actividades y de bienes y derechos patrimoniales de los miembros de la
Corporacion quedando integrado en el procedimiento Declaraciones de actividades y de bienes y derechos patrimoniales de los miembros
de la Corporacion.
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A010007 Expedientes de sesiones del Pleno (se clasifican en esta serie los expedientes de sesiones
ordinarias y extraordinarias asi como las grabaciones del Pleno)

P0-- Expedientes de sesiones del Pleno
Sesiones Pleno - Sesiones Pleno - Expedientes de sesion

A010008 Fijacion de simbolos del municipio (se clasificara la adopcion del escudo heréldico y
bandera municipal asi como la gestion de la identidad de la entidad local)

P0-- Adopcién, modificacion y rehabilitacién de escudo y bandera
Representacion corporativa - Identidad institucional y corporativa - Escudos y banderas

P0-- Imagen corporativa

Representacion corporativa - Identidad institucional y corporativa - Imagen corporativa
(nuevo subtipo)

A010009 Expedientes gubernativos (se clasificaran los expedientes generados por el alcalde como
delegado gubernativo relativos a declaraciones de zona catastréfica, nombramiento de guardas jurados,
sanciones gubernativas, informes politico sociales, DNI o concesion de tarjetas de armas)

[serie cerrada]

A02 Fijacion del término municipal

A020001 Delimitacion del término (incluiremos la alteracién y deslinde del término municipal, la fusion
con otros municipios o su incorporacion)

P0-- Cambio de denominacién y capitalidad

Demarcacién y organizaciéon territorial - Denominacion y capitalidad del municipio -
Modificacion

PO0-- Deslinde del término municipal
Demarcacién y organizacion territorial - Deslinde término - Deslinde término

PO-- Fusiéon de municipios

Demarcacion y organizacion territorial - Fusidon municipios - Fusién municipios

PO-- Incorporacion de municipios
Demarcacién y organizacion territorial - Incorporacion - Incorporacion

P0-- Segregacion del término municipal
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Demarcacién y organizacion territorial - Segregacién municipal - Segregacion municipal

A03 Control de la acciéon de gobierno

A030001 Mociones y propuestas de resolucion (se incluyen aqui las mociones, enmiendas o
propuestas)

P0-- Mociones y propuestas de resolucién
Miembros de la Corporacién - Mociones - Mociones

A030002 Solicitudes de informacién de los grupos politicos
PO-- Solicitudes de informacién de los grupos politicos

Miembros de la Corporacién - Solicitudes de informacion Miembros Corporacién -
Solicitudes informacién Miembros Corporacién

A04 Asistencia a la toma de decisiones
A040001 Expedientes de sesiones de la Comision de Gobierno / Junta de Gobierno Local
P0-- Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno Local
Sesiones Junta de Gobierno - Sesiones Junta de Gobierno - Expedientes de sesion

A040002 Libros de actas de la Comision de Gobierno / Junta de Gobierno Local
P0-- Libro de actas de la Junta de Gobierno Local
Sesiones Junta de Gobierno - Actas Junta de Gobierno - Libro registro de actas

A040003 Expedientes de sesiones de las comisiones informativas y especiales
P0-- Expedientes de sesiones de las comisiones informativas y especiales
Comisiones informativas - Sesiones Comisiones - Expedientes de sesién

A040004 Libros de actas de las comisiones informativas y especiales
PO-- Libros de actas de las comisiones informativas y especiales
Comisiones informativas - Actas Comisiones - Libro registro de actas

A040005 Juntas y consejos locales y sectoriales (incluiremos aqui las actas de constitucién o
expedientes de sesiones de las diversas juntas locales, patronatos y consejos que se hubieran
conformado, como las juntas locales agrarias, de trabajo, turismo, etc.)

P0-- Expedientes de sesiones de las juntas y consejos locales y sectoriales

Sesiones otros 6rganos colegiados - Sesiones otros dérganos colegiados - Juntas y consejos

locales y sectoriales (nuevo subtipo)
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PO-- Libros de actas de las Juntas y consejos locales y sectoriales

Sesiones otros 6érganos colegiados - Actas otros érganos colegiados - Juntas y consejos
locales y sectoriales (nuevo subtipo)

A040006 Expedientes de sesiones de otros drganos colegiados
P0-- Expedientes de sesiones de otros érganos colegiados

Sesiones otros 6rganos colegiados - Sesiones otros 6rganos colegiados - Expedientes de
sesion

AO05 Funcién normativa. Instrumentos juridicos
A050001 Convenios. Acuerdos marco
P0-- Convenios, acuerdos marcos y protocolos generales de actuacion
Convenios administrativos - Convenios - Convenios interadministrativos

A050002 Encomiendas de gestion y delegaciones
P0-- Encomiendas de gestion de obras
Encomiendas - Obras - Obras

P0-- Encomiendas de gestion de servicios
Encomiendas - Servicios - Servicios

P0-- Delegaciones y avocaciones de competencias

Planificaciéon del Gobierno - Planes de Gobierno - Delegaciones y avocaciones de
competencias (nuevo subtipo)

A050003 Estatutos
P0-- Aprobacién y modificacion de estatutos
Normas de entidades locales - Estatutos - Aprobacion

A050004 Ordenanzas
P0-- Aprobacién y modificacion de ordenanzas
Normas de entidades locales - Ordenanzas - Aprobacién

P0-- Aprobacién y modificacion de ordenanzas fiscales
Normas de entidades locales - Ordenanzas fiscales - Aprobacién
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A050005 Reglamentos
P0-- Aprobacién y modificacion de reglamentos
Normas de entidades locales - Reglamentos - Aprobacion

A06 Relaciones institucionales
A060001 Adhesidon y participacion en otros 6rganos y entidades
P0-- Adhesidén a entidades publicas y privadas
Constitucion de entidades - Adhesion a entidades publicas y privadas - Adhesion

PO-- Participacion en érganos colegiados externos y grupos de trabajo
Representacion corporativa - Organos externos - Organos externos

A060002 Hermanamientos
P0-- Hermanamientos
Representacion corporativa - Protocolo - Hermanamientos

AO07 Protocolo y representacion corporativa

A070001 Actos publicos (incluimos todo tipo de actos publicos como las inauguraciones,
conmemoraciones o las visitas oficiales, y ceremonias civiles)

P0-- Actos oficiales
Representacion corporativa - Actos oficiales - Actos oficiales

A070002 Concesion de honores y distinciones (incluiremos los expedientes relacionados con
homenajes, nombramiento de hijo adoptivo, concesiones de titulos, concesiones de medallas de oro del
municipio tanto a personajes ilustres como a ciudadanos...)

P0-- Concesion y revocacion de honores y distinciones
Honores y distinciones - Concesién honores - Concesién honores

P0-- Premios

Honores y distinciones - Premios - Premios

A070003 Libros de honor
No se le asigna procedimiento SEGEX

B Organizar la administracién municipal
B01 Organizacion y administracién
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B010001 Certificados
PO-- Certificados
Fe publica - Certificaciones - Certificaciones

B010002 Circulares, normas e instrucciones internas
P0-- Circulares, normas e instrucciones
Planificacion del control - Normas - Normas

B010003 Expedientes de Secretaria (incluimos en esta serie expedientes que afecten a toda la
organizacion en general y ademas por sus caracteristicas no puedan ser clasificados en ninguna otra
seccion. Por ejemplo los expedientes de inscripcion en el Registro de Entidades Locales)

P0-- Expedientes de secretaria
Gestion ordinaria - Comunicaciones - Expedientes de secretaria

P0-- Delegaciones de firma y cambio de funciones
Gestion de RR HH - Gestion del personal - Delegaciones

P0-- Nombramientos y cese de funcionarios habilitados
Fe publica - Habilitacién de funcionarios - Nombramientos

B010004 Memorias e informes
P0-- Informes

Informacion - Informes - Informes

P0-- Memorias
Memorias y estudios - Memorias anuales - Memorias anuales

B010005 Planes y politicas municipales
P0-- Planes estratégicos de subvenciones

Planificacion del gobierno - Planes de Gobierno - Planes estratégicos de subvenciones

PO0-- Planes y politicas municipales
Planificacion del Gobierno - Planes de Gobierno - Planes de Gobierno

PO0-- Servicios publicos (creaciéon, modificaciéon o extincién)
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Planificacion del Gobierno - Planes de Gobierno - Creacién, modificacion o extincion de
servicios

B010006 Notificaciones (procedimiento interno que obliga Sedipualba a darlo de alta en SIA)

B02 Gestion de los recursos econémicos
B0201 Gestion presupuestaria y financiera
B020101 Actas de arqueo
P0-- Actas de arqueo
Gestion de cuentas y arqueos - Arqueos - Ordinarios y extraordinarios

B020102 Cuentas generales del presupuesto
P0-- Cuenta general del presupuesto
Cuenta general - Cuenta general - Cuenta general

B020103 Devolucién de ingresos indebidos
PO0-- Devolucién de ingresos
Gestion del pago - Devolucién ingresos - Ejercicio corriente

B020104 Documentos contables (incluimos los mandamientos de pago e ingreso)
P0-- Convalidacion de gastos

Reconocimiento de obligaciones - Reconocimiento extrajudicial - Convalidacion de gastos

PO0-- Movimientos internos de Tesoreria
Gestion del pago - Movimientos internos - Movimientos internos

P0-- Ordenacién de pagos a justificar
Gestion del pago - Ordenacion de pagos - A justificar

P0-- Ordenacién de pagos de ejercicios cerrados
Gestion del pago - Ordenacion de pagos - Ejercicios cerrados

P0-- Ordenacién de pagos extraordinarios
Gestion del pago - Ordenacion de pagos - Extraordinario

P0-- Ordenacién de pagos no presupuestarios
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Gestion del pago - Ordenacion de pagos - No presupuestario

P0-- Ordenacion de pagos ordinarios > Ordenacion de pagos presupuestarios y
corrientes

Gestion del pago - Ordenacion de pagos - Ordinario

P0-- Reconocimiento de obligaciones

Reconocimiento de obligaciones - Reconocimiento de obligaciones - Reconocimiento de
obligaciones

P0-- Reconocimiento extrajudicial de crédito

Reconocimiento de obligaciones - Reconocimiento extrajudicial - Reconocimiento
extrajudicial

B020105 Elaboraciéon y aprobacion del presupuesto (incluimos las prérrogas, los presupuestos
ordinarios y extraordinarios)

P0-- Aprobacién del presupuesto
Gestion presupuestaria - Presupuesto - Aprobacion

PO-- Prérroga del presupuesto
Gestion presupuestaria - Presupuesto - Prorroga

B020106 Gestion de la caja fija
P0-- Constitucion, modificacion y cancelacion de anticipos de caja fija y pagos a
justificar
Gestion de pago - Caja fija - Gestion de caja fija

B020107 Gestién de terceros
PO0-- Gestion del fichero de terceros (altas, bajas y modificaciones)
Planificacién y control - Fichero de terceros - Altas / modificaciones

B020108 Gestion bancaria (incluiremos movimientos bancarios, extractos, cheques, contratos de
apertura de cuentas, efc...)

P0-- Gestion de cuentas bancarias
Gestion de cuentas y arqueos - Cuentas bancarias - Gestion

B020109 Libros de caja
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No se le asigna procedimiento SEGEX

B020110 Libros y registros contables (clasificamos en esta serie todos los libros contables como los
libros diarios de intervencién de ingresos, libros mayores, libros de balances...)

PO-- Libros y registros contables
Contabilidad financiera - Documentos contables - Libros contables

B020111 Liquidacion del presupuesto
PO-- Liquidacién del Presupuesto
Gestién presupuestaria - Presupuesto - Liquidacién

B020112 Modificaciones del presupuesto
P0-- Modificaciones presupuestarias
Gestion presupuestaria - Modificaciones presupuestarias - Modificaciones presupuestarias

B020113 Operaciones de financiacidon (engloba las operaciones de crédito y las operaciones de
tesoreria)

P0-- Operaciones de préstamo a corto plazo
Endeudamiento - Operaciones de Tesoreria - Gestion

PO0-- Operaciones de préstamo a largo plazo
Endeudamiento - Préstamos a largo - Gestién

B020114 Planificacion econémico-financiera (incluimos en esta serie los informes de morosidad,
planes de ajuste, marco presupuestario y todo lo relacionado con la estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera)

PO0-- Informes de morosidad
Planificacién y control - Informacién - Morosidad

PO-- Periodo medio de pago (PMP)
Planificacién y control - Informacién - PMP

PO-- Plan presupuestario a medio plazo
Planificacién econémica - Marco presupuestario - Aprobacién

P0-- Planes econémico-financieros

10
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Planificacion econdémica - Plan econdmico financiero - Aprobacion

B020115 Plan de disposicion de fondos y presupuesto de Tesoreria
PO0-- Plan de disposicion de fondos
Planificacién y control - Plan de disposicion de fondos - Plan de disposicién de fondos

P0O-- Presupuesto de Tesoreria
Planificacién y control - Presupuesto Tesoreria - Presupuesto Tesoreria

B020116 Registro de facturas
P0-- Registro de facturas
Facturas - Registro facturas - Registro facturas

B020117 Avales y fianzas
P0-- Constitucion de fianzas
Gestion del cobro - Constitucion / Devolucion fianzas - Constitucion

P0--Devolucién de fianzas
Gestion del cobro - Constitucion / Devolucion fianzas - Devolucion

B0202 Control y fiscalizacién

B020201 Control financiero (referido al control interno, incluiria el control permanente, las auditorias
publicas, el Plan Anual de Control Financiero...)

P0-- Auditorias publicas
Auditorias - Auditorias - Auditorias

P0-- Control financiero de subvenciones

Control financiero - Informes al Pleno - Control financiero de subvenciones

PO0-- Control financiero permanente

Control financiero - Informes al Pleno - Control financiero permanente
B020202 Declaraciones tributarias (declaraciones del IVA, operaciones con terceros, efc.)

P0-- Declaraciones tributarias
Gestion del pago - Declaraciones tributarias - Declaraciones tributarias

11
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B020203 Expedientes de compensacion de deuda
P0-- Compensacioén de deuda
Gestion del cobro - Compensaciones de deudas - Compensaciones de deudas

B020204 Fiscalizacion e intervencidn previa (se incluyen los informes, reparos, discrepancias...)
PO-- Fiscalizacion e intervencidn previa
Fiscalizacion - Informes al Pleno - Informes al Pleno

B020205 Suministro de informacién econémico financiera a érganos de control externo (Tribunal
de Cuentas o Camara de Cuentas de Aragén y a otras entidades como el Ministerio de Hacienda o el
Gobierno de Aragén)

P0-- Suministro de informacién al Tribunal de Cuentas y Camara de Cuentas de
Aragén
Suministro de informacion - Tribunal de Cuentas - Tribunal de Cuentas

P0-- Suministro de informacién al Ministerio de Hacienda
Suministro de informacion - Ministerio de Hacienda - Ministerio de Hacienda

PO0-- Suministro de informacion a otros 6rganos de control externo
Suministro de informacion - Otros - Otros

B0203 Subvenciones

B020301 Subvenciones concedidas (clasificamos aqui las subvenciones concedidas por el
ayuntamiento a terceros y las solicitudes de subvencion solicitadas a los ayuntamientos no concedidas)

P0-- Subvenciones concedidas en régimen de concurrencia competitiva
Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones en concurrencia - Concesiones

P0-- Subvenciones de concesién directa y nominativas
Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones sin concurrencia - Concesiones

P0-- Convenios subvencionales de concesion

Convenios administrativos - Convenios - Concesién de subvenciones

B020302 Subvenciones recibidas (clasificaremos aqui las subvenciones recibidas por el ayuntamiento
y las solicitudes de subvencion solicitadas por el ayuntamiento a ofras entidades e instituciones no
concedidas).

P0-- Subvenciones recibidas por la entidad local

12
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Subvenciones recibidas - Subvenciones a recibir - Gestidon

P0-- Convenios suscritos para la recepcion de subvenciones

Convenios administrativos - Convenios - Recepcion de subvenciones

B03 Gestion de los recursos humanos
B0301 Organizacion y seleccion del personal
B030101 Expedientes personales
P0-- Expedientes personales
Gestién de RR HH - Expedientes personales - Expedientes personales

B030102 Expedientes de jubilacion
PO-- Jubilaciones
Gestion de RR HH - Gestion de personal - Jubilacién

B030103 Expedientes de selecciéon y provisiéon de puestos de trabajo (incluiremos los expedientes
de contratacién de personal, concurso oposicién, oposicion...)

P0-- Bolsa de trabajo
Seleccion y Provision de RR HH - Procesos selectivos - Bolsas de trabajo

P0-- Comision de servicios
Seleccion y provision de RR HH - Provisién de puestos de trabajo - Comision de servicios

PO-- Provision de puestos de trabajo

Seleccion y provisién de RR HH - Provisién de puestos de trabajo - Provisién de puestos de
trabajo

13
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P0-- Selecciéon de personal

Seleccion y provision de RR HH - Procesos selectivos - Procesos selectivos

B030104 Oferta de empleo publico
P0-- Aprobacion de la oferta de empleo publico
Planificacion de RR HH - Oferta de empleo publico - Oferta de empleo publico

B030105 Plantilla municipal. Catalogos de puestos de trabajo. RPT
P0-- Aprobacién de la plantilla, relaciéon de puestos de trabajo y organigrama
Planificacién de RR HH - Organigramas - Organigramas

PO-- Plan de empleo
Planificacion de RR HH - Planes de empleo - Planes de empleo

B030106 Situaciones administrativas
P0-- Excedencias
Gestion de RR HH - Gestion de personal - Excedencias

PO0-- Servicios especiales
Gestion de RR HH - Gestion de personal - Servicios especiales

P0-- Suspension de funciones
Gestiéon de RR HH - Gestion de personal - Suspension de funciones

B030107 Compatibilidades del personal
P0-- Compatibilidades del personal

14
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Gestién de RR HH - Gestion de personal - Compatibilidad

B030108 Formacion
P0-- Becarios y personal en practicas
Gestion de RR HH - Formacion - Becas y practicas formativas

P0-- Aprobacion de asistencia a cursos, jornadas... organizados por otras
administraciones o entes publicos y privados.

Gestion de RR HH - Formacion - Cursos externos

P0-- Plan de formacioén
Gestion de RR HH - Formacion - Planes

B030109 Nombramiento de personal eventual

P0-- Nombramientos y ceses de personal eventual
Selecciéon y provision de RR HH - Provision de puestos de trabajo - Nombramientos
eventuales

B0302 Control de personal
B030201 Control horario y calendario laboral
PO0-- Control de horario
Gestion RR HH - Condiciones de trabajo - Control horario

PO-- Incidencias / Partes de incidencias
Gestion de RR HH - Condiciones de trabajo - Incidencias

P0-- Jornada laboral
Gestion de RR HH - Condiciones de trabajo - Jornada

B030202 Licencias, permisos y vacaciones
P0-- Concesidn de licencias y permisos

Gestion de RR HH - Gestion de personal - Licencias y permisos

P0-- Vacaciones
Gestién de RR HH - Gestion de personal - Vacaciones

15
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B030203 Expedientes sancionadores y disciplinarios
P0-- Expedientes disciplinarios
Gestion de RR HH - Expedientes sancionadores - Expedientes disciplinarios

B030204 Derecho de huelga
P0O-- Huelgas
Relaciones laborales y accién sindical - Conflictos colectivos - Huelgas

B0303 Remuneracion, cotizaciones laborales y previsién social
B030301 Néminas (nominas, nhominas extraordinarias y retribuciones a los diputados)
PO0-- Néminas

Néminas - Nominas - Nominas ordinarias y extraordinarias

PO-- Retribuciones de cargos electos
Gestiéon de RR HH - Gestion de personal - Néminas miembros de la Corporacion

B030302 Retribuciones variables (incluye dietas, anticipos,reconocimientos de servicios prestados...)
PO0-- Anticipos reintegrables

Néminas - Nominas - Anticipos

PO0-- Gastos por dietas y desplazamientos
Néminas - Nominas - Dietas y kilometraje

P0-- Gratificaciones
Nominas - Nominas - Gratificaciones

P0-- Indemnizaciones por cese

Néminas - Nominas - Indemnizaciones por cese

P0-- Reconocimiento de servicios prestados
Gestién de RR HH - Gestion de personal - Reconocimiento de servicios

P0-- Retenciones de sueldo
Gestion del pago - Embargos a terceros - Salarios
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B030303 Expedientes de Seguridad Social (contiene liquidaciones a la seguridad social, TC1y TC2,
requerimientos....)

P0-- Gestion de incapacidades temporales (IT)
Gestion de RR HH - Gestion de personal - Incapacidades temporales y bajas

PO0-- Seguridad social
Proteccion social y Seguridad Social - Seguridad Social - Seguridad Social

B030304 Retenciones del IRPF
P0-- Retenciones del IRPF
Gestion del pago - Declaraciones tributarias - Declaraciones tributarias

B030305 Derechos pasivos, MUFACE y MUNPAL
No se le asigna procedimiento SEGEX

B030306 Provision de incentivos y ayudas al personal
P0-- Fondo de accién social
Proteccion social y Seguridad Social - Proteccién social - Proteccion social

PO0-- Gratificaciones por jubilacion

Néminas - Nominas - Premios de jubilacion

PO-- Seguros de vida y accidentes
Néminas - Nominas - Seguros de vida y accidentes

B030307 Planes de pensiones
P0-- Planes de pensiones
Gestion de RR HH - Gestion de personal - Planes de pensiones

B0304 Seguridad y prevencion de riesgos laborales
B030401 Denuncias y accidentes laborales
P0-- Denuncias y accidentes laborales
Salud laboral - Accidentes laborales - Accidentes laborales

B030402 Inspecciones de trabajo
P0-- Actas de inspeccion laboral

17
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Salud laboral - Prevencion riesgos laborales - Inspeccion laboral

B030403 Prevencion y evaluacién de riesgos laborales
PO0-- Prevencidn y evaluacién de riesgos laborales
Salud laboral - Prevencion riesgos laborales - Prevencion riesgos laborales

B030404 Revisiones y reconocimientos médicos
P0-- Revisiones médicas al personal
Salud laboral - Reconocimientos médicos - Reconocimientos médicos

B0305 Relaciones laborales
B030501 Convenios y acuerdos laborales

P0-- Aprobacion y modificacion del convenio colectivo del personal laboral y acuerdo
de las condiciones sociales y econémicas del personal funcionario

Relaciones laborales y accion sindical - Convenios colectivos / Acuerdo-Marco - Aprobacion

B030502 Elecciones sindicales
PO-- Elecciones sindicales
Relaciones laborales y accién sindical - Actividad sindical - Elecciones

B030503 Mesa General de Negociacion
P0-- Mesa general de negociacion

Relaciones laborales y accion sindical - Comisiones y mesas - Sesiones Mesa General de
Negociacion

B030504 Comision paritaria
P0-- Comisién paritaria
Relaciones laborales y accién sindical - Comisiones y mesas - Sesiones Comision Paritaria

B04 Registros y control de procedimientos, documentos e informacion
B0401 Registro
B040101 Correspondencia (se incluye también la correspondencia de protocolo)

P0-- Correspondencia
Gestién ordinaria - Correspondencia - Correspondencia
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B040102 Registro general
P0-- Registro de documentos (entradas y salidas)
Registro - Libros de registro - Libros de registro

B040103 Registro de apoderamientos
PO0-- Registro electronico de apoderamientos
Registro - Registro de apoderamientos - Registro de apoderamientos

B040104 Registro de convenios
P0-- Registro de convenios
Registros publicos - Registro de convenios - Registro de convenios

B0402 Gestion de los documentos y archivo
B040201 Préstamos y consultas de archivo
PO-- Solicitud de consulta de documentos
Servicio de documentos - Consultas - Solicitudes

P0-- Solicitud de reproduccién de documentos
Servicio de documentos - Reproduccion - Reproduccion

B040202 Instrumentos de descripcion y control (incluiremos los inventarios del archivo si los hubiera)
No se le asigna procedimiento SEGEX

B040203 Transferencias documentales
No se le asigna procedimiento SEGEX

B040204 Salida de documentos del Archivo
P0-- Salida de documentos
Instrumentos control - Salida de fondos - Salida de fondos

B040205 Valoracién y eliminacion de documentacion administrativa
PO0-- Valoracién y eliminaciéon de documentos (expurgos)
Instrumentos de control - Expurgos - Expurgos

B040206 Conservacion del patrimonio documental
P0-- Conservacion y restauracion del patrimonio documental
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Conservacion - Restauracion - Restauracion

B040207 Difusion del patrimonio documental
PO-- Difusion del patrimonio documental
Servicio de documentos - Exposiciones - Exposiciones

B0403 Comunicacién e informacién
B040301 Transparencia activa
PO-- Publicidad activa
Transparencia - Publicidad activa - Publicidad activa

P0-- Registro de asociaciones y entidades ciudadanas
Transparencia - Registro asociaciones - Registro

B040302 Transparencia pasiva
P0-- Solicitud de acceso a la informacién publica
Transparencia - Solicitudes de informacion - Solicitudes de informacion

B040303 Quejas y sugerencias
PO0-- Quejas y sugerencias
Participacion ciudadana - Quejas y sugerencias - Quejas y sugerencias

B040304 Campanas publicitarias y de sensibilizacién
No se le asigna procedimiento SEGEX

B0404 Gestion de datos de caracter personal
B040401 Gestion del ejercicio de derechos en materia de datos de caracter personal

PO0-- Gestion del ejercicio de derechos en materia de datos de caracter personal
Gestion del ejercicio de derechos en materia de datos de caracter personal - Ejercicio de
derechos - Ejercicio de derechos

P0-- Reclamaciones en materia de protecciéon de datos
Gestion del ejercicio de derechos en materia de datos de caracter personal - Ejercicio de

derechos - Reclamaciones

B040402 Control y supervision de las actividades de tratamiento de los datos personales
PO0-- Auditorias en materia de proteccion de datos personales
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Control y supervision de las actividades de tratamiento de datos personales - Auditorias -
Internos

P0-- Consultas a la Agencia Espaiola de Proteccién de datos
Control y supervisién de las actividades de tratamiento de datos personales - Relaciones
con la Agencia Estatal Proteccion de Datos - Consultas

B040403 Planificacion y gestiéon de la seguridad de los datos personales
P0-- Evaluaciones de impacto en materia de proteccion de datos
Planificacién y gestion de la seguridad de los datos de caracter personal- Evaluaciones de
impacto - Evaluaciones

B040404 Registro de actividades de tratamiento de los datos personales
P0-- Registro de actividades de tratamiento de los datos personales
Gestion del registro de actividades de tratamiento de datos personales - Registro de
actividades de tratamientos de datos - Registro

B05 Gestion de las tecnologias y seguridad de la informacion
B050001 Administracion, recursos y sistemas informaticos

P0-- Administracion, elaboracién, implantacion y gestion de proyectos informaticos
Equipamientos y programas - Planes - Planes, proyectos y programas (nuevo subtipo)

P0-- Administracion electrénica
Administracion electrénica - Planes - Planes, proyectos y programas (nuevo subtipo)

B050002 Soportes a usuarios de informatica
No se le asignha procedimiento SEGEX.

B050003 Certificados digitales
No se le asigna procedimiento SEGEX

B050004 Accesibilidad

P0-- Gestion de la unidad de accesibilidad de la entidad
Accesibilidad - Gestién de la accesibilidad - Unidad de accesibilidad

P0-- Solicitudes en materia de accesibilidad
Accesibilidad- Gestion de la accesibilidad - Solicitudes

P0-- Reclamaciones y quejas en materia de accesibilidad
Accesibilidad- Gestion de la accesibilidad - Reclamaciones y quejas

B06 Contratacion
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B060001 Contratacion de obras

P0-- Contrato menor de obras
Contratacion - Contrato de obras - Menor

PO0-- Contratacion de obras con caracter de emergencia
Contratacién - Contrato de obras - Tramitacion de emergencia

PO0-- Contratacion de obras por didlogo competitivo
Contratacién - Contrato de obras - Dialogo competitivo

P0-- Contrataciéon de obras por procedimiento abierto
Contratacion - Contrato de obras - Abierto

P0-- Contrataciéon de obras por procedimiento abierto simplificado
Contratacién - Contrato de obras - Abierto simplificado

PO0-- Contratacion de obras por procedimiento concurso de proyectos
Contratacién - Contrato de obras - Concurso de proyectos

P0-- Contrataciéon de obras por procedimiento de asociacion para la innovaciéon
Contratacién - Contrato de obras - Asociacién para la innovacion

PO0-- Contratacion de obras por procedimiento negociado con publicidad
Contratacién - Contrato de obras - Licitacion con negociacién

PO0-- Contratacion de obras por procedimiento negociado sin publicidad
Contratacién - Contrato de obras - Negociado sin publicidad

PO0-- Contratacion de obras por procedimiento restringido
Contratacién - Contrato de obras - Restringido

P0-- Contrato de obras basado en acuerdo marco
Contratacion - Contrato de obras - Basado en acuerdo marco

B060002 Contratacion de servicios

P0-- Contrato menor de servicios
Contratacion- Contrato de servicios - Menor

PO0-- Contratacion de servicios con caracter de emergencia
Contratacion - Contrato de servicios - Tramitacion de emergencia

PO0-- Contratacion de servicios por dialogo competitivo
Contratacion - Contrato de servicios - Dialogo competitivo
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P0-- Contratacién de servicios por procedimiento abierto
Contratacion - Contrato de servicios - Abierto

P0-- Contratacién de servicios por procedimiento abierto simplificado
Contratacién - Contrato de servicios - Abierto simplificado

P0-- Contratacién de servicios por procedimiento de asociaciéon para la innovacion
Contratacién - Contrato de servicios - Asociacion para la innovacién

PO0-- Contratacion de servicios por procedimiento concurso de proyectos
Contratacién - Contrato de servicios - Concurso de proyectos

P0-- Contratacion de servicios por procedimiento negociado con publicidad
Contratacién - Contrato de servicios - Licitacion con negociacion

PO0-- Contratacion de servicios por procedimiento negociado sin publicidad
Contratacion - Contrato de servicios - Negociado sin publicidad

P0-- Contratacion de servicios por procedimiento restringido
Contrataciéon - Contrato de servicios - Restringido

P0-- Contrato de servicios basado en acuerdo marco

Contratacion - Contrato de servicios - Basado en acuerdo marco

B060003 Contrataciéon de suministros

P0-- Contrato menor de suministros
Contratacion - Contrato de suministros - Menor

P0-- Contratacion de suministros con caracter de emergencia
Contratacion - Contrato de suministros - Tramitacion de emergencia

P0-- Contratacion de suministros por dialogo competitivo
Contratacion - Contrato de suministros - Dialogo competitivo

P0-- Contratacion de suministros por procedimiento abierto
Contratacién - Contrato de suministros - Abierto

P0-- Contratacion de suministros por procedimiento abierto simplificado
Contratacién - Contrato de suministros - Abierto simplificado

P0-- Contratacion de suministros por procedimiento de asociacion para la innovacién
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Contratacién - Contrato de suministros - Asociacion para la innovacién

PO0-- Contratacion de suministros por procedimiento concurso de proyectos
Contratacién - Contrato de suministros - Concurso de proyectos

P0-- Contratacion de suministros por procedimiento negociado con publicidad
Contratacién - Contrato de suministros - Licitacion con negociacion

P0-- Contratacion de suministros por procedimiento negociado sin publicidad
Contratacién- Contrato de suministros - Negociado sin publicidad

PO0-- Contratacion de suministros por procedimiento restringido
Contratacién- Contrato de suministros - Restringido

P0-- Contrato de suministros basado en acuerdo marco
Contratacion - Contrato de suministros - Basado en acuerdo marco

B060004 Contratacion de concesion de obras

P0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento abierto
Contratacién - Contrato de concesién de obras - Abierto

P0-- Contratacion de concesion de obras por didlogo competitivo
Contratacion - Contrato de concesion de obras - Dialogo competitivo

P0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento de asociacion para la
innovacion
Contratacion - Contrato de concesion de obras - Asociacion para la innovacion

PO0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento concurso de proyectos
Contratacién - Contrato de concesioén de obras - Concurso de proyectos

P0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento negociado con
publicidad

Contratacion - Contrato de concesion de obras - Licitacion con negociacion

PO0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento negociado sin publicidad
Contratacién - Contrato de concesién de obras - Negociado sin publicidad

PO0-- Contratacion de concesion de obras por procedimiento restringido
Contratacién - Contrato de concesioén de obras - Restringido

B060005 Contratacion de concesion de servicios
P0-- Contratacion de concesion de servicios por asociacién para la innovaciéon
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Contratacién - Contrato de concesion de servicios - Asociacion para la innovacion

PO0-- Contrataciéon de concesidn de servicios por didlogo competitivo
Contratacion - Contrato de concesion de obras - Didlogo competitivo

P0-- Contratacion de concesion de servicios por procedimiento abierto
Contratacion - Contrato de concesion de servicios - Abierto

P0-- Contratacion de concesion de servicios por procedimiento negociado con
publicidad
Contratacién - Contrato de concesion de servicios - Licitacion con negociacion

P0-- Contratacion de concesién de servicios por procedimiento negociado sin
publicidad
Contratacién - Contrato de concesion de servicios - Negociado sin publicidad

P0-- Contratacion de concesion de servicios por concurso de proyectos
Contratacién - Contrato de concesion de servicios - Concurso de proyectos

PO0-- Contratacion de concesion de servicios por procedimiento restringido
Contratacién - Contrato de concesion de servicios - Restringido

B060006 Contratacion especial

P0-- Contrato administrativo especial menor
Contratacion - Contrato administrativo especial - Menor

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento abierto
Contratacién - Contrato administrativo especial - Abierto

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento asociacion para la
innovacion
Contratacion - Contrato administrativo especial - Asociacion para la innovacion

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento concurso de
proyectos
Contratacién - Contrato administrativo especial - Concurso de proyectos

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento de dialogo
competitivo
Contratacion - Contrato administrativo especial - Didlogo competitivo

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento negociado con
publicidad
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Contratacién - Contrato administrativo especial - Licitacion con negociacion

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento negociado sin
publicidad
Contratacién - Contrato administrativo especial - Negociado sin publicidad

P0-- Contrato administrativo especial tramitado por procedimiento restringido
Contratacién - Contrato administrativo especial - Restringido

B060007 Contratos privados

P0-- Contrato privado menor
Contratacién - Contrato privado - Menor

PO0-- Contrato privado tramitado por procedimiento abierto
Contratacién - Contrato privado - Abierto

PO0-- Contrato privado tramitado por asociaciéon para la innovacion
Contratacion - Contrato privado - Asociacion para la innovacion

PO0-- Contrato privado tramitado por dialogo competitivo
Contratacion - Contrato privado - Dialogo competitivo

PO0-- Contrato privado restringido
Contratacién - Contrato privado - Restringido

PO0-- Contrato privado tramitado por procedimiento de concurso de proyectos
Contratacién - Contrato privado - Concurso de proyectos

PO0-- Contrato privado tramitado por procedimiento negociado con publicidad
Contratacion - Contrato privado - Licitacion con negociacion

PO0-- Contrato privado tramitado por procedimiento negociado sin publicidad
Contratacién - Contrato privado - Negociado sin publicidad

B060008 Accion concertada

PO0-- Accion concertada para la prestacion de servicios sociales
Contratacién - Contrato de servicios - Accion concertada

B060009 Encargos a medios propios

P0-- Encargos de obras a medios propios
Contratacién - Contrato de obras - Encargos a medios propios
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P0-- Encargos de servicios a medios propios
Contratacién - Contrato de servicios - Encargos a medios propios

B060010 Registro de contratistas
P0-- Registro de licitadores
Registros publicos - Registro licitadores - Registro pUblico de licitadores

B060011 Mesa de Contratacion Permanente
No se le asigna procedimiento SEGEX

B07 Gestion del patrimonio y bienes municipales

B070001 Inventario general de bienes (incluiremos los expedientes de formacién y rectificacion asi
como los inventarios)

PO0-- Elaboracion del inventario general de bienes
Patrimonio - Inventario - Elaboracion

PO-- Escrituras y titulos de propiedad
Patrimonio - Inventario - Escrituras y titulos de propiedad

B070002 Defensa y proteccion del Patrimonio

P0-- Desahucio administrativo
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Desahucio administrativo

PO-- Deslinde
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Deslindes

PO-- Investigacién
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Investigacion

P0-- Recuperacion
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Recuperacion de bienes

B070003 Adquisiciones de bienes (incluiremos las adjudicaciones directas etc.)

P0-- Adquisicion de bienes y derechos por compraventa
Patrimonio - Adquisicion de bienes - Compraventas

P0-- Contratacién patrimonial por procedimiento abierto
Patrimonio - Adquisicion de bienes -Contratacion patrimonial por procedimiento abierto

PO0-- Contratacion patrimonial por procedimiento negociado con publicidad
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Patrimonio - Adquisicién de bienes -Contratacion patrimonial licitacion con negociacion

PO0-- Contratacion patrimonial por procedimiento negociado sin publicidad
Patrimonio - Adquisicién de bienes - Contrato patrimonial negociado sin publicidad

P0-- Depésito de bienes
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Depdsito

P0-- Donacién de bienes y derechos a la entidad local
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Donaciones de bienes

PO0-- Herencias y legados
Patrimonio - Adquisicion de bienes - Herencias

B070004 Permutas de bienes

P0-- Permutas de bienes
Patrimonio - Permutas - Permutas

B070005 Expropiaciones

PO0-- Expropiacion forzosa
Patrimonio - Adquisicién de bienes - Expropiaciones

PO0-- Justiprecio o precio justo expropiatorio (nuevo procedimiento)
Patrimonio - Adquisicién de bienes - Justiprecio

P0-- Reversion de bienes y derechos por expropiacion
Patrimonio - Adquisicion de bienes - Reversion

B070006 Alteracion de la calificacion juridica de bienes (afectaciones o desafectaciones de bienes,
etc)

PO-- Alteracion de la calificacion juridica de bienes
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Calificacion juridica de bienes

B070007 Enajenaciones de bienes (incluimos las adjudicaciones directas)

P0-- Contrataciéon patrimonial por procedimiento abierto
Patrimonio - Enajenacién de bienes - Contratacién patrimonial por procedimiento abierto

PO0-- Contratacion patrimonial por procedimiento negociado con publicidad
Patrimonio - Enajenacién de bienes - Contratacién patrimonial licitacion con negociacion

PO0-- Contratacion patrimonial por procedimiento negociado sin publicidad
Patrimonio - Enajenacién de bienes - Contrato patrimonial negociado sin publicidad
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P0-- Venta de bienes de titularidad municipal
Patrimonio - Enajenacion de bienes - Compraventas

P0-- Donacién de bienes de titularidad municipal
Patrimonio - Enajenacién de bienes - Donaciones de bienes

B070008 Cesiones de bienes

P0-- Autorizaciones y concesiones demaniales
Patrimonio - Cesion de bienes - Concesién demanial

P0-- Cesion de bienes de titularidad municipal
Patrimonio - Cesion de bienes - Entregados

P0-- Cesion de bienes a la entidad local
Patrimonio - Cesion de bienes - Recibidos

B070009 Disfrute y aprovechamiento de bienes (aprovechamiento de pastos, forestales, de caza, de
aguas, extraccioén de aridos, nichos...)

P0-- Arrendamientos (por subasta o adjudicacion directa)
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Arrendamientos

B070010 Gestion de infraestructuras y centros municipales (incluye la gestién y el mantenimiento de
centros educativos, culturales, deportivos, sociales...ademas del matadero municipal en el caso de que
lo hubiera con la documentacion que genera: partes de ganado sacrificado, etc.)

PO0-- Gestion de infraestructuras y centros municipales
Patrimonio - Gestion del patrimonio - Gestion de instalaciones

B08 Gestion de servicios juridicos
B080001 Otorgamiento de poderes para representacion
P0-- Apoderamientos
Gestion procesal - Gestion procesal - Otorgamiento de poderes

B080002 Expedientes de jurisdiccién civil

PO0-- Procedimientos civiles
Ejercicio de acciones - Ejercicio de acciones - Civiles

B080003 Expedientes de jurisdiccion contencioso-administrativo

PO0-- Procedimientos contencioso-administrativo
Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Contencioso administrativas
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B080004 Expedientes de jurisdiccion social

PO-- Procedimientos sociales
Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Otros

B080005 Expedientes de jurisdiccion penal

P0-- Procedimientos penales
Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Penales

B080006 Expedientes de responsabilidad patrimonial

P0-- Responsabilidad patrimonial
Ejercicio de acciones - Ejercicio de acciones - Responsabilidad patrimonial activa

B080007 Reclamaciones por dafios al patrimonio municipal
P0-- Reclamaciones por dafos al patrimonio municipal
Responsabilidad patrimonial - Responsabilidad patrimonial pasiva - Reclamaciones

B080008 Revisiones y recursos administrativos

PO0-- Revisiones y recursos administrativos
Reclamaciones y recursos - Reclamaciones y recursos - Administrativas

B080009 Informes juridicos

PO-- Informes juridicos
Asistencia juridica - Informes juridicos - Informes juridicos

C Gestionar el territorio

CO01 Ordenacion, planeamiento y gestion de infraestructuras urbanisticas
C010001 Convenios urbanisticos

P0-- Convenios urbanisticos
Gestion y disciplina urbanistica - Convenios urbanisticos - Convenios urbanisticos

C010002 Estudios de detalle

P0-- Estudios de detalle
Planeamiento Urbanistico - Estudios de detalles - Estudios de detalles

C010003 Expedientes de delimitacion de suelo urbano

P0-- Delimitacion del suelo urbano
Planeamiento Urbanistico - Delimitacion de suelo - Delimitacion de suelo
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P0-- Modificacion de la delimitacion del suelo urbano
Planeamiento Urbanistico - Delimitacion de suelo - Modificacion

C010004 Expedientes de parcelaciones y reparcelaciones

PO-- Parcelacion / Reparcelacion de solares
Gestion y disciplina urbanistica - Parcelaciones y reparcelaciones - Parcelaciones y
reparcelaciones

C010005 Expedientes de vias pecuarias
No se le asignha procedimiento

C010006 Normas subsidiarias y complementarias de planeamiento

P0-- Normas subsidiarias y complementarias de planeamiento
Planeamiento urbanistico - Otros instrumentos de planeamiento - Normas subsidiarias y
complementarias

C010007 Planes especiales

PO-- Planes especiales
Planeamiento urbanistico - Planes especiales - Planes especiales

C010008 Planes generales de ordenacion urbana

PO-- Planes generales de ordenacion urbana
Planeamiento urbanistico - Planes generales - Planes generales

P0-- Modificacion del Plan General de Ordenacion Urbana
Planeamiento urbanistico - Planes generales - Modificacion

C010009 Planes parciales

P0-- Planes parciales
Planeamiento urbanistico - Planes parciales - Planes parciales

C010010 Proyectos de urbanizacion

PO0-- Proyectos de urbanizaciéon
Planeamiento urbanistico - Proyectos - Proyectos de urbanizacion

C010011 Informacién y consultas urbanisticas

P0-- Certificados urbanisticos
Planeamiento urbanistico-Informacion urbanistica-Certificados urbanisticos
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P0-- Consultas e informacién urbanistica
Planeamiento urbanistico - Informacion urbanistica - Consultas

C02 Gestion de infraestructuras urbanisticas y territoriales

C020001 Expedientes de disciplina urbanistica (incluye las 6rdenes de ejecucion, paralizaciones de
obras, reclamaciones...)

P0-- Denuncias urbanisticas
Gestion y disciplina urbanistica - Denuncias - Denuncias

PO-- Ordenes de ejecucion
Gestion y disciplina urbanistica - Ordenes de ejecucion - Ordenes de ejecucion

PO0-- Restauracion de la legalidad urbanistica
Gestion y disciplina urbanistica - Legalizaciones urbanisticas - Obras

C020002 Expedientes de obras municipales
P0-- Obras municipales
Otras infraestructuras - Proyectos - Obras municipales

C020003 Expedientes de obras supramunicipales
P0-- Obras supramunicipales
Otras infraestructuras - Proyectos - Obras supramunicipales

C020004 Expedientes de ruina
PO-- Declaracién de ruina
Gestion y disciplina urbanistica - Ruinas - Ruinas

C020005 Expedientes de segregaciones o agrupaciones de parcelas
P0-- Segregacion o agrupacion de parcelas
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias urbanisticas - Segregacion/Agrupacion

C020006 Licencias de obra mayor

PO-- Licencia de obra mayor
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias urbanisticas - Obra mayor
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PO-- Licencias de primera ocupacién
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias urbanisticas - Licencias de primera ocupacion

C020007 Licencias de obra menor
P0-- Obras menores sujetas a licencia
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias urbanisticas - Obra menor

P0-- Obras menores sujetas a declaracién responsable
Gestion y disciplina urbanistica - Declaraciones responsable - Declaraciones responsable

P0-- Obras menores sujetas a comunicacion previa en materia urbanistica
Gestion y disciplina urbanistica - Declaraciones responsable - Comunicacién de obras

C020008 Licencias de actividad
PO0-- Autorizacién ambiental integrada
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias de actividad - Autorizacion ambiental integrada

P0-- Cambio de titularidad de las actividades
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias de actividad - Cambio de titularidad

PO-- Licencia de apertura de actividades inocuas
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias de actividad - Actividades inocuas

PO-- Licencia ambiental de actividades clasificadas
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias de actividad -Actividades clasificadas

PO-- Licencia de inicio de actividad
Gestion y disciplina urbanistica - Licencias de actividad - Inicio de actividad

C03 Gestion de la via publica
C030001 Estacionamientos reservados y zona azul
P0-- Ordenacién y regulacion de estacionamientos
Ordenacion del trafico - Gestion ORA - Gestion ORA

C030002 Licencias de ocupacion de via publica
PO-- Licencia de ocupacion de via publica
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Vias publicas urbanas - Licencias de ocupacion - Licencias de ocupacion

C030003 Vados
P0-- Gestion de vados
Vias publicas urbanas - Gestién de vados - Gestion de vados

C030004 Seiializacion viaria y semaférica
PO0-- Sefalizacién viaria y semaférica
Vias publicas urbanas - Proyectos - Sefializacion viaria y semaférica

C030005 Transporte publico
PO-- Licencias de taxi
Transporte publico - Licencia de taxi - Licencia de taxi

C04 Conservacion y gestion del entorno agrario, urbano y natural

C040001 Censos agropecuarios (incluiremos los registros y censos relacionados con agricultura y
ganaderia)

[Serie cerrada]

C040002 Control de plagas (incluimos tratamientos fitosanitarios, batidas de caza para el control de
animales...)

PO0-- Control de plagas
Sanidad veterinaria y salud publica - Denuncias - Plagas

C040003 Expedientes de agricultura y ganaderia (incluiremos entre otros los planes de mejoras de
montes, planes de concentracion parcelaria...ademas de toda la documentaciéon del Pésito Municipal)

No se asigna procedimiento SEGEX

C040004 Expedientes de concentracion parcelaria
P0-- Concentracion parcelaria
Agricultura - Planes - Concentracién parcelaria

C040005 Expedientes de caza (incluiremos lo relacionado con los cotos municipales)

P0-- Gestién de cotos de caza
Caza y Pesca - Gestion cotos - Gestion cotos caza
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C040006 Expedientes de gestion forestal
P0-- Gestion forestal
Montes - Planes - Planes

C040007 Expedientes de pesca
P0-- Gestion de cotos de pesca
Caza y pesca - Gestidn cotos - Gestion cotos pesca

C040008 Actividades de sensibilizacién medioambiental
PO0-- Actividades de educacion y sensibilizacién ambiental
Proteccion y mejora del medio ambiente - Planes - Educacién ambiental

C040009 Expedientes de proteccion de medio ambiente (incluimos Ilas infracciones
medioambientales, denuncias, quejas...)

P0-- Programas de cooperacion medioambiental
Proteccion y mejora del medio ambiente - Planes - Programa Agenda 21 Local

C040010 Permisos y autorizaciones medioambientales (de quema, acceso a zonas protegidas,
vertidos...)

P0-- Permisos y autorizaciones medioambientales
Proteccion y mejora del medio ambiente - Autorizaciones - Autorizaciones

C040011 Recogida de residuos
P0-- Recogida de residuos
Recogida de residuos y limpieza viaria - Gestién de usuarios - Recogida de residuos

D Gestionar la accion ciudadana y prestacion de servicios
D01 Registro de la poblacion
D010001 Estadisticas de poblacion (se incluyen los boletines demograficos, estadisticas)

P0-- Estadisticas de poblacion
Estadisticas - Censos de poblacién - Censos de poblacion
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D010002 Callejeros y denominacion de calles y espacios publicos (incluye el callejero y
nombramientos de calles)

P0-- Denominacién de las calles y espacios publicos
Estadisticas - Callejeros - Denominacién de calles

D010003 Padron municipal de habitantes (se incluyen tanto los censos de poblacion, padrones,
cuadernos auxiliares, altas, bajas, modificaciones como los expedientes para su rectificacion o
elaboracion)

PO0-- Alta en el padrén municipal de habitantes
Poblacién - Padréon de habitantes - Altas en el padrén

P0-- Baja en el padron municipal de habitantes
Poblacién - Padrén de habitantes - Bajas de oficio en el padrén

P0-- Modificaciéon por cambio de domicilio
Poblacion - Padrén de habitantes - Cambio de domicilio en el padron

P0-- Modificaciéon por modificacion de datos personales
Poblacién - Padréon de habitantes - Modificacion de datos personales

PO0-- Modificacién por inscripcion indebida y por caducidad

Poblacion - Padrén de habitantes - Correccion de errores por caducidad y por inclusion
indebida

P0-- Modificaciéon por renovacion (ENCSARP)
Poblacién - Padrén de habitantes - Modificacion por renovacion a peticion del interesado

PO0-- Modificacién por confirmaciéon (NO_ENCSARP)

Poblacién - Padréon de habitantes - Modificacion por confirmacion a peticion del
ayuntamiento

P0-- Modificacion de datos territoriales sin intervencion del habitante

Poblacion - Padron de habitantes - Modificacion datos territoriales sin intervencion del
habitante

PO-- Informacién padronal
Poblacién - Padréon de habitantes - Informacion padronal
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PO0-- Revisién y actualizacién del territorio
Poblacién - Padron de habitantes - Revision y actualizacion del territorio

D010004 Matrimonios civiles
P0-- Prestacion del servicio de matrimonios civiles
Poblacion - Matrimonios civiles - Ceremonia matrimonio civil

D010005 Registro de parejas estables no casadas
PO-- Inscripcién en el registro de parejas estables no casadas

Poblacion - Registro de parejas de hecho - Inscripcidon en registro municipal de parejas de
hecho

P0-- Baja o cancelacion en el registro de parejas estables no casadas

Poblacion - Registro de parejas de hecho - Baja en el registro municipal de parejas de
hecho

D02 Fomento de la participacion y accién ciudadana

D020001 Consultas ciudadanas (incluimos todo tipo de instrumentos de participacién ciudadana como
encuestas, mesas, foros...)

PO0-- Consulta popular
Participacion ciudadana - Procesos participativos - Consulta popular

P0-- Procesos participativos
Participacion ciudadana - Procesos participativos - Procesos participativos

D03 Incumplimiento de la normativa

D030001 Expedientes sancionadores ((ambientales, de consumo... Excepto los personales y
urbanisticos)

P0-- Sancionador por infraccion de la normativa

Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sanciones por infraccidén normativa (nuevo
subtipo)

P0-- Sancionador en materia de consumo

Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de consumo (nuevo
subtipo)
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P0-- Sancionador en materia de medio ambiente

Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de medio ambiente
(nuevo subtipo)

P0-- Sancionador en materia de organizacion y funcionamiento

Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador en materia de organizacion y
funcionamiento (nuevo subtipo)

PO0-- Sancionador patrimonial
Disposiciones de Presidencia - Sanciones - Sancionador patrimonial (nuevo subtipo)
D04 Procesos electorales

D040001 Censos electorales (se incluyen tanto los censos electorales que no estan asociados a ningtin
proceso electoral como los expedientes para su rectificacion o elaboracién)

No se asigna procedimiento Segex

D040002 Expedientes de elecciones
P0-- Expedientes de procesos electorales
Procesos electorales - Gestion de medios materiales - Elecciones y referéndums
Procesos electorales - Elecciones y referéndums - Organizacién (éste es el que pediamos)

D05 Proteccién de la salud publica y control sanitario
D0501 Sanitarios locales

D050101 Expedientes de sanitarios locales
[Serie cerrada]

D0502 Control de animales
D050201 Registro de animales
P0-- Censo de animales (inscripciones, bajas y modificaciones)
Sanidad veterinaria y salud publica - Gestiéon de usuarios - Censo animales

PO-- Registro de animales potencialmente peligrosos

Sanidad veterinaria y salud publica - Gestiéon de usuarios - Censo animales potencialmente
peligrosos

D050202 Licencias para tenencia de animales potencialmente peligrosos
PO-- Licencia para la tenencia de animales peligrosos
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Sanidad veterinaria y salud publica - Gestidon de usuarios - Tenencia animales peligrosos

D050203 Control y recogida de animales
P0-- Gestion de la recogida de animales
Sanidad veterinaria y salud publica - Gestion de usuarios - Recogida de animales abandonados

PO0-- Denuncias
Sanidad veterinaria y salud publica - Denuncias - Tenencia animales

D050204 Perrera municipal / Gestién de nucleos zoolégicos municipales

NOTA: Creado por Beatriz Buesa el 07/07/2020 a peticion del Ayuntamiento de Gurrea de Gallego para gestionar el nucleo
zoologico propiedad del Ayuntamiento para albergar perros de cazadores.Se crea esta serie para ser coherente con otros centros
como son los sociales, educativos, bibliotecas...

PO0-- Perrera municipal / Gestidon de nucleos zoolégicos
Sanidad veterinaria y salud publica - Gestidon de usuarios - Nucleos zooldgicos municipales

D0503 Control sanitario
D050301 Actas de inspeccion (sanitarias, de consumo...)
PO0-- Actas de inspeccion
Sanidad veterinaria y salud publica - Inspeccion - Inspeccion

D050302 Control y calidad de las aguas (boletines de analisis de aguas, protocolos de autocontrol...)
PO-- Incidencias sobre el control y calidad del agua
Abastecimiento de agua - Incidencias y reclamaciones - Incidencias y reclamaciones

PO0-- Gestion sobre el control y calidad del agua
Abastecimiento de agua - Informes y propuestas - Informes y propuestas

D050303 Autorizaciones sanitarias (entre otras las de apertura de la piscina municipal)
No se definen procedimientos administrativos para esta serie documental

D050304 Inspeccioén veterinaria (incluiremos entre otros los reconocimientos domiciliarios)
No se definen procedimientos administrativos para esta serie documental

D0504 Gestion del cementerio
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D050401 Expedientes de enterramientos
No se define procedimiento administrativo

D050402 Expedientes de exhumacion y reduccion de restos
P0-- Exhumacién y reduccién de restos

Cementario y actividades funerarias - Gestion de restos inhumados - Gestién de restos
inhumados

D050403 Expedientes de traslado de restos
PO-- Traslado de restos
Cementario y actividades funerarias - Gestion de restos inhumados - Traslados

D050404 Gestion de derechos funerarios
PO0-- Gestion de nichos y sepulturas

Cementario y actividades funerarias - Gestion de nichos y sepulturas - Gestion de nichos y
sepulturas

D050405 Registro de enterramientos
No se define procedimientos administrativos para esta serie documental

D06 Organizacion y gestion de la educacioén
D060001 Ayudas y becas educativas
P0-- Ayudas y becas educativas
Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Becas - Becas

D060002 Centros educativos

P0-- Admisién de alumnos
Centros docentes - Gestion de alumnos - Gestion alumnos

P0-- Gestion de centros educativos
Centros docentes - Proyectos - Gestion de centros docentes

D060003 Expedientes de maestros (expedientes personales de los maestros)
[serie cerrada]

D07 Prestacion de servicios sociales
D070001 Expedientes de asistencia y bienestar social
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PO-- Informacidn, valoracién, diagnéstico y orientacién

Prestacion de servicios sociales por delegacion - Gestién Usuarios - Informacion, valoracion,
diagndstico y orientacion

D070002 Prestaciones econémicas en el ambito de la accién social
P0-- Ayudas sociales

Subvenciones, becas y ayudas a conceder - Subvenciones sin concurrencia - Ayudas
sociales

D070003 Tarjetas y reservas de estacionamiento para discapacitados
P0-- Tarjetas y reservas de estacionamiento para discapacitados

Prestacion de servicios sociales por delegacion - Gestion Usuarios - Tarjetas y reservas de
estacionamiento (nuevo subtipo)

D070004 Centros sociales
P0-- Gestion de usuarios de centros sociales (centros de la tercera edad...)
Centros de asistencia social - Gestion Usuarios - Gestion de usuarios

D070004 Padrones de beneficencia
[serie cerrada]

D08 Fomento de la economia
D0801 Desarrollo local, empleo y turismo
D080101 Planificacion del desarrollo local y empleo
PO-- Planes y programas de promocion econémica
Promocion y gestion actividad econdmica - Proyectos - Proyectos

D080102 Actividades de desarrollo local y empleo (incluimos documentacién como la de los talleres
de empleo, eftc...)

PO0-- Actividades de desarrollo local y empleo

Promocidn y gestion actividad econdmica - Acciones formativas - Acciones formativas

PO-- Informacion y atencién a emprendedores

Desarrollo empresarial - Informacion - Informacion

D080103 Taller de empleo / Escuela taller
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PO-- Taller de empleo / Escuela taller

Proyectos formacion / Escuelas taller - Formacién para el empleo (Escuela taller) -
Actividades formativas

D080104 Expedientes de promocion y difusidn turistica
P0-- Promocion vy difusion turistica

Informacion y promocion turistica - Informacion - Promocion y actividades turisticas

D080105 Informacién turistica
PO-- Informacién turistica
Informacion y promocion turistica - Informacion - Informacion

D080106 Ferias y certamenes turisticos
PO-- Participacion en ferias y certamenes turisticos
Ferias - Participacion - Participacion

D0802 Ferias, mercados y abastos
D080201 Ferias, mercados y abastos
PO0-- Gestion de ferias y mercados
Mercados, abastos y lonjas - Gestion de mercados - Gestion de mercados

D080202 Concesiones de locales o puestos en ferias y mercados ambulantes
P0-- Gestion de la venta ambulante
Comercio y actividades - Gestion venta ambulante - Gestion venta ambulante

D080203 Censos y padrones de racionamiento (incluimos los padrones de abastecimientos)
[serie cerrada]

D080204 Expedientes de abastos (incluimos las denuncias)
[serie cerrada]

D09 Proteccidn y difusion de la cultura
D090001 Certamenes culturales
PO0-- Certamen cultural
Promocion cultural - Actividades - Premios, concursos y certdmenes
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D090002 Conservacién y proteccion del patrimonio cultural (incluimos las declaraciones de BIC, etc)
P0-- Conservacioén y proteccion del patrimonio cultural
Patrimonio histérico - Expedientes de declaracion - Expedientes de declaracion

PO-- Inventarios y catalogos del patrimonio cultural
Patrimonio cultural - Catalogos - Catalogos

D090003 Planificacidon y organizaciéon de actividades culturales
PO0-- Organizacién de actividades culturales
Promocion cultural - Actividades - Actividades

PO-- Planes, proyectos y programas culturales
Promocién cultural - Planes - Planes, proyectos y programas

D090004 Expedientes de fiestas y festejos
PO0-- Organizacion de fiestas y festejos
Fiestas populares y festejos - Programacion - Programacion

D090005 Gestion de bibliotecas
P0-- Gestion de bibliotecas
Bibliotecas - Programas - Gestion

PO0-- Organizacién de actividades de difusion y extension bibliotecaria

Bibliotecas - Actividades formativas - Actividades de difusion y extension bibliotecaria
(nuevo subtipo)

PO-- Planificacién bibliotecaria
Bibliotecas - Programas - Planificacion bibliotecaria

D090006 Gestion de centros culturales y programacion de actividades
P0-- Gestion de museos y otros centros culturales
Equipamientos culturales y museos - Programas - Gestion

P0-- Programacion de actividades en centros culturales
Promocidn cultural - Actividades - Centros culturales
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D10 Organizacion y gestion del deporte y ocio

D100001 Expedientes de actividades deportivas y de ocio (incluye actividades fuera de instalaciones
comarcales, y también las relacionadas con juventud e infancia que no sean propiamente culturales)

PO0-- Organizacion y gestion de actividades deportivas
Promocién y fomento deportes - Actividades - Actividades

P0-- Planes, programas y proyectos deportivos
Promocioén y fomento deportes - Planes - Planes, proyectos y programas

D100002 Centros deportivos
PO0-- Gestion de centros deportivos
Instalaciones deportivas - Programacion - Gestiéon de centros deportivos (nuevo subtipo)

P0-- Programacion de actividades deportivas en centros deportivos
Instalaciones deportivas - Programacion - Programaciéon de actividades

D11 Informacién y defensa del consumidor
D110001 Arbitrajes en materia de consumo
PO-- Arbitrajes en materia de consumo
Consumo - Arbitraje - Arbitraje

D110002 Informacién al consumidor
P0-- Informacién al consumidor
Consumo - Informacién - Informacion

D110003 Quejas y reclamaciones sobre consumo
P0-- Quejas y reclamaciones sobre consumo
Consumo - Reclamaciones - Reclamaciones

D12 Seguridad y proteccion ciudadana
D1201 Proteccioén civil
D120101 Planificacion y actividades de proteccién civil
P0-- Planes de proteccion civil
Proteccion civil - Planes - Planes

D120102 Actividades de proteccion civil
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P0-- Actividades de proteccion civil
Proteccion civil - Actividades formativas - Actividades formativas

D120103 Voluntariado de proteccion civil
PO0-- Voluntarios de proteccién civil
Proteccion civil - Voluntarios - Solicitudes

D1202 Policia local
D120201 Atestados
PO-- Atestados
Policia local - Atestados - Atestados

D120202 Auxilio judicial
P0-- Auxilio a otras administraciones
Policia local - Auxilio a otras AA PP - Auxilio a otras AA PP

D120203 Denuncias
P0-- Denuncias
Policia local - Denuncias - Denuncias

D120204 Diligencias a prevencion
PO-- Diligencias a prevencion
Policia local - Atestados - Diligencias a prevencion

D120205 Inmovilizacién y retirada de vehiculos
PO-- Inmovilizacién y retirada de vehiculos
Policia local - Actuaciones de oficio policia local - Inmovilizacion y retirada de vehiculos

D120206 Ordenes de servicio y partes de trabajo
PO-- Ordenes y partes de trabajo
Policia local - Gestién interna - Ordenes de servicio y partes de trabajo

D120207 Recogida y entrega de objetos perdidos

P0-- Recogida y entrega de objetos perdidos
Policia local - Otras actuaciones policia local - Recogida y entrega de objetos perdidos
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D120208 Tarjetas de armas
PO-- Tarjetas de armas

Armas - Permisos de armas - Permisos de armas

D120209 Registro de detenciones y arrestos
P0-- Registro de detenciones y arrestos
Policia local - Arrestos - Arrestos

D120210 Registro de llamadas de la policia local
PO-- Registro de llamadas
Policia local - Gestion interna - Registro de llamadas

D120211 Actividades formativas organizadas por la policia local
PO0-- Actividades formativas organizadas por la policia local
Policia local - Actividades formativas - Actividades formativas

D13 Servicios militares

D130001 Expedientes de reclutamiento (incluiremos los expedientes generales, los expedientes
personales, de préfugos, de excepcion...)

[serie cerrada]

D130002 Padrones y registros de quintas (incluiremos los registros de alistamiento, revistas y
reemplazos, censos de requisicion militar...)

[serie cerrada]

D14 Recaudacién de impuestos, tasas y precios publicos
D140001 Anticipos a los ayuntamientos
PO0-- Anticipos a los ayuntamientos
Gestion de recursos de otros entes - Anticipos - Anticipos

D140002 Apremios y embargos
P0-- Apremios y embargos
Recaudacion - Apremio - Certificaciones de descubierto

P0-- Adjudicacién directa de bienes embargados
Recaudacion - Embargos - Adjudicacion directa
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P0-- Subasta
Recaudacion - Subasta - Subasta

D140003 Catastros
PO-- Alteraciones catastrales de orden fisico y econémico
Gestion catastral - Alteraciones de orden fisico - Alteraciones de orden fisico

PO0-- Alteraciones catastrales de orden juridico
Gestion catastral - Alteraciones de orden juridico - Alteraciones de orden juridico

D140004 Contribuciones especiales
PO-- Imposicidon y ordenaciéon de contribuciones especiales
Imposicién - Contribuciones especiales - Imposicion y ordenacion

D140005 Derivacion de responsabilidad
P0-- Derivacion de responsabilidad
Recaudacion - Derivaciones de responsabilidad- Derivaciones de responsabilidad

D140006 Devoluciones de ingresos indebidos en periodo recaudatorio
P0-- Devoluciones de ingresos indebidos en periodo recaudatorio
Recaudacion - Devoluciones de ingresos - Devoluciones de ingresos

D140007 Exenciones y beneficios fiscales
P0-- Exenciones y beneficios fiscales. Impuestos

Exenciones y bonificaciones - Impuestos - Impuestos

P0-- Exenciones y beneficios fiscales. Precios publicos
Exenciones y bonificaciones - Precios publicos - Precios publicos

P0-- Exenciones y beneficios fiscales. Tasas
Exenciones y bonificaciones - Tasas - Tasas

P0-- Exenciones y beneficios fiscales. Contribuciones especiales
Exenciones y bonificaciones - Contribuciones especiales - Contribuciones especiales
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D140008 Fraccionamiento y aplazamiento de deuda
PO-- Fraccionamiento y aplazamiento de deuda

Gestion del cobro - Aplazamiento y fraccionamiento de deudas - Aplazamiento y
fraccionamiento de deudas

D140009 Padrones y registros de tributacioén (incluiremos padrones fiscales, matriculas fiscales,
amillaramientos, listas de contribuyentes, repartimientos...)

P0-- Aprobacién de listas cobratorias y padrones fiscales. Impuestos
Recaudacion - Listas cobratorias - Impuestos

P0-- Aprobacién de listas cobratorias y padrones fiscales. Precios publicos
Recaudacion - Listas cobratorias - Precios publicos

P0-- Aprobacién de listas cobratorias y padrones fiscales. Tasas
Recaudacion - Listas cobratorias - Tasas

D140010 Modificaciones de los padrones y registros de tributacién (altas, bajas, cambios de datos
de contribuyentes y rectificaciones)

P0-- Modificaciones de las listas cobratorias y padrones fiscales. Impuestos
Recaudacion - Listas cobratorias - Impuestos. Modificacion (nuevo subtipo)

P0-- Modificaciones de las listas cobratorias y padrones fiscales. Precios publicos
Recaudacion - Listas cobratorias - Precios publicos. Modificacion (nuevo subtipo)

P0-- Modificaciones de las listas cobratorias y padrones fiscales. Tasas
Recaudacion - Listas cobratorias - Tasas. Modificacion (nuevo subtipo)

D140011 Liquidaciones y cuentas de recaudacion
PO-- Liquidaciones y cuentas de recaudaciéon en periodo voluntario

Gestion de recursos de otros entes - Liquidaciones y cuentas de recaudacion - Voluntario

PO-- Liquidaciones y cuentas de recaudacion en periodo ejecutivo
Gestion de recursos de otros entes - Liquidaciones y cuentas de recaudacion - Ejecutivo

P0-- Liquidaciéon de impuestos
Liquidacion - Impuestos - Impuestos
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PO-- Liquidacién de tasas
Liquidacioén - Tasas - Tasas

PO-- Liquidacion de precios publicos
Liguidacioén - Precios publicos - Precios publicos

PO-- Liquidacion de contribuciones especiales
Liquidacion - Contribuciones especiales - Contribuciones especiales

PO0-- Autoliquidacion de contribuciones especiales
Autoliquidaciones - Contribuciones especiales - Contribuciones especiales

PO0-- Autoliquidacion de impuestos
Autoliquidaciones - Impuestos - Impuestos

P0-- Autoliquidacion de tasas
Autoliquidaciones - Tasas - Tasas

PO0-- Autoliquidacion de precios publicos

Autoliquidaciones - Precios publicos - Precios publicos

2. FONDO JUZGADO DE PAZ

Expedientes del Juzgado
Expedientes del Registro Civil
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