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Delegar calendario a Outlook

En Outlook, puedes delegar tu propio calendario para
qgue la persona que elijas pueda gestionarlo por ti.

Pasos a seguir

Selecciona la opcion '*Compartir’ (Esquina superior
derecha dentro del calendario).
En caso de tener varios
calendarios, elige tu
calendario personal. Mié, 18 de Nov

Incluye el correo de la
persona a la que desees
delegar y selecciona la
opcion 'Delegar.

Una vez compartas el
calendario, puedes

seleccionar quién quieres
gue reciba los correos

referentes a las oe———
convocatorias [ T -

La persona a la que deleguemos recibira un
correo de aceptacion que debera aceptar, de
otro modo, no se compartira el calendario

Me gustaria compartir mi calendario con usted.

ComparTeam (comparteam@conselldemallorca.net) dese mpart

PUESTO DE

TRABAJO DIGITAL




OBIERNO A
G aSTj“

DE ARAGON

Telematicos

Delegar calendario a Outlook

En Outlook, puedes delegar tu propio calendario para que
la persona que elijas pueda gestionarlo por ti.

e Pasos a seguir e

Selecciona la opcion ‘Compartir’
(Esquina superior derecha dentro del
calendario). En caso de tener varios

calendarios, elige tu calendario Mié, 18 de Nov S 6

personal.

Calendario

’ Incluye el correo de la persona
a la que desees delegary
selecciona la opcion 'Delegar.

compartido y permisos

Calendario
Una vez compartas el |
calendario, puedes seleccionar
quién quieres que reciba los
correos referentes a las i o i
convocatorias . _

Mi delegado y yo

Q Personas de m organizacion Puede ver si estoy ocupado

La persona a la que deleguemos
recibira un correo de aceptacion
que debera aceptar, de otro modo,

no se compartira el calendario
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Me gustaria compartir mi calendario con usted.
ComparTeam (comparteam@conselldemallorca.net) desea compart 1 usua lendario de Out
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