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Documentación correspondiente a este curso:

https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion
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https://www.dphuesca.es/asesoramiento-tecnico
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Tecnológico

- Manual de carga de contenidos de los portales municipales para ayuntamientos.pdf
- Notas de seguridad para usuarios del portal web municipal.pdf
- Guía de uso para autenticación en dos pasos.pdf

Manuales y guías
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Contenidos

1. Portal web
○ Introducción
○ Edición de contenidos
○ Accesibilidad web

2. App móvil
○ App móvil

3. Portal de transparencia
○ Posibles situaciones de la transparencia en las entidades
○ Transparencia en el portal web desde Sedipualba
○ Estructura del expediente de transparencia en Sedipualba
○ Recursos de Sedipualba para publicar en transparencia
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Proyecto de portales web institucionales y aplicaciones web 

● Cada Administración podrá determinar los contenidos y canales de atención, de difusión y 
prestación de servicios de sus portales. Deberán tenerse en cuenta los contenidos, 
formatos y funcionalidades que se establezcan como obligatorios en la normativa de 
reutilización, accesibilidad y transparencia.

● Los portales de internet dispondrán de sistemas que permitan el establecimiento de 
medidas de seguridad de acuerdo con lo establecido en el Esquema Nacional de 
Seguridad.

● Las administraciones públicas españolas deben cumplir con un marco normativo complejo 
que abarca la protección de datos, la accesibilidad web y la privacidad de los 
ciudadanos. 
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● Las administraciones públicas en España están obligadas a disponer de una sede 
electrónica.

● Cumplimiento de laa Leyes de Transparencia: elaborar, mantener actualizada, difundir 
por medios electrónicos, a través de sus respectivas sedes electrónicas o páginas web, 
la información que garantice la transparencia de su actividad y el derecho a acceder a la 
información pública.

● Los órganos de contratación pertenecientes a las entidades que forman el Sector Público 
Estatal están obligados a publicar su perfil del contratante en la Plataforma de 
Contratación del Sector Público.

Portal institucional

Sede electrónica Perfil contratante Transparencia

Textos legales
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Edición de contenidos de los portales municipales
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Comprobaciones

● Datos de contacto del Ayuntamiento.
● Escudo. 
● Textos legales.
● Enlaces a la Sede Electrónica, Perfil del contratante y Portal de Transparencia

● Acceso a la administración del portal:
a) Usuario (correo electrónico que determine el ayuntamiento)
b) Contraseña 
c) Código de autenticación (authenticator)

Si hay alguna incidencia → gestionweb@dphuesca.es

● Acceso para el curso.
a) Usuario: formacion@dphuesca.es
b) Contraseña: **************
c) Código de autenticación (authenticator)
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Contenido:

∙ Contenido web

∙ Documentos y multimedia

Noticias

Instalaciones municipales

Directorio telefónico

Eventos

Avisos y bandos

Cómo escribir en la web y cumplir la normativa de accesibilidad web*
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Entre las previsiones que establece el Real Decreto 1112/2018, están las designaciones 
de las Unidades Responsables de Accesibilidad (URA), así como las  modificaciones 
o bajas de las correspondientes Unidades y de las personas que las integran, que 
deberán ser notificadas al Ministerio de Política Territorial y Función Pública. 
(observ.accesibilidad@correo.gob.es)

Esta designación debe incluir:
• Denominación de la Unidad designada, concejalía a la que pertenece y código DIR3 
correspondiente.
• Dirección, teléfono y correo electrónico de contacto con la unidad designada.
• Titular de la unidad designada:

● Nombre y apellidos y Correo electrónico
● Listado URAS Huesca >>
● Ejemplo de expediente con los datos de designación de URA y autorización >>
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Otras funciones:

● Actualizar la declaración de accesibilidad. (...)

● Atender y dar respuesta a las reclamaciones que le sean redirigidas.

● Revisar las evaluaciones realizadas para acogerse a la excepción del 
cumplimiento de los requisitos de accesibilidad por imponer éstos una carga 
desproporcionada. *

● Coordinar las revisiones periódicas de accesibilidad, con la colaboración, en su 
caso, de las Unidades tecnologías de la información y comunicaciones. *

● Coordinar y fomentar las actividades de promoción, concienciación y formación. *

● Realizar los informes anuales establecidos. *

● * (Diputación Provincial de Huesca)
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● Etiquetado de:
1) Noticias
2) Eventos
3) Bandos / Avisos

● Instalaciones
● Directorio

Configuración de suscripciones: los ciudadanos 
pueden configurar las notificaciones en su móvil
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Posibles situaciones en las entidades locales

❏ No dispone de Portal de Transparencia
❏ Portal de Transparencia de un proveedor externo:

❏ Gestiona
❏ Oesía
❏ Somontano Social
❏ Otros
❏ Portal de Transparencia incluído en la Web Institucional (C. Alto Gállego / 

Sabiñánigo / Estadilla / Otros…)

Verificar en https://entidades.dehuesca.es/ que está bien informado el portal de 
nuestra entidad 
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Ejemplos de posibles situaciones (proveedores habituales)

❏ Somontano Social -  https://leytransparencialocal.com/
❏ Oesia - https://www.cumpletransparencia.es
❏ Gestiona - https://valledebardaji.sedelectronica.es/transparency
❏ Portal web - https://www.estadilla.es/transparencia

* Comprobar el enlace en la portada de la web
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Transparencia en el portal web desde Sedipualba

El contenido de un expediente de  
Sedipualba….

#


Portal web - App y Portal de Transparencia

27

Portal de Transparencia integrado en Sedipualba

….se visualiza dentro del apartado de 
Transparencia del portal web

● En tiempo real
● Navegable
● Integrado con la imagen de nuestra entidad
● Con buscador y contadores de contenidos
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El enlace del expediente de Sedipualba con el portal se realiza desde DPH
■ En la aplicación de entidades locales se indica el código del expediente

■ En el portal, se inserta el programa que procesa el expediente

#
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Expediente de Transparencia en Sedipualba

Modelo de expediente para transparencia

➔ Procedimiento

◆ TRANSPARENCIA – PUBLICIDAD ACTIVA – PUBLICIDAD ACTIVA 

➔ Permisos de acceso al expediente

◆ Miembros de secretaría ---------- Tramitador/a

◆ Todos ---------------------------------- Interesados
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Expediente de Transparencia en Sedipualba: Estructura
● Transparencia política
● Información institucional y organizativa   
● Información de relevancia jurídica   
● Información económica   
● Información y atención al ciudadano   
● Ordenación del territorio y medioambiente

Mapa completo de los apartados del expediente de transparencia

En el portal web se integra en el apartado Transparencia 

https://www.ayuntamiento.es/transparencia
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Contenidos comunes con el portal y enlaces predeterminados
Algunos contenidos para publicar en transparencia, pueden estar publicados ya en el 
portal web, o en páginas externas. En estos casos, se puede dejar predeterminados 
estos contenidos

Ejemplos de páginas internas del portal web que pueden enlazarse en Transparencia

❏ Agenda
❏ Corporación 
❏ Formulario de contacto
❏ Datos del Ayuntamiento (directorio) ...
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Contenidos comunes con el portal y enlaces predeterminados

Ejemplos de páginas externas enlazables

❏ Contratos: Perfil de contratante   ----    https://contrataciondelestado.es/
❏ Presupuestos: de años anteriores y del año en curso – 

https://presupuesto.aragon.es/municipios
❏ Subvenciones: Base Nacional de Subvenciones ---- hacienda.es
❏ Cuenta general: Rendición de cuentas
❏ Información y atención al ciudadano: Trámites de la sede electrónica (inf. RAT…)
❏ Ordenación del territorio y medioambiente: Sistema de información urbanística
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Recursos de Sedipualba para publicar en el expediente de Transparencia
➢ Copiar / Mover carpetas completas
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Recursos de Sedipualba para publicar en el expediente de Transparencia
➢ Copiar / Mover carpetas completas
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Recursos de Sedipualba para publicar en el expediente de Transparencia
➢ Insertar Sefycu/Segra existente
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Recursos de Sedipualba para publicar en el expediente de Transparencia
➢ Insertar Sefycu/Segra existente
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Muchas gracias por su 
atención
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