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Recursos online

https://www.sedipualba.es/ e ¢

https://www.sedipualba.es/canal-de-formacion/
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La lanzadera

FAVORITOS

Q Limpiar

ENTIDADES LOCALES

X W 2
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Provincial de Huesca

Aragiiés del Puerto Argavieso

&

Angiiés
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La lanzadera

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
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La lanzadera

. Disponible en https://sedes.dehuesca.es

. Dividida en bloques de contenidos en acordeon

. Personalizable (3¢

DOCUMENTACION

@
CATALOGO DOCUMENTAL CIRCULARES INTERNAS

CANAL DE FORMACION

g

CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS

Tipos ENI y equivalencias Circulares de uso comdn
DIPUTACION
DE HUESCA
Entidades Locales de Huesca Registro de convenios

Peticiones a informatica



https://sedes.dehuesca.es/
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La plataforma Sedipualba

e Cuenta con el apoyo de la SGAD como soluciéon publica e integrada
para cumplir con las Leyes 39 y 40/2015

e Reconocida con el certificado de Excelencia otorgado por la Comision
Europea (Share & Reuse Awards). Mejor Proyecto Consolidado de

Transformacion Digital CNIS2018
e Actualmente hay mas de 600 sedes electronicasfuncionando sobre ella

CERTIFICACION DE
CONFORMIDAD CON EL

£ENSe,

Categoria MEDIA

RD 3/2010



https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/fichaUnidadOrganica.htm?idUnidOrganica=129391&origenUO=gobiernoEstado&volver=volverFicha
https://www.sedipualba.es/entidades-adheridas/
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La plataforma Sedipualba: herramientas

e Sede electronica

/" SCIHYCU
Sistema Electrénico para Firma
l y Custodia de Documentos

SEDIPUALB @ ¢

e SERES - Registro General Electrénico
e SEFYCU - Firma y Custodia de Documentos SEGEX 1.1

Sistema Electrdnico de
Gestidn de Expedientes

e SEGEX - Sistema Electronico de Gestidon de Expedientes

e SEGRA - Gestion de Resoluciones Administrativas SCGRA
e SEFACE - Registro Contable de Facturas
e SECA - Sistema Electronico de Gestion de Contratos Regézt}%ccgﬂgzble

e SENIA - Notificacion interna y en sede
i . Sistema de_‘Nutificaqﬁr-t y
e SECOIN — Médulo de control interno B omnicaion Eeconica

SEDIPUALB @
L =)
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La plataforma Sedipualba: herramientas

. SIR

. SIA

. NOTIFIC@
. CL@VE

. @FIRMA
CTS@

. INSIDE

. ARCHIVE
. PID

|
Registro General -
Electronico >

™\

s‘%ﬁﬁ"—,’,&-} SEGEX 1.1 BN 3
- mpul#icu%uu DE Al.llsuncns Gestion :Lpl(:;n'lte?nt: & )
REA
— N ,
Registro Contable — SCGRA r 2
de Facturas v de Resoluciones Administrativas Archive
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La sede electronica

&« > C @ dphuesca.sedipualba.es e % 0O e

@ Informa general E=Ccatalogo de tramites 5] Consulta de sus tramites S ) Tablén de anuncios Incidencias Otras sedes electronicas
b DE HUESCA = 5 . -

< o / .
DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica Informacion general

Sede Electrénica >
Tramites destacados Tablén de Anuncios Electrénico Dias inhabiles y hora de la sede
s S
Plan de.lmpulso Provincial (PIP) 2023 03/11/2022 NOVIEMBRE 2023 @ nre
— Instancia general Publicaciéon aprobacion definitiva del Plan de Concertaciéon Mantenimiento y reparacion 2023
— Plan de Cooperacién Econdmica de Obras y Servicios de competencia L M X J v s D
municipal (POS) 24/10/2023
5 ‘Subvenciones Resolucion convocatoria ayudas a la investigacion IEA/DPH 2023 30 3 * 2 3 4 5
— Oficina Virtual Tributaria 23/10/2023 5 8 2 10 oz 3=
b Acuerdos adoptados en sesion extraordinaria de Pleno celebrada el 19 de octubre de 2023 3 14 15 1% 17 bt R
. . 20 21 22 23 24 25 26
Normativa Exposicion publica BOP proyecto Firme y acondicionamiento paseo HU-V-5231-Huesca 27 28 29 0
— Funcionarios habilitados 18/10/2023 )
— Impresos e instancias Propuesta de resolucion convocatoria concesion ayudas investigacion 2023 @ 07/11/2023
13:00:15 (UTC/GMT +

— Herramienta de firma electrénica 11/10/2023
— Perfil de Contratante Acuerdos adoptados en sesion ordinaria de Pleno celebrada el 5 de octubre de 2023
— Carpeta Ciudadana (060)

— Oficina de asistencia en materia de registros

Acuerdos adoptados en sesion ordinaria de Junta de Gobierno celebrada el 2 de octubre de 2023
—> Relacion de sellos electrénicos

90¢0
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La sede electronica

« > C @ dphuesca.sedipualba.es/carpetaciudadana/carpeta_ciudadana.aspx L2 a o

DIPUTACION —
Informacion general te=catalogo de tramites @Incidenmas Otras sedes electronicas
DE HUESCA e

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica Consulta de sus tramites - Carpeta ciudadana

Sede Electrénica > Consulta de sus trémites

Seleccione un elemento de los que se muestran a continuacion para ver mas informacion y opciones:
&
Persona fisica

MARIA REYES MARTIN OTIN
NIF 18168732C

Tiene 1 notificaciones en papel pendientes de lectura (' W T ) Opciones

Carpeta ciudadana

Tiene 1 documentos pendientes de firmar ('

Realizar pago con CPI

Borrador n°® 1972106 incompleta (&' s e ik D”,)I({_TAC’ON 722":';02’35305’””5?%‘; Contestar requerimiento con CR
Solicitud de uso o cesion de aplicaciones desarrolladas por DPH ormador editado por Ultima vez el 23/10/2023 a las 14:
Apoderamientos
Borrador n® 1971618 incompleta (' DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA »
Solicitud de uso o cesién de aplicaciones desarrolladas por DPH Borrador editado por ittima vez el 23/10/2023 a las 10:02 Soanscsicn
Borrador n°® 1961907 incompleta (2 ) DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA Avisos
Solicitud de la herramienta Globaleaks como Sistema de Informacién Interno Borrador editado por tiltima vez el 06/10/2023 a las 14:15

Notificaciones pendientes
Otros 140 borradores o entradas incompletas ('

oo¢eo

Documentos a firmar

B

Inctannise infamnlatac
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Catalogo de tramites

.

& 5 C & dphuescasedipualba.es/catalogoservicios.aspx e % 0 o H
AFE WA AR Amm— @ L 3 2 4 I W — — A& YSSssTooEm 8 4,"

DIPUTACION . . , . .
: ! §
h DE HUESCA Informacién general atalogo de tramites (8] Consulta de sus tramites QTab\on de anuncios @Inudenmas @O(ras sedes electronicas

y
DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica Catalogo de tramites

9 sede Electrsnica > Catélogo de tramites >

Servicios relacionados con la ciudadania . . . . - =
Servicios relacionados con la ciudadania / todas las areas

Servicios relacionados con empresas

. ‘ — Oferta de contrato menor de suministros
Servicios relacionados con personal empleado ) B )
— Solicitud de colaboracion a la Fototeca Provincial
Servicios relacionados con ayuntamientos - Solicitud de acceso a la informacién publica
Servicios relacionados con diputados/as — Contestar requerimientos de la Unidad Central de Embargos

— Solicitud de beneficios fiscales de carcter rogado (IVTM) _
Servicios relacionados con asociaciones

— Premios y becas ‘Félix de Azara"

Servicios relacionados con otras entidades locales = Reclamaciones, quejas y sugerencias
o — Contestar requerimiento de inspeccion
Servicios relacionados con otras administraciones 5 . e .
— Solicitud de exencion de precios publicos del servicio de Fototeca

Servicios relacionados con profesionales colegiados — Solicitud de informacion y documentacién del Centro de Archivo Documental

Todos losambitos - Solicitud de devolucion de ingresos indebidos ST

- Solicitud de reproduccion de documentos fotogréficos de la Fototeca

i - Solicitud de informacion a la fototeca de la DPH
Areas

90¢0

— Orden de domiciliacion bancaria de recibos



http://www.youtube.com/watch?v=Wx63tCz3mqo
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Tablon de edictos W

I - O == O

DIPUTACION

- " e y a — =5 2 . g -
DE H U ESCA Informacién general Ig_catalogo de tramites E] Consulta de sus tramites QTablon de anuncios @lnmdencnas ®Otras sedes electronicas

SEFYCU u

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica

Tablon de anuncios

Sede Electrénica > Tablén de anuncios

Anuncios publicados

o)
=]
MARIA REYES MARTIN OTIN (18168732C)

Todas las areas v Texto a buscar
Opciones
Fecha Anuncio
Anuncios publicados
03/11/2023 s 5 2o i - o
L) -31/03/2024 Publicacion aprobacion definitiva del Plan de Concertacion Mantenimiento y reparacion 2023 Nuevo anuncio
24/10/2023 Cerrar sesion
Q) - Resolucion convocatoria ayudas a la investigacion IEA/DPH 2023
18/10/2024 Suscripcion RSS
23/10/2023 Obtener certificados de publicacion
Q - Acuerdos adoptados en sesion extraordinaria de Pleno celebrada el 19 de octubre de 2023 P
19/12/2023
23/10/2023
Q) - Exposicion publica BOP proyecto Firme y acondicionamiento paseo HU-V-5231-Huesca
14/11/2023
18/10/2023
a - Propuesta de resolucién convocatoria concesion ayudas investigacion 2023
29/11/2023

oo¢eo
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Tablon de edictos

L 1 ]SS

b BELFJILAE%QQ Informacién general s=catalogo de tramites (8) consulta de sus tramites S 2 Tablon de anuncios incidencias (Botras sedes electronicas

SEFYCU

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica Sistema de firma

Sede Electrénica >

Codigo Segurode  HHAC FHKW 4JH9 9N3K CZFY 2
Verificacion (CSV) MARIA REYES MARTIN OTIN (18168732C)
Identificador del 11252854 SISl

locumento
Titulo Resumen del anuncio Opciones
Documento y
auténtico A Abrir Cerrar sesion
Documento de .
origen A Abrir
Tipo Certificado
Elaboracion Original
Origen Administracién

Lista de firmas y/o sellos

¥ SELLO e Fecha 1y hora

L Fecha de publicacion 03/11/2023 9:59

oo¢eo
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Seres

SERES
. DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA ‘@)
REGISTRO DE ENTRADA DE HUESCA

F 5 Registro de E Registro de

B Firma de x Registro General de la Diputacion de  JOSE JAVIER CASADO e E

Ciudadanos Entrada Salida instancias Administracién Huesca CADARSO

B Alta de asiento i= Listados Crear lote de registros

Busqueda de entradas

2022 v n n n E E Buscar por numero de asiento, persona (NIF o nombre) o resum | Fecha grabacion n B Exportar 12995 resultados

Remitente Fecha Resumen as W E]
12986 DELEGACION DE ECONOMIA Y v 27/06/2022 Subsanacion de discrepancias. Propuesta de Resolucion con &  Registro General =z [Z]
HACIENDA DE HUESCA. GERENCIA 9:10:48 acuerdo de alteracion. Expte: 00225083.22/22. Documento: :: :ui':c‘;“"‘"’” Editar
TERRITORIAL DEL CATASTRO 2468381.
12985 v 27/06/2022 Presentacion de péliza de crédito suscrita por Ibecaja &  Registro General =z [Z]
8:47:50 Banco, S.A. e Integracién Laboral Arcadia,S.L. delaDiptacon Editar
de Huesca
12984 AYUNTAMIENTO DE BONANSA v 27/06/2022 Requerimiento n° 95371 &5 Registro General = E]
IGLESIAS CUARTERO, MARCELINO 8:32:22 o o Editar
(Representante)
12983 v 27/06/2022 2% Registro General = [Z]
7:10:42 AN Editar
de Huesca

90¢0
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Seres

e SERES es la aplicacion de gestion del registro presencial y electrénico
e Integrado con los tramites de la sede electronica
e Incorpora la firma biométrica de solicitudes

e Incorpora digitalizacion certificada de la documentacion aportada de
forma presencial

e Gestion de las altas y bajas de los ciudadanos/terceros



http://www.youtube.com/watch?v=s2rBdhR6lpo

DIPUTACION
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Seres: FIRMA BIOMETRICA

BUSCAR ENTRADAS PENDIENTES DE FIRMA Y DENTRO DE PLAZO

Introduzca a continuacién los datos el documento de identidad de la persona que va a firmar, tal y como los indic6 en la instancia. En caso de que se trate del representante del interesadoa, introduzca
igualmente los datos de la persona que va a firmar (es decir, del representante):

Tipo de
documento NIF/NE

NIF/NIE: 181687320
/0172022
Fecha hasta: 30/01/2023

Fecha desde:

@ Buscar

RESULTADOS DE LA BUSQUEDA

Entrada n° 1548 / 2022: Instancia general

B instancia general
MARTIN OTIN MARIA REYES

Se registrs el 03/02/2022 2135 8:50

Entrada ya firmada
Entrada n° 8531/ 2022: Orden de domi

B orden de domiciliacion bancaria de recibos
MARTIN OTIN MARIA REYES

i6n bancaria de recibos Se registrs el 28/04/2022 a a5 845

Firmable hasta ef 08/05/2022

Entrada n° 9170 / 2022: nstancia general
B instancia general
MARTIN OTIN MARIA REYES

Se regisrd el 03/05/2022 125 11:00.

Entradaya firmada

Entrada n° 12296 / 2022: Contrato menor: Convocatoria Artes Visuales. Proyecto Ramén Acin Se regisrd el 14/06/2022a a5 8:31

B contrato menor: Proyectos Artisticos de Creacion e Investigacion. Ramén Acin
MARTIN OTIN MARIA REYES

Entrada ya firmada
Entrada n° 15550 / 2022: Eleccién de herramienta de Administracion Electrénica

B cleccion de herramienta de Administracion Electrénica
MARTIN OTIN MARIA REYES

Se registr el 08/08/2022 a5 1339

Entrada ya firmada

Entrada n® 20151/ 2022: Solicitud de reserva del Salén de Actos de Ia Diputacion de Huesca Soregitrs ol 191020223 105 1338
B solicitud de reserva del Salon de Actos de Ia Diputacion de Huesca

MARTIN OTIN MARIA REYES

Entrada ya firmada

Nuevo firmante

NIF (°): 18168732C 2

Nombre (*): [mariA REVES

Primer apellido (*): 1 MARTIN

Puesto: ‘

l
l
Segundo apellido (*): ]om l
l
Correo-e (*): l

] rmartin@dphuesca.es

Incluir hora de firma: [ Mostrar en el documento la hora en la que se realizo la firma (independientemente de este valor,
siempre se muestra la fecha y siempre es posible determinar la hora introduciendo el CSV en la
Sede)

Firma biométrica:

Permitir firma biométrica ademas de la firma electronica

Aceptar €3 Cancelar

Introduccion a la plataforma Sedipualba

SEDIPUALB@,

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA

o)
REGISTRO

Firma biométrica
Al haber compuesto un EXPONE/SOLICITA se debe firmar biométricamente el justificante.

DE HUESCA

Documento a firmar

@ Q 1) det — |+ Tomefiosutomético e I2
oruTACION .
Justificante de entrada
hn ,
DE WUESCA
Ejercicio Nim. Fechay hora del justificante Fechay hora de validez
2023 2065 30/01/2023 13:02 30/01/2023 13:02
Remitentes
Documento Nombre Op. Int.
35046975N (CASADO CADARSO JOSE JAVIER No*
Canaldo contacts easadocadgmallcom
Otroscanalos do contactor
Escoja un remitente como titular de la firma.
CASADO CADARSO JOSE JAVIER ¥

Registro General de la Diputacion de Huesca MARIA REYES MARTIN OTIN & u

»

DIPUTACION

Sede Electronica

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA

(gl

SEFYCU - FIRMA'Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DE HUESCA'
o Informacion general B Catalogo de tramites @ Consulta de sus tramites B Tablon de anuncios 4} Incidencias @ Otras sedes electronicas.
Sege Becténica > SEFYCU >
FIRMA BIOMETRICA MARAREFES ARTIN T -
e

Indique el cédigo de firma blométrica  luego pulse en Buscar.

Codigo de firma
biométrica (*): :

OPCIONES GENERALES

Inici

Buscar Nuevo documento a firmar

Libreta de direcciones
Firma biométrica
Administrar

Cerrar sesion

©0Ele

BY NC SA
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Sefycu SEDIPUALB@,

DIPUTACIO : . S . s . , _ e .
h HUESCA Informacién general k=Catalogo de trémites [2) Consulta de sus tramites g:]TabIon de anuncios @Inc:denuas @mras sedes electrénicas

SEFYCU

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica SEFYCU - Firma y Custodia de Documentos

Sede Electrénica > SEFYCU >

mativa del gestor de contenidos de portales municipales. %

P
MARIA REYES MARTIN OTIN - 18168732C
TACION PROVINCIAL DE HUESCA

& Firmado el 25/03/2022 y notificaciones enviadas el 25/03/2022 ‘ Documento firmado

Cédigo de SEFYCU: 3624527

Cédigo CSV: HHAAYRLWH7ZPZWMCEXZQ & OpCiOf‘IES generales

Usuario propietario: MARIA REYES MARTIN OTIN

Grupo propietario:  Informatica Iniclo
Entidad: DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA Nuevo documento a firmar
Descripcion: Convocatoria para la jornada formativa del gestor de c idos de portales icipal: Libreta de direcciones
Expedientes: Expediente 948389H: Curso: Jornada formativa del nuevo gestor de contenidos de los portales municipales Fi Diorer
irma biométrica
Nivel de acceso: Legible y editable solo por el grupo propietario Informatica
Los firmantes pueden ver las notificaciones Administrar
Tipo ENI: Convocatoria
e Cerrar sesion
Estado de Original
elaboracion:
Idioma: Castellano En espera 2
Formato: Estampado convencional sin encabezado
f 4 5 De firma
irma por orden: o
— P T - B

90¢0
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Sefycu

e Repositorio de documentos administrativos
e Portafirmas
e Sistema de remision de notificaciones: fehacientes y comunicaciones
e Puesta a disposicion de documentos:
o Del directorio de personal de la entidad
o De la base de datos de interesados

o Por correo electronico
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SEFYCU: _——

e Visualizacion de la identidad de los firmantes: se disocian u ocultan %é%é
los datos personales para que no aparezcan junto al nombre vy E]ac
apellidos (dni, email...). EI documento queda sellado (firmado) por ‘
el sello de 6rgano de la administracion, mientras que en el lateral
consta el nombre (y cargo) del firmante

e Si se accede a la validacion del documento por el QR o el CSV, se
muestra la informacion de la firma de forma muy exhaustiva, pero
manteniendo la confidencialidad de los datos que deben ser
disociados 2 ,?'

® B B Q © "7 K MO E OfE

&Q Firmado y todas las firmas son validas. FIRMADC )

@ Firmas X

=]~ Validar todas

27006102

';E
B 8 Presidente de la Diputaddn Provincial de Huesc

&
o

v Rev. 1: Firmado por PLATAFORMA DE ADMINISTRACION ELECTRONICA SEDIPUALB@

RO

La firma es valida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de European Union Trusted Lists (EUTL),

No ha habido modificaciones en: documento desde que se firmé

=
=
S
=

<
x
<

La identidad del firmante es valida

La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.

La firma no esta activada para LTV y caducaré después de 2023/08/27 12:36:56 +02'00'
> Detalles de la firma

Ultima comprobacién: 2022.06.27 14:17:29 +02'00"

1)
1
P
)
L9
=
2
-
2
o
o
3
o
ol
%
-]
&
A
L]
}

90¢0
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SEFYCU:

e Anadir firmas a un documento que ya esta firmado: elegir formato

Estampado reducido. Las firmas se visualizan al final del documento
en horizontal, no en el lateral.

rropuesta intorme
Reparo Informe
Estado de
elaboracién (*): l Original =
DOCUMENTO PDF A FIRMAR

El documento PDF a firmar no puede tener un tamafio superior a 50 MB.

% Documento a firmar

@  Abri
€ Descarg
2551K8 . @ Eliminar
Formato (*): Estampado convencional (sélo tamafio A4) v
Estampado convencional (sdlo tamafio A4)
Insertar Estampado reducido (cualquier tamaiio)
encabezado:

Aceptar €9 Cancelar

90¢0
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Sefycu

Clonado de Sefycus

e Clona el Sefycu completo, salvo su relacion con el o los expediente(s)
e Permite sustituir el pdf con la opcién Editar detalle
e Clona los firmantes y las notificaciones

Otras opciones

B4 Enviar acceso intermno por coreo == Clonar € Ver direccion de acceso

90¢0
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Sefycu SEDIPUALB@,

Firma biométrica

DETALLE DEL DOCUMENTO: INFORME FINANCIERO

{9 Pendiente de firma desde el 09/01/2018

Cédigo en SEFYCU: 35 }

Cédigo CSV: P4AJ6-NHKKENKEY Tlead —
Descripcion: Informe financiero
Servicio: Pruebas Vico
Entidad: DIPUTACION DE ALBACETE
Nivel de acceso: Normal
Los firmantes pueden ver las notificaciones
Tipo ENL: Informe
Estado de elaboracion: Original R
Formato: Estampado convencional con encabezado

OPCIONES PRINCIPALES

() Firmar €3 Rechazar @) Retroceder a borrador

90¢0
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Sefycu SEDIPUALB@,

TIPOS DE NOTIFICACIONES

Modatidad T Caducidad Aviso Texto Aviso Aviso | Texto Aviso SMS NIF Oficio + Texto adicional — Registro Registro
Email Email SMS 15 caracteres Obligatorio Pie recurso Oficio Salida Entrada

Aviso correo-e Correo-e (por enlace) X X X X X
Nefificacion elecironica Sede elecironica y DEHU (NIF) 10 dias X X X X X X X X X
Notificacion en papel Sede elecironica (si se informa NIF) ilimitada X X X X X X
Tablon de edictos Sede electronica (tablon de edictos) X X X%
SENIA Registros de Entrada y Salida X X X X
Comunicacion electronica | No operativo

Si se retrocede a borrador vuelve a enviar Ias nofificaciones ya enviadas y no aceptadas/rechazadas
) . e Notificaciones rechazadas también son de contenido accesible

Nofificacion electronica
La sincronizacion con DEHG funciona en ambas direcciones aungue a veces puede tardar 1 hora

El aviso por e-mail de DEHG también se produce si esta informado el e-mail en el Contacto de |a propia DEHG

La utilidad principal radica en que genera un solo pdf que junta el oficio de remision, el documento a notificar y los anexos (si son pdf)
. = Accesible desde Ia opcion “Notificaciones en papel” de cara a descargarlo. imprimirio y enviarlo por comreo a personas fisicas.

Notificacion en papel
Solo se registrara de salida si el destinatario esta en SERES

En sede electronica no tendra fecha de caducidad

En la carpeta “Cerlificados de notificacion” en SEGEX se incorporan automatlicamente

_ . . -Notificaciones electronicas — 1 certificado de envio + 1 cerfificado de aceptadairechazada/expirada
Certificados de Notificacion

-Notificaciones en papel — 1 certificado de aceptada/rechazadal/expirada

Los certificados son todos elaborados por sedipualb@, aunque la recepcionirechazo haya sido en Carpeta ciudadana/DEHG

90¢0
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Segra

b BEﬁLAE%CA Informacion general f=catalogo de tramites @ Consulta de sus tramites g:]TabIc’m de anuncios @Inmdenmas @mras sedes electronicas

‘ \
4 o
RV

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica SEGRA - Gestion de Resoluciones Administrativas

3 sece Electrénica > SEGRA >

Detalle del documento: PRUEBA 5
MARIA REVES MARTIN OTIN - 18168732C
/ Borrador creado el 07/06/2021 Propuesta de Decreto L.JfUAfI? ?{Tﬁf‘i’?" i e
Jinls Administrador loc

Codigo de SEGRA: 475734

Usuario propietario: MARIA REYES MARTIN OTIN & OpCioneS genel‘ales

Grupo propietario:  Informatica

Entidad: DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA i
Descripcion: PRUEBA Nueva propuesta
Nivel de acceso: Legible por cualquier usuario de la entidad tras la firma del/de la Presidente/a y editable solo por el grupo propietario Informatica Libreta de direcciones
Los firmantes pueden ver las notificaciones
Idioma: Castellano Buscar decretos
Formato: Estampado convencional con encabezado Imprimir libro
Detalle del circuito de firma Administrar
Pasos opcionales  NO se activo ninguin paso opcional Cerrar sesion
activados:
Firma como [No se ha seleccionado una opcién valida]
Presidente/a: En espera
|==m=]

90¢0
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Segra

e SEGRA: Sistema Electrénico de Gestion de Resoluciones
Administrativas (decretos)
e Especializada en la elaboracion de resoluciones con
o (Gestidn de revisiones previas
o Firma por “roles” en la entidad
o Anotacion en el libro de resoluciones
e La resoluciones son custodiadas en SEFYCU

e Integrada en SEGEX o

e Circuito de firma personalizable

(AFY &

| !
D

DIPUTACION PROVINCIAL DE CUENCA



http://www.youtube.com/watch?v=e_m_yDB6tzM

DIPUTACION
) DE HUESCA

SEGEX



DIPUTACION
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Segex SEDIPUALB@,

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA
Sede Electrénica Sistema Electronico de Gestion de Expedientes

Sede Electrénica > SEGEX > Expediente

Expediente 123 P: Reclamaciones, quejas y sugerencias
MARIA REYES MARTIN OTIN -
N E S o emo/a
Procedimiento PARTICIPACION CIUDADANA - QUEJAS Y SUGERENCIAS - QUEJAS Y SUGERENCIAS EFH % Administiador/a local
Iniciado por JOSE JAVIER CASADO CADARSO 2
Tramitado por Informéatica Opciones generales
Estado En tramitacion

Inicio
Fecha de creacion  01/11/2023 0:15
Fecha de inicio 01/11/2023 0:22

Nivel de acceso del Tramitador/a
usuario/a actual
Cerrar sesion

Opciones del expediente

= Listar por categoria
Documentos del expediente
Buscar

’ l Q Buscar Y Avisos

Entradas del Registro
Notificaciones

Pagos

‘

-

-~ @ Entradas de registro @ 1 Avisos de expediente

— g Informe de prueba @ 5 SEFYCU / SEGRA

{Em

oo¢eo
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Segex

e SEGEX: Sistema Electronico de Gestion de EXpedientes

e Plataforma web de tramitacion electronica que integra los servicios de
SEFYCU (firma y custodia de documentos), SEGRA (resoluciones
administrativas), SERES (registro) y plataformas de la AGE (Notifica,
PLACSP...)

e Constituye el entorno de trabajo habitual del tramitador de expedientes
administrativos en la plataforma Sedipualb@
e (Gestion de carpetas y subcarpetas ) EET———

PERSONALES DEL INTERESADO)



http://www.youtube.com/watch?v=u63nHNl9nsA

DIPUTACION

DE HUESCA Introduccion a la plataforma Sedipualba

Segex

e Es el escritorio de trabajo del tramitador
e Sistema de avisos de tramitacion y tareas

Tiene tareas pendientes no completadas
Tiene avisos pendientes
Elementos pendientes en SEFYCU / SEGRA

Tiene avisos/tareas pendientes en otras entidades 720

Acceder a los expedientes

vv@OOSO

Acceder a las entradas del Registro

SEGEX 1.3

Sistema Electrénico de
bestion de Expedientes

goce
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DE HUESCA

Segex

e Menu lateral
e I|dentificacion y rol
e I[nformacion del procedimiento y documental

EXPEDIENTE 1053603N: EXPEDIENTE PRUEBA PARA CURSO

Procedimiento CONVENIOS ADMINISTRATIVOS - CONVENIOS - CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS () Mas informacion Epi
Iniciado por JAVIER BAIL RAMON I‘i
Tramitado por Informatica

Estado Borrador

Fecha de creaci6bn  27/06/2022 13:05

Nivel de acceso del
usuario/a actual Administrador/a

AVISOS PENDIENTES DE ACEPTAR

27/06/2022  JAVIER BAIL RAMON : ; € Marcar aviso leido
A - Se da acceso al expediente a Informatica como Tramitador/a

13:05 Informatica € Aceptar por grupo

@) Aceptar todos () Aceptar todos por grupo

Introduccion a la plataforma Sedipualba

SEDIPUALB@,

Sede Blectrénica > SEGEX > Expediente

- JOSE JAVIER CASADD CADARSO -
- ITOLOITI
Usuariosa Internass
Administradorsa local

Inicio

Entradas del Registro

Notificaciones

Pagos

Cerrar sesion

Nuevo expediente de oficio

Listar por categoria

Tareas
Avisos de expediente | 256 |
SEFYCU /7 SEGRA
Otras entidades

Hablemos (reuniones virtuales)

Catalogo de procedimientos

Trazabilidad de expedientes

Trazabilidad del usuario

Ayuda

Registro de versiones

Sugerencias

goce
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Segex

e Bloque de carpetas y documentos
e Crear documentos:

O

O O O O O

Fichero

Por CSV

Sefycu nuevo
Sefycu existente
Segra nuevo
Segra existente

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

& Entradas de registro

] (¥ Buscar

(3 Nueva carpeta 0 Nuevo documento

90¢0
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Relacion entre herramientas

SCFYCU

Sistema ElectrGnico para Firma
y Custodia de Documentos 5,

SEDIPUALB @ “*an

SEGEX 1S5

__SERES _ stems ecriutcs —

el
— b
\\__ @/fé

- Sistema Electrdnico de Gestidn
de Resoluciones Administrativas “*0 |

R\ SEDIPUALB @ 9™
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Segex SEDIPUALB@,

Nuevo documento

e Metadatos del documento e f € cotr

en Segex 4Es un nforme e o os un informe do fscalzaden ]
Modo: SEFYCUnuevo v

Tipo ENI: Informe v

Indique en cual de los grupos contenedores de documentos a los que pertenece quiere crear €l documento:

Entidad: | DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA .
Grupo: | Informatica v]

Plantilla: | - Formato libre - ™.

Descripcién: I Memoria justificativa contrato de servicios de publicaciones ele]

Destinatarios a
notificar: g No hay destinatarios seleccionados

4 Anadir destinatarios

Importante: si notifica este documento a un interesado, probablemente deberia indicar ningtin
interesado puede acceder a este documento en el campo acceso interesados de arriba, con el fin de
evitar que el interesado pueda acceder a su contenido desde el expediente (en cuyo caso caso no
quedaria constancia de ello), en lugar de hacerlo a través de la notificacion.

PERMISOS DE ACCESO AL DOCUMENTO

POR PARTE DE INTERESADOS

Ningun interesado puede acceder a este documento v

POR PARTE DE USUARIOS CON ACCESO AL EXPEDIENTE QUE NO SON INTERESADOS
La siguiente lista enumera los accesos permitidos al documento. Para conceder un nuevo acceso, primero debe darle acceso al

expediente.

,A Informatica Automatico (nivel tramitador/a en expediente >> nivel lectura y escritura en documento)

2 Aceptar 73 Cancelar

90¢0
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DE HUESCA

Segex

e Metadatos del documento
en Sefycu
e Formato
e Encabezado

Formato (*): [ Estampado convencional (sélo tamaiio A4) v
Insertar
encabezado:

Tipo ENI (*):

Estado de

elaboracién (*):

Idioma (*):

Introduccion a la plataforma Sedipualba

SEDIPUALB@,

[ Informe

|

Nota: el listado anterior ahora solo muestra los tipos documentales permitidos €
eliminado los siguientes tipos, para los cuales se muestra la correspondencia qui

Tipo ENl eliminado | Tipo ENI actual correspondiente recomendado
Certificacion Declaracion
Compulsa Otros
Dictamen Acta
Documento contable | Otros
Orden del dia Informe
Propuesta Informe
Reparo Informe
| Original v

Castellano v

90¢0
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DE HUESCA

Segex

e Metadatos del documento
en Sefycu
e Formato
e Encabezado

Formato (*): [ Estampado convencional (sélo tamaiio A4) v
Insertar
encabezado:

Tipo ENI (*):

Estado de

elaboracién (*):

Idioma (*):

Introduccion a la plataforma Sedipualba

SEDIPUALB@,

[ Informe

|

Nota: el listado anterior ahora solo muestra los tipos documentales permitidos €
eliminado los siguientes tipos, para los cuales se muestra la correspondencia qui

Tipo ENl eliminado | Tipo ENI actual correspondiente recomendado
Certificacion Declaracion
Compulsa Otros
Dictamen Acta
Documento contable | Otros
Orden del dia Informe
Propuesta Informe
Reparo Informe
| Original v

Castellano v

90¢0
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Hle

Segex SEDIPUALB@

Detalle de la notificacién

o B I Oq ue d e fi rman teS Modalidad: Aviso correo-e V] © Ayuda

DESTINATARIOS

e Anexos T

ANADIR DESTINATARIO

. .
e Bloque de notificaciones
H OPCIONES PARA AVISO CORREO-E
o Por email , _
Opaonalmente puede incluir un texto adici n el mensaje de correo electron Independientemente de lo que escriba, el mensaje de
v e , . correo contendra e ftio del documento ‘fd igrupppt y( entidad remitonte.
o Notificacion electronica memees  [foemmme s
O Ta b I é n d e ed i CtOS OFICIO DE REMISION
Gen_e(gr oficio de 5
O S E N IA remisién:
OTRAS OPCIONES
. Ofi Ci OS a u to m éti COS Eg:li:_?craz:::)s(?s (Por favor, comprueba que también has marcado los anexos que son notificables o no se enviaran)

Registrar salida: (Solo destinatarios registrados en la base de datos de ciudadanos)

e Pies de recurso precargados Sy

Usuarios/as individuales del directorio v| @ Seleccionar

90¢0
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Segex

e Genera certificados de puesta a disposicion y de entrega de manera

automatica
e Se puede generar el recibo de notificaciones en papel en SEFYCU y
firmarlo por el ciudadano mediante la firma biométrica.
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Clonado de expedientes

e Permite seleccionar contenidos a replicar en el nuevo expediente
|

Elementos a clonar: Estructura de carpetas
Interesados
Permisos de acceso
[ Relaciones

e Permite clonar entre servicios y entre entidades diferentes

Por dltimo, indique el grupo que tramitara el expediente:

Entidad: ‘ DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA Vl

Grupo: ‘ Informatica v’

Elija el procedimiento del expediente destino:

Procedimiento: [CONTRATACI()N - CONTRATO DE SERVICIOS - ABIERTO ] & Seleccionar

Cuando pulse el boton Aceptar sera redirigido automaticamente al nuevo expediente.

o900 4
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Muchas gracias por su
atencion




