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https://www.sedipualba.es/

Recursos online

https://www.sedipualba.es/canal-de-formacion/
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2. La plataforma Sedipualba
3. La sede electrónica
4. El catálogo de trámites
5. El tablón de edictos: publicación y garantías
6. SERES: registro de entrada y salida. Ciudadanos: gestión de personas 

físicas y jurídicas. La firma biométrica
7. SEFYCU: Firma y Custodia de Documentos Electrónicos. Firma de 

terceros y de otras entidades Sedipualba. Las notificaciones 
electrónicas y en papel

8. SEGRA: Gestión de resoluciones administrativas 
9. SEGEX: Tramitador de Expedientes
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La lanzadera

https://sedes.dehuesca.es/
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La lanzadera



Introducción a la plataforma Sedipualba

● Disponible en https://sedes.dehuesca.es

● Dividida en bloques de contenidos en acordeón

● Personalizable

La lanzadera

https://sedes.dehuesca.es/
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● Cuenta con el apoyo de la SGAD como solución pública e integrada 
para cumplir con las Leyes 39 y 40/2015

● Reconocida con el certificado de Excelencia otorgado por la Comisión 
Europea (Share & Reuse Awards). Mejor Proyecto Consolidado de 
Transformación Digital CNIS2018

● Actualmente hay más de 600 sedes electrónicasfuncionando sobre ella

La plataforma Sedipualba

https://administracion.gob.es/pagFront/espanaAdmon/directorioOrganigramas/fichaUnidadOrganica.htm?idUnidOrganica=129391&origenUO=gobiernoEstado&volver=volverFicha
https://www.sedipualba.es/entidades-adheridas/


Introducción a la plataforma Sedipualba

La plataforma Sedipualba: herramientas

● Sede electrónica 
● SERES - Registro General Electrónico
● SEFYCU - Firma y Custodia de Documentos
● SEGEX - Sistema Electrónico de Gestión de Expedientes
● SEGRA - Gestión de Resoluciones Administrativas
● SEFACE - Registro Contable de Facturas
● SECA - Sistema Electrónico de Gestión de Contratos
● SENIA - Notificación interna y en sede
● SECOIN – Módulo de control interno
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La plataforma Sedipualba: herramientas

∙ SIR
∙ SIA
∙ NOTIFIC@
∙ CL@VE
∙ @FIRMA
∙ TS@
∙ INSIDE
∙ ARCHIVE
∙ PID 
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La sede electrónica
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La sede electrónica



Catálogo de trámites
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Catálogo de trámites

http://www.youtube.com/watch?v=Wx63tCz3mqo


Tablón de edictos electrónico
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Tablón de edictos
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Tablón de edictos



SERES
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Seres
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● SERES es la aplicación de gestión del registro presencial y electrónico

● Integrado con los trámites de la sede electrónica

● Incorpora la firma biométrica de solicitudes

● Incorpora digitalización certificada de la documentación aportada de 
forma presencial

● Gestión de las altas y bajas de los ciudadanos/terceros

Seres

http://www.youtube.com/watch?v=s2rBdhR6lpo


Introducción a la plataforma Sedipualba

Seres: FIRMA BIOMÉTRICA



SEFYCU
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Sefycu
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● Repositorio de documentos administrativos

● Portafirmas

● Sistema de remisión de notificaciones: fehacientes y comunicaciones

● Puesta a disposición de documentos:

○ Del directorio de personal de la entidad

○ De la base de datos de interesados

○ Por correo electrónico

Sefycu



Uso avanzado de la plataforma Sedipualba

SEFYCU:
● Visualización de la identidad de los firmantes: se disocian u ocultan 

los datos personales para que no aparezcan junto al nombre y 
apellidos (dni, email…). El documento queda sellado (firmado) por 
el sello de órgano de la administración, mientras que en el lateral 
consta el nombre (y cargo) del firmante

● Si se accede a la validación del documento por el QR o el CSV, se 
muestra la información de la firma de forma muy exhaustiva, pero 
manteniendo la confidencialidad de los datos que deben ser 
disociados



Uso avanzado de la plataforma Sedipualba

SEFYCU:

● Añadir firmas a un documento que ya está firmado: elegir formato 
Estampado reducido. Las firmas se visualizan al final del documento 
en horizontal, no en el lateral.



Introducción a la plataforma Sedipualba

Sefycu

Clonado de Sefycus

● Clona el Sefycu completo, salvo su relación con el o los expediente(s)
● Permite sustituir el pdf con la opción Editar detalle
● Clona los firmantes y las notificaciones
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Sefycu

Firma biométrica
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TIPOS DE NOTIFICACIONES

Sefycu



SEGRA
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Segra



Introducción a la plataforma Sedipualba

● SEGRA: Sistema Electrónico de Gestión de Resoluciones 
Administrativas (decretos)

● Especializada en la elaboración de resoluciones con
○  Gestión de revisiones previas
○  Firma por “roles” en la entidad 
○  Anotación en el libro de resoluciones

● La resoluciones son custodiadas en SEFYCU
● Integrada en SEGEX
● Circuito de firma personalizable

Segra

http://www.youtube.com/watch?v=e_m_yDB6tzM


SEGEX
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Segex
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● SEGEX: Sistema Electrónico de Gestión de EXpedientes

● Plataforma web de tramitación electrónica que integra los servicios de 
SEFYCU (firma y custodia de documentos), SEGRA (resoluciones 
administrativas), SERES (registro) y plataformas de la AGE (Notifica, 
PLACSP...)

● Constituye el entorno de trabajo habitual del tramitador de expedientes 
administrativos en la plataforma Sedipualb@

● Gestión de carpetas y subcarpetas

Segex

http://www.youtube.com/watch?v=u63nHNl9nsA
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● Es el escritorio de trabajo del tramitador
● Sistema de avisos de tramitación y tareas

Segex
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● Menú lateral
● Identificación y rol
● Información del procedimiento y documental

Segex
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● Bloque de carpetas y documentos
● Crear documentos:

○ Fichero
○ Por CSV
○ Sefycu nuevo
○ Sefycu existente
○ Segra nuevo
○ Segra existente

Segex
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Relación entre herramientas
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● Metadatos del documento
en Segex

Segex
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● Metadatos del documento
en Sefycu

● Formato
● Encabezado

Segex
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● Metadatos del documento
en Sefycu

● Formato
● Encabezado

Segex
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● Bloque de firmantes
● Anexos
● Bloque de notificaciones

○ Por email
○ Notificación electrónica
○ Tablón de edictos
○ SENIA

● Oficios automáticos
● Pies de recurso precargados

Segex
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● Genera certificados de puesta a disposición y de entrega de manera 
automática

● Se puede generar el recibo de notificaciones en papel en SEFYCU y 
firmarlo por el ciudadano mediante la firma biométrica.

Segex
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Clonado de expedientes

● Permite seleccionar contenidos a replicar en el nuevo expediente

● Permite clonar entre servicios y entre entidades diferentes

47
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Muchas gracias por su 
atención


