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Esquema de interacción entre las aplicaciones
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La lanzadera
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1. La lanzadera
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Aplicación de entidades locales
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Aplicación de entidades locales

Accediendo con certificado de la persona que ocupa la secretaría, 
podemos editar la información de nuestra(s) EL(s)
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Es un elemento central en el conjunto de herramientas de administración 
electrónica de DPH
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Aplicación de entidades locales

El acceso como administrador a la aplicación de ofertas económicas 
cifradas para una entidad se asigna de manera automática al la persona 
que ocupe la secretaría
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Especialmente relevante a efectos de accesos a la presentación de 
ofertas económicas cifradas que esté bien informada la persona que 
ocupa la secretaría



Ofertas económicas cifradas
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https://convenios.dehuesca.es/licitaciones.html


Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas + SECA

Ofertas económicas cifradas
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❏ Permite garantizar la custodia y la confidencialidad en las ofertas 
económicas presentadas para contratos menores, concesiones, 
alquileres, etc mediante cifrado hasta la apertura de sobres

❏ Disponible como trámite para la sede electrónica
❏ Disponible como aplicación desde la lanzadera
❏ Requiere solicitud para su activación

https://dphuesca.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=23719
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Acceso desde la lanzadera
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Acceso como trámite en la sede
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Ofertas cifradas para contratos menores
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❏ Identificación con certificado electrónico
❏ El licitador cumplimenta un formulario y se generan los documentos de la 

oferta
❏ Permite añadir documentos adicionales a la oferta (mejoras, etc)
❏ La oferta se firma electrónicamente, se cifra y se registra en el registro 

de entrada
❏ El asiento queda relacionado con el expediente de contratación
❏ Si el licitador presenta otra oferta al mismo contrato, le advierte de ello y 

le permite anular la oferta anterior y presentar una nueva
❏ Al cumplirse el plazo de presentación de ofertas, el administrador puede 

realizar la apertura de sobres (descifrado)
❏ Los documentos descifrados quedan asociados al mismo asiento de 

entrada y dentro del expediente de contratación
❏ Permite generar de forma automática las invitaciones para los licitadores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Proceso a seguir

1. Crear el expediente en Sedipualba: materia Contratos. El expediente debe tener 
una Descripción correcta e incluir información relevante en el campo Comentario

2. Seguir el procedimiento reglado en la entidad para su tramitación ordinaria hasta el 
inicio del plazo de presentación de ofertas: memoria, PCAP, PPT, invitaciones…

3. Crear la licitación en la aplicación de Ofertas económicas cifradas: gestores o 
administrador de la entidad. Si se desea, remitir las invitaciones a los licitadores

4. Los licitadores presentan sus ofertas dentro del plazo establecido únicamente desde 
la aplicación: se registran cifradas en SERES y se asocian al expediente de SEGEX

5. Finalizado el plazo, se lanza el proceso de apertura de sobres (descifrado) desde la 
aplicación de Ofertas económicas cifradas: gestores o administrador de la entidad

6. Se añade la documentación descifrada (abierta) a los asientos de registro originales y 
al expediente

7. Se inicia el proceso de adjudicación en SECA
8. Se publica automáticamente en PLCSP
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Presenta 3 frontales diferentes:

1. Para administrador de la entidad local
❏ Acceso con certificado electrónico de secretaría (aplicación EELL)
❏ Permite designar usuarios gestores de licitaciones (por servicios)

2. Para gestores de licitaciones
❏ Permite crear y editar licitaciones

3. Para licitadores 
❏ Acceso con certificado electrónico de persona física o jurídica
❏ Permite presentar ofertas previa elección de la entidad y la 

licitación



Ofertas cifradas para contratos menores
Administrador de la entidad local
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Administrador de la entidad local
❏ Acceso con certificado electrónico de secretaría
❏ La secretaría puede gestionar los permisos y las ofertas
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Administrador de la entidad local. Permisos
❏ Permite establecer qué servicios publicarán licitaciones
❏ Permite autorizar a usuarios la publicación en cada servicio(s)
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Administrador de la entidad local. Permisos
❏ Obtiene los servicios y los usuarios de nuestro Sedipualba
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Administrador de la entidad local. Permisos
❏ Posibilidad de personalizar el teléfono y el correo de contacto en las 

invitaciones para cada área gestora de licitaciones (se realizan los 
cambios en los nodos del Cuadro de mandos de la entidad)

Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
Gestores de licitaciones
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Requiere que esté creado el expediente de contratación en 
Sedipualba

❏ El expediente debe tener una Descripción correcta e incluir 
información relevante en el campo Comentario
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Si se activa la opción Pública, la licitación aparecerá en Portal del 
licitador de la entidad para cualquier licitador que acceda a él y podrá 
presentar su oferta dentro del plazo establecido

❏ Si no la hacemos pública, no será visible y deberemos proporcionar a 
los licitadores la URL de la licitación por otra vía (remitiendo una 
invitación, un email…)
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Sólo las licitaciones Activas podrán recibir ofertas, incluso dentro del 
plazo establecido para su presentación
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Si la persona que gestiona las licitaciones dispone también del rol de 
Secretaria en Sedipualba, podrá presentar ofertas en representación 
de los licitadores: la oferta queda registrada a nombre del licitador
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ Incluir a los proveedores a invitar como interesados en el expediente
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ En la opción Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde el 
expediente
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ Podemos previsualizar las invitaciones en la herramienta antes de 
enviarlas para verificar que la información que transmitimos a los 
licitadores es correcta
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ En la opción Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde 
el expediente

❏ Seleccionar Enviar invitación para cada uno de los interesados a 
invitar

❏ La invitación se genera de forma automática y se remite como 
notificación electrónica al interesado

❏ Se guarda en la carpeta Invitaciones del expediente
❏ Actualmente, la invitación se firma con sello de órgano de Sedipualba
❏ Cada entidad puede optar entre la firma automática con sello o la 

firma por el rol Alcalde/Presidente
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
Portal del licitador
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Portal del licitador

❏ Se accede con certificado electrónico de persona física o jurídica
❏ Debe seleccionarse la entidad en la que se quiere presentar la oferta 

y la licitación a la que se concursa
❏ Si accedemos mediante URL (invitación) se nos redirige a la licitación
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Portal del licitador

❏ La oferta se registra de entrada y el asiento de registro se asocia al 
expediente de contratación

❏ Se entrega el justificante de registro generado por Sedipualba
❏ Su contenido se registra cifrado, siendo imposible conocer su 

contenido hasta la apertura de sobres
❏ Si se intenta presentar una nueva oferta a la misma licitación, se 

advierte al contratista que ya existe una oferta anterior y que si 
continúa, la oferta anterior se anulará antes de presentar una nueva
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

❏ Sólo después de alcanzar el final del plazo de presentación de 
ofertas, está disponible la apertura 
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

❏ Sólo después de alcanzar el final del plazo de presentación de 
ofertas, está disponible la apertura 

❏ La apertura descifra el contenido de los documentos incluidos en la 
oferta y los incorpora en claro al mismo asiento y al expediente

❏ El expediente queda listo para ser tramitado en SECA



SECA
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● Sedipualba dispone de integración con la Plataforma de Contratos del 
Sector Público para cumplir con las obligaciones en materia de transparencia de 
los contratos menores (artículo 63 de la LCSP)

● La integración sólo está disponible para contratos menores por decisión de 
diseño

● El módulo SECA, disponible en todos los expedientes correspondientes al ámbito 
de la contratación, recoge la información necesaria para vincular el contrato con 
PLCSP y permite realizar la adjudicación del mismo

SECA: Integración con PLCSP
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● Las ofertas deben deben de haberse remitido a través del registro electrónico y 
ser asociadas al expediente de contratación

● Al acceder a SECA desde un expediente, se muestra la pantalla Contrato Exprés

SECA: Integración con PLCSP
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● El Contrato Exprés está concebido para su adjudicación directa con un solo lote y 
un solo licitador, que será el adjudicatario

● Una vez que tengamos al adjudicatario, rellenamos todos los apartados (menos 
los correspondientes a la partida presupuestaria)

● En caso de no desear utilizar el contrato exprés, podemos cancelar la pantalla 
para disponer de todas las funcionalidades de SECA

SECA: Integración con PLCSP
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SECA: Integración con PLCSP

● En la pestaña Adjudicación podemos incorporar las ofertas de los licitadores de 
forma automática con el botón +

● En la columna Editar podemos indicar la oferta adjudicataria, el importe de 
adjudicación, etc…
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SECA: Integración con PLCSP

● El botón Comprobar realiza una serie de comprobaciones acerca del adjudicatario 
a través de la plataforma de intermediación de datos (PID) y genera un informe 
que se adjunta al expediente
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SECA: Integración con PLCSP
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SECA: Integración con PLCSP

● El botón Guardar y adjudicar realiza la adjudicación. El botón Nuevo documento 
de lote genera el documento de adjudicación (SEFYCU o SEGRA)
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● Los contratos menores se publican de forma AUTOMÁTICA en LACSP siete días 
después de ser adjudicados en SECA, a través de los servicios B2B

● Podemos comunicar la adjudicación, formalizar el pedido y solicitar la factura al 
proveedor directamente desde SECA. En las instrucciones de remisión de la 
factura por FACe se incluye el Código de Control de la Factura (CCF) que permite 
asociar la factura al expediente de forma automática

SECA: Integración con PLCSP
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● SECA crea el SEFYCU/SEGRA de forma automática con la notificación para el 
adjudicatario del contrato. Se crea una carpeta en SEGEX con los documentos 
del contrato

● Se incluye como anexo de forma automática un documento con las instrucciones 
para presentar la factura a través de FACe para el proveedor, indicando el código 
de control CCF de la factura contrato para incluirla en  el expediente

● En SECA se permite, a través de la pestaña “Documentos”, generar la petición de 
pedido sin pedir la factura y después se van haciendo las peticiones de 
certificaciones, en los contratos con certificaciones posteriores. 

SECA: Integración con PLCSP
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● Lo tramitamos desde DPH para todas las entidades usuarias de Sedipualba
● Se solicita a través del trámite de la sede electrónica 

https://dphuesca.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=21363

SECA: Integración con PLCSP
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Muchas gracias por su atención

61


