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Documentación correspondiente a este curso:

https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion

2

https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion


Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas 

Contenidos

1. Ofertas económicas cifradas
a. Gestor de licitaciones
b. Portal del licitador
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Acceso desde la lanzadera
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Ofertas cifradas para contratos menores
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❏ Permite generar de forma automática las invitaciones para los licitadores
❏ El licitador se identificación con certificado electrónico
❏ El licitador cumplimenta un formulario y se generan los documentos de la 

oferta
❏ Permite añadir documentos adicionales a la oferta (mejoras, etc)
❏ La oferta se firma electrónicamente, se cifra y se registra en el registro 

de entrada
❏ El asiento queda relacionado con el expediente de contratación
❏ Si el licitador presenta otra oferta al mismo contrato, le advierte de ello y 

le permite anular la oferta anterior y presentar una nueva
❏ Al cumplirse el plazo de presentación de ofertas, el administrador puede 

realizar la apertura de sobres (descifrado)
❏ Los documentos descifrados quedan asociados al mismo asiento de 

entrada y dentro del expediente de contratación
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Proceso a seguir

1. Crear el expediente en Sedipualba: materia Contratos. El expediente debe tener 
una Descripción correcta e incluir información relevante en el campo Comentario

2. Seguir el procedimiento para su tramitación ordinaria hasta el inicio del plazo de 
presentación de ofertas: memoria, PCAP, PPT,…

3. Crear la licitación en la aplicación de Ofertas económicas cifradas (rol de gestor de 
licitaciones). Remitir las invitaciones a los licitadores, que deben estar como 
interesados en el expediente.

4. Los licitadores presentan sus ofertas dentro del plazo establecido únicamente desde 
la aplicación: se registran cifradas en SERES y se asocian al expediente de SEGEX

5. Finalizado el plazo, se lanza el proceso de apertura de sobres (descifrado) desde la 
aplicación de Ofertas económicas cifradas: gestores o administrador de la entidad

6. Se añade la documentación descifrada (abierta) a los asientos de registro originales y 
al expediente
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Ofertas cifradas para contratos menores
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Presenta 2 frontales diferentes:

1. Para gestores de licitaciones
❏ Permite crear y editar licitaciones

2. Para licitadores 
❏ Acceso con certificado electrónico de persona física o jurídica
❏ Permite presentar ofertas previa elección de la entidad y la 

licitación
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Gestores de licitaciones
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Requiere que esté creado el expediente de contratación en 
Sedipualba

❏ El expediente debe tener una Descripción correcta e incluir 
información relevante en el campo Comentario



Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas 

Ofertas cifradas para contratos menores

10



Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas 

Ofertas cifradas para contratos menores

11



Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas 

Ofertas cifradas para contratos menores

12



Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas 

Ofertas cifradas para contratos menores

13

Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Si se activa la opción Pública, la licitación aparecerá en Portal del 
licitador de la entidad para cualquier licitador que acceda a él y podrá 
presentar su oferta dentro del plazo establecido

❏ Si no la hacemos pública, no será visible y deberemos proporcionar a 
los licitadores la URL de la licitación por otra vía (remitiendo una 
invitación, un email…)
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Gestores de licitaciones. Crear una licitación

❏ Sólo las licitaciones Activas podrán recibir ofertas, incluso dentro del 
plazo establecido para su presentación
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ Incluir a los proveedores a invitar como interesados en el expediente
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ En la opción Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde el 
expediente
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores

❏ En la opción Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde 
el expediente

❏ Seleccionar Enviar invitación para cada uno de los interesados a 
invitar

❏ La invitación se genera de forma automática y se remite como 
notificación electrónica al interesado

❏ Se guarda en la carpeta Invitaciones del expediente
❏ Actualmente, la invitación se firma con sello de órgano de Sedipualba
❏ Próximamente, cada entidad podrá optar entre la firma automática 

con sello o la firma por el rol Alcalde/Presidente
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Gestores de licitaciones. Envío de invitaciones a proveedores
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Portal del licitador
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Portal del licitador

❏ Se accede con certificado electrónico de persona física o jurídica
❏ Debe seleccionarse la entidad en la que se quiere presentar la oferta 

y la licitación a la que se concursa
❏ Si accedemos mediante URL (invitación) se nos redirige a la licitación
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Portal del licitador

❏ La oferta se registra de entrada y el asiento de registro se asocia al 
expediente de contratación

❏ Se entrega el justificante de registro generado por Sedipualba
❏ Su contenido se registra cifrado, siendo imposible conocer su 

contenido hasta la apertura de sobres
❏ Si se intenta presentar una nueva oferta a la misma licitación, se 

advierte al contratista que ya existe una oferta anterior y que si 
continúa, la oferta anterior se anulará antes de presentar una nueva
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Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

❏ Sólo después de alcanzar el final del plazo de presentación de 
ofertas, está disponible la apertura 
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Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

❏ Sólo después de alcanzar el final del plazo de presentación de 
ofertas, está disponible la apertura 

❏ La apertura descifra el contenido de los documentos incluidos en la 
oferta y los incorpora en claro al mismo asiento y al expediente



Muchas gracias por su atención
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