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https:/www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion
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Contenidos

Contratos menores con Sedipualba
Ofertas cifradas

1. Ofertas econdmicas cifradas

a. Gestor de licitaciones

b. Portal del licitador
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Acceso desde la lanzadera

HERRAMIENTAS DE LA DIPUTACION

@eestiona o

Datos de Gestiona BOP Registro de convenios Entidades Locales de Huesca

Expedientes y registros Boletin Oficial de la Provincia

O

Convocatorias de empleo Declaracion de bienes

@ by

Ofertas economicas cifradas Oficina Virtual Tributaria Canal Interno de Informacion
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Ofertas cifradas para contratos menores

Permite generar de forma automatica las invitaciones para los licitadores
El licitador se identificacion con certificado electronico

El licitador cumplimenta un formulario y se generan los documentos de la
oferta

Permite anadir documentos adicionales a la oferta (mejoras, etc)

La oferta se firma electronicamente, se cifra y se registra en el registro
de entrada

El asiento queda relacionado con el expediente de contratacion

Si el licitador presenta otra oferta al mismo contrato, le advierte de ello y
le permite anular la oferta anterior y presentar una nueva

Al cumplirse el plazo de presentacion de ofertas, el administrador puede
realizar la apertura de sobres (descifrado)

Los documentos descifrados quedan asociados al mismo asiento de
entrada y dentro del expediente de contratacion

L O OO0 OO0 ddd
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Ofertas cifradas para contratos menores

Proceso a seguir

1. Crear el expediente en Sedipualba: materia Contratos. El expediente debe tener
una Descripcion correcta e incluir informacion relevante en el campo Comentario

2. Seguir el procedimiento para su tramitacion ordinaria hasta el inicio del plazo de
presentacion de ofertas: memoria, PCAP, PPT,...

3. Crear la licitacion en la aplicacion de Ofertas econdmicas cifradas (rol de gestor de
licitaciones). Remitir las invitaciones a los licitadores, que deben estar como
interesados en el expediente.

4. Los licitadores presentan sus ofertas dentro del plazo establecido inicamente desde
la aplicacion: se registran cifradas en SERES y se asocian al expediente de SEGEX

5. Finalizado el plazo, se lanza el proceso de apertura de sobres (descifrado) desde la
aplicacion de Ofertas econdmicas cifradas: gestores o administrador de la entidad

6. Se afade la documentacion descifrada (abierta) a los asientos de registro originales y
al expediente
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Ofertas cifradas para contratos menores

Presenta 2 frontales diferentes:

1. Para gestores de licitaciones
A Permite crear y editar licitaciones

2. Paralicitadores
[ Acceso con certificado electronico de persona fisica o juridica

1 Permite presentar ofertas previa eleccion de la entidad y la
licitacion

Identificacion

m Usar Certificado
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Ofertas cifradas para contratos menores
Gestores de licitaciones
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Crear una licitacion

1 Requiere que este creado el expediente de contratacion en
Sedipualba

d El expediente debe tener una Descripcion correcta e incluir
informacion relevante en el campo Comentario

Contratos entidad Torralba de Aragén

Nuamero de expediente

ouraar | vowr |
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Ofertas cifradas para contratos menores

NuUumero de expediente

‘ Expediente 174507X Ver

Definiciéon del contrato

Nombre del contrato Contrato de servicios de jardineria para el ano 2024
_—

Unidad Contrato: < Secretaria > v

Asunto Registro: (Oferta para contratos menores ) v
| ! &

Tipo Servicios ~

Tipo de obra ~

Intervalo para presentacion de la oferta

Fecha inicio 2024-03-01 00:00:00 Fecha fin 2024-03-04 13:00:00 {————]

"3




DIPUTACION Contratos rgfer:toregfcc()jn Sedipualba
HUESCA ertas cifradas

Ofertas cifradas para contratos menores

Documentacion asociada al contrato

Ficheros
@, Ver
Memoria_Piscinas_si...gned.pdf
< Afadir ﬁcher
Dot " L3
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Ofertas cifradas para contratos menores

Objeto del contrato e importes

Para cubrir las necesidades de cuidado del arbolado y
los jardines del municipio a 1o largo del ejercicio
2024

Objeto del contrato

Sujeto a declaracion de ___

cumplimiento de lopd - <:

La oferta debe ser - S : t v <:
- enor (o igual) que importe

Importe base 6500 €
Importe IVA 1365 €
Importe Total 7865 €
Activa
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Crear una licitacion

1 Si se activa la opcion Publica, la licitacion aparecera en Portal del
licitador de la entidad para cualquier licitador que acceda a €l y podra
presentar su oferta dentro del plazo establecido

1 Sino la hacemos publica, no sera visible y deberemos proporcionar a
los licitadores la URL de Ia licitacion por otra via (remitiendo una
invitacion, un email...)

Publico
£} Si la licitacion no es publica, las empresas deberan presentar sus ofertas a través de la URL de licitacion. Por lo que debera compartirlo con ellas.
Publica &
URL licitacion https://convenios.dehuesca.es/solicitudLicitaciones.php/WGYWT1INZRUVTVzVYSmRGLzFreDhUQTO09 <:
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Crear una licitacion

[ Soalo las licitaciones Activas podran recibir ofertas, incluso dentro del

plazo establecido para su presentacion

Activacion

€ Las empresas sélo podran presentar sus ofertas si la licitacion esta activa.

Activa &

90¢0
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Ofertas cifradas para contratos menores

Tipo Unidad Contrato Activa

--TODOS -- v|| —-TODOS -- v|| -TODOS -- \

Acciones Servicio Fecha iniclo Fecha fin Contrato Tipo Activa

& Editar 2025-11-13 2025-11-17 Contrato de suministros de tabletas para la firma o
Informatica Suministros Si

10:00:00 15:00:00 biométrica para el curso

s )
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Envio de invitaciones a proveedores

A Incluir a los proveedores a invitar como interesados en el expediente

& Interesados/as (4)

(&) Buscar
1’1 @ Solicitante
1’1 @ Solicitante
Y @ Solicitante

eee Arriba solo se muestran 3 de un total de 4 elementos. Haga clic aqui para ver mas.

Int bilidad
HEREE SRS Acepta la interoperabilidad entre Administracione

Na
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Envio de invitaciones a proveedores

d  Enla opcion Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde el
expediente

Invitaciones - Contrato de suministros de tabletas para la firma biométrica para el curso

Si no aparecen todos los interesados anadelos para enviarles posteriormente lag inuitae:

© Aiiadir interesados

g~
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Envio de invitaciones a proveedores

En la opcion Invitaciones, recuperar los proveedores a invitar desde
el expediente

Seleccionar Enviar invitacion para cada uno de los interesados a
invitar

La invitacion se genera de forma automatica y se remite como
notificacion electronica al interesado

Se guarda en la carpeta Invitaciones del expediente

Actualmente, la invitacion se firma con sello de 6rgano de Sedipualba
Proximamente, cada entidad podra optar entre la firma automatica
con sello o la firma por el rol Alcalde/Presidente

M By BUEE SUEE HUE W
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Envio de invitaciones a proveedores

Invitaciones - Contrato de suministros de tabletas para la firma biométrica para el curso

Invitaciones

Acciones Documento Interesado Estado

Borrador
Borrador
Enviada

A
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Ofertas cifradas para contratos menores

[5 Documentos del expediente

\ @) Buscar
5 Memoria justificativa (£ 3
@& RC 7 5
@ DACI 2 !
@Invitacion@ "
& Entradas de registro (4 5

o020
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Ofertas cifradas para contratos menores
Portal del licitador
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Ofertas cifradas para contratos menores

Portal del licitador

A Se accede con certificado electronico de persona fisica o juridica
1 Debe seleccionarse la entidad en la que se quiere presentar la oferta

y la licitacién a la que se concursa
A Si accedemos mediante URL (invitacion) se nos redirige a la licitacion

Seleccione la entidad convocante

Entidad Torralba de Aragén - Municipio v

Acciones Servicio Fecha inicio Fecha fin Objeto

2024-03-01 2024-03-04 Para cubrir las necesidades de cuidado del arbolado y los jardines del

S Q% 00:00:00 13:00:00 municipio a lo largo del ejercicio 2024 Seviclos

Reposicion de baldosas y pavimento deteriorado de la calle del Aire en el

&4 Ofertar Urbanismo 2og02 28 2024-08-30 tramo de subida a la ermita de la Santa Cruz. Obra incluida en el Obras
12:09:00 23:00:00 POS2024

2 3
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Ofertas cifradas para contratos menores

Presentacion de oferta
Como representante

Razdén social

CIF

Mejoras

Importe base

Importe IVA

La oferta debe ser
respecto al importe

Importe total

Jardineria La Bellota

Picado de l1los restos de poda para su compostaje y
reutilizaciéon como abono verde

7.000,00 €
1.400,00 €
Menor (o igual) que importe ~
8.400,00 €

3 meses

Plazos
© Anadir anexo

90¢0
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Ofertas cifradas para contratos menores

Doc: Mejoras u otros documentos anexos

Ver documento enviado

© Anadir anexo

DIPUTACION Contratos menores con Sedipualba

# Modificar

i Borrar

Para la presentacion electronica necesita:

- Tener instalado el programa de AutoFirma (descargar
programa de AutoFirma).

- Un certificado digital para firmar los documentos.

¢, Desea continuar ?

90¢0
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Ofertas cifradas para contratos menores

Portal del licitador

3

J
J
J

La oferta se registra de entrada y el asiento de registro se asocia al
expediente de contratacion

Se entrega el justificante de registro generado por Sedipualba

Su contenido se registra cifrado, siendo imposible conocer su
contenido hasta la apertura de sobres

Si se intenta presentar una nueva oferta a la misma licitacion, se
advierte al contratista que ya existe una oferta anterior y que si
continua, la oferta anterior se anulara antes de presentar una nueva

s [
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

1 Solo después de alcanzar el final del plazo de presentacion de
ofertas, esta disponible la apertura

Acciones Servicio Fecha inicio Fecha fin Objeto Tipo Activa
Secretita 2024-03-01 2024-03-04 Para cubrir las necesidades de cuidado del arbolado y los SEricics Sl
00:00:00 12:00:00 jardines del municipio a lo largo del ejercicio 2024
@ Editar 2024-02-28 2024-04-30 Reposicion de baldosas y pavimento deteriorado de la calle

Urbanismo AN By del Aire en el tramo de subida a la ermita de la Santa Cruz. Obras Si
e #0000 Obra incluida en el POS2024

2 [}
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Ofertas cifradas para contratos menores

Gestores de licitaciones. Apertura de ofertas

1 Solo después de alcanzar el final del plazo de presentacion de
ofertas, esta disponible la apertura

1 La apertura descifra el contenido de los documentos incluidos en la
oferta y los incorpora en claro al mismo asiento y al expediente
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Muchas gracias por su atencion
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