NOTIFICACIONES. DESTINATARIOS DESDE LOTE CSV.

Utilidades

-Podemos elegir los destinatarios de notificaciones, si las notificaciones son en papel,
sin contar con datos en sedipualba( ciudadanos, usuarios, libreta direcciones).

-Nos puede agilizar la confeccién de un grupo o lista de destinatarios, nos puede
resultar mas rapido el elaborar esta lista en una hoja de calculo con formato csv que
mantener un grupo de usuarios o una libreta de direcciones.

-Nos permite emular la tipica combinacion de correspondencia. Por ejemplo, si
tenemos un documento SEFYCU que queremos enviar a 200 destinatarios con la séla
diferencia de alguin texto entre ellos, podemos evitarnos el elaborar 200 SEFYCUS
con 200 destinatarios diferentesy confeccionar un un SEFYCU tinico y la diferencia
entre los 200 expresarla dentro de un texto del oficio de remision.

Proceso

Detalle de la notificacion

Idioma:
Castellano ~

DESTINATARIOS

AN no ha seleccionado ningdn destinatario

ANADIR DESTINATARIO

Afadir desde:
Lote CSV hd = Seleccionar

OFICIO DE REMISION

Generar oficio de
remision:
Combinar oficio: (] (si activa esta opcion, el oficio no pedra incluir ningdin texto adicional ni pie de recurso)

PIE DE RECURSO



rchive Origen

El archivo de origen debe ser un documento “*.csv” con estas caracteristicas:

Importar

Conjunto de caracteres:

Configuracién regional: |Predetarminado - Espafiol (Espafia) ~ |

Desde |a fila: 1 o

Opciones de separador
O Anchura fija ®) Separado por

[ Tabulador [ coma Punto y coma [ Espacie

[[] Combinar delimitadores [ Quitar espacios

Otras opciones

[[] Cambie el formato a texto para el campo delimitado con comillas ] Detectar nimeros especiales

[otre

Delimitador de cadena:  |"

[ calcular férmulas Detecta la notacién cientifica
Campos
Tipo de columna: l:l
|Predelam4PrEdelemiPrEdelamiPrEdElermmadu PrEdEIErmm‘{Predelarmmadpredelermmadu PredelarmlriPrEdelermmadD F'redelermmadd
1 [fipocdi cdi nit nombre apellidol apellidoz email feletono direccion textooricio
2 Luis Albertus albertini albertando aaabbblbertus@gmail.com Cc/unica, SN#22222-salamanca
3 sociedad Municipal Albertiana bertusbertusbertusghotmail.com C/Mayor, 1#88888-Gerona

-Conjunto de caracteres : Europa occidental (Windows-1252/WinLatin 1)

-Separador: Punto y coma



Columnas de la hoja

-Columnas: tipocdi, cdi, nif, nombre, apellidol, apelllido2, email, telefono,
direccion, textooficio. El texto de la cabecera debe ser exacto, sélo que exista la
diferencia en una tilde no se capturara el contenido de la columna.

-Contenido columnas:
tipocdi: Siempre vacia.
cdi: Siempre vacia.

nif: Obligatoria si la Modalidad de Notificacion es notificacion electrénica, pues
se exige que este interesado esté dado de alta en SERES.

si la Modalidad de Notificacién es notificacion en papel, el campo no es obligado
pero si estd informado intentard la sincronizacion con SERES.én.

nombre/apellido1/apellido2:
email:
telefono: Teléfono movil a usar en avisos y notificaciones electrénicas.

Se puede dar el caso de que no queremos que se produzca un aviso de notificaciéon
al movil, y que esta fila esté sincronizada con SERES y el ciudadano tenga
informado el teléfono. Para evitar que se genere un SMS de aviso al movil el truco
es informar esta columna “telefono” con el valor “-” y asi no genera aviso. Para
que la celda admita correctamente el valor “-” debemos definirla como texto.

direccion. Si queremos que en la direccion, en caso de notificaciones en papel, se
separen los campos (domicilio, localidad, provincia, por ejemplo), debemos
separar dichos campos por el caracter “#” en la columna direccion. Sélo es
relevante en notificaciones en papel.

textooficio: Esto es una especie de “combinacién de correspondencia™.

Texto individualizado para este destinatario a incluir en el oficio de remision de la
notificacion. Las diferentes lineas deben separarse con el simbolo #. Solo se
tendra en cuenta si esta activada la opcion "Generar oficio de remision" y no esta
activada "Combinar oficio".



-Sincronizacion con SERES.

Si la sincronizacion con SERES se ha producido, queda reflejada en el detalle de
notificacion previo, informando el cédigo de Ciudadano. Logicamente, cuando se trate
de notificacion electronica, estos codigos estaran siempre informados pues su alta en

SERES

es obligada.

Detalle de la notificacion

! PR .
id

Primer
apellido:

Segundo
apellido:

Correo-e:

Direccidn:

3 Nombre:
d

Primer
apellido:

Segundo
apellido:

Correo-e:

Ciudadano

Ficticio

Ficticio

hola@hola.es

Plaza Mayor, 8
TTT77-Madrd

Ciudadano
Ficticio

Ficticio

Ciudadano:

Mavil:

Texto
adicional del
oficio:

Ciudadano:

Maovil:

.

666666666

CCCCccoeoceec

666666666

Los datos que se sincronizan/obtienen de SERES son:

-nombre, apellido1, apellido2: para lo que es necesario que estos datos estén
en la hoja totalmente vacios, s6lo que uno de estos datos esté informado, la

sincronizacié no se ejecuta.

-email: si en la hoja esta vacio coge el correo electronico de SERES

-telefono: si en la hoja est4 vacio coge el teléfono de SERES, verificando que
tiene un estructura correcta de numero de movil.

-direccion: esta sincronizacion s6lo se ejecuta si el modelo de notificacién es
en papel. si en la hoja esta vacio coge el teléfono de SERES, verificando que
tiene un estructura correcta de nimero de movil.



Registro de Salida

Es registrar de salida la notificacién es siempre opcional.

Si hemos elegido “Registrar Salida”, en el caso de notificaciones electrénicas se
producira siempre el registro de salida y el el caso de notificaciones en papel sélo si se
ha funcionado con sincronizacion con SERES.

Acceso electronico a las notificaciones

El acceso a las notificaciones generadas mediante “lote csv” es, l6gicamente, el mismo
que si elegimos a los destinatarios con otro sistema, es decir:

-Notificaciones electrénicas — Sede electronica y DEHu

-Notificaciones en papel — Si ha habido sincronizacién con SERES, Sede
electronica como notificacion y DEHU como comunicacion.



