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Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Anonimización de documentos

En muchas ocasiones, los documentos a publicar en el portal de PORTAL DE 
TRANSPARENCIA u otros espacios, deben seguir un proceso de anonimización 
para evitar la publicación de información protegida por la normativa de 
protección de datos Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre (LOPDGDD) y 
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de 
abril de 2016 (RGPD)
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Anonimización de documentos

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2018-16673
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=DOUE-L-2016-80807


Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Anonimización de documentos

Pasos a seguir en la anonimización de documentos

1. Obtención del documento a anonimizar

2. Procesado del documento con la herramienta ADIA, del Ministerio de 
Presidencia, Justicia y Relaciones con las Cortes
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https://adia.justicia.es/inicio


Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Anonimización de documentos

Obtención del documento a anonimizar

Los documentos elaborados en SEDIPUALBA, en general, tienen una estructura 
similar a la siguiente:
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Anonimización de documentos con ADIA

❏ En el margen izquierdo la información 
de las firmas electrónicas y sellos que 
contiene, incluyendo un QR para cada 
una

❏ En el pie el identificador del documento 
y el Código Seguro de Verificación 
(CSV)



Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Anonimización de documentos

Obtención del documento a anonimizar

Para llevar a cabo la anomización es recomendable 
eliminar toda esta información que podría permitir la 
recuperación del documento íntegro original, haciendo 
inútil el esfuerzo de anonimización

SEDIPUALBA permite obtener el documento original de 
forma muy sencilla, sin estas evidencias que ahora 
conviene eliminar:

1. Pulsar sobre el csv del documento
2. Seleccionar el enlace Documento de origen
3. Guardar el documento sin las evidencias de los 

márgenes
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Anonimización de documentos

Obtención del documento a anonimizar
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Anonimización de documentos con ADIA

Documento auténtico de SEDIPUALBA

Contiene evidencias en el margen izquierdo y 
en el pie del documento

Documento original de SEDIPUALBA

Sin evidencias en el documento
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

ADIA es una herramienta del Ministerio de Justicia que está disponible en la 
lanzadera de todas las entidades usuarias de SEDIPUALBA en la provincia

Requiere conexión desde la red SARA
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https://adia.justicia.es/inicio


Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

ADIA utiliza inteligencia artificial y está diseñada para optimizar el 
procesamiento de documentos. Ofrece las siguientes funcionalidades

❏ Anonimización: garantiza la privacidad y confidencialidad al eliminar 
datos sensibles, siendo ideal para procesos donde la protección de la 
información sea esencial

❏ Resumen: genera una versión condensada del documento, destacando 
información clave para un acceso rápido y eficiente a los contenidos 
principales. 
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

ADIA utiliza algoritmos de inteligencia artificial para la anonimización y para 
la obtención de resúmenes de documentos 
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

Para la anonimización, basta con arrastrar el documento original obtenido de 
Sedipualba a la herramienta ADIA

12

Anonimización de documentos con ADIA

https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

Para la anonimización, basta con arrastrar el documento original obtenido de 
Sedipualba a la herramienta ADIA y pulsar en Procesar
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

La anonimización puede personalizarse desde el menú izquierdo.

La opción recomendada es Anonimización por censura. En este caso, los 
textos censurados se sustituyen por guiones 

En esta opción, podemos seleccionar qué categorías de datos queremos 
anonimizar y activarlas o no según nuestras preferencias
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

Categorías de datos:
PER - Nombres de personas
LOC - Direcciones
IDN - Documentos de identidad (NIF, CIF, NIE…)
CODE - Urls y otros
ORG - Identificación de la organización (entidad)
CANT - Cantidades
DATE - Fechas
RDL - Cargos funcionariales
MISC - Otros códigos, como CSV, número de expediente…
LAW - Referencias jurídicas
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

En el centro de la pantalla podemos comprobar el efecto de las opciones 
seleccionadas, con la información anonimizada resaltada con el color 
correspondiente a cada etiqueta que activemos. Además, podemos

❏ Previsualizar el documento final pulsando el icono 
❏ Descargarlo pulsando el icono 
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

Bajo las etiquetas, tenemos la lista de campos (Tabla de entidades) del 
documento anonimizada para cada categoría y podemos indicar si alguno de 
los campos anonimizados queremos

❏ Que no se oculte pulsando en el icono
❏ Que se oculte pulsando en el icono
❏ Editar el texto sustitutivo para ese campo pulsando en el icono
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Procesado del documento con la herramienta ADIA

Una vez anonimizado el documento según nuestras necesidades, 
descargamos el documento anonimizado desde el centro de la pantalla 
pulsando el icono
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https://adia.justicia.es/inicio
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Anonimización de documentos

Más información sobre las herramientas de administración electrónica para 
entidades locales de la provincia de Huesca

Guías de usuario de aplicaciones
https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion

Centro de atención a usuarios
974294173
eadministracion@dphuesca.es
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Asistencia a usuarios

https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion
mailto:eadministracion@dphuesca.es

