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Portal de transparencia desde SebipuALBA

La solucion de PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACION se basa en la
funcionalidad de Sedipualba que permite que un expediente sea de
acceso publico

Al solicitar la activacion del PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACION, desde
los Servicios Informaticos se crea el expediente Transparencia en Segex;
se carga una estructura de carpetas ya preestablecida y se insertan una
serie de enlaces a fuentes ya existentes con informacion publica de la
entidad

Sede Electronica > SEGEX > Expediente

Expediente 1539380D: Transparencia

Procedimiento TRANSPARENCIA - PUBLICIDAD ACTIVA - PUBLICIDAD ACTIVA EFH
Tramitado por Secretaria 'Lo_,
Estado En tramitacion

Fecha de creacion  02/07/2025 8:48
Fecha de inicio 02/07/2025 8:58
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Portal de transparencia desde SebpipPuALBA

El contenido del expediente Transparencia, se visualiza directamente en el
apartado Transparencia del portal web de la entidad

PORTAL WEB

AYUNTAMIENTO EL MUNICIPIO SERVICIOS ACTUALIDAD SEDE ELECTRONICA Q
[88 Sede Electronica > SEGEX > Expediente

Expediente 1539380D: Transparencia AYUNTAMIENTO » TRANSPARENCIA

Procedimiento TRANSPARENCIA - PUBLICIDAD ACTIVA - PUBLICIDAD ACTIVA Epi

Tramitado por Secretaria LQ

Estado En tramitacion

Fecha de creacion  02/07/2025 8:48 Transpa_rencia

Fecha de inicio 02/07/2025 8:58

Opciones del expediente
— <
Buscar documento Q
Documentos del expediente

35 elementos
[ ]
A\ B T . - B Informacién institucional y
e ) A nicio ransparencia politica argaHIZaE
— —
Informacién econémica (2
21 elementos 51 elementos
Informacion y atencion al ciudadano (7
Informacién de relevancia s m Informacién y atencién al
Ordenacion del territorio y medioambiente (2 . Informacién econémica .
B juridica B B ciudadano

B Ordenacion del territorio y
medioambiente
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Existen varias formas de acceso al Portal de Transparencia de la entidad:

Desde el portal web:

Desde la sede electronica

Desde la lanzadera:

5Q

TRANSPARENCIA

& Transparencia

-—1, - porta Ia , i

&= transparencia

El portal de transparencia ofrece informacion acerca de la actividad publica
institucional y permite ejercer el derecho de acceso a dicha informacion por

parte de ciudadanos y empresas, todo ello en cumplimiento de la normativa
vigente en esta materia.

Portal de transparencia A

-1,-'pona! je la

&gl transparencia

Portal de trans\parén.cla

90¢0
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

El PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DiputaciON muestra el contenido del
expediente de Segex Transparencia en el portal web de la entidad

. Entiempo real (publicacion inmediata)

- Enformato navegable

— Integrado en el portal web de la entidad

- Potente buscador de documentos integrado en pantalla

- Con indicadores de numero de contenidos en cada seccion (para
evitar la navegacion infructuosa)

- Con textos descriptivos por carpeta personalizables por cada
entidad

Ta
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Sencillez para el tramitador y para la ciudadania

- Para el tramitador de la entidad local, las tareas de
publicacion y mantenimiento de contenidos en
transparencia se reducen a incluir documentos (Sefycus,
Segras) en el expediente de Segex Transparencia: subir al
expediente cualquier fichero que desee publicar; crear,
mover o renombrar sus carpetas, etc. Tan simple como
mantener un expediente en SEDIPUALBA

. Para la ciudadania, el ejercicio del derecho de acceso a
@ los contenidos de transparencia es tan simple como
Q); navegar de forma sencilla e intuitiva por el apartado
\V\" correspondiente del portal web de la entidad

Ta
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Estructura de carpetas del PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACION

Expediente
mm Informacion de relevancia juridica
Informacion econémica
mm Convenios
mm Cuentas anuales
M Informacion sobre contratos
BB Presupuestos
#m Subvenciones
Informacion institucional y organizativa
M Entidades participadas
@ Estructura organizativa, funciones y contacto
@ Oferta de empleo
M Planificacién y gestion de personal

mm Planificacién y gestiéon del personal

B Informacion y atencion al ciudadano

8 Ordenacion del territorio y medioambiente
Transparencia politica

B Actas, acuerdos y resoluciones

#m Cargos electos y agenda
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Carpetas del expediente de Transparencia

d Se recomienda mantener la estructura de carpetas preestablecida, ya
gue responde a los contenidos a publicar segun la normativa

d No obstante se pueden crear nuevas carpetas y reordenarlas segun el
criterio de cada entidad

A Para ello, se utilizan las herramientas de gestion de carpetas de Segex

Crear carpetas: | Ordenar carpetas: ' |~
Renombrar carpetas: 2

Copiar y mover carpetas: :
Eliminar carpetas: |m

o 0y

»

1 2




DIPUTACI é N Herramientas de administracién electrénica para entidades locales
HUESCA Portal de transparencia en SebipuaLBA

Portal de transparencia desde SebipuALBA

Contenidos ya incluidos (I)

-~ En \Transparencia politica\Cargos electos y agenda\ Se€
incluye un enlace al apartado Corporacion municipal del portal web

-~ En \Informacién institucional vy organizativa\Estructura
organizativa, funciones y contacto\ se incluye un enlace al
Formulario de contacto del portal web

-~ En \Informacién econémicalInformacidén sobre contratos\ Se
incluye un enlace al Perfil de contratante de la entidad en PLCSP

- En\Informacién econémical\Subvenciones\ se incluye un enlace a
la entidad en la BDNS

- En\Informacién econémical\Presupuestos\ se incluye un enlace a
la entidad en Presupuestos de Aragon

- En \Informacién econdémica\Cuentas anuales\ Sse incluye un
enlace a la entidad en el portal de Rendicion de Cuentas

e


https://presupuesto.aragon.es/
https://www.rendiciondecuentas.es/es/consultadeentidadesycuentas/buscarEntidades/
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Contenidos ya incluidos (y II)

- En\Informacién y atencidén al ciudadano\ se incluye un enlace
al Catalogo de Procedimientos de la entidad

~ En \Informacién y atencidén al ciudadano\ se incluye un enlace
al Registro de actividades de tratamiento (RAT) de la entidad

En \Informacidén y atencién al ciudadano\ se incluye un enlace
al tramite de Solicitud de acceso a la informacion publica de la sede

- En\Informacién y atencidén al ciudadano\ se incluye un enlace
al tramite de Reclamaciones, quejas y sugerencias de la sede

- En\Ordenacién del territorio y medioambiente\ se incluye un
enlace al Sistema de Informacion Urbanistica de Aragon (Siua)

o


https://idearagon.aragon.es/SIUa/inicio

DIPUTACI cl) N Herramientas de administracion electrénica para entidades locales
HUESCA Portal de transparencia en SebipuaLBA

Portal de transparencia desde SebipuALBA

Carga de contenidos al expediente de Transparencia

Se pueden anadir nuevos contenidos al expediente de Transparencia del
mismo modo que a cualquier otro expediente de Segex mediante el botdn

| k Nuevo documento ‘

— = Siel documento es nuevo: Sefycu/Segra nuevo Fichero
_ Sieldocumento ya existe: Sefycu/Segra existente Fichero
= . Hipervinculo
- Si conocemos el CSV del documento y procede o e

de cualquier entidad de Sedipualba: Por CSV SEEVOU nuevo
~ Si el documento esta en nuestro equipo: Fichero
= : : : ;. X SEGRA nuevo
~ Paraincluir enlaces externos: Hipervinculo

SEGRA existente

s 03
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Portal de transparencia desde SebpipPuALBA

Carga de contenidos al expediente de Transparencia

Al anadir un nuevo contenido al expediente de Transparencia es importante
seleccionar siempre en el apartado PERMISOS DE ACCESO AL EXPEDIENTE la
opcion

Todos los usuarios actuales del expediente y los que se anadan posteriormente podran acceder a este documento

PERMISOS DE ACCESO AL DOCUMENTO

POR PARTE DE INTERESADOS

Todos los interesados actuales del expediente y los que se anadan posteriormente podran acee

Todos los interesados actuales del expediente y los que se anadan posteriormente podran acceder a este documento

Solo los interesados indicados pueden acceder a este documento

Ningun interesado puede acceder a este documento

“ )
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Personalizacion del texto de introduccion de las carpetas

La visualizacion del expediente en el apartado Transparencia del portal web
permite que cada entidad cree, si lo desea, su propio texto introductorio para
cada una de las carpetas

Transparencia

<
Inicio >> Transparencia politica

Buscar documento Q

Transparencia politica

al articulo 13 de la Ley 8/2015, de 25 de marzo, de Transparencia de la Actividad Publica y Participacion Ciudadana de Aragén y el articulo 8 de la Ley 19/2013, de 9 de dick
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, las entidades locales tienen la obligacion de hacer publica la siguiente informacion respecto a los cargos publicos: identificacion y
nombramiento, datos biograficos profesionales y funciones, érganos colegiados y consejos de direcciéon y administraciéon de organismos publicos y sociedades mercantiles en los que participe o
haya participado en los ultimos cuatro afios, actividades publicas y privadas para las que se haya autorizado o reconocido la compatibilidad, retribuciones de cualquier naturaleza percibidas

anualmente e indemnizaciones percibidas. Asi mismo, deben ser publicadas sus Declaraciones anuales de bienes y actividades de los representantes locales y sus agendas corporativas. Ademas,

de wllica la relacion y datos biograficos, profesionales y remunerativos del personal de confianza o asesoramiento especial, y la informacién de las campafias de publicidagd, al que
hayan promovido o contr. o apactado seran también publicadas las Actas, acuerdos y resoluciones de la entidad local.
Actas, acuerdos y
2\ inicio Cargos electos y agenda : ‘. ’ Volver
ﬁ B & yEE B resoluciones

s 1
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Personalizacion del texto de introduccion de las carpetas

La personalizacion de textos introductorios para las carpetas se realiza
desde la aplicacion de Entidades Locales disponible en la lanzadera

Para poder editar, es necesario identificarse con el certificado electronico de
la persona que ocupe la secretaria de la entidad cuyos textos queremos
editar

Identificacion

Entidades Locales de Huesca

@ EELL de la provincia de Huesca

A INICIO
Validar Usar Certificado

Na
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Personalizacion del texto de introduccion de las carpetas

En la pestana Sedipualba estara indicado qué expediente sera el que se
muestre en el apartado de transparencia del portal web

La personalizacion de los textos introductorios de cada carpeta se realiza
mediante el boton Configurar carpetas

Expediente de Transparencia de la entidad

Expediente
S @ corngurar carptas
transparencia 4 |—_/|, law Configurar carpetas

" 3
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Personalizacion del texto de introduccion de las carpetas

m Eliminar

Nombre Cargos electos y agenda

Informacion sobre la informacion de los cargos electos
del Ayuntamiento de XXXXXXXXXX y su agenda corporativa

Descripcion

# Anadir otra carpeta

| Guardar | _Volver

s
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Portal de transparencia desde SebipuALBA

Personalizacion del texto de introduccion de las carpetas

Podemos introducir un texto personalizado para cada una de las carpetas
que tengamos en nuestro expediente de Transparencia en Segex

El texto se muestra a modo de presentacion del contenido de la carpeta al
navegar por ella en el apartado de transparencia del portal web

Algunas de las carpetas que se incluyen por defecto en el expediente, ya
llevan asociado un texto personalizado

En caso de que carguemos un texto personalizado para una carpeta que ya
tiene asociado un texto por defecto, éste tiene preferencia sobre el texto por
defecto

" )
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Asistencia a usuarios

Mas informacion sobre las herramientas de administracion electronica para
entidades locales de la provincia de Huesca

Guias de usuario de aplicaciones
https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion

Centro de atencion a usuarios
Ty 974294173
eadministracion@dphuesca.es
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