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Contenidos

1. Portal de transparencia en SEDIPUALBA

○ Funcionamiento del portal
○ Características
○ Estructura de carpetas
○ Contenidos precargados
○ Carga de contenidos
○ Personalización del texto de introducción de las carpetas

2. Más información
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

La solución de PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACIÓN se basa en la 
funcionalidad de Sedipualba que permite que un expediente sea de 
acceso público
Al solicitar la activación del PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACIÓN, desde 
los Servicios Informáticos se crea el expediente Transparencia en Segex; 
se carga una estructura de carpetas ya preestablecida y se insertan una 
serie de enlaces a fuentes ya existentes con información pública de la 
entidad
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SEGEX

PORTAL WEB

Portal de transparencia desde SEDIPUALBA

El contenido del expediente Transparencia, se visualiza directamente en el 
apartado Transparencia del portal web de la entidad
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Portal de transparencia desde SEDIPUALBA

Existen varias formas de acceso al Portal de Transparencia de la entidad:

❏ Desde el portal web:

❏ Desde la sede electrónica

❏ Desde la lanzadera:
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Portal de transparencia desde SEDIPUALBA

El PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACIÓN muestra el contenido del 
expediente de Segex Transparencia en el portal web de la entidad 

❏ En tiempo real (publicación inmediata)

❏ En formato navegable

❏ Integrado en el portal web de la entidad

❏ Potente buscador de documentos integrado en pantalla

❏ Con indicadores de número de contenidos en cada sección (para 
evitar la navegación infructuosa)

❏ Con textos descriptivos por carpeta personalizables por cada 
entidad
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Sencillez para el tramitador y para la ciudadanía

❏ Para el tramitador de la entidad local, las tareas de 
publicación y mantenimiento de contenidos en 
transparencia se reducen a incluir documentos (Sefycus, 
Segras) en el expediente de Segex Transparencia: subir al 
expediente cualquier fichero que desee publicar; crear, 
mover o renombrar sus carpetas, etc. Tan simple como 
mantener un expediente en SEDIPUALBA

❏ Para la ciudadanía, el ejercicio del derecho de acceso a 
los contenidos de transparencia es tan simple como 
navegar de forma sencilla e intuitiva por el apartado 
correspondiente del portal web de la entidad
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Estructura de carpetas del PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACIÓN 

9

Portal de transparencia desde SEDIPUALBA



Herramientas de administración electrónica para entidades locales

Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Carpetas del expediente de Transparencia

❏ Se recomienda mantener la estructura de carpetas preestablecida, ya 
que responde a los contenidos a publicar según la normativa

❏ No obstante se pueden crear nuevas carpetas y reordenarlas según el 
criterio de cada entidad

❏ Para ello, se utilizan las herramientas de gestión de carpetas de Segex

10

Portal de transparencia desde SEDIPUALBA

Crear carpetas:

Renombrar carpetas:

Ordenar carpetas:

Copiar y mover carpetas:

Eliminar carpetas:
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Contenidos ya incluidos (I)

❏ En \Transparencia política\Cargos electos y agenda\ se 
incluye un enlace al apartado Corporación municipal del portal web

❏ En \Información institucional y organizativa\Estructura 
organizativa, funciones y contacto\ se incluye un enlace al 
Formulario de contacto del portal web

❏ En \Información económica\Información sobre contratos\ se 
incluye un enlace al Perfil de contratante de la entidad en PLCSP

❏ En \Información económica\Subvenciones\ se incluye un enlace  a 
la entidad en la BDNS

❏ En \Información económica\Presupuestos\ se incluye un enlace  a 
la entidad en Presupuestos de Aragón

❏ En \Información económica\Cuentas anuales\ se incluye un 
enlace  a la entidad en el portal de Rendición de Cuentas
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https://presupuesto.aragon.es/
https://www.rendiciondecuentas.es/es/consultadeentidadesycuentas/buscarEntidades/
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Contenidos ya incluidos (y II)

❏ En \Información y atención al ciudadano\ se incluye un enlace 
al Catálogo de Procedimientos de la entidad

❏ En \Información y atención al ciudadano\ se incluye un enlace 
al  Registro de actividades de tratamiento (RAT) de la entidad

❏ En \Información y atención al ciudadano\ se incluye un enlace 
al trámite de Solicitud de acceso a la información pública de la sede 

❏ En \Información y atención al ciudadano\ se incluye un enlace 
al trámite de Reclamaciones, quejas y sugerencias de la sede 

❏ En \Ordenación del territorio y medioambiente\ se incluye un 
enlace al Sistema de Información Urbanística de Aragón (Siua)
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https://idearagon.aragon.es/SIUa/inicio
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Carga de contenidos al expediente de Transparencia

Se pueden añadir nuevos contenidos al expediente de Transparencia del 
mismo modo que a cualquier otro expediente de Segex mediante el botón
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❏ Si el documento es nuevo: Sefycu/Segra nuevo

❏ Si el documento ya existe: Sefycu/Segra existente

❏ Si conocemos el CSV del documento y procede 
de cualquier entidad de Sedipualba: Por CSV

❏ Si el documento está en nuestro equipo: Fichero

❏ Para incluir enlaces externos: Hipervínculo
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Carga de contenidos al expediente de Transparencia

Al añadir un nuevo contenido al expediente de Transparencia es importante 
seleccionar siempre en el apartado PERMISOS DE ACCESO AL EXPEDIENTE la 
opción

Todos los usuarios actuales del expediente y los que se añadan posteriormente podrán acceder a este documento
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Personalización del texto de introducción de las carpetas

La visualización del expediente en el apartado Transparencia del portal web 
permite que cada entidad cree, si lo desea, su propio texto introductorio para 
cada una de las carpetas
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Personalización del texto de introducción de las carpetas

La personalización de textos introductorios para las carpetas se realiza 
desde la aplicación de Entidades Locales disponible en la lanzadera

Para poder editar, es necesario identificarse con el certificado electrónico de 
la persona que ocupe la secretaría de la entidad cuyos textos queremos 
editar
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Personalización del texto de introducción de las carpetas

En la pestaña Sedipualba estará indicado qué expediente será el que se 
muestre en el apartado de transparencia del portal web

La personalización de los textos introductorios de cada carpeta se realiza 
mediante el botón Configurar carpetas
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Personalización del texto de introducción de las carpetas
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Personalización del texto de introducción de las carpetas

Podemos introducir un texto personalizado para cada una de las carpetas 
que tengamos en nuestro expediente de Transparencia en Segex

El texto se muestra a modo de presentación del contenido de la carpeta al 
navegar por ella en el apartado de transparencia del portal web

Algunas de las carpetas que se incluyen por defecto en el expediente, ya 
llevan asociado un texto personalizado

En caso de que carguemos un texto personalizado para una carpeta que ya 
tiene asociado un texto por defecto, éste tiene preferencia sobre el texto por 
defecto
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Portal de transparencia en SEDIPUALBA

Más información sobre las herramientas de administración electrónica para 
entidades locales de la provincia de Huesca

Guías de usuario de aplicaciones
https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion

Centro de atención a usuarios
974294173
eadministracion@dphuesca.es
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Asistencia a usuarios

https://www.dehuesca.es/util/sedipualba/Formacion
mailto:eadministracion@dphuesca.es

