DIPUTACION Servicios Informaticos
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PROXIMA ACTIVACION DEL NUEVO PORTAL DE TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE HUESCA

El proximo 15 de noviembre, el actual Portal de Transparencia de la Diputacion de Huesca dejara
de estar disponible y sera publicado el nuevo portal: http://www.dphuesca.es/transparencia, que
esté integrado con la plataforma Sedipualba.

A continuacién se proporcionan las instrucciones para la publicacion de contenidos en el nuevo
portal, que sera realizada por las areas tramitadoras del expediente cuya informacion deba ser
objeto de publicidad activa.

INSTRUCCIONES PARA LA PUBLICACION DE CONTENIDOS EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA DE LA DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA

El Portal de Transparencia de |Ia Diputacion Provincial de Huesca
(http://www.dphuesca.es/transparencia), ha sido integrado con la plataforma Sedipualba con el
objetivo de facilitar la organizacién y actualizacion de contenidos, y mejorar el acceso a la
informacion.

La gestion de los contenidos del nuevo portal de transparencia se basa en un expediente publico
de Sedipualba, que puede ser gestionado por cualquier tramitador de expedientes de la entidad y
ser visualizado por la ciudadania en http://www.dphuesca.es/transparencia, y a través de la sede
electronica (https://dphuesca.sedipualba.es/). Este expediente es el 1488836D, denominado
Transparencia.
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El personal encargado de la publicacion de informacidon sobre su servicio en Transparencia,
recogida en los capitulos de Publicidad Activa de la Ley 8/2015, de 25 de marzo, de Transparencia
de la Actividad Publica y Participacién Ciudadana de Aragoén y la Ley 19/2013, de 9 de diciembre,
de transparencia, acceso a la informaciéon publica y buen gobierno, deberd incluir la
documentacién correspondiente en el Expediente 1488836D: Transparencia, de la siguiente
manera:

Expediente 1488836D: Transparencia

Procedimiento TRANSPAREMCIA - PUBLICIDAD ACTIVA - PUBLICIDAD ACTIVA Ms informacin EE{g
Iniciado por JOSE JAVIER CASADO CADARSO

Tramitade por Ardnzazu Calvo Gonzalez, Informdtica, Verbnica Lépez Blasco

Estado En tramitacién

Fecha de creacién  14/05/2025 14:56

Fecha de inicio 14/05/2025 14:57

Nivel de acceso del Tramitador/a
usuario/a actual

E] opciones del expediente

3 Editar | @ Historial | @ Registro de accesos | @3 Nuevoaviso | (@ Clonar | (&) Exportar | N Simular acceso

5 Documentos del expediente

& Transparencia politica (2 1
2 Informacién institucional y organizative 2 2
@ informacién de relevancia juridica (2 a
@ Informacién econémica [ 1
@ informacién y atencién al ciudadano 2

s Ordenacion del territorio y medioambiente 2 6

1. Acceder al Expediente 1488836D: Transparencia
2. Acceder a la carpeta y subcarpeta en la que hay que publicar la documentacion.

Las carpetas y subcarpetas existentes no deben ser nunca modificadas, y sélo
se crearan subcarpetas en el caso de que haya que ahadir una nueva normativa
en tramitaciéon o un nuevo ano (ej: 2026), sin variar la estructura de carpetas
existentes, ya que esta creada de acuerdo a las obligaciones previstas en las
leyes de transparencia. Si es necesario crear subcarpetas por otros motivos, se
debera consultar previamente a la técnico de transparencia (ext. 1039), quien
dara las instrucciones correspondientes para su creacion.

3. Crear un nuevo documento, que puede ser, de tipo:
* Fichero: subir un documento ya existente en nuestro ordenador

» El nombre del fichero que se importa del ordenador, es modificable en el momento
de la carga y debera ser nombrado de acuerdo a las normas de estilo descritas
mas adelante.

» Seleccionar el tipo ENI que le corresponda


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887#cii
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887#cii
http://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-5332#cii
http://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-5332#cii
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Crear en:
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ﬁscanz,,cién? No es un informe de fiscalizacion ~ |
Modo:
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Arrastra aqui los ficheros a enviar o pulsa en el siguiente botdn:

Estado elaboracion:

ra 10
) Enviar fichero =

la, 1
Tipo ENI: Informe ~ H @ Ayuda |

12

* Sefycu o Segra existente

» Buscar y seleccionar el Sefycu o Segra.
» Nombre del documento: La descripcién del Sefycu o Segra es modificable y
debera nombrado de acuerdo a las normas de estilo descritas mas adelante.

| Nuevo documento |
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ode lSEF‘r’CU existente v |

6098559 |

Descripcion: ‘ EED ‘ :

PERMISOS DE ACCESO AL DOCUMENTO g

POR PARTE DE INTERESADOS

Todos los interesados actuales del expediente y los que se afiadan posteriormente podran acuel

PPOR PARTE DE USUARIOS CON ACCESO AL EXPEDIENTE QUE NO SON INTERESADOS

La siguiente lista enumera los accesos permitidos al documento. Para conceder un nuevo acceso, primero debe darle acceso al
expediente.
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* En el apartado PERMISOS DE ACCESO AL DOCUMENTO:

Todos los documentos (ficjeros, sefycus, segras...) tienen que tener seleccionada la opcién:
“Todos los interesados actuales del expediente y los que se afadan posteriormente podran
acceder al documento” en el campo POR PARTE DE INTERESADOS.

\a Nuevo documento

PERMISOS DE ACCESO AL DOCUMENTO

Todos los interesados actuales del expediente y los que se afiadan posteriormente podran acee |

POR PARTE DE USUARIOS CON ACCESO AL EXPEDIENTE QUE NO SON INTERESADOS

La siguiente lista enumera los accesos permitidos al documento. Para conceder un nueve acceso, primero debe darle acceso al
expediente.

,}’ Aranzazu Calvo Gonzdlez Automatico (nivel tramitador/a en expediente >> nivel lectura y escritura en documento)
=]

| ,}p Informatica Automatico (nivel tramitador/a en expediente >> nivel lectura y escritura en documenta)
=1
E ,‘a Todos ‘Aut{:mético (nivel interesado/a en expediente >> nivel interesado en documento) v -
G .
,“’ Verdnica Lopez Blasco Automatico (nivel tramitador/a en expediente >> nivel lectura y escritura en documenta)

L ‘ Aceptar ‘ 6:3 Cancelar

4. Comprobar que la documentacion se ha publicado correctamente visitando el portal en
http://www.dphuesca.es/transparencia

5. Plazos de publicacion: Los responsables de la publicacion de la documentacion deberan
controlar el plazo de publicacién indicado para dicha informacién en la legislacion vigente y en el
Reglamento de Administracion Electrénica la Diputacion de Huesca, y solicitar a los técnicos de
medios electronicos (gestionweb@dphuesca.es) que la informacion sea despublicada o eliminada
en caso de error. Si las dudas son referentes a los plazos de publicacion, deberan dirigirse a la
técnico de transparencia (ext. 1039).

6. Proteccion de datos y anonimizaciéon: Los documentos que contengan datos de caracter
personal deberan ser previamente anonimizados, antes de su publicacion en el Portal de
Transperencia.

7. Anuncios: en los anuncios en los que indique que la documentacion va a estar disponible en
Transparencia, hay que referirse a que sera publicada en el Portal de Tranparencia de la
Diputacioén Provincial de Huesca, sin indicar una URL concreta.


mailto:vlopez@dphuesca.es
mailto:gestionweb@dphuesca.es
../../../Users/verlop/AppData/Local/Downloads/Reglamento%20de%20Administraci%C3%B3n%20Electr%C3%B3nica%20de%20la%20Diputaci%C3%B3n%20Provincial%20de%20Huesca.pdf
http://www.dphuesca.es/transparencia
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Normas de estilo:

* Para la descripcion de las carpetas y los documentos se debe usar un lenguaje claro,
simple y directo, evitando el uso de terminologia técnica o especializada y de siglas o
abreviaturas que no sean ampliamente conocidas, asegurando que la informaciéon sea
transparente y accesible para todos ciudadanos.

Ademas, la descripcion debera tener un lenguaje uniforme. Por ejemplo, en el caso de
subir tres documentos correspondientes a un mismo ano:

Ejemplo valido: Listado de gastos del primer trimestre / Listado de gastos del segundo
trimestre / Listado de gastos del tercer trimestre

Ejemplo no vaélido: Listado gastos trimestre 1 / Listado trim. 2 gastos / Listado 3°
trimestre

* El nombre de las carpetas y los documento nunca ira escrito en letras mayusculas. Tal y
como indica la RAE, se usa la mayuscula al inicio de un texto, después de un punto, en
nombres propios (personas, lugares, etc.), en siglas y en titulos de obras. Se debe evitar
el uso de mayusculas en el interior de palabras, y la escritura completamente en
mayusculas se reserva para siglas y niumeros romanos.

Para cualquier consulta o aclaracion el respecto, pueden contactar con el centro de atenciéon a
usuarios en el teléfono 974294173 y el correo electronico gestionweb@dphuesca.es.



mailto:gestionweb@dphuesca.es

