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La Administracion electrénica es el uso de las TIC
en las AAPP, combinado con cambios organizativos
y nuevas aptitudes, con el fin de mejorar los
servicios publicos y los procesos democraticos y
reforzar el apoyo a las politicas publicas

— Comision Europea
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Acceso a los contenidos y herramientas del curso

http://lanzadera.dph.es
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Contenidos m

SQSién / SEDIPUALB®@
I. Introduccion a la plataforma Sedipualb@

Il. Introduccion al Sistema Electrénico para la Firma y Custodia de
Documentos SEFYCU

Sesion Il

Il. Introduccién al Sistema Electronico de Gestién de Resoluciones
Administrativas SEGRA

IV. Introduccion al Sistema Electronico de Gestion de Expedientes SEGEX

SCEFFYCU ) SCEGRA SEGEX 1.1

Sistema Electronico para Firma Sistema Electranico de Gestidn

: e : Sistema Electrdnico de
y Custodia de Documentos p o) de Resoluciones Administrativas — Gestidn de Expedientes
SEDIPUALB @ 4 LA SEDIPUALEB®@ Y=
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SECEGRA

Sistema Electronico de Gestidn

O o) de Resoluciones Administrativas

4% SEDIPUALBGQ® % “

SEDIPUALB@

lll. Introduccion al Sistema Electrénico de Gestion de
Resoluciones Administrativas SEGRA

111.1 Caracteristicas de SEGRA

111.2 Circuitos de revisién de propuestas de resolucién
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) SE G RA

_—_—_ Sistema Electro

0... o) de Hrersnn uciunes inis la ivas i
gV S E b i

Il Caracteristicas de SEGRA

v SEGRA: Sistema Electronico de Gestion de Resoluciones
Administrativas (decretos)

v Especializada en la elaboracion de resoluciones con
1. Gestion de revisiones previas

SEDIPUALB@

2. Firma por la alcaldia - presidencia
3. Anotacion en el libro de resoluciones
v La resoluciones son custodiadas en SEFYCU
v Integrada en SEGEX
v Acceso con certificado digital o con Cl@ve
v La firma electronica utiliza las plataformas @FIRMAy TS@FIRMA
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SECEGRA

Sistema Electronico de Gestidn
o) de Resoluciones Administrativas

SEDIPUALB@

~—e

4 SEDIPUALB @ 4%

Il Caracteristicas de SEGRA

v Todos los miembros de la estructura organica de la entidad pueden
proponer resoluciones

v Basada en el sistema de roles definido en la plataforma para su
revision, firmay anotacion:
»Responsables de servicio
»Diputados / Concejales
»Revisidn de fiscalizacion (intervencién)
»Revisidn juridica (secretaria)
»Revisién de Alcaldia / Presidencia
»Firma de Alcaldia / Presidencia
»Inscripcion en el libro de resoluciones
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SECEGRA

Sistema Electronico de Gestidn

SEDIPUALB@

o) de Resoluciones Administrativas .
LA SEDIPUALEB®@ 4=

~—e

Il Caracteristicas de SEGRA

v SEGRA permite definir el ciclo de revisiones previas a la firma que
se aplicara en cada propuesta de resolucién

v Toda propuesta pasa por un circuito minimo:
»Creacion de propuesta
»Revisidon por responsable de servicio
»Firma por Alcalde/Presidente
»|ncorporacion al libro de Resoluciones por Secretario
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[ FISCALIZACION I |

|
—

InEredUGceion arSEdIpUalb@=SEGRA Y SEGEX

i A

Sistema Electronico de Gestidn
de Resoluciones Administrativas

—

u :‘-m;-;uz;hu U

REVISIOMN
ALCcALDlA
-

REWVISIOM |
SECRETARIA

SEDIPUALB@

[ mssllane “ NOTIFICACION J
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SECEGRA

Sistema Electronico de Gestidn

SEDIPUALB@

de Resoluciones Administrativas

~—e

SEDIPUALB@ %

Il Caracteristicas de SEGRA

v Las resoluciones sélo son numeradas en el momento en que son
firmadas por la presidencia

v La numeracion se incluye en el pie del documento, junto al CSV'y al
codigo QR

.':.gr:a;-... '] Decreto N° 3 de 14/12/2018 - DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA xz’* jmwzv
;&s‘gqﬁﬂ ey 70 CvVBum!
SaPAA .'uf:'q;; bAGEGCIVA=

PR A B

b s ﬁff{ Doacumento firmado electronicaments.

Eh' S puede verificar su autenticidad en la direccion hitps://dphuesca.sedipualba.es/csv/ Cadigo seguro de verificacion: PTKKL3-XLXVEIPK Pag. 1de1
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0"'4% SEDIPUALB@‘:E"‘
SEDIPUALB®@
En este ejemplo vemos un caso con:

»Revisidn juridica (secretaria)
> Revisidon de Alcaldia/Presidencia (gabinete)

=) [m=mamm]]  [[wermeacen]
e ! .{:,'E_‘,, | rmavizase |

omad
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JAWIER CASADO CADARSD -

50409730

4> @ LSLRAATE) ENPLITACKN PRCNCIA O
HUESCA
Aat=ininiraaar kacal

11.2 Uso de SEGRA OPCIONES GENERALES

Iniclo

Mueva propuesta

Acceso a la aplicacion con certificado (de usuario o AP) T~

Buscar propuestas y decretos
Imprimir libro

Administrar

Cerrar seslén
EN ESPERA =
Otras entidades

Color distintivo de la aplicacién

Creado

DNIe / Certificado Digital Cl@ve

Firmado
Rechazado
OTRAS OPCIOMES

Identificacion del usuario conectado ‘

Buzdn de sugerencias
Ayuda
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SCGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de

bestion de Expedientes m
SEDIPUALB@

IV. Caracteristicas del Sistema Electrénico de Gestidén de
Expedientes SEGEX

IV.1 Catdlogo de procedimientos de la DPH
IV.2 Creacion de expedientes: a instancia de parte y de oficio

IV.3 Interesados, accesos de colaboradores y expedientes
relacionados

IV.4 Asignacion de tareas en un expediente
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IV. SEGEX

[ digital | ~ poralom ] [ =

Seres Seca

SCECFRFYCU

Sistema Electronico para Firma

SEGEX 1.1

Sistema Electrénico de
bestion de Expedientes

y Custodia de Documentos
‘ DIPUTACION DE ALBACETE

=9 Registro Contable SEGRA _— SIR
de Facturas : u:HEeTglutfncn:’snA;rnnLnfstzua?lva: / . 3 J
: (- ™
1 1  REA
‘ " 4
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, o
J

: . — — _ | Archive
S Portal del Estima (gestion .
‘ Contabilidad ] [ empleado J [ tributaria) J

D Desarrollo DPH . Plataforma AGE

D Plataforma SeDipuAlba C] Desarrollo DPH - pre D Plataforma AGE - pre

Diciembre 2018 Diputacién Provincial de Huesca 16



Introduccion aSedipualb@ = SEGRA Y/ SEGEX

DE HUESCA

SCGCEX 1.1

Sistema Electronico de
Gestidn de Expedientes

v IV Caracteristicas de SEGEX
v SEGEX: Sistema Electronico de Gestion de EXpedientes
v Plataforma web de tramitacion electronica que integra los

servicios de SEFYCU (firma y custodia de documentos), SEGRA

(resoluciones administrativas), SERES (registro) y plataformas de la
AGE (Notifica, PLACSP...)

v Constituye el entorno de trabajo habitual del tramitador de
expedientes administrativos en la plataforma Sedipualb@

v Acceso con certificado digital o con Cl@ve
v Acceso a la aplicacién: https://dphuesca.sedipualba.es/segex
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SCGCEX 1.1

Sistema Electronico de
Gestion de Expedientes

SEDIPUALB@

v IV Caracteristicas de SEGEX
v Codigos de colores utilizados en la plataforma Sedipualba@

v Ayudan a saber donde se encuentra el usuario de forma rapida

SCIHFYCU " 5 A0
Sistema Electrénico para Firma _;JE/S_/_LQ)_/_LD
y Custodia de Documentos <,
SEDIPUALB @

SCEGRA

[
: e =m _h o~ =
Sistema Elgctrnnlcn _rJE_ EE5_lmn Tnr)r G c :) g
de Resoluciones Administrativas

—a

SEDIPUALB @ 4

SEGCEX 1.1

I _ -
Sistema Electrdnico de fﬁgdgjrﬂ
bestion de Expedientes

Diciembre 2018 Diputacién Provincial de Huesca
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Sistema Electrdnico para Firma
y Custodia de Documentos

SEDIPUALB @

InEredUGceion arSEdIpUalb@=SEGRA Y SEGEX

e Sistema Electronico de Gestion
Q__‘% de Resoluciones Administrativas

SEDIPUALB@

SEGCECEX 1.1

Sistema Electrdnico de

Gestion de Expedientes

OPCIOMES PRINCIPALES SEDIPUALB@

OPCIONES GENERALES
OPCIONES GENERALES Inicio
nici Inicio
nicio
= s Entradas del Registro
Nuevo documento a firmar i e
Libreta de direcciones -
Libreta de direcciones Nuevo expediente de oficio
Buscar propuestas y decretos
Firma biométrica Notificaciones
Imprimir libro
Administrar Pagos
Administrar
Cerrar sesién Carrar sesién
o e : e sos 2
EN ESPERA s
De firma Avisos de expediente
Otras entidades otras ent SEFYCU / SEGRA
HSTORCo i
Creado
Creado Catalogo de procedimientos
Firmado —— Trazabilidad de expedientes
Rechazado b Trazabilidad del usuario
OTRAS OPCIONES RIS ERY D Ayuda
Buzon de sugerencias e Registro de versiones
Ayuda Ayuda Buzdn de sugerencias
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SCGCEX 1.1

Sistema Electronico de
Gestion de Expedientes

SEDIPUALB@

v IV Caracteristicas de SEGEX
v Escritorio de trabajo con sistema de alertas de tramitacién

I_ JAVIER CAZADD CADARSD - Z204857T30
E. i Usuario intermo

9 Tiene tareas pendientes no completadas G -

@)  Tiene avisos pendientes €D B opciones principaLes

Inicia

»  Acceder a los expedientes
Entradas del Registro

»  Acceder a las entradas del Registro Expedientes

Nuevo expediente de oficio

SEGEX 1.1 Nacacone

S5istema Electronico de Pagos
Gestidn de Expedientes

Cerrar sesitn

Avisos de expediente

SEFYCU / SEGRA
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SEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
Gestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.1 Catdlogo de procedimientos de la DPH

Recordemos la organizacion funcional de las entidades locales estructurada en tres
niveles que presenta Sedipualb@:

~ Area
| |
Servicio 1 J Servicio 2 J
—
. UnidadA | UnidadB | UnidadC | .~ Unidad X

Y la estructura organizativa de la DPH en la plataforma:

Organigrama de DPH representado en Sedipualb@

—
= 5
< S

L

> | C‘j(_’JL“)
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de

SEDIPUALB@

bestion de Expedientes

IV.1 Catalogo de procedimientos de la DPH

v El area de Archivo utiliza un enfoque funcional para la
conservacion a largo plazo de documentos y expedientes
administrativos

v Para ello elabora un cuadro de clasificacion documental que
introduce el enfoque funcional en la custodia de los expedientes

administrativos

v’ Se organiza en series documentales
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.1 Catalogo de procedimientos de la DPH

v Serie documental: conjunto ordenado de expedientes o unidades
documentales que se producen de manera continuada por un
mismo sujeto productor como resultado de una misma funcién o
actividad

v Los 6rganos productores son las unidades de tramitacion

v Cada expediente que se tramita en cualquier unidad corresponde a
una serie documental
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

IV.1 Catalogo de procedimientos de la DPH

v’ La conjuncion entre el enfoque organico de la estructura

organizativa y el enfoque funcional del cuadro de clasificacion se
plama en el catalogo de procedimientos de la DPH

v Es una relacion de procedimientos administrativos con indicacion
de su finalidad, normativa de aplicacion y clasificacion documental

v Cada unidad productora dispone de un conjunto de procedimientos
definido que incluye tanto procedimientos exclusivos de esa unidad
como procedimientos comunes a otras unidades

v Cada uno de los expedientes tramitados por una unidad productora
corresponde a uno de los procedimientos de su catalogo
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.1 Catalogo de procedimientos de la DPH

Unidad productora: Presidencia

Actos oficiales

Protocolo

Contrato menor de servicios

Contrato menor de suministros

Contrato privado menor

Correspondencia

Justificacion de anticipos de caja fija y pagos a justificar
Solicitud de acceso a informacion publica
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.1 Catalogo de procedimientos en Sedipualb@

v La plataforma Sedipualb@ refleja el catalogo de procedimientos de
la DPH

v Los procedimientos se clasifican en materia, tipo y subtipo

GESTION DE PROCEDIMIENTOS DE UNA ENTIDAD

Filtrar por: |Acivos v | Ambitos: | Ninguno v| Areas: [Ninguna v| Buscar: representacion
ID Entidad Descripcién

167996 DIPUTACION PROVINCIAL DE ACTOS OFICIALES - ACTOS OFICIALES - REPRESENTACION CORPORATIVA ') Editar
HUESCA

167997 DIPUTACION PROVINCIAL DE PROTOCOLO - PROTOCOLO - REPRESENTACION CORPORATIVA 'j Editar
HUESCA

168059 DIPUTACION PROVINCIAL DE ORGANOS EXTERNOS - ORGANOS EXTERNOS - REPRESENTACION CORPORATIVA ’) Editar
HUESCA
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.1 Catalogo de procedimientos en Sedipualb@

v El catalogo de procedimientos puede consultarse desde SEGEX

OTRAS OPCIONES
: imi Q> Catdlogo de procedimientos
Catdlogo de procedimientos [ go de p

Trazabilidad de expedientes

Trazabilidad del usuario

Ayuda

Registro de versiones
Buzon de sugerencias
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Serviclo tramitador: | Todos

|-_ JAVIER CASADO CADARSD - IS0855TIN
_-r;,l Usuario inberno

. Admiristrador local

Materia: | - Representacion corporativa - |
OPCIONES PRINCIPALES
Tipo: | PROTOCOLO ‘|
Inicio
Subtipo: | PrOTOCOLO ‘]
Entradas del Registro
Clase: odas las clases, .
[ﬂ' ] l Expedientes
PROTOCOLO - PROTOCOLO - REPRESENTACION CORPORATIVA ,
FYRCONTREta (1 [ I Nuevo expediente de oficio
(1) Ver procedimiento seleccionado | ) Listar todos e
Pagos
DETALLE DEL PROCEDIMIENTO il i
Descripcion: PROTOCOLO - PROTOCOLO - REPRESENTACION CORPORATIVA _
7
SIA: 1848146 Avisos de expediente El
SEFYCU / SEGRA 1
Cédigo entidad- E8
procedimiento: 167997 OTRAS OPCIONES
Codigo procedimiento:  SIA0001004 Catalogo de procedimientos
Materia: Representacion corporativa Trazabilidad de expedientes
Tipo: PROTOCOLO Trazabilidad del usuario
Subtipo: PROTOCOLO Ayuda
Clase: Expedients Registro de versiones
Buzon de sugerencias
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Procedimiento: Protocolo
AREA GESTORA: Presidencia
PROCEDIMIENTO DPH: Frotocolo
PROCEDIMIENTO SEGEX: Frotocolo-Protocolo-Representacion corporativa
CODIGO SIA: 18348146 CODIGO ENTIDAD PROCEDIMIENTO SEGEX: 157997

REFEREMCIA INTERMA: FP17ES

MATERIA SEGEX: Representacidn corporativa
TIPDO SEGEX: Frotocolo

SUBTIPDOD SEGEX: Protocolo

CODIGO SERIE DOCUMENTAL: A050004 SERIE DOCUMENTAL: Correspondencia de protocolo

DESCRIPCION:

Saludas, felicitaciones e invitaciones dirigidas al Presidente de la Diputacion o generados por Presidencia.

MNORMATIVA APLICABLE:

- Ley /1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Regimen Local.
PROCEDIMIENTO COMUMN A OTRAS AREAS: No

OBSERVACIONES:
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.2 Creacién de expedientes

v Los expedientes pueden iniciarse

> A instancia de parte

Solicitud
presencial

Catalogo de
procedimientos

Asiento de

» Expediente
regisy

Solicitud
electronica

> De oficio
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SCEGCEX 1.1

Sistema Electrdnico de
bestion de Expedientes

SEDIPUALB@

IV.2 Creaciéon de expedientes a instancia de parte
v Asignacion de asiento(s) de registro
»Seleccionar asiento(s) a incorporar al expediente
» Asignar el procedimiento correspondiente
» Asociar tipo ENI a la documentacién incluida en el asiento

> Editar el expediente para asociarle Referencia Interna

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

4 | Documentos entrada n® 18 - 08/11/2018 - MALLADA OTIN MARIA CONCEPCION

2 GGGGGGGGGGEGGEEG
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IV.2 Creacion de expedientes a instancia de parte

»Seleccionar asiento(s) a incorporar al expediente

CONDICIONES DE BI:]SQUED&

Servicio (*) [ Asesoria Juridica (Administracion Electronica) - ASESORIA JURIDICA |
Asunto: | Todos - |
Resumen: | |

Mota: las siguientes fechas somn relativas a la fecha en la gue la entrada ha sido completada:

Desde (*): | 1ov12r2018 |

Hasta (*): [1?{12.!2015 |

Sin leer (¥*): Mostrar salo entradas no leidas
Ordemn: I Descendente w

(':l Buscar

LISTA DE ENTRADAS

Seleccione un elemento de los que se Muestran a continuacion para ver mas informacion y opciones:

1 I,.-' MN® 18 de 2018 de 0B/11/2018 14:19 & Corrpletada ef sz?zfzi-‘r_rs
i dd Mo fedidla

1 I,.-' N® 17 de 2018 de 08/11/2018 11:17 = Completada e rzfl.:if}?;;f
— REGISTRO PRUEBA 0O8s11/2018

1 i,r N®13 de 2018 de 25/10/22018 12:55 & Cormpletada ef rzf:difij;j
e Instancia general

1 f Ne12 de 2018 de 251102018 12:42 = Cormpletads ef 12122018

o No Feid
—  Portales municipales i
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vIV.2 Creacion de expedientes a instancia de parte

»Seleccionar asiento(s) a incorporar al expediente

DD

N® entrada: 18 de 2018

Fecha de registro: 08/11/2018 1419
Completada el: 12/12/2018
Estado: Mo leida

ENTRADA POR REGISTRO GEMNERAL

REMITENTES
MALLADA OTIN MARIA CONCEPCION

OPCIONES DE LA ENTRADA

(&3 Iniciar expediente () Afadir a expediente existente ) Marcar como leida .4 Devolver

DOCUMENTOS DE LA INSTANCIA

@ Abrir

L GEGEGEGEGEGEGEGGE
— ﬂ Descangar
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vIV.2 Creacion de expedientes a instancia de parte

» Asociar tipo ENI a la documentacién incluida en el asiento

Tipo ENI y estado de elaboracion

Por favor, indique los siguientes datos para cada uno de los documentos incorporados al

expediente:
Descripcitn cleleicicleielcicicielelc]
;.. Tipo ENI | Solicitud v @ Abrir
‘- -
Estado elaboracion | Original 1r|

() Aceptar
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vIV.2 Creacion de expedientes a instancia de parte

> Editar el expediente para asociarle Referencia Interna
EDITANDO EXPEDIENTE

Codigo de
expediente: 116687Q
Descripcion: dd
P a Guardar

Procedimiento: SUBVENCIOMES EM COMNMCURREMNCIA - BASES Y COMVOCATORIAS -

SUBVENCIONES, BECAS Y AYLIDAS ﬁ Cambiar
Iniciado por: JAVIER CASADO CADARSO
Tramitado por: Asesoria |uridica (Administracion)
Referencia interna: | || € cuardar
Estado: |Etc:|rra|:|c:r | (&) cambiar
Estado de
fiscalizacion: sin fiscalizacion
Comentario:

P ﬂl Guardar
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vIV.2 Tramitacién de expedientes
»Bloque de documentos: carpetas, ficheros SEFYCU y SEGRA
»Bloque de interesados

> Permisos de acceso: servicios, usuarios, tareas

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE

4 | Documentos entrada n® 18 - 08/11/2018 - MALLADA OTIN MARIA CONCEPCION

2 GGGGGGGGGGGEE

ﬂ Nueva carpeta
LISTA DE INTERESADOS

a MALLADA OTIN MARIA CONCEPCION Solicitante

PERMISOS DE ACCESO AL EXPEDIENTE

L=
& Asesoria |uridica (Administracion) Tramitador/a (i) miembros
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v IV.3 Interesados, accesos de colaboradores

»Permisos de acceso: servicios, usuarios internos y externos,
tareas:

=>Tramitador: acceso total al expediente

=> Colaborador: consultar el expediente y aportar nuevos
documentos

=»Solo lectura: consulta del expediente
=>Solo documentos especificos

=?Interesados: similar al acceso de sélo lectura pero mas restringido
PERMISOS DE ACCESO AL EXPEDIENTE

(D Mismbros

=
ﬁ{ Asesoria Juridica (Administracion) Tramitador/a .
& Quitar

ﬂ} Dar acceso
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v IV.3 Interesados, accesos de colaboradores

> Permisos de acceso: servicios, usuarios, tareas

Permiso de acceso al expediente
Indica el destinatario al que se esta dando acceso, el nivel de acceso que tendra v la razdn por la que se le concede acceso. -
Tipo de destinatario: | Servicio T
Entidad: | DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA ¥
Servicio: [ Acuerdos y Resoluciones "’] @ Miembros
Nivel de acceso: [ Sola lechan v
Explicacidn: Permite consultar el expediente pero no hacer cambios sobre él. Por defecio, se concederan permisos de "salo
lectura’ sobre todos los documentos del expediente. No obstante, puede editar el nivel de acceso especifico de
cada documento en el detalle de cada uno de ellos.
Finalidad del acceso:
o
Enviar correo-e: ) Enviar un correo al destinatario de este acceso
Direccidn correo-e: adelec-secretaria@dph.es
Limite temporal: =in limitacion temporal ] (Fecha v hora limite en formato dd/mmyaaaa hhomm)
2 Aceptar &) Volver -
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v IV.4 Asignacién de tareas en un expediente

> Asignacién de tareas: para servicios y usuarios junto a los
permisos de acceso

Permiso de acceso al expediente

Indica el destinatario al que se esta dando acceso, 2l nivel de acceso que tendra v la razdn por la que se le concede acceso.

Tipo de destinatario: [ Senvicio v]

Entidad: [ DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA "’]
Servicio: [ Acuerdos v Resoluciones v] @ Miembros

Mivel de acceso: [ Colaboradoria v

Explicacion: Permite consultar el expediente y aportar nuevos documentos. Por defecto, se concederan perrr!iscus de "solo lectura’

sobr entos del expediente. Mo obstante, puede editar el'n
documento en el detalle de cada uno de ellos.

ede asociar tareas al destinatario vy sera avisado cuando el destinatario las termine. (Litfice el retorno de carro para separar varas tareas).

Enviar correo-e: ) Enviar un correo al destinatarno de este acceso
Direccidn correo-e: [adele:—secrelaria@dph_es. ]
Limite temporal: [5"" limitacion temporal ] (Fecha v hora limite en formato daémmiaaaa Rhomm)

ﬁ- Aceptar @ Volver
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v IV.3 Interesados, accesos de colaboradores y expedientes
relacionados

> Los expedientes pueden relacionarse entre si para facilitar el
acceso y mantener asociaciones entre ellos

EXPEDIENTES RELACIONADOS [£) LSTARENTEXTO @, LISTAR ENLACES
Expedientes relacionados

" N Acceder
| Expediente 72276): Un expediente poco serio T TR g liminar

{','a Relacionar expediente
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JAVIER CASADT CADMRSD - 330265730

4’ E_._ Psuario irmberno
SEGEX '..'. L administragar kocal
OPCIOMNES PRINCIPALES

Sistema Electronico de
Gestidgn de Expedientes

Inicio
IV.2 Uso de SEGEX Entradas del Registro

Expedientes
Acceso a la aplicacion con certificado (de usuario o AP) Nuevo expediente de oficio

Motificaciones

Seleccione una opcion para iniciar sesion x

Pagos
Cerrar sesion

Avisos de expediente

DNIe / Certificado Digital Cl@ve

SEFYCU / SEGRA
OTRAS OPCIONES

Color distintivo de la aplicacion #edGIbE
Catélogo de procedimientos

Trazabilidad de expedientes

Trazabilidad del usuario

Identificacion del usuario conectado ‘

Ayuda

Registro de versiones
Buzdn de sugerencias
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Sede Electronica

DIPUTACION PROVINCIAL DE HUESCA

SISTEMA ELECTRONICO DE GESTION DE EXPEDIENTES

DE HUESCA

€ intoemacion general [ Cotttogo detramites ) Consulta de sus tramines B Tabian de aruncios g incidenclas G Dtras sedes slectrénicas

Zade Elscindnics - HEGEK -

@  renc ansos pencientes <ﬁ Avisos pendientes e

JRWIER CASADD CADMALD -
n Elernentos pendientes en SEFYCLU £ SEGRA n :‘:‘r‘:::::’-n-nul
N At <ﬁ Acceso a los expedientes OPCIONES PRINCIPALES
Inicla
ke nias s e e et <ﬁ Acceso al registro AR Tt B et

SEGEX 1.1 Huevs expeciente de ano

Sistema Electranico de Matifcacones

bestidn de Expedientes

Escritorio de trabajo At e experiienas 7]
del tramitador Acceso a SEFYCU y SEGRA SEFYCU 1 SEGRA o

Catalogo de procedimientos ?>Wmmmmum

Trazabiidad de expedientes

Trazabiidad del uswario

Ayuda
Regiiro de versiones
Burtn de sugerencias
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Buscador de expedientes }:C> (E} Buscar en todos los expedientes ] JAWIER cASADO CADARSO - 350805720

Ay Usuark Ink=rmo

EXPEDIENTES EN LOS QUE COLABORO <ﬁ Expedientes como colaborador poareduarisy
OPCIONES PRINCIPALES

Personalmente Inicio
[‘_ﬂ Sin tareas pendientes (1] Entradas del Registro
Como miembro de Asesaoria Juridica (Administracién Electrénica) Expedientes
[é Sin tareas pendientes 1] Nuevo expediente de oficio
EXPEDIENTES QUE TRAMITO <ﬁ Expedientes como tramitador Metificaciones
Pagos
Como miembro de Asesaoria Juridica (Administracién Electronica)
: Cerrar sesidn
L= e il Avss =
[Lé En tramitacidn sin tareas pendientes Avisos de expediente
Como miembro de Informatica (Desarrollo) SEFYCU / SEGRA

{_. Borradores OTRAS OPCIONES

Catalogo de procedimientos

o I

[ﬁ En tramitacion sin tareas pendientes

Trazabilidad de expedientes
OTROS EXPEDIENTES

Trazabilidad del usuario

[_:, Todos los expedientes Ayuda

i_:, Expedientes de acceso publico Registro de versiones
L:, En tramitacion con acceso de solo lectura b ki
Eé Finalizados con acceso de sdlo lectura

[6 Finalizados en los que soy tramitador

[a Eliminados en los que soy tramitador
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SCGCEX 1.1

Sistema Electronico de
Gestion de Expedientes

IV.2 Uso de SEGEX

Practica 1: nuevo expediente a tramitar iniciado de oficio
1. Crear nuevo expediente
2. Crear carpeta con informe técnico
3. Preparary firmar informe en SEFYCU
4. Dar acceso como colaborador a otro servicio asignando una tarea
5. Crear carpeta resolucion

6. Hacer propuesta de resolucién en SEGRA
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Gracias por su atencion
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