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En el area Multimedia de cualquiera de las aplicaciones SIPCA se incluiran dos versiones de cada imagen,
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denominadas versién de muestra y version de edicion.

La versidon de muestra es un archivo de peor calidad, mas ligero, que sirve para ser visualizado en el
interior de la aplicacién y en determinadas publicaciones (por ejemplo, en web) sin una excesiva
ralentizacion de las operaciones para el usuario.

Los parametros que debe tener son: 600 pixels en su dimension mayor (la menor la fijara proporcionalmente
el programa informatico con el que se cree) y una resolucion de 72 pixels por pulgada.

Al realizarse la version de muestra debe mantenerse en el archivo resultante el nombre del archivo original,
aunque, antes de la extension, debe afadirsele la letra M.

La versidon de edicidon tiene una calidad algo superior. No se visualiza desde la aplicaciéon ni desde
publicaciones web. Queda almacenada y esta pensada para que usuarios internos (institucionales) del
Sistema puedan descargarla en sus ordenadores cuando requieran una fotografia de mayor calidad que la
de muestra.

Sus parametros seran 800 pixels en su dimension mayor (la menor la fijara proporcionalmente el programa
informatico con el que se cree) y una resolucion de 100 pixels por pulgada.

Al realizarse la version de edicidon debe mantenerse en el archivo resultante el nombre del archivo original,
aunque, antes de la extension, debe afadirsele la letra E.

Es recomendable que los archivos de fotografias digitales asociadas a SIPCA tengan un nombre de archivo
relacionado con el cddigo del bien que representan. Aunque no es imprescindible, adoptar esta opcion
puede mejorar la gestién de esos archivos digitales de forma independiente al sistema, ya que es una
manera de identificar de forma univoca el contenido de cualquier documento aislado en el contexto de los
grandes conjuntos de fotografias que almacena todo organismo publico.
La solucién que se recomienda es asignar a los archivos un nombre basado en el cédigo del bien, al cual
pueden afiadirse, separados por guién bajo (“_”), el numero de nodo desde el que se esta trabajando y, a
continuacion, asignar una numeracion correlativa a las sucesivas fotografias relacionadas con el bien en
cuestion. Por ejemplo: 7-INM-ZAR-005-051-001_7-1, 7-INM-ZAR-005-051-001_7-2, etc.
En caso de optarse por otras soluciones a la hora de que cada organismo participante en el
sistema denomine los archivos digitales que produzca, si debe recordarse, a modo de
prescripcion general, que no debe usarse ningun tipo de caracter especial (paréntesis, comas,
puntos, arrobas, interrogaciones, admiraciones, letra N, asteriscos, acentos de cualquier tipo,
diéresis, etc.), ni dejarse espacios en blanco, en la construccién de las denominaciones de los
archivos.

1. PROCEDIMIENTOS DE REDIMENSIONAMIENTO

A continuaciéon se desglosan los pasos necesarios para proceder al redimensionamiento de imagenes
digitales segun los parametros de edicion y muestra enunciados mas arriba. Las instrucciones se basan en
la version CS de Adobe Photoshop, por lo que, en el caso de realizarse con otras versiones del mismo
programa, es posible que exista alguna minima variacién. Asimismo, es preciso indicar que este documento
se basa en dicho programa debido a las necesidades manifestadas por la Direccion General de Patrimonio
Cultural en relacion con el personal de introduccion de datos que esta trabajando en este momento con
SIPCA. Sin embargo, las operaciones de redimensionamiento de imagenes pueden realizarse con cualquier
software de edicion de imagenes (Microsoft PhotoEditor, Gimp, etc., por citar otros dos programas que se
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estan utilizando actualmente con la misma finalidad), sin que deba considerarse el presente documento
como una prescripcién o imposicion de uso de una determinada herramienta.
A continuacion se describen las operaciones necesarias en el proceso requerido.

Una vez abierta la imagen original, debe seleccionarse de la barra de herramientas situada a la izquierda de
la pantalla la herramienta Recortar, que muestra el siguiente icono:

gt

Al seleccionarlo, comprobaremos que la barra horizontal de herramientas situada en la parte superior de la
pantalla, bajo las pestafias de los menus principales, se ha transformado y en ella aparecen las siguientes
opciones:

I Adobe Photoshop

archivo  Edicion  Imagen Capa Seleccion  FEilkro  MWiska  Wentana  Awvuda

JJ ﬂ - .ﬁ.nchura:l = .ﬁ.ltura:l

Rezalucidn: I Ipfxeles_."pulqada ;l

Aqui es donde deben introducirse los valores de tamafo y resolucion que deseamos dar a la imagen
resultante. En el caso de la version de edicion, se introduciran exactamente del siguiente modo:

6 Adobe Photoshop

grchivo  Edicidn  Imagen Capa  Seleccion Filkro  Mista  Wentana  Awyuda

JJ u = | | Anchurat IBEIIZI px e  Altarar I

Rezalucidn: I 100 Ipl'xeles_."pulqada ;l

La altura debe quedar en blanco, ya que el programa calculara su valor proporcionalmente al recorte
efectuado en las dimensiones de la anchura. Se realiza asi en el caso de que se trate de una imagen
apaisada; cuando la imagen es vertical, se introduce el valor de 800 px en la casilla correspondiente a la
altura y queda en blanco la anchura, ya que, segun se ha indicado mas arriba, la imagen de edicion debera
tener 800 pixeles en su dimensién mayor.

A continuacioén, se selecciona la totalidad de la imagen con dicha herramienta (o la parte de ella que
interese conservar, en el caso de fotografias mal encuadradas o descentradas), arrastrando sin soltar el
cursor desde la esquina superior izquierda a la inferior derecha.

Seleccionada el area que nos interesa recortar, pulsamos INTRO vy la imagen es recortada adquiriendo los
parametros solicitados.

Se elige la opcion Guardar como en el menu Archivo, se afade la letra E al nombre del documento y se
almacena en una carpeta. No se cierra la imagen.

Sobre la imagen resultante se realizara la versiéon de muestra. Deben seguirse idénticos pasos a los
indicados para la version de edicion, modificando Unicamente los parametros de dimensiones y resolucién
introducidos en la herramienta de recorte.
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2. AUTOMATIZACION DE TAREAS

Photshop permite la realizacion automatica de estas operaciones (asi como de otras cualesquiera) sobre
grandes conjuntos de imagenes, almacenados en una ubicacion unica (por ejemplo, una carpeta).

Para automatizar estas operaciones, se realizan dos pasos sucesivos (el primero de ellos solo es necesario
la primera vez que se ejecuta esta operacion).

En primer lugar, se explicara como debe grabarse la accion deseada en el programa, que la almacenara en
su memoria, de modo que dicha accion podra realizarse siempre que se requiera, sin necesidad de volver a
grabarla.

A continuacion, se ofrecen las pautas para la ejecucion automatica de una tarea que previamente habremos
grabado en el programa.

2.1 Grabacién de acciones

Las dos acciones que nos interesa automatizar son el redimensionamiento de imagenes para las versiones
de edicion y muestra. Deben hacerse por separado, ya que son operaciones diferentes.

Para grabar la primera de las acciones, por ejemplo, el redimensionamiento para ediciéon, deberan
ejecutarse los siguientes pasos:

En el menu Ventana debe seleccionarse la opcion Acciones, e inmediatamente se desplegara
(generalmente en la banda derecha de la pantalla) la siguiente ventana:

m

=[] Acciores por defecto.atn

[+ ifieta (zeleccian)

Canal de rmarco, 50 pixeles

Marco de madera, 50 pixeles

Prowectar sombra (bexto]

Reflejo en agua (texta)

RGE a escala de grises

12
i3
12
i3
12
[ Plome Aundida
12
i3
i
i3
14

Crear trazado de recorte

Tono sepia [capa)

Colores de cuadrante

Guardar como Photashop PDF

T T 1 A ] T
IR o Sl 0 i e W

Mapa de degradada ;I
@ P+ 0O G Bls

En ella se muestran las acciones automaticas que Photoshop tiene almacenadas por defecto. Para crear y
grabar una accién nueva, debe pulsarse la flecha que aparece en la parte superior derecha de la ventana y
escoger la opcion Accidon nueva del desplegable que se abre al hacerlo:
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Hiztaria Acciones

[ |E = 1+ Acoplar al drea de la palsta
B vi Modo de bokdn

IS Accidn nueva. ..
[+ M Grupo nuewo. ..

IEIn
“1

Aparece el siguiente cuadro de dialogo:

x

Grabar I
Conjunto: | trciones por defecta.atn j Cancelar |

Tecla de funcidn: I Hinguna vI T Mayisculas, T Contrel

Color: I [] Minguno "I

MNombre:

en el cual simplemente debe darse un nombre a la accién que grabaremos a continuacién (se recomienda
un nombre explicito referido al tipo de accion a ejecutar, de modo que permita reconocer la opcién en el
futuro) y pulsar el botén Grabar.

A partir de ahora, el programa grabara todas las operaciones que se realicen con él, por lo que deberemos
ejecutar paso a paso el redimensionamiento de imagenes para la version de edicion SIPCA tal como se ha
explicado en el punto anterior.

Para detener la grabacién de la accion debe pulsarse el pequefio icono cuadrado que aparece en el extremo
izquierdo de la banda inferior de la ventana Acciones:

|l [+ Canal de rmﬂ
[l [¢ Marco de madera, 50 pineles

[ [+ Prowectar sombra (texta)

=l [+ Refeio en agua Ctecta)

IEE= [ RGE a escala de grizes

[l [+ Plamo fondida

[l [¢ Crear trazado de recorte

A B Tone sepia (capa)

I [+ Colores de cuadrante

[ [+ @uardar como Photoshop POF —
I [¢ Mapa de degradado j
—lem "

WB(e » O N T 4

Esta operacién solo sera necesario realizarla una vez, ya que Photoshop la almacena y, a partir de ahora,
permite aplicarla automaticamente a lotes de imagenes siempre que nos resulte necesario.
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2.2 Ejecucion de acciones automaticas sobre lotes de imdgenes

Resulta una tarea muy sencilla. Unicamente debe tomarse la precaucion, en el caso concreto de la accién
que nos interesa, de separar las fotografias verticales de las apaisadas en dos carpetas distintas y en
realizar una accion distinta (que previamente habremos grabado) con cada una de ellas: con las apaisadas,
dar un formato de 800 pixeles a la dimensidn horizontal; con las verticales, 800 pixeles a la vertical.

Para aplicar automaticamente la acciéon deseada sobre un grupo de fotografias, debe seleccionarse en el
menu Archivo la opcion Automatizar / Lote...:

frchivo Edicidn  Imagen Capa Seleccion Eilkro  Yista Venkana  Ayuda

Muewa, ., Chrl+HM :
b Suavizada ‘ Estila: |N|:-rmal

abrir, ., Chrl+0
Explorar, .. Maylis+Ckr 40
Abrir coma, . Ble+Chrl+0
Abrit recientes J

Editar en ImageReady Mayls+Ckr-HM

== ZEr |
Cerrar todo FulbChrl
GUardar: CErHS
Guardar coma. ., M anis+HCh -5

GUardar una Yersion, ..,
Guardar paraeb,,, Al asisHChl S
Wolver F12

Colocar, .

Servicios en linea. ..

Importar b
Exparkar F

Automatizar

GEuiones }  Presentacion de PDF. .,

Apareciendo la siguiente ventana de dialogo:
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— Ejecutar

Comjunto: | Arciones por defecto.ath j g !
aticelar |

Accidn: | Redimenzionar SIPCA edicidn j

[~ Origen: | Carpeta j

Seleccionar... | Ch\Docurments and Settings,, \Escritorio Chirivetal,
[ Ignorar comandos “abrir” de Accion
I Incluir todas las subcarpetas
I~ Omitir cuadros de didlogo de opciones de apertura de archivos
[~ Omitir adwertencias sobre perfiles de color

— Desting: I Carpeta j

Seleccionar. .. | Y, \EscritariolChiriveta prusba automatizar,

[~ Ignorar comnandos “Guardar coma” de Accidn
— Mormbres de archivos
Eiermnplo: Midschivo, gif

|N0mbre Del Documento j +|extensic’un |+

|N0mbre Del Documento j +| -| +
| =]+ ]
MO de serie de inicio: I 1

Compatibiidad: ¥ windows [ Mac OS5 T Unix

[ Errores: | Detener para buscar errores j

en la que se debe seleccionar: una accién en el desplegable del mismo nombre, una carpeta de origen
(donde estan las fotos originales que deseamos transformar) y una carpeta de destino (una carpeta en
principio vacia en la que queremos que el programa guarde las copias redimensionadas resultantes), tras lo
que pulsaremos OK y, a partir de este momento, el programa realiza automaticamente a gran velocidad la
operacion solicitada.
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3. Carca pE IMAGENES EN SIPCA

Al acceder al area de Multimedia de una ficha nueva aparecera el mismo formulario de busqueda que se ha
explicado en el apartado anterior y, bajo él, la opcién AnAadir objeto.

Pulsandola, se abrira una ventana con un formulario para la introduccion de los datos correspondientes al
objeto multimedia. En este caso, un objeto multimedia es el equivalente a una fotografia. De cada fotografia
se incluiran dos versiones, cuyos parametros deben ser los que se han indicado en el epigrafe 1 de este
documento. En el formulario de inserciéon del objeto multimedia deben introducirse los datos generales
relacionados con la fotografia en cuestion.

El campo Denominacion es el nombre “natural” que vamos a dar al archivo. Debe considerarse el
equivalente a un pie de foto y redactarse como tal, ya que puede ser utilizado con esa finalidad en
publicaciones electrénicas.

En el caso de que el autor de la fotografia no aparezca en el listado preexistente, puede generarse
introduciendo los datos con la opciéon Anadir autor (de las dos que aparecen, la situada en la linea inferior).
Una vez introducidos todos los datos, debe pulsarse Aceptar, apareciendo el siguiente mensaje: “El objeto
se ha creado con éxito”, acompanado de dos botones con las opciones Cerrar e Insertar archivo.

Las archivos correspondientes a las diferentes versiones de cada fotografia digital deben introducirse a
través de la opcion Insertar archivo, que permitird afiadir sucesivamente las versiones de muestra y edicion
de la fotografia.

Este botdn abre un formulario de introduccion de datos, que permitira insertar la primera de las dos
versiones.

En dicho formulario, el campo Nombre l6gico recoge el nombre del archivo. EI campo URI Muestra, la ruta
del mismo, que se obtiene pulsando el botén Examinar y buscando y seleccionando el archivo en nuestro
ordenador. Introducidos los datos, pulsamos la opcién Crear archivo.

Para afadir la version de Edicién de esta misma foto debemos pulsar de nuevo la opcién Insertar archivo y
aparece un formulario similar al que hemos usado para afiadir la versién de muestra:

Volvemos a pulsar la opcion Crear archivo y una pantalla de resultados desde la cual podemos corregir
cualquier error en el proceso anterior o volver a la pantalla principal, donde la fotografia esta lista para ser
visualizada o descargada al ordenador del usuario.



